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Copyright

Copyright © 1989 Olbert Software. Alle Rechte vorbehalten.

Kein Teil dieses Handbuches darf kopiert, vervielfaltigt oder auf irgend eine andere Art
weitergegeben werden ohne schriftliche Zustimmung von Olbert-Software, 69221 Dossenheim.

Zur Verwendung innerhalb der Feuerwehr des Kaufers wird das Recht auf Vervielfaltigung hiermit
erteilt.

Hinweis

Olbert-Software gibt keine Gewahrleistung fur die in diesem Handbuch gemachten Angaben. Es
kann aufRerdem nicht fiir eventuelle Schaden Haftung Gbernommen werden, die sich aus der
Programmanwendung ergeben sollten.

Olbert-Software behélt sich das Recht vor, jederzeit und ohne Ankiindigung Anderungen am
Programm oder am Handbuch vorzunehmen.

Fur Verbesserungsvorschlage und Hinweise ist der Hersteller dankbar.

Warenzeichen

MS-DOS ist ein Warenzeichen der MicroSoft Corp dBASE ist ein Warenzeichen von Ashton Tate

Gewahrleistungs-Bedingungen

Olbert-Software gewahrleistet, dal die gelieferte Software keine Material- und/oder
Herstellungsméngel aufweist.

Fehlerhafte Software, die binnen 30 Tagen nach Lieferung auf Kosten des Kunden
zurlckgesandt wird, wird von Olbert-Software unter Ausschlul3 des Rechtes auf Minderung oder
Wandlung anstandslos ersetzt.

Olbert-Software tbernimmt keine Gewahr fur das fehlerfreie Funktionieren der Software oder fur
die Genauigkeit der Daten. Es wird auch keine Gewabhrleistung dafir Gbernommen, dal3 das
Programm den Anforderungen des Kaufers entspricht.

Die Gewabhrleistung von Olbert-Software entfallt, wenn das gelieferte Originalprodukt beschadigt
oder in einem defekten Computer benutzt worden ist.

Lizenzvereinbarung

Mit Erwerb des Produktes wird dem Kaufer ein einfaches Benutzungsrecht des Produktes
eingerdumt. Dieses Recht zur Nutzung bezieht sich ausschlie3lich darauf, daf? dieses Produkt
auf oder in Zusammenhang mit jeweils nur einem Computer zu benutzen ist.

Handelt es sich bei dem Kaufer um eine Gemeinde oder Gemeindefeuerwehr, so bezieht sich
das Recht der Nutzung auf mehrere Rechner innerhalb des Anwendungsbereiches der
Gemeindefeuerwehr.

Eine Anwendung fiir andere Feuerwehren ist nicht zulassig.

Zur Programmsicherung ist es dem Kaufer erlaubt, eine Kopie des Programms anzufertigen. Die
Kopie muf als Sicherungskopie kenntlich gemacht werden.
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1. Einleitung

1.1 Aufbau der Programmbeschreibung

Die Programmbeschreibung zum Feuerwehrverwaltungsprogramm gSYS besteht
aus zwei Teilen. Der:

** Handbuchbeschreibung **
und der

** Hilfstastenbeschreibung **

In der Handbuchbeschreibung werden die grundlegenden Verfahrensweisen der
Programmanwendung und die generellen Tastenbelegungen von gSYS erlautert.
Diese Beschreibung finden Sie in dem vorliegenden Handbuch.

In der Hilfstastenbeschreibung wird auf haufige Probleme und zwingende
Verfahrenskonventionen einzelner Menuepunkte und Eingabefelder hingewiesen.
Die Hilfstastenbeschreibung steht Ihnen waéahrend des Arbeitens mit gSYS
abrufbereit Uber die Funktionstaste ,F1" auf lhrem PC zur Verfigung (nur in der
DOS-Version). In der Windows-Version wird der jeweilige Hilfetext bei Bedarf
eingeblendet, wenn der Mauszeiger Uber den entsprechenden Button oder Uber
das Eingabefeld gefiihrt wird.

Durch eine konzentrierte Handbuch- und eine ausfuhrliche
Hilfstastendokumentation steht lhnen in Verbindung mit der fensterorientierten
Menuefuhrung ein anwenderfreundliches Feuerwehrverwaltungsprogramm zur
Verfiigung. Dem Anwender wird es in klrzester Zeit ermdglicht, alle Funktionen
von gSYS effektiv zu nutzen.

1.2. Verwendete Notationen

Im Handbuch werden folgende Notationen verwendet:
: STAMMDATEN — PERSONALDATEN — SUCHEN
Sind Programmteile anzuwéhlen, werden die betreffenden Bezeichnungen
durch Bindestriche mieinander verbunden. Der Bindestrich weist darauf
hin, dass an diesen Stellen der betreffende Menuepunkt mit der linken
Maustaste angeklickt werden muf3

Textbemerkungen in Kursivschrift

Die Handbuchbeschreibung ist als Lehrbuch aufgebaut. Hinweise die zum
praktischen Arbeiten am PC auffordern, sind kursiv geschrieben.

Seite 13



1.3. Dieses Handbuch verwenden

In diesem Handbuch wird vorausgesetzt, dass Sie mit Microsoft Windows vertraut
sind. Nahere Informationen zur Verwendung von Dialogfeldern, Menubefehlen,
Bildlaufleisten, Kontextmenlis, das Ziehen und Ablegen mit der Maus usw.
entnehmen Sie bitte der Dokumentation von Windows.

Der Programmverwalter sollte alle Kapitel durchgehen. Der ,normale“ Anwender
sollte sich die Kapitel 3,4,5 und anschlieRend ab Kapitel 7 durcharbeiten.

In Kapitel 8 ( Adressverwaltung ) wird der grundlegende Umgang mit gSyS
erklart. Dieses Kapitel sollte unbedingt durchgearbeitet werden.

1.4. Vorwort zur Installation

Was genau passiert eigentlich bei einem Update ?

Gegeniber der jeweiligen Vorgangerversion andern sich in der Regel zwei
wesentliche Teile lhres lauffahigen Programmes.

1. Das Programm selbst — z.B. neue Programmteile, Einarbeitung neuer
gesetzlicher Vorschriften usw.

2. Die Datenbanken (Datenbanken sind die wesentlichsten Bestandteile eines
Programmes wie gSYS; in den Datenbanken sind lhre kompletten Daten
gespeichert).

Es kommt immer wieder vor, daf3 im Laufe der Zeit Datenbankfelder entweder in

bestehenden Datenbanken geandert (z.B. FeldgréRe), oder neue Datenbankfelder

implementiert werden mussen.

Bei einem Update passiert folgendes:

Im ersten Schritt wird das komplette Programm zuerst in das von l|hnen
vorgegebene Verzeichnis kopiert.

Im zweiten Schritt werden alle Datenbankfelder in allen Datenbanken Uberprift
und auf den neusten Stand gebracht. Selbstverstandlich werden lhre Daten durch
diese Anpassungen nicht verandert, geléscht etc.

Die einzelnen Schritte kdnnen Sie bei einer Installation auf lhrem Monitor
verfolgen.

Diese Vorgehensweise ermdglicht es dem Programmhersteller, jede beliebige
Version von gSYS auf die aktuellste Version upzudaten
Daraus ergibt sich in der Praxis folgende Konsequenz:

In eine lauffahige Version gSYS dirfen niemals Daten von einer
Vorgangerversion zurtickgeladen werden
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Beim Ruckladen einer Datensicherung werden zuerst alle Daten auf der
Festplatte gel6scht. AnschlieRend werden die Daten von Diskette auf die
Festplatte kopiert. Wenn die Daten auf den Sicherungsdisketten von einer alteren
Version von gSYS stammen, wirden die vom Update durchgefiihrten
Anpassungen in den Datenbanken wieder riickgangig gemacht. In den einzelnen
Programmteilen, die auf ein neues, oder geéndertes Datenbankfeld zugreifen
wurde dies unweigerlich zu Fehlern fiihren.

Deshalb sollte man darauf achten, da? gSYS immer auf allen Rechner auf den
gleichen Release-Stand gebracht werden. Nur so kann man diese Problematik
umgehen!

2. Installation der Windows-Version
2.1. Voraussetzungen fur die Windows-Version gSYS

2.1.1. Hardwareanforderungen

Prozessor: mind. P133
RAM: mind. 32 MB
Festplatte: mind. 50 MB
Monitor: mind. 15 Zoll
CD-ROM: mind. 4-speed

Bitte beachten Sie: bei diesen Hardwarevoraussetzungen handelt es sich um die
absolute Untergrenze.

2.1.2. Softwarevoraussetzungen - Neuinstallation

Betriebssystem: 32 Bit Microsoft Windows ab Windows 95

2.1.3. Softwarevoraussetzungen - Update

Betriebssystem: 32 Bit Microsoft Windows ab Windows 95
gSYS: lauffahige Version gSYS V2.80x MS-DOS oder
lauffahige Version gSYS V3.40x MS-DOS
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2.1.4. Besonderheiten im Netzwerk

Beim Einsatz von gSYS in einem Netzwerk gelten bezlglich der einzelnen
Verzeichnisse besondere Regeln.

1. Das Verzeichnis ,DBFDirectory=" muR} sich zwingend auf einem Netzlaufwerk
befinden.
In diesem Verzeichnis werden alle Datenbanken und Indexdateien gespeichert.

2. Das Verzeichnis ,TMPDirectory=" befindet sich auf einem LOKALEN Laufwerk
In diesem Verzeichnis werden temporare Dateien gespeichert, die groRtenteils
nach Programmende geldscht werden.

3. Das Verzeichnis ,DOSDirectory=" stimmt in den meisten Fallen mit
.DBFDirectory=" tGiberein.
In diesem Directory mul3 die Datei ,GSYS.BAT" liegen. In der Datei GSYS.BAT
wird der eigentliche Programmaufruf der DOS-VERSION realisiert.

4. Die ,.DLL" - Dateien missen auf dem Netzlaufwerk geléscht werden.

Bitte beachten Sie auch die Hinweise in Kapitel 19.
Wenn Sie die Dateien ,FEUER.EXE und PFEUER.EXE" von einer lokalen
Platte aufrufen, missen Sie diese beiden Programmdateien nach

erfolgreichem Update von der Netzplatte in Ihre lokalen Verzeichnisse auf
den Clients kopieren!
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2.2. Neuinstallation von CD-ROM

Abb.2.2.1
Installationsver-
zeichnis

Installation
im Netz:

Abb. 2.2.2

Zum installieren einer neuen Version von gSYS gehen Sie bitte folgendermal3en
Vor:

1. Beenden Sie zunéchst alle Programme aufRer Windows (z.B. Winword, Excel
usw.)!

2. Legen Sie die gelieferte CD-ROM ein.

3. Starten Sie den Windows-Explorer

4. Starten Sie auf der CD-ROM in dem Verzeichnis ,WINGSYS*" das Programm
+SETUP* durch Doppelklicken auf das Programm.

Das Installationsprogramm von gSYS meldet sich mit folgendem Bildschirm:

gSyS Installation

Unm g5 zu installisren geben Sie
uriten bie den entsprechenden Pfad
ein und klicksn weiter

C:AFEUER

Geben Sie das Verzeichnis ein, in welches Sie gSYS-Windows installieren
mochten und klicken Sie mit der linken Maustaste auf den Button ,Weiter".

ACHTUNG!!!

dieses Verzeichnis muf3 nicht mit dem gSYS-Datenbankverzeichnis (Verzeichnis
in dem Ihre gSYS-Daten gespeichert werden) identisch sein. Das gSYS-
Datenbankverzeichnis wird an einer spateren Stelle der Installation abgefragt.

bei einer Netzinstallation mul3 dieses Verzeichnis zwingend auf einer lokalen
Festplatte liegen

Wenn Sie dieses Verzeichnis auf lhren Server legen und das Programm Uber das
Netz laden, haben Sie einen zu grof3en Geschwindigkeitsverlust!

g5y5 - Inztallation / Update [ <]

@ Michten Sie eine gSyS HEUIMSTALLATION durchfiihren ?

Hein |

Bestatigen Sie durch Anklicken des Buttons ,Ja" die Neuinstallation von gSYS
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Abb.2.2.3

MEUINSTALLATION - gSyS-Datenbankverzeichnis

Da}tent_)ankver-
zeichnis Speichern in:l {3 feuer j | ﬁl |
bilder
Prot
Saveltl
Sicherung
top
Tranzfer
Dateiname: Meuinstallation | Speichem I
D ateityp: M evinztallation - gSys-Verzeichnis j Abbrechen |
Hilfe |

Bestatigen Sie das Zielverzeichnis fir die gSYS-Datenbanken. In diesem
Verzeichnis werden lhre gSYS-Daten gespeichert.

Standardmalig wird Ihnen das gleiche Verzeichnis vorgeschlagen das Sie bereits
am Anfang fir das gSYS-Windows Verzeichnis eingegeben haben.

Installation Das Datenbankverzeichnis muf3 auf einem SERVER liegen, um anderen

im Netz: Anwendern den Zugriff auf die Daten zu erlauben
Abb.2.2.4

0=y - Installation

Meuirstallation |

Starten Sie durch Anklicken des Buttons ,Neuinstallation“ die Installation

Nach erfolgreicher Installation meldet sich das Installationsprogramm mit
folgendem Bildschirm:

Abb. 225 Hinuee |

@ q5ys - Meuinstallation erfolgreich beendet |

Bestatigen Sie den ,,OK" Button
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Abb.2.2.6
Anschrift der
Feuerwehr.

Bitte beachten Sie, daf? unsere Produkte nicht kopiergeschiitzt sind. Sie dirfen
gSYS auch auf mehreren Rechnern innerhalb Ihrer Gemeinde installieren. Der
einzigste Schutz, den OLBERT-SOFTWARE hat, ist die Parametrierung des
Programmes auf lhren Gemeindenamen. Deshalb ist es wichtig, daf Sie in den
Datenfeldern: Feuerwehr, Ort und PLZ / Ort die Angaben entsprechend der
Rechnung eintragen.

JAngaben zur Feuerwehr |

Anschrift der Feuerwehr

Feusrwehr |Feuerwehr
Ort 3 IDussenhEim
Strabe : |An Tor 221345

Flz ~ Ort : [47111-Dossenhein

Landkreis IRHK

Feg. Bezirl: I

Bankwverbindung : I

Bankleitzahl : I

Eontonunmner : |

Beenden | Ahbbrechen |

Die eingegebene Anschrift wird it dem nkalk der Datei PARAR.SY'S gepruft.
Zur &nderung lhrer Anzchiift benotigen Sie die erste Diskette oder CO der
Wollverzion won g5ys. Mit einer pdatesverzion konnen Sie die Snschrift nickt
andern. Sollten Sie die Orginaldizkette mcht mehr besitzen, zenden wie [hnen
auf &nfrage eine neus PARAK. 555 per E-tail zu. Wenn Sie lhre eingetragende
Anzchrift bekhalken mochten wahlen Sie bitte ABERECHEM. W ICHT I G :
WWienn Sie zpater eine Datensicherung zurickladen wird die alte Anzchft
automatizch wiederhergestell.

Tragen Sie in den Feldern die Angaben fir lhre Feuerwehr ein.
Nach dem Ausflllen aller Felder betatigen Sie den Button ,Beenden”
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Abb. 2.2.6
Verzeichnis fir
PARAM.SYS

Abb.2.2.7

Abb. 2.2.8
Infodateien

T N - ]
Suchen in: IafEUEf j ﬁl

bilder Param.sps
Prat

Savettd

Sicherung

top

Transfer

Dateinams:  ([FHEuEnE | Offren I
D ateityp: IgSyS-F‘arameterdatei j Abbrechen |
[ Mit Schieibschutz Sifnen Hilfe |

Wahlen Sie das Laufwerk und das Verzeichnis auf dem sich die Datei
LPARAM.SYS" befindet.

Normalerweise befindet sich diese Datei auf der CD-ROM im
Installationsverzeichnis von gSYS. In Einzelfallen kann es vorkommen, dal’ Sie
eine Diskette mit lhrer Parameterdatei bekommen.

Betatigen Sie den Button ,Offnen®

Hinweiz |

@ g5Sy5 - Installation izt abgeschlofen |

Wenn Sie die Angaben zu lhrer Feuerwehr richtig eingetragen haben, kommt
oben-stehender Hinweis.

Betétigen Sie den OK-Button. Die Installation ist jetzt erfolgreich abgeschlossen.

Die gSYS- Info-Dateien beinhalten die Unterschiede zu den Vorgéngerversionen,
sowie Tips und Tricks rund um gSYS.

Diese Dateien werden vom Hersteller bei jedem Update aktuallisiert. Sie befinden
sich jeweils in dem Datenverzeichnis von gSYS und tragen den Namen
,gSyS-Readme.HTM". Sie koénnen diese Dateien jederzeit mit lhrem Standard

Browser (z.B. Internet Explorer) oder einem beliebigen Editor, z.B. Wordpad*
lesen.

Installation

aSys - Info-Dateien lesen
Hein |

Sie sollten diese Dateien nach jedem Update lesen, da sie wichtige
Versionsinformationen enthalten.
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AbD.2.2.9 Inztallation |

@ | nztallation beendet |

Betétigen Sie den OK-Button

Die Installation ist jetzt komplett abgeschlossen.
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2.3. Update von CD-ROM

Abb. 2.3.1:
Installationsver-
zeichnis

Installation
im Netz:

Zum updaten lhrer lauffahigen Version von gSYS gehen Sie bitte folgendermal3en
vor:

1. Beenden Sie zunéchst alle Programme aul3er Windows (z.B. Winword, Excel
usw.)!

2. Legen Sie die gelieferte CD-ROM ein.

3. Starten Sie den Windows-Explorer

4. Starten Sie auf der CD-ROM in dem Verzeichnis ,WINGSYS" das Programm
,UJPDATE" durch Doppelklicken auf das Programm.

Das Installationsprogramm von gSYS meldet sich mit folgendem Bildschirm:

gSyS Installation

Um g5y5 zu instalieren geben Sie
unten bitte den entsprechenden Pfa
it und klicken "wWeiter'

CAFEUER)

Geben Sie das Verzeichnis ein, in welchem gSYS-Windows installiert ist und
klicken Sie mit der linken Maustaste auf den Button ,Weiter".

ACHTUNG!!!

dieses Verzeichnis muf3 nicht mit dem gSYS-Datenbankverzeichnis (Verzeichnis
in dem lhre gSYS-Daten gespeichert sind) identisch sein. Das gSYS-
Datenbankverzeichnis wird an einer spateren Stelle der Installation abgefragt.

Bei einer Netzinstallation muf3 dieses Verzeichnis zwingend auf einer lokalen
Festplatte liegen!

Wenn Sie dieses Verzeichnis auf Ihren Server legen und das Programm Uber das
Netz laden, haben Sie einen zu grof3en Geschwindigkeitsverlust!
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Abb. 2.3.2:
Datenbankver-
zeichnis

Installation

im Netz:

Abb. 2.3.3:

Updateart
Wahlen

Installation

im Netz:

UPDATE - gSyS-Datenbankverzeichnis B4

Speichem in: | ‘= FEUER j gl
1 Bilder E'S[F ot .
PF‘DT &3 MSRAMDRIVE [G:]
KONST.D =) Wechzeldatentrager [H:]
(R
DIMFO [S:] |
Metzwerk
] CD LABELS A
Dateiname:  [KONST.DEF Speichern |
Dateityp: IUpdate - gSyS Werzeichniz =] abbrechen |
Hilfe |

Bestatigen Sie das Zielverzeichnis fir die gSYS-Datenbanken. In diesem
Verzeichnis werden lhre gSYS-Daten gespeichert.
Standardmafiig wird Ihnen das gleiche Verzeichnis vorgeschlagen das Sie bereits

am Anfang flir das gSYS-Windows Verzeichnis eingegeben haben.

Das Datenbankverzeichnis muf3 auf einem SERVER liegen, um anderen
Anwendern den Zugriff auf die Daten zu erlauben!

gSyS - Update
g 3yia - Installation

.t'-\bblechenl Netzwerk-l:lientUpdatea’lnstallatinn| |pdate Starten |

Starten Sie durch Anklicken des Buttons ,Update starten” die Installation

Sie konnen an dieser Stelle wahlen, ob Sie ein komplettes Update
(mit Anpassung der Datenbanken) oder nur ein Update auf die Programmdateien
durchfihren mochten. Das Netzwerk/Client Update wird wesentlich schneller
durchgeflhrt, da die Datenbanken nicht angepasst werden.

WICHTIG: Bei einem Update im Netzwerk muf3 zuerst zwingend ein
komplettes Update durchgefiihrt werden, da die Datenbanken auf den neusten
Stand gebracht werden missen! Fur das Updaten der Clients reicht dann jeweils
ein Netzwerk/Client Update fiur jeden Client.

Beim Netzwerk-Client Update werden nur die lokalen Komponenten auf dem

Arbeitsplatz installiert und das Netzwerkverzeichnis fir den Datenzugriff
festgelegt.
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Abb. 2.3.4:

Abb. 2.3.5:

Abb. 2.3.6:

Nach erfolgreicher Installation meldet sich das Installationsprogramm mit
folgendem Bildschirm:

Hinweis |

@ g5u5 - Update erfalgreich beendet |

Bestatigen Sie den ,,OK" Button

Die gSYS- Info-Dateien beinhalten die Unterschiede zu den Vorgéngerversionen,
sowie Tips und Tricks rund um gSYS.

Diese Dateien werden vom Hersteller bei jedem Update aktuallisiert. Sie befinden
sich jeweils in dem Datenverzeichnis von gSYS und tragen den Namen ,gSyS-
Readme.HTM". Sie kénnen diese Dateien jederzeit mit lhrem Standard Browser
(z.B. Internet Explorer) oder einem beliebigen Editor, z.B. Wordpad* lesen.

Inzstallation

g5y5 - Info-Dateien lezen ?

f HMein |

Sie sollten diese Dateien nach jedem Update lesen, da sie wichtige
Versionsinformationen enthalten

Installation |

@ Inztallation beendet |

Betatigen Sie den OK-Button.

Die Installation ist jetzt komplett abgeschlossen.

Achtung!

Wenn Sie die gSYS-DOS-Version von lokalen Festplatten starten, missen
Sie die beiden Dateien ,, FEUER.EXE und PFEUER.EXE" manuell auf lhre
lokalen Festplatten kopieren.
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3. Programmstart und Handhabung

3.1. Anforderung an den Anwender

Wir gehen davon aus, daf3 Sie mit den wesentlichen Windows-Funktionen sowie
mit dem Umgang mit der Maus vertraut sind. Diese Anleitung ersetzt keine
Windows-Einfiihrung.

3.2. Starten von gSYS

Starten Sie gSYS uber:
: START->PROGRAMME->gSYS-WINDOWS->gSYS fur Windows

gSYS meldet sich mit dem Anmeldebildschirm:

Abb. 3.2.1: ) oSyS -FEUERWEHRVERWALTUNG HEE
Anmelde- Stammdaten Ausbidung Ehrungen Ejnsatze Test Slalstk Dienste Beabeilen
bildschirm B|@|S|s| T3] e v 4] 2] S| 4[0] Eor| @] &) 2]

g5y5 - Anmeldung

sssssss

[N5 [EAPS [NUM [SCROLL [040317 [49733632K 4

1. Tragen Sie in das Eingabefeld ,NAME" Ihren Benutzernamen ein.
Nach einer Neuinstallation geben Sie als Benutzernamen ,FLORI* ein

2. Bewegen Sie den Cursor, entweder mit der Maus oder mit der TAB-Taste, in
das Eingabefeld ,PASSWORT*"

3. Geben Sie Ihr PaRwort ein
Nach einer Neuinstallation ist das Passwort immer , FEUER".

4. Bestitigen Sie lhre Eingabe entweder mit der RETURN-Taste, oder klicken Sie
auf den OK-Button.

Wenn Ihre Eingaben richtig waren, meldet sich gSYS mit dem
Er6ffnungsbildschirm.
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4. Die wichstigsten Bedienelemente von gSYS

4.1. gSYS - Eroffnungsbildschirm

Der Eréffnungsbildschirm unterteilt sich in folgende wichtige Bereiche:

Abb 4.1.1: Windows-Leiste # g5yS - FEUERWEHRVERWALTUNG
El’ﬁffnun! ]S- Stammdaten Ausbildung  Ehrungen Ejnsdtze Text Statisik Dienste  Bearbeiten

bildschirm eneleiste 7’(} rln (2l @ls] w] sl a ] 81 w(s]e] “a] & 8] 2|

Bedienelemente

Eingabebereich
(Datenfenster)

Statuszeile P —— NS [CAPS [WOH

4.2. Die Menueleiste

Die Menueleiste dient im wesentlichen zum Starten (aufrufen) der einzelnen
Programmteile.

Die ersten sieben Menuepunkte sind lhnen von der DOS-Version von gSYS
bekannt. Als neue Menuepunkte sind die Punkte ,Zentrale Werkstatten —
Bearbeiten und Fenster” dazugekommen. Der Menuepunkt ,Bearbeiten“ enthalt
alle Befehle, die Sie auch uber die Bedienelemente aktivieren kénnen. Uber den
Menuepunkt ,Fenster” kdnnen Sie die Fenster anordnen lassen. Der Menuepunkt
.Zentrale Werkstatten“ stehet nur in der PLUS Version zur Verfiigung und wird an
anderer Stelle erklart.

Abb.4.2.1 Stammdaten  Ausbildung Ehrungen Einsdtze Texd Statistik Dienste  Zentrale Werkstitten Bearbeiten Fenster
Menueleiste

Die einzelnen Menupunkte werden durch Anklicken mit der Maus aktiviert.
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4.3. Bedienelemente

Die Bedienelemente (Buttons) dienen im wesentlichen zur Steuerung der
einzelnen Funktionen innerhalb einer Eingabemaske.
Wenn Sie mit der Maus auf einen Button zeigen, ohne diesen anzuklicken,
erhalten Sie eine Hilfe zu dem einzelnen Button.

Die einzelnen Buttons haben folgende Bedeutung

Abb. 4.3.1:
Bedienelemente

Suchen

History

< Y |==< | Z | Z @ Jiii | ©

Drucken
Dateianfang
Dateiende
Ausschneiden

Datensatz
speichern

Hilfe aufrufen

4.4. Drucken

g

Mail

Telefonliste
anzeigen

_____

> &g |2 |8 |m|

Einsatztransfers

Andern D
Textblatt E
Bild {l
Rickwarts »
Sortieren %
Einflgen ﬁl
Fenster schlieBen @
Einsatzabrechnung T
aufrufen

Automatische O

Neueingabe
Léschen

Maske wechseln
Vorwarts

Kopieren

Anderung
verwerfen

gSYS sofort
beenden

Inventar-
Barcode scannen

Einsatzbearbeitung
Neu

Beim Druck aus gSyS gibt es einige Besonderheiten zu beachten. Bei der Anwahl
einer beliebigen Druckfunktion 6ffnet sich das nachfolgende Fenster:

Abb. 4.4.1: [
Drucken

Drucken: Stammblatt

Ausgabe
@ Drucker

() Bildschim
) eMail

() Datei

eMail (Serenbrief-eMail anstatt Brief verwenden)

Drucken won Sete

1 bis

5995

"

Standanddrucker - { Canon Inkjet PIXMAiP3000 an Ne03: )

Papierausrchtung QUER
Anzahl Kopien

Duplexeinheit aktivieren

Alle ohne eMail ausgeben

Skalierung QUER in % :
Skalienung HOCH in % :

oK

[
1 Als Standard

100 [ Schrft Anal
O

100

100
Abbrechen
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4.4.1. Ausgabe auf Drucker

Wahlen Sie einen unter Windows installierten Drucker. Betatigen Sie dazu die
.Setup“-Schaltfache. Um den ausgewdéhlten Drucker als Standarddrucker
festzulegen betatigen Sie die ,Als Standard” — Schaltflache. Je nach verwendetem
Druckermodel stehen Ihnen die Optionen

Papierausrichtung Quer
Diese Option wird bei vielen Ausdrucken automatisch aktiviert ( z.B. Stundenplan

)

Anzahl Kopien
Die Unterstlitzung von Mehrfachkopien ist vom Druckermodell abhéangig

Druckerskalierung
Der Ausdruck kann frei skaliert werden ( verkleinert oder vergréf3ert ). Die
Unterstitzung ist dabei vom Druckermodell abhangig.

Skalierung Quer in %

Skalierung Hoch in %

Die Skalierung wird von pSyS verwendet um die Ausdrucke an die verschiedenen
Druckermodelle anzupassen. Die Vorgabe fiir ,Skalierung Quer* kénnen Sie in
Dienste — Systemparameter als Vorgabe einstellen. Verringern Sie den Wert,
wenn bei Ausdrucken auf der rechten Seite Zeichen fehlen. Bei bestimmten
Ausdrucken ( Stundenplane und Lehrgangslisten ) wird der geénderte Wert
automatisch abgespeichert und erscheint beim nachsten Ausdruck. Die Vorgaben
fur die Skalierung wird auf Arbeitsplatz bezogen gespeichert.

4.4.2. Ausgabe auf Bildschirm

Beim Ausdruck auf Bildschirm wird die Ausgabe in einem Fenster angezeigt. Da
die Ausgabe langsam erfolgt und die Anzeige je nach Arbeitsplatz etwas verzerrt
erfolgen kann empfehlen wir flr Bildschirmausgaben die Software ,Akrobat
Destiller” zu verwenden.

4.4.3. Ausgabe in e-Malil

Nach Auswahl einer e-Mail-Adresse erfolgt der Ausdruck als Textanlage in der
e-Mail. Bitte beachten Sie, dass viele Ausdrucke im Textformat verzerrt dargestellt
werden. Diese Ausgabeform ist nur bei Listen méglich.

4.4.4. Ausgabe in Datei

Der Ausdruck erfolgt als Textdatei. Bitte beachten Sie, dass viele Ausdrucke im
Textformat verzerrt dargestellt werden. Diese Ausgabeform ist nur bei Listen
madglich. Wenn Sie das Hakchen bei ,Immer Druck.PRN verwenden® setzen
erfolgt die Ausgabe immer in die Datei ,DRUCK.PRN“. Nach Ende des
Druckvorgangs wird die Datei automatisch mit dem Windows-Notepad geoéffnet.
Wenn das Hakchen nicht gesetzt ist kénnen Sie die Ausgabedatei frei wahlen und
nach der Ausgabe weiterverwenden. Sie kénnen die Ausgabedatei mit Notepad
bzw. einem beliebigen Textprogramm (MS-Word etc.) nach Ihren Winschen
weiterbearbeiten (z.B. Textformatierung vornehmen — fett / unterstrichen etc.).
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5. Beenden von gSYS

Um gSYS zu beenden stehen Ihnen folgende Moglichkeiten zur Verfiigung:
Mit der Tastenkombination ALT+F4

Uber die Windows-Leiste — durch Anklicken des Sysmbols (x) fiir Fenster
schlieRen

Uber die Meniileiste — Stammdaten->Beenden

Uber die Bedienelemente durch Anklicken des Buttons
,gSYS SOFORT beenden*

Fur welche Mdoglichkeit Sie sich entscheiden, liegt ausschlieBlich an Ihnen. Die
Wirkung aller Methoden ist absolut identisch!

ACHTUNG!!!

Beenden Sie ¢gSyS immer Uber eine der o0.g. Madoglichkeiten!
Dies ist zwingend notwendig um Datenverlust auszuschliel3en!!!
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6. Besonderheiten nach der Installation

In den nachsten Abschnitten erhalten Sie Informationen, die Sie fir das Betreiben
von gSYS bendtigen.

6.1. Einstellung der Fonts und der Schriftgrof3e

Abb. 6.1.1:
Stammdaten-
maske

mit falschen

Einstellungen

Achtung: gSyS arbeitet optimal mit der Windows-Einstellung ,Kleine Schriftarten”

Bei manchen Computern kann es, abhangig von der eingesetzten Grafikkarte, zu
Problemen bei der Bildschirmausgabe kommen. Die Darstellung sieht dann
folgendermalf3en aus:

PJSTAMMDATEN  Hans-Dieter, Olbest IS B

Persanliche Daten | Feuennehbezogens Datenl Suchel

Priseas [Hexrr [rexeniacefrasspira] Personal-nr

Hame
Vornames
Strafe

[Hans-Dieter

geboren am

|olbert

Heirat

[Gosthestrake 21

11.11.1

BElutgruppe

Plz ~ Ort |B92 IDDssenhelm

Orteteil I
Telef . Fas |

Brillentriager

—
[fT1 111
i
—
——
—
——

Staat=zangeh

Fac’

E

chschulreif ¥

Krankenkasse I Schulbild.

ol

I

Beruf erlernt I Fahrerlaubnis l—
Beruf susgeubt I Zu=zatz-Fschei l_ l_
[ | Verd husf [0 Dusta
Strabe I t lT l_U
Plz o ort | | Tel Dienst

Tel. (Funk;
FEV Typ ~ | SHOG-Alarm Hr. -
FEW Typ - I Benerkung
Austritt Thern I E— Verstorben an

Beachten Sie hier, dal3 in den Eingabefeldern:
PLZ
Datumsfeldern
Betragsfeldern
die Werte nicht komplett angezeigt werden !
Zur Problembehebung gehen Sie bitte folgendermafen vor:
aktivieren Sie in:
: DIENSTE->Farb und Fonteinstellung
die Alternative Schriftart.

Setzen Sie den Wert bei Langenkorrektur fir Eingabefelder hoch.

Beachten Sie bitte, daf3 Anderungen an den Farb-und Fonteinstellungen erst nach
erneutem Offnen eines Fensters aktiv werden!
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Abb. 6.1.2:
Farb-und Font

Einstellungen

Abb. 6.1.3:
Stammdaten-
maske

mit richtigen
Einstellungen

Auswahl der Farben- und SchriftgroBen Ed

Bitte wahlen Sie die Standardfarben von
aSys fur Windows

™ Teutfabe " Testhintergrund
" Eingabefeldfarbe " Eingabefeldhintergmnd
™ Buttonfarbe ' Buttonhintergrund
™ Wwarnungen ¢ Hinweise " Fensterhintergrund
— Schriftarcie Anderm

Farbeinstellung &ndem

Bitte wahlen Sie die Schriftgrobe won
a5ys i Windows

EBeispiel-Text I 8 j

ilemmative Schiiftart venwendern W

Langenk.omrektur fur Eingabefelder ID jl

Beenden

Als Ergebnis sollte die Anzeige korrekt sein.

PISTAMMDATEN =
Perstiliche Daten | Feuerwehibezogene Daten | Suche |
. . [Eerz [rexcrrace]rassbita] persomar-me. - 1 a
Haue [Hens-Dieter geboren am 11.11.1311
Vorname 3 01bers Heirat -
CemEm = [fosthastrase 21 Blusgruppe
rlz s Ore : £92ZZ1 |Possenhein
Ortsteil = Brillentrager
Telef. fFax: Staatsangeh. -
R — : Senuinila - |Facbhochechulreifz]
Eeruf erlernt 8 Fahrerlaubnis : m
Beruf ausgeiibt - Zusatz-Fschein:
Arbeitgeber B Verd Ausf.: 000 | pyssea
Strae - 0.00 30.80 0.00
Plz J Oxt : Tel.Dienst:
Tel. (Funk):
FEW Typ f Hersc.: SMOG-Blarm Wr.: 0/1
FEW Typ / Herst.: Bemerkung :
buscrite/fhern. - - Verstorben am - -

Darstellung mit gednderten Werten.
ACHTUNG !!!

die Anderungep an Farben / Fonts und Schriften werden immer erst nach
dem erneuten Offnen eines Fensters aktiv !

6.2. Betrieb mit einer kleineren Auflésung (z.B. 800 x 600)

Die Standardbildschirmauflosung flr gSYS ist 1024 x 768. Sollte lhnen diese
Auflésung zu klein sein, kénnen Sie gSYS auch mit 800 x 600 betreiben. Hierzu
mifRen Sie, wie im vorigen Abschnitt beschrieben, die SchriftgroR3e entsprechend
einstellen bzw. die alternativen Schriftarten aktivieren.
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6.4. E-Mail - Funktionen

gSyS bendtigt die Datei MAPI32.DLL im Verzeichnis
C\|WINDOWS|WINNT|\System32.

Ist Outlook oder ein entsprechendes Mailprogramm nicht installiert startet gSyS
nicht. Andere Mailprogramme ( z.B. Eudora ) haben eine eigene MAPI32.DLL. Um
Mail auch mit diesen Programmen zu nutzen missen Sie die Datei
EUMAPI32.DLL unter dem Namen MAPI32.DLL in das oben angegebene
Windows-Verzeichnis kopieren.

Wenn Sie keine MAPI32.DLL besitzen kénnen Sie die mitgelieferte Datei
MAPI32.DLX im gSYS-Verzeichnis einfach nach MAPI32.DLL umbenennen. gSyS
wird dann ohne Probleme starten. Die Mailfunktion in gSyS darf dann allerdings
nicht genutzt werden.

Jeder Ausdruck kann als Textdatei an ein Mailprogramm tibergeben werden
( MAPI-SERVICE ), Drucken an E-Mail

Stammdaten-Email senden (ber MAPI-SERVICE integriert. Uber das
Kontextmen( sind die e-Mail — Funktionen von gSyS verfiigbar. Sie kénnen
direkt aus gSyS e-Mails versenden. Die Funktion wird Uber die MAPI-
Schnittstelle von Windows realisiert und arbeitet mit jedem MAPI-fahigen
Mailprogramm zusammen ( Outlook, Notes, Eudora, ... )
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7. Umgang mit Fenstern

In diesem Kapitel werden wir Sie in einer Kurzeinfihrung in dem Umgang mit den
gSyS-Fenstern vertraut machen. Bitte beachten Sie, dass dieses Handbuch
keinen Windows-Kurs ersetzen kann und soll.

Grundsatzlich werden in gSyS drei Arten von Fenstern unterschieden:
das Eingabefenster

das Auswahlfenster
das Nachrichtenfenster / Hinweisfenster

7.1. das Eingabefenster

Abb.7.1.1
Eingabefenster

Das Eingabefenster ist das wichtigste Fenster. In diesem Fenster werden alle
Daten eines Datensatzes angezeigt. Sie sollten sich ein Eingabefenster wie eine
Karteikarte vorstellen.

Das Eingabefenster kann in mehrere Masken aufgeteilt sein. Dies ist dann
notwendig, wenn nicht alle Informationen eines Datensatzes auf einer
Bildschirmseite dargestellt werden kénnen.

Wahlen Sie den Menuepunkt:
. Text - Adressverwaltung
Es o6ffnet sich folgendes Eingabefenster:

PJADRESSDATEN , =10 x|
Adressdaten | Suchel
Anredeschl. : I J Adress-Nr. 3 o
Anrede e | geboren am : I - -
Anredename: I Heirat 3 I R

Telefon priv I
Telefon dienst: I
Telefax g I
Mob.-Telefon : I

Namel

HameZ

Strabe

Plz [ Ort : I

e—Mail Pr.:

e-Mail Di.:

Selektionen I

EBenerkung :

Bitte beachten Sie: an dieser Stelle soll nur der Umgang mit den Fenstern
gezeigt werden. Wie man Daten eingeben kann erfahren Sie im néachsten
Kapitel.

Beim erstmaligen 6ffnen eines Eingabefensters kann es vorkommen, dass der
Inhalt des Fensters nur unvollstandig dargestellt wird. Die vollstandige Darstellung
erreichen Sie Uber einen der Menuepunkte:

: Fenster-> Fenster Uberlappend anordnen

: Fenster-> Fenster untereinander anordnen
: Fenster-> Fenster nebeneinander anordnen
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7.2. das Auswahlfenster

Abb. 7.2.1
Auswabhlfenster

In einem Auswahlfenster kdnnen Sie, wie bereits der Name sagt, eine Auswahl
aus verschiedenen Vorgaben treffen.

Gehen Sie folgendermalen vor:
offnen Sie, wenn noch nicht geschehen, wie unter 7.1 beschrieben das
Eingabefenster Text - Adressdaten.

klicken Sie in der Leiste mit den Bedienelementen das Symbol ,Vorwarts* an.

Tip: Wenn Sie mit der Maus auf ein Bedienelement gehen, ohne dieses
anzuklicken, wird der Zweck des Bedienelementes eingeblendet.

klicken Sie den Button ,Selektionen” in dem Eingabefenster an.

Es offnet sich folgendes Auswahlfenster:

ADRESSDATEN ,Konstanzer Anzeiger _|EI|5|
Adressdaten I Suche Selektion I
Zuordnen Laschen
Mr. Selektionzgruppe -
2 [&KTH 55
3 |ALTER SYS
4 |MUSIK SYS
5 |FREIGESTELLT S¥S
& |FEUERWEHRALSSCH. 55
7 |HAUPTVERSAMMLUNG 55
8 |BF /AduFIRMA SYS
9 |G26 5SS -
4 3
4 » Beenden Abbrechen

In dem angezeigten Auswabhlfenster konnen Sie keine Daten eingeben wie in dem
Eingabefenster. Sie kénnen lediglich eine Auswahl aus mehreren vorgegebenen
Moglichkeiten treffen. Dies sollte im Moment als Information zum Auswahlfenster
reichen. Wie man mit den Optionen innerhalb eines Auswahlfensters umgeht,
erfahren Sie an anderer Stelle.
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7.3. das Nachrichtenfenster

Abb. 7.3.1
Nachrichtenfenster

Das Nachrichtenfenster gibt lhnen wichtige Informationen bei der
Programmbedienung.

Zum Offnen eines Nachrichtenfensters gehen Sie bitte folgendermaRen vor:
In Ihrer Windows-Startleiste sollten die beiden Symbole mit dem Text:
gSyS - Nachrichtenfenster
gSyS - Feuer....
angezeigt werden.

Klicken Sie gSyS — Nachrichtenfenster an.

es 6ffnet sich das folgende Nachrichtenfenster:

gSyS - Machrichtenfenster
0E:00: 29 Diezer Datenszatz kann nicht bearbeitet werden |

06:00: 36 Diezer Datenzatz kann nicht bearbeitet werden |
06 00; 38 Diezer Datenzatz kann nicht bearbeitet werden |
06:00: 39 Diezer Datenzatz kann nicht bearbeitet werden |

06:00:40 Diezer Datenzatz kann nicht bearbeitet werden !

¥ EeiMachricht einblender

In dem Nachrichtenfenster werden die Hinweise von gSyS chronologisch
aufgelistet. Der letzte Eintrag ist immer rot geschrieben.

Sie konnen durch deaktivieren des Kastchens ,Bei Nachricht einblenden®
veranlassen, dass das Nachrichtenfenster nicht automatisch bei jedem Hinweis
eingeblendet wird. Anfanglich sollten Sie das Nachrichtenfenster bei jedem
Hinweis einblenden lassen. Wenn Sie mit gSyS besser vertraut sind, kbnnen Sie
diese Option nutzen.

Sie konnen, wie oben beschrieben, jederzeit das Nachrichtenfenster einblenden.
Durch klicken auf den Bildschirm an einer beliebigen Stelle ( aul3er auf das
Nachrichtenfenster ) wird das Nachrichtenfenster ausgeblendet.

Im folgenden wollen wir lhnen die weiteren Moglichkeiten vorstellen, die Sie mit
den Fenstern haben.

7.4. Schliel3en eines Fensters

Sie kénnen ein aktives Fenster auf folgende Arten schlief3en:

durch Betatigen der Tastenkombination STR+F4

durch Anklicken des gSyS-Symbols in der linken oberen Ecke des aktiven
Fenster und anschlieRender Auswahl des Menuepunktes ,schlieRen”

durch Anklicken des ,X* in der rechten oberen Ecke des aktiven Fensters

durch Anklicken des Buttons ,Fenster schlie3en” in der Befehlsleiste
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7.5. Verschieben eines Fensters

Alle drei Arten von gSyS-Fenstern werden auf die gleiche Art verschoben:

Bewegen Sie den Cursor auf die Windows-Leiste des aktiven Fensters.
Drucken Sie die linke Maustaste und halten Sie diese gedriickt.
Verschieben Sie das Fenster an eine beliebige Stelle auf dem Bildschirm

7.6. Fenstergrol3e verandern durch Ziehen

Sollte das aktive Eingabefenster nicht in der vollen Grdosse angezeigt werden,
kénnen Sie dieses durch ,Ziehen® vergréfern.

Ziehen bedeutet:

positionieren Sie den Cursor z.B. in die rechte untere Ecke des
Einagbefensters, bis die Cursorform sich andert in zwei Pfeile.

halten Sie die linke Maustaste gedrickt und ,ziehen* das Fenster nach
rechts unten weg bis es die gewtinschte Grol3e erreicht hat.

Nach dem ordnungsgemafien Schlie3en eines Fensters wird dessen Position und
Grol3e intern gespeichert und steht beim erneuten Aufruf an der gespeicherten
Position und in der gespeicherten Gréf3e zur Verfligung.

7.7. Arbeiten mit mehreren Fenstern

Im Gegensatz zur DOS-Version von gSYS konnen Sie in der Windows-Version
mit mehreren Fenstern gleichzeitig arbeiten.

Wabhlen Sie zuerst tUber die Menueleiste den Menuepunkt
: Stammdaten->Personaldaten
Das erste Fenster mit der Eingabemaske der Personaldaten 6ffnet sich.

Wabhlen Sie Uber die Menueleiste den Menuepunkt
i : Einsatze->Einsatzerfassung

Das zweite Fenster mit der Eingabemaske der Einsatze o6ffnet sich und legt sich
genau Uber das Fenster der Personalstammdaten. Zeigen Sie jetzt mit der Maus
auf den blau markierten Bereich in der Windows-Leiste des Einsatzfensters.
Drucken Sie die linke Maustaste und ziehen Sie das Einsatzfenster (mit
gedrickter Maustaste) auf eine andere Stelle des Datenfensters. Das
Personalfenster wird nun sichtbar. Durch Anklicken auf einen beliebigen Punkt
eines Fensters machen Sie dieses Fenster aktiv und holen es in den Vordergrund.
Das bis dahin aktive Fenster legt sich in den Hintergrund.

Durch Anklicken der Symbole in der rechten Ecke der Windows-Leiste, kénnen
Sie das jeweilige Fenster entweder verkleinern, dann erscheint es als Symbol in
der linken unteren Ecke des Datenbereiches; maximieren oder schlielRen.

Probieren Sie diese Mdglichkeiten aus!
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Abb. 7.7:1.
Arbeiten mit
mehreren
Eenstern

B oSvS - FEUERWEHRYERWALTUNG [_[=1]

Stammdaten Ausbidung  Ehiungen Einsdtze Tewt Statistik Dienste Bearbeiten

B S| Tl ] aalee[on] 21| B & 8] o & &) 2|

FISTAMMDATERN o

e Daaten | Suche | Dienstgrad | Letigange |
Hame
abt ::[kbt. | EinsatzGunddaten | Einsatz-Details | Suche |

g C e

Schliissel

Termine

gSyS - Terminverwaltung
L=t - = Datum Zeit Text =
Bankverb.® | yeid ming.: [ 19:00 | Gebuatstag = Testehr _ Meusingste |
kSyS—ifbern | patum — ::gs EE‘;“"S‘EQ ?2 Sndem |
eburtstag -
Bamtmact {—
Plz 7 Gk 1500 Geburtstag =~ Z3
eeiv]  an ssshon
Strabe 19:00 | Geburtstag = 24 __tosohen |

iz Objektbez 13:00 Gsburtstag -~ Z5

T

it abbeilung ¢ oo q 19:00 | Gebuitstag = 26
Eingeng Feug AT LT K [ Eds ]
churtstag
Sie—eeee || Einscesers Sl oz 1z [oson|PRUF BRoWZS
Dienstst Alarmicrung 22021990 |00:00 | FSw : DJK.
Funktion & e | 27.051990 [20:00  [Ubung Gruppe §
= 11.08.1390 |00:00 | Ubung JFw/
c | Erteptes Perecmar. [ 0 |[11081330 [0200 |Feuswehiag Friedrichsharen
16.05.1990 |00:00 | Ubung JPw
Einsstzledter 23061950 |08:00 | PRUF. B-Riohr 1223
Hleonts EoomeEct 25.06.1930 | 00:00 Ubung JPw
Ein.Ber. erstellt 01.07.1990 |08:00 | Ubung Gruppe 5
02071990 |00:00 | Ubung JPw/
07.07.1990 [15:00 | Ubung Gruppe 1 Beenden |
05071990 (000 [Gbuna e =

[9= [EPS [A0n | [SEROLL [os:31:36 | 48733632 K
3 Start | B Microsont ward - Gevswi...| i CAWINNT \ProfiestOibert .. [[%5] 9S5yS -FE UE R w 05:31

In Abb. 7.7.1. sind die Fenster Personalstamm, Einsatzerfassung und
Terminplaner geoffnet. Das Fenster Terminplaner ist das aktive Fenster. In der
linken unteren Ecke des Datenbereiches sehen Sie ein, zum Symbol verkleinertes
Fenster ,Ausbildung Lehrgénge®.
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7.8. Eingabefelder mit Sonderfunktion

Bei Eingabefeldern werden die Sonderfunktionen immer durch einen Doppelklick
auf das Eingabefeld aktiviert. Die Sonderfunktionen stehen bei Datenfelder
.Datum“ und ,Numerisch* immer zur Verfligung. Bei Textdatenfeldern sind die
Sonderfunktionen von der Bedeutung abhangig.

7.8.1. Alphanumerische Datenfelder

Bei alphanumerischen Datenfeldern stehen verschiedene Sonderfunktionen zur
Verfiigung. Durch Doppelklick mit der Maus auf ein alphanumerisches Feld 6ffnet
sich eines der nachfolgenden Fenster.

7.8.1.1. Ortsnamen

Abb. 7.8.1.
Orts-

Verzeichnis

Durch Doppelklick mit der Maus auf ein alphanumerisches Feld mit Ortsnamen
(z.B. in Stammdaten->Personal PLZ / Ort) 6ffnet sich das nach nachfolgende
Auswahlfenster. Sie kdénnen einen Ort anwaéhlen und in die Eingabemaske
Ubernehmen.

i
[bemehmen |

__ Otsinragen_|
W11 Weinhauzen Ot Logchen |

WY1 Weinhauzen
WEBOD Mannheim
WEB00 Mannkeim MORD

WATT1 Weinhauzen

Beenden |

Um die Ortsliste zu erweitern, tragen Sie zuerst den neuen Ortsnamen in das
Eingabefeld der Eingabemaske ein. AnschlieRend 6ffnen Sie mit Doppelklick in
das Eingabefeld das Auswahlfenster und Ubernehmen den neuen Ortsnamen
durch Anklicken des Buttons ,Ort eintragen*

Hinweis: Die Ortdatei hat den Namen ,ORT.DBF" im gSyS-Datenverzeichnis. Sie
kénnen eine vorhandene Ortdatei ( z.B. aus Excel ) (ibernehmen. Bitte beachten
Sie, dass die Ortdatei im dBase-lll — Format gespeichert werden muss. Nach
manuellen Anderungen der Datei ist eine Reorganisation mit gSyS notwendig
( DIENSTE->Daten Reorganisieren ).
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7.8.1.2. Strallennamen

Abb. 7.8.2.
StralR3en-

Verzeichnis

Durch Doppelklick mit der Maus auf ein alphanumerisches Feld mit
StraBennamen o6ffnet sich das nach nachfolgende Fenster. Sie k&nnen eine
Strasse anwahlen und lGbernehmen. ,Stral3e eintragen” tUbernimmt eine Strasse
aus dem alphanumerischen Datenfeld in das Stral3enverzeichnis.

Geben Sie vor dem ,Doppelklick” (in der Stammdatenmaske) einen Teil des
Strallennamens ein um in die Nahe oder direkt zur gewiinschten Strasse zu
gelangen.

Die Postleitzahl kann einer Strasse zugeordnet werden und wird ebenfalls
Ubernommen.

S5
1= Ubermehmen |

&hendberguweg Flz Ubernahrme |

Abt-Bermo-Str,
Aht-Hatto-Str.

Abtzackerstrale T —— |

Achleitnerstrale

Achztralle Strale Lozchen |

Ackerstrale

Ackertonveg

Adalbert Stifter Strale
Adam Follhag Stralle
Adelbeiden
Adelheider Weg

.ﬁelhladstraﬂe LIJ Beenden |

Um die Strassenliste zu erweitern, tragen Sie zuerst den neuen Strassennamen in
das Eingabefeld der Eingabemaske ein. AnschlieBend offnen Sie mit Doppelklick
in das Eingabefeld das Auswahlfenster und Ubernehmen den neuen
Strassennamen durch Anklicken des Buttons ,StralRe eintragen”

Hinweis: Die StralRendatei hat den Namen ,STRASSE.DBF* im gSyS-
Datenverzeichnis. Sie kénnen eine vorhandene Strallendatei ( z.B. aus Excel )
Ubernehmen. Bitte beachten Sie, dass die Stralendatei im dBase-lll — Format
gespeichert werden muss. Nach manuellen Anderungen der Datei ist eine
Reorganisation notwendig ( INDEX ).
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7.8.1.3. Ja/Nein-Felder

Bei allen Textfeldern, die ,Ja* oder ,Nein“ als Eingabemdoglichkeit besitzen
wechselt durch jeden Doppelklick mit der Maus der Inhalt des Eingabefeldes
zwischen ,J“ und ,N“.

7.8.1.4. e-Mail-Adressen

Durch Doppelklick auf ein alphanumerisches Feld mit einer e-Mail-Adresse 6ffnet
sich automatisch ein e-Mail-Fenster mit dem Standard-Email-Programm von
Windows. Voraussetzung hierflr ist, dass ein Standard e-mail Programm
vorhanden ist. Siehe Kapitel 6.4 ,e-mail Funktionen®.

7.8.2. Numerische Datenfelder

Durch Doppelklick mit der Maus auf ein numerisches Feld 6ffnet sich nach
nachfolgende Fenster.

Numerische-
Datenfelder Meuer Wert : Im

- al all o o
- | w || « - | -

1000 10010 1 .1.01

Ubernahmel Abbbruch I

Sie konnen die gewiinschte Zahl an jeder Stelle durch die Pfeiltasten erhthen
oder erniedrigen. Mit der Schaltflache ,Ubernahme, kénnen Sie den angezeigten
Wert ibernehmen.

7.8.3. Datums-Datenfelder

Durch Doppelklick mit der Maus auf ein numerisches Feld offnet sich
nachfolgendes Fenster. Mit den Schaltflachen (Pfeile) kdnnen Sie Monat und Jahr
wechseln. Durch Mausklick auf einen Tag wird das Datum in das Eingabefeld
Ubernommen.
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Abb.7.8.3.
Datums- . i : |
Datenfelder Wol D M D F 5 5
31 2 34 5 6 7.
37 83 31011 12 13 14
38 1516 17 18 19 20 21 =
39 2223 24208 6 XM
402w 1 2 3 457
41 6 7 8 910 11 12 _
Entt. | | Heute | [AbEruch]

Achtung: Die Schaltflachen ,Entf‘, ,Heute* und ,Abbruch* sind abgedunkelt
dargestellt , kbnnen aber normal ,gedriickt” werden . Dies ist systembedingt und
hat keinen Einfluss auf die Funktionalitat.
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8. Adressverwaltung

In diesem Kapitel mdchten wir Sie mit den grundsatzlichen Funktionen von
gSyS vertraut machen. Es ist deshalb empfehlenswert, dieses Kapitel
ausgiebig durchzuarbeiten.

ACHTUNG!!!

Wir arbeiten derzeit an der Umstellung der Maskenanzeigen sowie einer
neuen Bedienerfihrung (siehe Programmteil Stammdaten->Personal). Mit
dieser neuen Bedienerfiuhrung (angelehnt an die Windows-Baumstruktur)
konnen einzelne Funktionen von den hier beschriebenen abweichen. Die
neuen Funktionen werden in den entsprechenden Kapiteln beschrieben.
Grundsaétzlich andert sich an der Vorgehensweise nichts.

Wir beschreiben in diesem Kapitel, z.B wie man Daten auswahlen (suchen ),
andern und neueingeben kann

gSyS bietet die Moglichkeit, neben den Daten der Feuerwehrangehdrigen auch
Adressen von nicht der Feuerwehr angehdrenden Personen zu verwalten. Dies ist
sinnvoll, um z.B. bei Veranstaltungen der Feuerwehr, bestimmte Personen des
offentlichen Lebens durch persénliche Anschreiben einladen zu kdnnen. Beispiele
hierfur sind die Gemeinderéte, Vereinsvorsitzende oder die Pfarrer.

In der Adressverwaltung werden jedoch auch alle Adressen verwaltet, die
notwendig sind um eine lauffahige Version von gSyS zu erhalten. Dies sind
z.B.:

Adresse des Kreisbrandmeisters ( fur Lehrgangsanmeldungen etc. )

Empfangeranschrift fir Einssatzberichte

Empfangeranschrift fir Einsatzabrechnung

Da fiur diese Daten nicht so viel Datenfelder gebraucht werden wie fir die
Feuerwehrangehorigen, sind diese Daten in einer separaten Adressdatei
gespeichert. AulRerdem werden diese Adressdaten bei den statistischen
Auswertungen nicht erfasst.

Sie missen zuerst alle notwendigen Anschriften eingeben, um diese
anschlieRend in der Konstantenverwaltung entsprechend zuordnen zu kdnnen.
Beginnen wir mit der Adresse des Kreisbrandmeisters.

Wabhlen Sie tber die Menueleiste folgenden Menuepunkt an:

: Text-Adressverwaltung

Es offnet sich folgendes Eingabefenster:
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Abb. 8.1. o )
Adressdaten = ADRESSDATEN Landratsamt, Musterkreis
- Adressdaten | Suche
Anredeschliussel CEmeelll =S gEdieie Thean md o adress-Nr. 15 | Passbild
Bnredetitel Bhdressregel 0:Standardregel -
:i:z:nm geboren am - .
- a Heirat . .
NHame2 Telefon priv 112122
Name3 Telefon dienst 121212
StrafRe Telefax
Land/Plz/0Ort Mob.-Telefon
Ortsteil Plz Ausland
e-Mail Pr.
e-Mail Di. Standortinfo
Bemerkung Beispiel fiir Anachrift "Landratsamt"” lw
Gemeindekennziffer (Z5W) Buchungskennz. . . .
S5AP Aufrragsnummer Debitorennr. |
Beachten Sie, dass die Eingabefelder des Eingabefensters alle leer sind. Wenn
Sie einen Datensatz bearbeiten mochten, missen Sie zuerst die Daten des
betreffenden Datensatzes sichtbar machen. Sie kénnen dies mit der Auswahl der
betreffenden Karteikarte eines Adresseintrages vergleichen.
Wie man die Daten eines Datensatzes sichtbar macht, erfahren Sie in dem
nachsten Abschnitt 8.1. SUCHEN.
8.1. Suchen

Sie haben mehrere Mdoglichkeiten das Suchmenue aufzurufen. Fir welche
Moglichkeit Sie sich entscheiden , liegt ausschliefZlich an lhnen.

Offnen Sie, wenn noch nicht geschehen, wie unter 8. beschrieben das
Eingabefenster ,Adressdaten”.

Beachten Sie, dass in der Menueleiste des Eingabefensters die beiden
Auswabhlreiter ,Adressdaten” und ,,Suche" vorhanden sind (siehe Abbildung 8.1.1.)

die Suchmaske 6ffnen Sie durch eine der folgenden Mdglichkeiten:

. durch Anklicken des Auswahlreiters ,Suche*

. durch Anklicken der Lupe ( Alphaabfrage — Suchfunktion ) in der
gSyS-Bedienelemente-Leiste

3. durch Anklicken mit der rechten Maustaste in eine beliebige Stelle in dem
Eingabefenster. Es werden alle Befehle angezeigt, die in dem aktiven
Eingabefenster mdglich sind. Wahlen Sie den Befehl ,Suchen”

4. durch Auswahl des Menuebefehles: Text — Adressverwaltung. Auch hier

werden lhnen alle Befehle angezeigt, die in dem aktiven Eingabefenster

mdglich sind. Wahlen Sie den Befehl ,Suchen*

N -~

Offnen Sie durch eine der 0.g. Méglichkeiten das Suchfenster.
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Abb.8.1.1.
Suchfenster

# ADRESSDATEN  Kreisbrandmeister, Florian Feuerzahn [F=n EETH "X
Adressdaten | Suche | Standort Information
X| Lfd Titel Name1l Name2 Name3 Telefon privat | Telefd Such-Text:
12 Biirgermeisteramt Herrn Bgm. Denger 06221
7 Deutschen Feuenwehrverb Herrn Prasident Struve 04671651
16 Dr. Felix Bronchius 24222542 24242| Sortieren nach
1 Innenministerium Ref. 6/2 0711/4 l Name ]
1 Jugendfeuenwehr Baden-Wiirttemberg 06291/9974 Lfd.Nr.
17 Jugendfeuerwehr Kreisname eingeben Stichwortsuche in
13 Kreisbrandmeister Florian Feusrzahn 056543/112 [iEygi] den Adressdaten
14 Landesfeuerwehrschule Baden-Wurttemberg 07251
8 Landesfeuerwehrverband | Herm Vors Englerth 07961/2040 07361 | Suche Stichwort
10 Landesfeuerwehrverband -Geschaftsstelle- 07056/3254 07031
Standortsuche
2 Landratsamt KBM Feuerzahn 112 1121
15 Landratsamt Musterkreis 112122 12121
Suche Standortinfo
9 Olbert-Software 06227/64080 06227,
3 Regierungsprasidium Referat 17 0711/ DNurEimrégem\I
4 Regierungsprasidium Referat 17 0721/1 Standortinfo
5 Regierungsprasidium Referat 17 0761/4 Export
6 Regierungsprasidium Referat17 0707, Aktual s
Abbruch
< [ 3

In dem Suchfenster ist immer ein Eingabefeld vorhanden in dem Sie lhren
Suchtext eingeben kénnen.
AulRerdem haben Sie in den meisten Suchfenstern die Moglichkeiten: ,Sortieren
nach® und ,Stichwortsuche*

In unserem Beispiel sind die Datensatze alphabetisch nach dem Datenfeld
,Namel“ sortiert. Da wir die Adresse des Kreisbrandmeisters suchen mochten,
geben Sie in das Eingabefeld den Buchstaben ,K“ ein. Der Cursor springt
daraufhin auf den ersten Eintrag in der Liste, der mit dem Buchstaben ,K* beginnt.
Durch Eingabe des néachsten Buchstabens, in unserem Fall ein ,r* springt der
Cursor weiter auf den ersten Eintrag in der Liste, der mit den beiden Buchstaben
.Kr beginnt. Da dies bereits der Eintrag des Kreisbrandmeisters ist, kénnten Sie
bereits durch Anklicken des Buttons ,Auswahl“ die Daten des Kreisbrandmeisters
in dem Eingabefenster sichtbar machen. Wir wollen Ihnen jedoch noch eine
weitere Mdglichkeit der Suche vorstellen.

Angenommen Sie suchen nach einem Eintrag von dem Sie zwar wissen, dass er
in Dossenheim wohnt, Sie kennen aber den Namen bzw. die Schreibweise des
Namens nicht mehr genau.. Gehen Sie hierzu folgendermal3en vor:

aktivieren Sie den Button Stichwortsuche: Suchen.

Geben Sie in das Eingabefeld ,Stichwortsuche in den Adressdaten” den Suchtext
“Dossenheim* ein und betatigen den Button ,Suche Stichwort“. gSyS springt in auf
den ersten Datensatz der in irgendeinem Eingabefeld den Text ,Dossenheim”
enthadlt. Es héatte fir unser Beispiel auch ausgereicht, wenn Sie anstatt
,Dossenheim” z.B. nur ,ssenh” eingegeben hatten. gSyS sucht nicht nach exakter
Ubereinstimmung der Schreibweise. Es wir auch innerhalb eines Datenfeldes
gesucht.

Durch erneutes Anklicken des Buttons ,Suche Stichwort® wird der nachste
Datensatz angewahlt, der das Suchkriterium enthalt.

Probieren Sie diese Mdglichkeit nochmals mit folgendem Beispiel aus:
Geben Sie in das Eingabefeld ,Stichwortsuche” den Suchbegriff ,software” ein
und betéatigen Sie den Button ,Suche Stichwort“. Der Cursor springt auf den

Eintrag von Olbert-Software.

ACHTUNG!
Bei der Suche wird nicht zwischen Klein- und GrofRschreibung unterschieden!

Seite 44



Probieren Sie verschiedene Méglichkeiten aus um sich mit der Suche vertraut zu
machen.

AbschlieBend wahlen Sie bitte den Eintrag des Kreisbrandmeisters an, da wir in
diesem Datensatz die Adresse |hres Kreisbrandmeisters eintragen méchten.

Durch Betatigen des Buttons ,Auswahl“ oder durch Doppelklicken auf einen
Eintrag in der Liste Gbernehmen Sie die Daten des angewdahlten Eintrages in das
Eingabefenster.

Tip: Wenn Sie nach der Eingabe der zwei Buchstaben ,Kr* sehen, dass der
Cursor bereits auf dem Eintrag des Kreisbrandmeisters steht, kbnnen Sie durch
die Eingabe des Zeichen ,'#" direkt hinter ,Kr#“ in das Eingabefenster springen
ohne den Auswahlbutton zu betatigen.

Wie man einen Datensatz andert, erfahren Sie in dem nachsten Abschnitt 8.2.
ANDERN.

8.2. Andern

Um einen bestehenden Datensatz andern zu koénnen, muissen Sie die Daten
dieses Eintrages zuerst, wie unter 8.1 beschrieben, in dem Eingabefenster
sichtbar machen. AnschlieRend haben Sie die folgenden Moglichkeiten um den
Eingabemodus zu aktivieren:

1. durch Anklicken des Buttons ,Andern des Datensatzes* in der gSyS-
Bedienelemente-Leiste

2. durch Anklicken mit der rechten Maustaste in eine beliebige Stelle in dem
Eingabefenster. Es werden alle Befehle angezeigt, die in dem aktiven
Eingabefenster moglich sind. Wahlen Sie den Befehl ,Andern*

3. durch Auswahl des Menuebefehles: Text — Adressverwaltung. Auch hier
werden lhnen alle Befehle angezeigt, die in dem aktiven Eingabefenster
moglich sind. Wahlen Sie den Befehl ,Andern*

Positionieren Sie , wenn noch nicht geschehen, wie unter 8.1 beschrieben, auf
den Eintrag des Kreisbrandmeisters und aktivieren Sie anschlieend durch eine
der 0.g. Méglichkeiten den Eingabemodus.

Sie erkennen an der Farbe bzw. der Intensitat der Eingabefelder, dass Sie sich im
Eingabemodus befinden. Die Farbe der Eingabefelder ist fir jeden Anwender
individuell einstellbar und wird an anderer Stelle im Handbuch beschrieben.

Das erste Eingabefeld in dem Eingabefenster der Adressdaten, ,Adresschliissel”
ist eigentlich kein Eingabe- sondern ein Auswabhlfeld. Auswahlfeld bedeutet, dass
Sie in dieses Feld keine manuelle Eingabe machen kdnnen, sondern eine
Auswahl aus mehreren vorgegebenen Maoglichkeiten treffen konnen.

Diese Auswahlfelder sollen Ihnen zum einen unnétige Schreibarbeit ersparen,
zum anderen werden diese Auswahlfelder immer bei statistikrelevanten
Datenfeldern verwendet.

Bei dem Anredeschliissel handelt es sich um ein Datenfeld mittels dem Sie bei
einem Serienbrief personliche Anreden generieren konnen. Er setzt sich
zusammen aus dem linken Teil ( der eigentlichen Anrede ) und dem rechten Teill
( der personlichen Anredeformel ). Beachten Sie bitte, dass sich die Anrede
automatisch an den Anredeschliissel anpasst. Sie kdnnen die Anrede jedoch
andern. Hierzu missen Sie die Auswahl &ndern in : ,manuell .............. .
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Ein Serienbrief mit der Beispieladresse des Kreisbrandmeisters ( privat ) wirde
z.B. folgendermaf3en aussehen:

Datenfeld Inhalt

Anrede Herrn

Namel Kreisbrandmeister

Name2 Florian Feuerzehn

Strasse Wassergasse 23

PLZ / Ort 11111 Brandstetten
Anredeschlissel / Anredename Sehr geehrter Herr Feuerzahn

Lassen Sie den vorgegebenen Anredeschlissel ,Herrn  -Sehr geehrter Herr* und
positionieren Sie den Cursor mit der Tabulator-Taste oder mit der linken
Maustaste in das Datenfeld ,Anredename®.

TIP: markieren Sie den gesamten Inhalt des Datenfeldes Anredename und
schreiben Sie den Anredenamen lhres Kreisbrandmsieters in dieses Feld.

Innerhalb eines Eingabefensters kdnnen Sie sich mit den folgenden Tasten

bewegen

Ein Datenfeld weiter Ein Datenfeld zurick
TAB — TASTE SHIFT und TAB
RETURN — TASTE (1)

Pfeil nach unten (1) Pfeil nach oben (1)
Mit der Maus Mit der Maus

(1) Achtung!!!
Diese Kombinationen funktionieren nur, wenn die Option ,gSyS-DOS kompatible
Tastenfunktionen“ in Dienste — Passworter / Benutzer aktiviert ist.

Andern Sie alle Datenfelder entsprechend den Daten lhres Kreisbrandmeisters.

Wie Sie die Anderungen speichern kénnen erfahren Sie im nachsten Abschnitt 8.3
SPEICHERN

8.3. Anderungen speichern

Um die vorgenommenen Anderungen zu speichern haben Sie wieder mehrere
Mdoglichkeiten. Fir welche Sie sich entscheiden, liegt ausschlie3lich an lhnen. Die
Wirkungsweise ist absolut identisch.

Speichern Sie lhre Anderungen durch eine der folgenden Maglichkeiten:

1. durch Anklicken des Buttons ,Anderungen im Datensatz speichern* in der
gSyS-Bedienelemente-Leiste

2. durch Anklicken mit der rechten Maustaste in eine beliebige Stelle in dem
Eingabefenster. Es werden alle Befehle angezeigt, die in dem aktiven
Eingabefenster mdglich sind. Wahlen Sie den Befehl ,Sichern*

3. durch Auswahl des Menuebefehles: Text — Adressverwaltung. Auch hier
werden lhnen alle Befehle angezeigt, die in dem aktiven Eingabefenster
madglich sind. Wahlen Sie den Befehl ,Sichern*®
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8.4. Anderungen verwerfen

ACHTUNG !!!

Wenn Sie die vorgenommenen Anderungen verwerfen mochten, weil Sie z.B. den
falschen Datensatz bearbeitet haben, haben Sie folgende Mdglichkeiten:

1. durch Anklicken des Buttons ,Alle Anderungen verwerfen“ in der gSyS-
Bedienelemente-Leiste

2. durch Anklicken mit der rechten Maustaste in eine beliebige Stelle in dem
Eingabefenster. Es werden alle Befehle angezeigt, die in dem aktiven
Eingabefenster mdglich sind. Wéhlen Sie den Befehl ,Rickgéangig"

3. durch Auswahl des Menuebefehles: Text — Adressverwaltung. Auch hier
werden lhnen alle Befehle angezeigt, die in dem aktiven Eingabefenster
mdglich sind. Wahlen Sie den Befehl ,Riickgéngig”

Wir haben Ihnen in den letzten Abschnitten immer alle Méglichkeiten erklart, wie
Sie einen Befehl aktivieren kénnen.

Wie Sie diesem Handbuch entnehmen kénnen, ist sowohl die 2. Moglichkeit
( rechte Maustatse auf beliebige Stelle im aktiven Fenster klicken ) als auch die
3. Mdoglichkeit ( Menuebefehl fir das aktive Fenster nochmals anwahlen ) fir
jeden Befehl identisch.

Der Einfachheit halber werden wir zukiinftig nur noch die erste Mdoglichkeit
( Bedienung Uber die gSyS-Bedienelemte-Leiste ) erklaren. Fur welche der
Moglichkeiten Sie sich entscheiden liegt ausschlielich an Ihnen.

8.5. Neueingabe

Um einen Datensatz neueingeben zu kdnnen, wahlen Sie bitte den Button:
.Neuen Datensatz anlegen” in der gSyS-Bedienelemente-Leiste.

Bei ,Neueingabe“ sind die Datenfelder leer. Lediglich einige wenige Datenfelder
sind aus Grinden der Benutzerfreundlichkeit vorbelegt. Es handelt sich hierbei
um Eingaben, die mit groRter Wahrscheinlichkeit bei jedem einzugebenden
Datensatz gleich sind. Im Fall des Eingabefensters ,Adress-Verwaltung” sind dies
die Datenfelder ,Anredeschlissel” und ,Plz, Ort".

Die vorbelegte[] Datenfelder kénnen innerhalb des Statusbefehles ,Neueingabe“
beliebig durch Uberschreiben verandert werden.

Die Datenfelder im Eingabebereich sind farblich hinterlegt. Ausnahmen hiervon
sind vom Programm fest vorgegebene Daten, die vom Anwender nicht geédndert
werden koénnen. Innerhalb des Eingabefensters ist dies z.B. das Datenfeld
LJAdressnummer”,

Wabhlen Sie, wie oben beschrieben, die Neueingabe an.

Geben Sie irgendwelche Phantasiedaten ein; spater werden wir diese
|6schen um den Befehl LOSCHEN zu erklaren.

Speichern Sie den neuen Datensatz ab, wie unter 8.3 beschrieben.

Wie man einen Datensatz |6schen kann, erfahren Sie im nachsten Abschnitt
8.6. LOSCHEN

Seite 47



8.6. Loschen

Suchen Sie den Test-Eintrag den Sie in Abschnitt 8.5. NEUEINGABE eingegeben
haben.

Um diesen Datensatz zu l6schen, wahlen Sie bitte den Button: ,Datensatz
I6schen” in der gSyS-Bedienelemente-Leiste.

Bestéatigen Sie die Sicherheitsabfrage ,Eintrag wirklich l16schen” durch Betéatigen
des Buttons ,JA".

Der Datensatz ist in der Datenbank zunachst nur zum Léschen markiert. Endguiltig
geléscht wird der Datensatz erst nach der nachsten Reorganisation der
Datenbank.

Hinweis: Nach dem L&schen von sehr vielen Datensatzen ( z.B. nach einem
Jahresabschluss ), sollten Sie eine Reorganisation durchfiihren damit die zur
Loschung gekennzeichneten Datensatze endglltig aus der Datenbank geltscht
werden.

8.7. Eingeben der relevanten Adressen

Wie bereits eingangs dieses Kapitels erwahnt sind bestimmte Eingaben einmalig
durchzufihren um eine lauffahige Version von gSyS zu erhalten.

Geben Sie hierzu, wie in den vorhergehenden Abschnitten beschrieben, die
folgenden Adressen ein:

Adresse des Kreisbrandmeisters

Empfangeranschrift fir Einsatzberichte

Empfangeranschrift fir Einsatzabrechnung

Empfangeranschrift fir staatl. (Landes-) Ehrungen

Anschrift der Gde.-/Stadtverwaltung

Empfangeranschrift fir Anmeldungen an Landesfeuerwehrschule
Empfangeranschrift fir Verbandsehrungen

Anschrift des Atemschutz-Arztes

Der Programmverwalter muf3 mit dem Kapitel 9 ( Konstantenverwaltung )
weitermachen, um eine lauffahige Version von gSyS zu erhalten!

Der ,normale* Anwender kann Kapitel 9 uUberspringen und mit dem
Kapitel 10 ( Stammdaten ) weitermachen.
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9. Konstantenverwaltung

Bevor Sie mit der Eingabe von Stammdaten beginnen kdnnen, sind verschiedene
Konstanten und Schlisseldateien einzugeben, die fur die weitere Arbeit mit gSYS
zwingend notwendig sind.

Im einzelnen sind dies:

Namen der Abteilungen

Adresse des Kreisbrandmeisters
Empfangeranschrift fir Einsatzberichte
Empfangeranschrift fir Einsatzabrechnung
Empfangeranschrift fir staatl. (Landes-) Ehrungen
Anschrift der Gde.-/Stadtverwaltung
Empfangeranschrift fir Anmeldungen an Landesfeuerwehrschule
Empfangeranschrift fir Verbandsehrungen
Anschrift des Atemschutz-Arztes

Dienstgrade

Dienststellungen

Funktionen

Lehrgange

Diensttypen

Ehrungen

Selektions-Gruppen

Diese Eingaben werden nur vom Programmverwalter vorgenommen. Dieser
zeichnet fir das Programm verantwortlich. Alle anderen Benutzer sollten
diese Daten nicht verandern.

Die nachfolgende Beschreibung erlautert die Benutzung des Programms
gSYS exakt in derjenigen Reihenfolge, wie es fir den Programmverwalter
notwendig ist, um eine arbeitsfahige Version zu erhalten. Arbeitsféhig heil3t,
dall die Konstanten und die Schlisseldateien auf die eigene Feuerwehr
abgestimmt sind.

Da eine Anderung dieser Konstanten und Schliisseldateien nach Eingabe
von Stammdaten zu Fehlern in den Stammdateien fihren kann, sollten
weitere Programmanwender, die sich mit dem Programm mit Hilfe dieses
Handbuches vertraut machen mdchten, die oben genannten Konstanten und
Schlussel nicht bearbeiten.

Empfehlenswert ist es, zum Lernen gSYS nochmals auf einen anderen
Rechner oder in ein anderes Verzeichnis zu laden.

Bei den folgenden Abschnitten ist im Handbuch angegeben, ob nur der
Programmverwalter oder alle Anwender das betreffende Kapitel bzw. den
betreffenden Abschnitt bearbeiten sollen.

Beginnen wir nun mit der Arbeit am Programm.
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9.1. Anschrift Feuerwehr (Programmverwalter)

Abb.9.1.1:
Anschrift der

eigenen Wehr

Die Feuerwehranschrift wurde bereits bei der Programminstallation eingegeben
(siehe Kapitel 2). Zum Kontrollieren / Andern lhrer Anschrift gehen Sie bitte
folgendermassen vor:

Waéhlen Sie Uber die Menueleiste folgenden Menuepunkt an:

: Dienste-Konstanten bearbeiten-Anschrift Feuerwehr

Es offnet sich folgende Eingabemaske:

Angaben zur Feuerwehr

Anschrift der Feuerwehr

Feusrwehr |Freiwi llige Feusrwehr
Ort : IHDCkenheim
Strafle ; IHammerstrasse 34

Plz # Ort : |e8321-Hockenhein

Landkreis |Rhein Heckar Kreis

Feg.Bezirk: |Karlsruhe

Bankverbindung Igpk Hockenhein

Bankleitzahl : |11111111

Eontonummer : |p222222222

Beenden | Abbrechen |

Sie koénnen nun alles &ndern, ausgenommen der Felder:"Feuerwehr”, ,Ort"
und des , Ortes” in der Zeile, in welcher auch die Postleitzahl steht.

Diese Felder kénnen nur vom Programmersteller geandert werden. ( Sollte eine
Anderung in einem dieser Felder notig sein, nehmen Sie bitte Kontakt mit dem
Programmersteller auf.

Zum Ubernehmen der Anderungen schlieBen Sie bitte das Fenster durch
Anklicken des Buttons ,Beenden“. Wollen Sie die Anderung verwerfen, betatigen
Sie bitte den Button ,Abbrechen®”.

Grundsatzlich gilt im ganzen Programm:

Wenn Sie ein aktives Eingabefenster mit dem Button ,Abbrechen®
verlassen, werden Ihre Eingaben / Anderungen nicht Gdbernommen!
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9.2. Abteilungen (Programmverwalter)

Waéhlen Sie Uber die Menueleiste folgenden Menuepunkt an:
: Dienste — Konstanten bearbeiten - Abteilungen

Sie sehen ein Eingabefenster mit Eingabemdglichkeiten fir bis zu
49 Feuerwehrabteilungen.

Das erste Feld ist grundsatzlich mit dem Begriff "Gemeindefeuerwehr" belegt. Bei
Feuerwehren ohne Abteilungen ist hier keine weitere Eingabe erforderlich. Sie
kénnen in diesem Fall das Eingabefenster durch Betéatigen des Buttons ,Beenden*”
verlassen und im Handbuch zum Abschnitt "Kreisbrandmeister" weitergehen.

Besteht Ihre Feuerwehr aus mehreren Abteilungen, so tragen Sie -beginnend bei
Schlissel 01- die Namen lhrer Abteilungen ein.

Hat Ihre Gemeindefeuerwehr neben den Abteilungen der freiwilligen Feuerwehren
auch Wachabteilungen mit hauptamtlichen Kraften, so belegen Sie dafiir auch
Datenfelder.

Die Jugendfeuerwehr und die Altersabteilung werden nicht als eigenstandige
Abteilungen eingegeben. Ebenso dirfen Sie flir sonstige Gliederungen lhrer
Feuerwehr, wie z.B. den Gefahrgutzug, keine eigene Abteilung anlegen. Dies
wirde bei der Statistikauswertung und der vollen Programmausnutzung immer
wieder zu Schwierigkeiten fiihren. Der Begriff "Abteilung"” ist hier sehr eng nach
86 Abs.1 des Feuerwehrgesetzes auszulegen.

Zwecks Zuordnung von Feuerwehrangehorigen zu sonstigen Gliederungen,
besteht die Maoglichkeit "Selektionsgruppe” anzulegen und diesen die
betreffenden Feuerwehrangehorigen zuzuordnen.

Bei Feuerwehren, die aus mehreren Abteilungen bestehen, ist der Begriff
"Gemeindefeuerwehr" den Flhrungskraften vorbehalten, die nicht unmittelbar
einer Feuerwehrabteilung zuzuordnen sind (z.B. Kommandant).

Nach der Eingabe der Abteilung ggf. noch im Datenfeld verbleibende Striche sind
mit der DEL-Taste oder ENTF-Taste zu Iéschen.

Durchdenken Sie die Eingabe der Abteilungen sehr genau. Nach Eingabe von

Personalstammdaten ist eine Anderung dieser Konstanten nur mit grof3em

Eine Erganzung ist hingegen problemlos mdoglich.
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9.3. Empfangeranschrift fir Einsatzberichte (Programmverwalter)

ACHTUNG!!!
Fur alle folgenden Adresseintrage gilt:
Zuerst die Adresse(n) unter Text->Adressverwaltung eintragen. Nur dann
stehen die Adressen fir die folgenden Eintrage zur Verfigung!
Waéhlen Sie Uber die Menueleiste folgenden Menuepunkt an:
: Dienste — Konstanten bearbeiten - Einsatzberichte

es 6ffnet sich folgendes Auswabhlfenster:

Abb. 9.3.1: 5
Emfangeranschrift =& Konstanten - Adresszuordnung ﬁ ti_&J
Einsatzbericht
Adresse fir Einsatzberichte
|Krei5brandmeister, Florian Feuerzahn, Brandstetten v|
Beenden Abbrechen

Wabhlen Sie in dem Auswabhlfeld die Empfangeranschrift fiir Einsatzberichte aus.
Klicken Sie hierzu auf den Pfeil, rechts neben dem Auswahlfeld

Es erscheinen alle Adressen, die in der Adressverwaltung eingetragen sind.

Sie kdnnen sich in dieser Liste, wie in Kapitel 8.1 Suchen beschrieben, bewegen
um auf den richtigen Eintrag zu positionieren.

Durch abschlieRenden Doppelklick auf den richtigen Eintrag Ubernehmen Sie
diese Anschrift als Empfangeradresse fiir Einsatzberichte.

Schliefen Sie das Auswahlfenster durch Wahl des Buttons ,Beenden®. Ab sofort

werden alle Einsatzberichte an die von Ihnen ausgewéhlte Adresse automatisch
adressiert.
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9.4. Empfangeranschrift fir Landesehrungen (Programmverwalter)

Wabhlen Sie Uber die Menueleiste folgenden Menuepunkt an:
: Dienste — Konstanten bearbeiten - Landesehrungen
Wahlen Sie wie unter 9.3 beschrieben, die Empfangeranschrift fur

Landesehrungen aus.
Schlie3en Sie das Auswahlfenster durch Wahl des Buttons ,Beenden®.

9.5. Anschrift der Gde.-/Stadtverwaltung (Programmverwalter)

Wabhlen Sie tber die Menueleiste folgenden Menuepunkt an:
: Dienste — Konstanten bearbeiten — Gde.-/Stadtverwaltung
Wahlen Sie wie unter 9.3 beschrieben, die Empfangeranschrift fur die

Geimeinde/Stadtverwaltung aus.
SchlieRen Sie das Auswahlfenster durch Wahl des Buttons ,Beenden*.

9.6. Empfangeranschrift LFS (Programmverwalter)

Wabhlen Sie Uber die Menueleiste folgenden Menuepunkt an:
: Dienste — Konstanten bearbeiten — Anmeldungen LFS
Wahlen Sie wie unter 9.3 beschrieben, die Empfangeranschrift fir Anmeldungen

an der Landesfeuerwehrschule aus.
SchlieRen Sie das Auswahlfenster durch Wahl des Buttons ,Beenden*.

9.7. Empfangeranschrift Verbandsehrungen (Programmverwalter)

Wabhlen Sie Uber die Menueleiste folgenden Menuepunkt an:
. Dienste — Konstanten bearbeiten - Verbandsehrungen
Wahlen Sie wie unter 9.3 beschrieben, die Empfangeranschrift fir

Verbandsehrungen aus.
SchlieRen Sie das Auswahlfenster durch Wahl des Buttons ,Beenden*.
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9.8. Anschrift des Atemschutz-Arztes 1 (Programmverwalter)

Wabhlen Sie tber die Menueleiste folgenden Menuepunkt an:
: Dienste — Konstanten bearbeiten — Atemschutz-Arzt 1
Wahlen Sie wie unter 9.3 beschrieben, die Empfangeranschrift fir den ersten

Atemschutzarzt aus.
SchlieRen Sie das Auswahlfenster durch Wahl des Buttons ,Beenden®.

9.8. Anschrift des Atemschutz-Arztes 2 (Programmverwalter)

Wabhlen Sie Uber die Menueleiste folgenden Menuepunkt an:
: Dienste — Konstanten bearbeiten - Atemschutz-Arzt 2
Wahlen Sie wie unter 9.3 beschrieben, die Empfangeranschrift fir den zweiten

Atemschutzarzt aus.
SchlieRen Sie das Auswahlfenster durch Wahl des Buttons ,Beenden*.

9.9. Dienstgrade (Programmverwalter)

Abb. 9.9.1:
Dienstgrade

Beachten Sie, dass die Eintrage der Dienstgrade, Diensttellungen usw.
statistikrelevant sein konnen, bzw. als Voraussetzungen fur Beférderungen etc,
dienen konnen. Deshalb werden diese Datenfelder in den verschiedenen
Eingabemasken nicht manuell eingetragen sondern immer ausschlieRlich tber
Auswahlfenster. Dies erleichtert auch die Eingabe und verhindert Schreibfehler.

Wabhlen Sie Uber die Menueleiste folgenden Menuepunkt an:
. Dienste — Konstanten bearbeiten - Dienstgrade

es 6ffnet sich folgendes Auswabhlfenster:

& Dienstgrade in der Feuerwehr ﬁ léj

Bezeichnung Bezeichnung Bezeichnung

oo: Eeiner 10: Oberbrandmeister 20: Brandoberamtsrat

01: Feuerwehrassist.-Anwdrter 11: Haupthrandmeister 21: Brandreferendar

02: Feusrwshrmann-Anwarter 12: Stadtbrandmeister 22. Brandassessor

03: Feuerwshrassistentin 13: Ereisbrandmeister 23: Brandrat

04: Feusrwehrmann 14: Fachherater 24: Oberbrandrat

05: Oberfeusrwshrassistentin 15: Brandinspektoranwirter 25: Branddirektor

06: Oberfenerwehrmann 16: Brandinspektor 26: Ltd. Branddirektor

07: Loschmeister 17: Brandoberinspektor 27: Stadtdirektor

08: Oberléschmeister 18: Brandamtmann 28:f | -~ m e

09: Brandmeister 19: Brandamtsrat 29; T momo oo
[ Beengen | [ Abbrechen |

Sie konnen in dem geoffneten Eingabefenster lhre eigenen Dienstgrade
eingeben.
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Beachten Sie bitte, dass sich die vorgegebenen Dienstgrade auf das Bundesland
Baden-Wurttemberg beziehen. Anwender dieses Bundeslandes brauchen
normalerweise keine Anderungen vornehmen.

9.10. Dienststellungen (Programmverwalter)

wie 9.9. Dienstgrade

9.11. Funktionen (Programmverwalter)

wie 9.9. Dienstgrade

9.12. Lehrgange (Programmverwalter)

Abb.9.12.1:

Konstanten-
Lehrgange

Wabhlen Sie tber die Menueleiste folgenden Menuepunkt an:
: Dienste — Konstanten bearbeiten - Lehrgange

Es o¢ffnet sich das Eingabefenster:

& Konstanten - Lehrgange E@
LehigNr. | Art| Anzeige 1 L Atribut | o d d o Statistik| :
10000 S Ja Grundausbildung Landesfeuenvehrschul Grundausb. Kein Lehrgang Kein Lehrgang Kein Lehrgang Kein Lehrgang J E
2/0000|S |Ja Truppmann Landesfeuernwehrschul Truppmann Kein Lehrgang |Kein Lehrgang [Kein Lehrgang Kein Lehrgang| J
30000|S |Ja Truppfiihrer Landesfeuenwehrschul Truppfiihrer Lehrgang |Kein L Lefigang| J
4/0000|5 |Ja T Kein Atirlo_|Kein Lehrgang |Kein Lehrgang [Kein Lehrgang Kein Lehrgang| J
50000(S |Ja Kein Atirlo_|Kein Lehrgang |Kein Lehrgang [Kein Lehrgang Kein Lehrgang| J
6/0000S |Ja L Kein Atiib_|Kein Lehrgang |Kein Lehrgang [Kein Lehrgang Kein Lehrgang| J
7/000(S |Ja Kein Atiib_|Kein Lehrgang |Kein Lehrgang Kein Lehrgang Kein Lehrgang| J
8/0000(S |Ja Landesfeuerwehrschul Bronze Kein Lehrgang [Kein Lehrgang Kein Lehrgang Kein Lehrgang| J Sorlierung
90000|S |Ja chen Silber Landesfeuerwehrschul Silber |Kein Lehrgang |Kein Lehrgang Kein Lehrgang Kein Lehrgang| J
10/0000|S | Ja Leistungsabzeichen Gold Landesfeusrwehrschul Gold Kein Lehrgang |Kein Lehrgang |Kein Lehrgang|Kein Lehrgang| J
11/0000[S |Ja (Truppmann 1) Landesfeuerwehrschul Grundausb. [Kein Lehrgang |Kein Lehrgang Kein Lehrgang Kein Lehrgang| J
12/0000[S |Ja Truppmann Landesfeuerwehrschul Truppmann Kein Lehrgang |Kein Lehrgang Kein Lehrgang Kein Lehrgang| J
13/0000[S |Ja Truppfiihrer Landesfeuenwehrschul Truppfiihrer 12/0000 [Kein Lehrgang [Kein Lehrgang [Kein Lehrgang| J
14/0000[S | Ja Maschinist Landesfeuenwehrschul Maschinist 12/0000 [Kein Lehrgang [Kein Lehrgang [Kein Lehrgang| J
15/0000|S | Ja Landesfeuerwehrschul PA-Tréger 11/0000 |Kein Lehrgang [Kein Lehrgang [Kein Lehigang | J [m
16/0000S | Ja Landesfeuerwenrschul Kein Atrio 11/0000 [Kein Lehrgang |Kein Lehrgang [Kein Lehrgang| J
21/0000/S | Ja Leistungsspange Jugendfeuenwehr L Lehrgang |Kein Lehrgang [Kein L Lehrgang| J
22/0000/S |Ja - Lehrgang Kein Atiib_|Kein Lehrgang |Kein Lehrgang [Kein Lehrgang Kein Lehrgang| J
24/0000(S |Ja Bundeswettkampf Jugendfeuenehr BundeswetfKein Lehrgang |Kein Lehrgang Kein Lehrgang Kein Lehrgang| J
25/0000[S |Ja Geschicklichkeitsfahren Landesfeuerwehrschul Kein Atiib_|Kein Lehrgang |Kein Lehrgang Kein Lehrgang Kein Lehrgang| J
28/0000[S |Ja Seminarfiir Jugendfeuenvehr Kein Atiib_|Kein Lehrgang |Kein Lehrgang Kein Lehrgang Kein Lehrgang| J -

Sie sehen in dem Eingabefenster alle Lehrgange einschl. der Lehrgangsvoraus-
setzungen.

Mit den Cursortasten ,auf‘ und ,ab* bzw. durch Anklicken des Rollbalkens kénnen
Sie sich alle Lehrgange anzeigen lassen.

Im folgenden wird zuerst die Bedeutung der einzelnen Datenfelder, sowie deren
Besonderheiten erklart. Wie ein Lehrgang geandert wird erfahren Sie im
folgenden Abschnitt 9.12.1.
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In der ersten Spalte steht die Lehrgangsnummer.

Die Lehrgdnge mit den Nummern von 1 bis 20 und mit den Nummern ab
100 aufwarts sind fest vorgegeben. Sie kdénnen vom Anwender nicht
verandert werden (auf3er in der Deutschland-Version von gSYS). Die
Nummern ab 100 entsprechen der in Baden-Wirttemberg ublichen
Lehrgangsnumerierung.

Die Nummern 60, 62 und 64 sind ebenfalls fest vorgegeben. Es sind dies
diejenigen Lehrgénge, die friher sowohl auf Standortebene als auch an
der Landesfeuerwehrschule durchgefihrt wurden. Auf Standortebene
gelten die Nummern 60, 62 und 64. Wurden diese Lehrgange an der
Landesfeuerwehrschule absolviert, sind bei der Anmeldung die Nummern
160, 162 und 164 zu verwenden.

Fir den Anwender stehen die Nummern 21 bis 99, auRer 60, 62 und 64
zur individuellen Eingabe weiterer Lehrgange zur Verfligung.

Die zweite Spalte zeigt die Lehrgangsart an. Mdgliche Eingaben sind ,S* fir
Standortlehrgang oder ,L“ fir Lehrgange an der Landesfeurwehrschule.

In der dritten Spalte kann festgelegt werden, ob der jeweilige Lehrgang beim
Arbeiten mit gSYS "ausgeblendet" wird. D.h., der Lehrgang wird bei der
Altdatenerfassung oder bei Lehrgangsneuanmeldungen nicht mehr angezeigt.
Alle Lehrgange werden vom Programm her bei Auslieferung angezeigt. Soll der
Lehrgang ausgeblendet werden, so ist der Cursor auf die betreffende Stelle zu
positionieren und eine beliebige Taste zu driicken. Es erscheint dann der Hinweis:
"Lehrgang wird ausgeblendet"

In der vierten Spalte ist die Lehrgangsbezeichnung im Klartext aufgefiihrt.
In der flnften Spalte wird angezeigt, an wen die Lehrgangsanmeldung gehen soll.

In den Spalten sechs bis neun stehen die Lehrgangsvoraussetzungen
(Schlusselnummern). Die Nummer fir die Voraussetzung entspricht der
Lehrgangsnummer aus Spalte 1. So ist z.B. flr den Lehrgang "Zugfiihrer" der
Lehrgang "Gruppenfihrer" (= 101) Voraussetzung.

Die Voraussetzungen sind hirarchisch aufgebaut. D.h. wenn Sie sich z.B. den
Lehrgang mit der Nummer 101 (Gruppenfihrer) anschauen, hat dieser die
Voraussetzung 13 (Truppfuhrer). Der Lehrgang 13 wiederum hat die
Voraussetzung 12 (Truppmann). Wenn Sie einen Angehorigen auf
Gruppenfihrerlehrgang melden wollen wird abgeprtift ob der Angehorige auch
tatsachlich alle Lehrgangsvoraussetzungen erflillt (in diesem Fall 12 und 13).

Die Schlisselnummer 999 steht bei Lehrgangen als Voraussetzung, die aus dem
Lehrgangsangebot gestrichen sind (siehe z.B. Lehrgdnge 140 und 141). Damit
wird eine Altdateneingabe dieser Lehrgdnge ermdglicht, wobei bei versehentlicher
Neuanmeldung der Hinweis erscheint, dal3 dieser Lehrgang nicht mehr
durchgefihrt wird.

In zehnten Spalte steht der Vermerk, ob der betreffende Lehrgang in der Statistik
erscheinen soll oder nicht. Die Lehrgéange sind standardmalRig als Statistikrelevant
vorbelegt. Lehrgange, die in der Statistik nicht berlicksichtigt werden sollen,
mussen in dieser Spalte mit "N" fir "NEIN" Gberschrieben werden.

In der elften Spalte kann ein Attribut zugeordnet werden. Dieses Attribut ordnet
den Lehrgang einer Auswahlgruppe fir die Personaldaten zu.
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9.12.1. Lehrgang andern

Abb.9.12.1.1:

Konstanten-
Lehrgange

Die beiden Datenfelder ,Anzeige“ und ,Statistik“ konnen durch Doppelklick auf
das entsprechende Feld geandert werden. Hierbei andert sich der Wert des
Feldes nach dem Doppelklick automatisch in den jeweils anderen Wert.

Alle anderen Felder werden geandert indem Sie zuerst auf den zu andernden
Lehrgang positionieren und anschlieRend den Button ,Andern“ anklicken, bzw.
durch Doppelklicken auf den zu &ndernden Lehrgang (auer in den Feldern
LStatistik” und ,,Anzeige®).

Es offnet sich das Anderungsfenster fiir Lehrgange:

7 = m— m— m— I— 3
a5 .
= Lehrgang Bearbeiten ﬁ &J
neremmes = | . Lehrgangenummer Andern |
Lehrgangsbez. . ‘FEJEIWEJIQIJI}G&JBbildJﬂg (Truppmann 1)
Lehrgangsart : E Brief Anmeldung H c
Statistikausw. : ’? Brief Bestdtigung : C

Ausbildungsort H

Lenrgangsanmeld. : Landesfeuerwehrschule, Bad: »

Voraussetzungen sind die Lehrgénge QDER die Lehrgénge
0000/0000 (-)Kein Lehrgang 0000/0000 (-)Kein Lehrgang

0000/0000 (~)Kein Lehrgang 0000/0000 {(~)Kein Lehrgang

0000/0000 (-} Kein Lehrgang 0000/0000 (-)Kein Lehrgang

L ERER K

44| ]n

0000/0000 (-} Rein Lehrgang 0000/0000 (-)Kein Lehrgang

Beenden Abbrechen

Wenn Sie eine Lehrgangsnummer fir einen vorhandenen Lehrgang andern
mochten, missen Sie anschlieRend den Button ,Lehrgangsnummer Andern®
Anklicken. Dadurch wird im gesamten Personalstamm bei allen Eintrdgen die
diesen Lehrgang haben, die alte Lehrgangsnummer dieses Lehrganges durch die
neue Nummer ersetzt.

Wenn Sie den Cursor auf ein Eingabefeld bewegen ohne in dieses Eingabefeld zu
positionieren, erscheint bei wichtigen bzw. nicht selbsterklarenden Feldern eine
Eingabehilfe!

9.13. Diensttypen (Programmverwalter)

In der Grundauswahl "Ausbildung” besteht die Moglichkeit, einen Ubungsplan zu
erstellen und die Anwesenheit zu Uberwachen bzw. auszuwerten. Hierzu wird die
Ausbildung in verschiedene Diensttypen unterteilt. Es stehen insgesamt 19
Moglichkeiten zur Verfigung. Eine Eingabe von Diensttypen (z.B. Bootsflhrer,
Sprechfunker) ist durch direktes Einschreiben in das Eingabefenster maglich.

Der Buchstabe rechts vom Diensttyp gibt die Art der Darstellung in der
Balkenstatistik an. Belegen Sie daher keinen Buchstaben doppelt.
VORSICHT !!

Beachten Sie, daRR eine Anderung, auch eine Anderung der Reihenfolge, nach

Eingabe des Jahresdienstplanes zu Fehlern bei der weiteren
Programmanwendung flhrt.
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HINWEIS FUR JUGENDFEUERWEHR:

Im Menue "Jahresbericht Jf" innerhalb der Grundauswahl "Statistik" kbénnen Sie
den Jahresbericht der Jugendfeuerwehr erstellen. U.a. missen in diesem
Jahresbericht die Ubungsstunden angegeben werden. Dieser Eintrag kann
manuell erfolgen. Falls jedoch der Dienstplan der Jugendfeuerwehr in gSYS
eingetragen ist (siehe Kapitel 11.4. "Dienstplan/Besuch"), werden diese Angaben
automatisch  berechnet und eingesetzt (ausgenommen "Gesamttage:
Lager/Fahrten/Freizeiten"). Hierfir sind die Diensttypen "Jf Fw-Technik" (an
achter Position) und "Jf Jugendarbeit" (an neunter Position") eingetragen.

Diese Eintrage durfen nicht verandert werden, wenn der Gesamtstundenanteil fir
die Jahresstatistik "Jugendfeuerwehr" automatisch berechnet werden soll.

Da der Jf-Dienstplan meist nicht in gSYS eingegeben sein wird, wurde auf eine
feste Belegung dieser beiden Diensttypen verzichtet, um mehr frei wahlbare
Moglichkeiten zur individuellen Verwendung zu schaffen. Fur Feuerwehren, die
die automatische Berechnung der Gesamtstunden im Jahresbericht benutzen,
wird darauf hingewiesen, dal? die Diensttypen der Jugendfeuerwehr exakt mit der
oben genannten Bezeichnung und exakt an der ebenfalls beschriebenen Position
im Fenster eingetragen sein missen.

9.14. Ehrungen (Programmverwalter)

Abb. 9.14.1:

Ehrungen

Es offnet sich das Eingabefenster fir Ehrungen:

& Ehrungen in der Feuerwehr ﬁ l&J

Bezeichnung Bezeichnung Bezeichnung

00: Sonstigs Ehrung 11: 22:

01: Ehrung Land 25 Jahre 12: 23:

02: Ehrung Land 40 Jahre 13: 24

03: Ehrenkreuz Silker 14: 25:

04: Ehrenkreuz Gold 15: 285

05: Ehrenmedaille 16: Ehrung Land 50 Jahre 27:

0h: Oemeindeshrung 17: 28:

07: 18: 29:

0&: 19:

09: 20: Pos. fir Ehrenkreuz Silber 3

10: 2ig Pos.fir Ehrenkresuz Gold 4
[ Beenden | | Abbrechen |

gSYS hat funf verschiedene Ehrungstypen bereits fest integriert. Der Anwender
hat die Mdoglichkeit, bis zu 29 Ehrungstypen zu vergeben und diese in der
"History" im Personalstamm den einzelnen Feuerwehrangehérigen zuzuweisen.

Beachten Sie, die beiden Eingabefelder Pos. fur Ehrenkreuz Silber und Gold. An

dieser Stelle geben Sie ein, an welcher Stelle die beiden relevanten Ehrungen
stehen (dies wird spater bei der Ehrungsselektion wichtig!).
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9.15. Selektionsgruppen (Programmverwalter)

Der Begriff "Selektion" steht in gSYS fir die Mdglichkeit, jede im Programm
gespeicherte Adresse verschiedenen Gruppen von Serienbriefempfangern
zuzuordnen.

In gSYS sind 9 Gruppen fest vorbelegt. Diese werden bei der Eingabe der
Stammdaten automatisch den einzelnen Feuerwehrangehdrigen zugeordnet. So
wird z.B. jeder Atemschutzgeratetrager der Selektionsgruppe "G26" automatisch
zugeordnet. Dies bedeutet, dall beim Schreiben eines Serienbriefes an die
Atemschutzgeratetrager, automatisch alle der Selektionsgruppe "G26"
zugeordneten Feuerwehrangehorigen diesen Brief erhalten.

Eine Besonderheit stellt die Selektionsgruppe 8 dar (Firma). Mit dieser
Selektionsgruppe werden Lieferanten und Hersteller gekennzeichnet, welche in
der Gerateverwaltung und in der Pers. Ausriistungsverwaltung bendtigt werden.

Wenn Sie in diesen Programmteilen die Adressverwaltung aufrufen, erscheinen
nur die Adressen, die mit der Selektionsgruppe 8 belegt sind. Dies fihrt zu einer
Arbeitserleichterung, weil nicht stdndig alle Adressen angezeigt werden.

Sie kénnen zusatzlich zu den vorgegebenen 9 Selektionsgruppen weitere 247
Selektionsgruppen nach lhrer freien Wahl eingeben.

Beispiele hierflr sind:

Ehrengéste zum Feuerwehrball
Ehrengéste zum Tag der offenen Tur
Gemeinderéate

Vereinsvorsitzende

Einzuladende Nachbarfeuerwehren

Wir empfehlen Ihnen, zusétzliche Selektionsgruppen immer erst bei Bedarf
anzulegen. Eingegebene Selektionsgruppen dirfen nicht wieder geléscht werden,
da es dadurch bei allen Programmteilen, die auf die Selektionsgruppen zugreifen,
zu Fehlern kommen kann. Beispiele sind: Serienbriefverwaltung und Anschreiben
bei der Dienstplanerstellung.

Eine Selektionsgruppe kdnnen Sie auch fur Feuerwehrangehdrige festlegen, die
neben ihrer Abteilungszugehdrigkeit einer weiteren Einheit angehoren. Z.B.

Mitglieder des Gefahrgutzuges. Es besteht dann die Mdglichkeit, diesen ebenfalls
Serienbriefe zu schreiben oder statistische Auswertungen durchzufiihren.

9.15.1. Selektionsgruppen bearbeiten

Waéhlen Sie Uber die Menueleiste folgenden Menuepunkt an:
: Dienste — Konstanten bearbeiten - Selektionsgruppen

Es 6ffnet sich das Eingabefenster:

Seite 59



Abb. 9.15.1:
Selektion

% Selektion

ENEon XY

Mr.

Selektionsmerkmal

AKTIV SYS

ALTER SYS

MUSIK SYS

FREIGESTELLT SYS

FEUERWEHRAUSSCH. SYS

HAUPTVERSAMMLUNG SYS

BF [ Adr.FIRMA 5Y3

=T = I N T T S U S

G26 SYS

e
=]

-
p—ry

-
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-
(%]

-
=~

-
m

-
(=]

=
~J

-
[s%)

-
w

]
=

21

AN

< [

3

’ Andern ”Léschen ] ’Personal] [ Adressen ]

’ Excel Export

9.15.2. Bezeichnung einer Selektionsgruppe &ndern

Mit Ausnahme der ersten neun Selektionsgruppen kénnen Sie die Bezeichnung
jeder Selektionsgruppe andern. Dies erreichen Sie durch positionieren des
Cursors auf die entsprechende Selektionsgruppe und anschlieRendem Anklickebn
des Buttons ,Andern* bzw. durch Doppelklicken auf einen Eintrag.

9.15.3. Zuordnungen zu einer Selektionsgruppe léschen

Wenn Sie eine Selektionsgruppe nicht mehr benétigen, kdénnen Sie durch
Anklicken des Buttons ,Ldschen” die Zuordnung dieser Selektionsgruppe zu allen
Eintragen in der Personaldatei und / oder der Adressdatei aufheben.

Es erfolgt nochmals eine Sicherheitsabfrage getrennt fur die Léschung in der
Personaldatei und der Adressdatei.

ACHTUNG! Eine Loschung ist nicht mehr rickgangig zu machen!
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9.15.4. Zuordnung einer Selektionsgruppe zu Personaldaten

Offnen Sie zuerst, wie unter 9.15.1. beschrieben das Eingabefenster der
Selektionsgruppen.

Betatigen Sie den Button ,Personal”

In dem jetzt gedffneten Fenster wird lhnen der komplette Personalstamm
angeboten.

Ordnen Sie jedem gewlnschten Eintrag durch Doppelklick auf den
entsprechendem Eintrag diese Selektionsgruppe zu.

Durch nochmaligen Doppelklick heben Sie die Zuordnung wieder auf.

Die Zuordnung zu dieser Selektionsgruppe ist sichtbar an dem Haken ,¥* in dem
Feld ,Merk*

9.15.4. Zuordnung einer Selektionsgruppe zu Adressdaten

Offnen Sie zuerst, wie unter 9.15.1. beschrieben das Eingabefenster der
Selektionsgruppen.

Betétigen Sie den Button ,Adressenl”

In dem jetzt gedffneten Fenster wird lhnen der komplette Adressstamm
angeboten.

Ordnen Sie jedem gewlnschten Eintrag durch Doppelklick auf den
entsprechendem Eintrag diese Selektionsgruppe zu.

Durch nochmaligen Doppelklick heben Sie die Zuordnung wieder auf.

Die Zuordnung zu dieser Selektionsgruppe ist sichtbar an dem X" in der ersten
Spalte.
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9.16. Einsatzabrechnung (Programmverwalter)

In diesem Abschnitt erfahren Sie, wie gSyS eingerichtet wird, um Einsatze
ordnungsgemalf abrechnen zu kénnen.

Wenn Sie den Menuepunkt Dienste->Konstanten->Einsatzabrechnung anwahlen,
offnet sich folgendes Untermenue:

Abb.9.16.1: .
Untermenue Einsatzabrechnung 4 Rechnungsadresse
Einsatzabrech- .
nung EinsatzTransfer Konst. Pers. Abr.
Einsatz Hilfsfristen Konst. Kostenbescheid
BefGrderungen VDA - Satze
VRS - Sétze
Buch. - Kennzeichen
Rundungsparameter

Sie haben die Méglichkeiten folgende Eintrdge vorzunehmen:

Rechnungsadresse

Konstanten Personal Abrechnung
Konstanten Kostenbescheid

VDA Verdienstausfallsatze

VRS Verrechnungssatze
Buchumgskennzeichen
Rundungsparameter

Nook~wNpE

Die einzelnen Eingabemdglichkeiten und deren Bedeutung wird im folgenden
erklart.
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9.16.1. Rechnungsadresse (Programmverwalter)

Abb. 9.16.1:
Einsatzabrech-
nung

Rechnungs-
adresse

Wabhlen Sie Uber die Menueleiste folgenden Menuepunkt an:
. Dienste — Konstanten bearbeiten — Einsatzabrechnung — Rechnungsadr.

Es offnet sich das Eingabefenster:

=& Konstanten - Adresszuordnung ﬁ
Rechnungsadresse fiir Einsatze
[Eﬁjrgermeisteramt Herrn Born. Denger, Dossenheim v‘
Beenden Abbrechen

Wahlen Sie in dem Auswahlfeld die Empfangeranschrift fur die
Einsatzabrechnungen aus. Klicken Sie hierzu auf den Pfeil, rechts neben dem
Auswahlfeld.

Es erscheinen alle Adressen, die in der Adressverwaltung eingetragen sind.
Sie kdnnen sich in dieser Liste, wie in Kapitel 8.1 Suchen beschrieben, bewegen
um auf den richtigen Eintrag zu positionieren.

Durch abschlieRenden Doppelklick auf den richtigen Eintrag Ubernehmen Sie
diese Anschrift als Empfangeradresse fiir Einsatzabrechnungen.

SchlieRen Sie das Auswahlfenster durch Wahl des Buttons ,Beenden®. Ab sofort

werden alle Einsatzabrechnungen an die von lhnen ausgewéhlte Adresse
automatisch adressiert.
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9.16.2. Konstanten Personal Abrechnung (Programmverwalter)

Abb. 9.16.2:

Einsatzabrech-

nung
Konstanten-
Personal-

Abrechnung

Wabhlen Sie Uber die Menueleiste folgenden Menuepunkt an:
:Dienste — Konstanten bearbeiten — Einsatzabrechnung — Konst.Pers.Abr.

Es offnet sich das Eingabefenster:

=

s Personalabrechnung

SAP Buchungsparameter 1

Einsatz Wachdienst Dienstbesuch

Ausgabe-Finanzposition |
Vernwendungszweck
Standardaufiragsnr.
Kostenstelle Abt 00/01
Kostenstelle Abt 02/03
Kostenstelle Abt 04/05
Kostenstelle Abt 06/07
Kostenstelle Abt 08/09
Kostenstelle Abt 10/11
Kostenstelle Abt 12/13
Kostenstelle Abt 14/15
Kostenstelle Abt 16/17
Kostenstelle Abt 18/19
Kostenstelle Abt 20/21
Kostenstelle Abt 22/23
Kostenstelle Abt 24/25
Kostenstelle Abt 26/27
Kostenstelle Abt 28/29

SAP Buchungsparameter 2
SAP-System

Zulagen
Rechnungsjahr Auszahlungsbetrag PA-Zulage in % 100
Ortskennziffer

Wahrung ooat

Buchungsschlussel Verpflegungs-Zulage in % 100

Geratenummer oo Schmutz-Zulage in % 100

Ubergabedateiname

Die ,SAP-Parameter 1" sind nur relevant, wenn Sie das Zusatzmodul ,gSyS-SAP*
erworben haben.

Tragen Sie in die entsprechenden Felder (bei SAP-Buchungsparameter 2) den
jeweiligen Wert in Prozent ein, den die Feuerwehrangehorigen fir die
verschiedenen Zulagen angerechnet bekommen sollen.

Weiterfihrende Erklarungen erhalten Sie mit der Beschreibung der SAP-
Schnittstelle welche mit dem Zusatzmodul ,gSyS-SAP* ausgeliefert wird.
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9.16.3. Konstanten — Kostenbescheid (Programmverwalter)

Waéhlen Sie Uber die Menueleiste folgenden Menuepunkt an:
:Dienste — Konstanten bearbeiten — Einsatzabrechnung — Konst.Kostenb.

Es offnet sich das Eingabefenster:

Abb. 9.16.3: e .

= i

Einsatzabrech- =% Systemparameter Kostenbescheid ﬁ Léj

nung Kostenbescheid Variabel

Konstanten- Briefkopf Drucken |7 Beginnzeile Adresse : 0

w Brief Rechtsmittelbel.: 0 Linker Rand Adresse B ]
Beginnzeile Bezug B 0

Bezugzeile 1

Bezugzeile 2

Abrechnungsparameter

Rechnungsjahr B 1994 Haushaltsstelle Einsatz :
Orts<Gmd-Kennziffer 2 Haushaltsstelle F3W-/B3SD :
Buchungsschliissel B 100 Haushaltsstelle Lehrgang:
Zahlungsfrist (Tage) : an Haushaltsstelle ZSW
BEZ autom. vergehen 2 Haushaltsstelle ZAW

ZW Abr. Leistungszeile:

Leistungszeile fiir die ZW Abrechnung ]

Datentragerparameter

DBS Nummer 8 999 Ubergabedatei: Fws500.PC
Gerdtetyp B 3 Erfassungsart: 500
Gerdtenummer : ool Erf.ProgVers.: ooo1
Arhb.-Geb.-EZ : Fi0 Erfasser 8 oo

Amtl. G.Schl.: pooooo Zeilennummer : -1

Tragen Sie in den einzelnen Feldern die entsprechenden Werte ein. Beachten Sie
die interaktive Hilfe fir die einzelnen Eingabefelder.

Einige Eingabefelder stehen nur in der PLUS-Version (gsSyS V3.4x) zur
Verfligung.
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9.16.4. VDA — Satze (Programmverwalter)

Abb. 9.16.4:

Einsatzabrech-

nung
VDA - Satze

Sie konnen vier verschiedene Verdienstausfallsatze fur jeden einzelnen
Feuerwehrangehorigen individuell pflegen indem Sie die entsprechenden Betrdge
unter Stammdaten-Personal jedem Feuerwehrangehérigen eintragen. Bei der
Einsatzbearbeitung kdnnen Sie auf einen dieser vier Satze zuriickgreifen.

An dieser Stelle kdnnen Sie in dem gesamten Datenbestand alle VDA-Satze
einheitlich fir alle Feuerwehrangehdrigen von dem System eintragen lassen.

Gehen Sie hierzu folgendermal3en vor:
Wabhlen Sie tber die Menueleiste folgenden Menuepunkt an:
:Dienste — Konstanten bearbeiten — Einsatzabrechnung — VDA-Satze

Es offnet sich das Eingabefenster:

N
= \/DA-Sitze in Stammdaten-Personal ﬁndeﬁ &J

Ubername Stammdaten

VDA-ZBatz 1 : | -1.00
VDA-Satz 2 -1.00 | Aktiv-Ubermahme |
YD&-Tat=z 3 -1.00 =

| BF-Ubermahme |
YVDE-Tat=z 4 -1.00

Eirp Beziehungstvp

Eirp Beziehungform

Beenden

Tragen Sie in dem gewilnschten VDA-Satz den entsprechenden Wert ein.

Die Eingabe von -1 in dem jeweiligen Datenfeld, @andert die Werte in den
entsprechenden Satzen nicht ab. Dies kann z.B. vom Anwender gewtinscht sein,
wenn nicht alle Satze geandert werden sollen.

Nachdem Sie die jeweiligen Werte eingetragen habe, betétigen Sie den Button
LAktiv-Ubernahme“ bzw. den Button ,BF-Ubernahme* um die Werte in den
Stammdaten eintragen zu lassen.

Aktiv-Ubernahme steht hierbei fur alle aktiven Feuerwehrangehorigen,
BF-Ubernahme fiir alle Angehdérigen der Berufsfeuerwehr (6ffentlicher Dienst)
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9.16.5. VRS — Satze (Programmverwalter)

Abb. 9.16.5:

Einsatzabrech-

nung
VRS - Satze

Diese Konstanten sind hautsachlich fir Feuerwehren gedacht, die hauptamtliche
Kréfte beschaftigen.

Sie kénnen die unterschiedlichen Satze fir die verschiedenen Dienste:
- Freiwillge Feuerwehr
- Mittlerer Dienst
- Gehobener Dienst
- Héherer Dienst

eintragen.

AulRerdem konnen Sie einen prozentuellen Abschlag ( Rabatt ) fur den
Kostenbescheid eintragen.

Um diese Verrechnungssatze zu verwenden, muf3 in dem Eingabefeld:
»<Abrechnen nach VRS-Satzen" ein ,J" eingetragen werden.

Gehen Sie hierzu folgendermal3en vor:
Wabhlen Sie tber die Menueleiste folgenden Menuepunkt an:
:Dienste — Konstanten bearbeiten — Einsatzabrechnung — VRS-Sétze

Es offnet sich das Eingabefenster:

=& Verechnungssitze Feuerwehrpersonal ﬁ léj

Abrechnen nach VRES-Satzen 1

VRE-1 { Freiw.Feuerwehr ) 0.0oo0
VRES-Z2 [ Mittlerer Dienst ) : 0.00
YVRE-3 ( Gehobener Dienst ) 0.0oo0

WES-4 [ Hoherer Dienst ) : 0.00

Proz. Abschlag Kostenbesch.: o

Beenden Abbraechen

L A

Tragen Sie die entsprechenden Werte ein.
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9.16.6. Buchungskennzeichen (Programmverwalter)

Wenn Sie Ausgangsrechnungen stellen bei denen Sie Buchungskennzeichen
verwenden, kdnnen Sie diese mit diesem Programmteil automatisch eintragen
lassen und verwalten.

Gehen Sie hierzu folgendermal3en vor:

Waéhlen Sie Uber die Menueleiste folgenden Menuepunkt an:

:Dienste — Konstanten bearbeiten — Einsatzabrechnung — VRS-Sétze

Es offnet sich das Eingabefenster:

Abb. 9.16.6.1:
Einsatzabrech-
nung

buchungskenn-
ZB;,(;E:?] skenn Buchungs-KZ | Vergeben am Typ

& Buchungskennzeichen Bearbeiten = iE X"

’ Meueingabe I

’ Grp.-Meueingabe l

’ Andem I

’ Laschen I

’ Freie BKZ Loschen I

[ Verg. BKZ Laschen I

’ Beenden

Mur freie BKZ
|:lanzezigezn

Neben den bekannten Befehlen haben Sie hier die Mdglichkeit iber den Button
.Grp.-Neueingabe“ eine Gruppe von Buchungskennzeichen automatisch von
gSyS generieren zu lassen.
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Abb. 9.16.6.2: ’ W
Einsatzabrech- . GfUppEﬂElngabE‘ von Buc _J---‘

———

nung
Buchungskenn-
zeichen-

Gruppeneingabe

Tragen Sie das erste Buchungskennzeichen ein und geben Sie die Anzahl der
Kennzeichen an, die Sie generieren lassen mochten. Nach dem Sie den
entsprechenden Typ:

E = Einsatz
F=FSW

L = Lehrgang
A=ZAW

S =27ZSW

eingetragen haben, generiert gSyS nach Anklicken des Buttons ,Beenden” die
gewunschte Anzahl Buchungskennzeichen.
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9.16.7. Rundungsparameter (Programmverwalter)

Mit diesem Programmteil stellen Sie die fur lhre Bedurfnisse gewiinschten
Rundungsparameter ein, die beim Kostenbescheid Modular verwendet werden.

Gehen Sie hierzu folgendermalen vor:
Waéhlen Sie Uber die Menueleiste folgenden Menuepunkt an:
:Dienste — Konstanten bearbeiten — Einsatzabrechnung — Rundungspar.

Es o6ffnet sich das Eingabefenster:

AbD. 9.16.7. % Rundungsparameter Einsatz-Abrechnung C=" X
Einsatzabrech-
nung Rundungsparameter fir Kostenbescheid MODULAR
Rundungspara- Fundungsparameter : 01 - 73 min --> 1 3td.
meter
Eeine Auswahl v
<= 15 min --> Abrunden
» 45 min  --» Aufrunden

Rundungsparameter fir Einsatzentschadigung

Fundungsparameter : 01 - 75 min --> 1 3td.
Keine Auswahl -
<= 15 min --» Abrunden
» 43 min --» Aufrunden
Fersonalzeit T Der Rundungsfaktor wird nur wirksam wenn unter Dienste -
Pl G E:!stemparameter - Rundungsparam Einsatz der Wert 2 eingestellt
Geratezelt

Beenden Abbrechen

Tragen Sie den gewinschten Parameter ein. Tragen Sie in den Feldern
.Farzeugzeit* und ,Geratezeit® ein, ob die Rundungsparameter auch auf
Fahrzeuge und Gerate angewendet werden sollen.
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9.17. Einsatztransfer (Programmverwalter)

Abb.9.17.1:
Einsatztransfer

Wabhlen Sie Uber die Menueleiste folgenden Menuepunkt an:
: Dienste — Konstanten bearbeiten - Einsatztransfer

Es offnet sich das Eingabefenster:

[ 3 Einsatztransfer C )

Datenexport fur fremdes gSyS [ Feuarwehr
Datenpfad Transferdateien

Eigene Feuerwehr Ditransfer\fwl [

Versand per eMail an

Datenimport von fremdem gSyS { Feuerwehr

Feuerwehr Datenpfad Transferdateien Passwort Passwortdatei
- S G [asessssasaaresesssce | (Riekicicnl
w2 e ——— i) evesessesesseccsncse | [PW-Doicicmiclon]
s e —— 4] evesesseseeseccsncse | [PW-Daicicmiclon]
Fw4 D:\ransferifwd [40] seeesevesesssressees  [PWDseiersielen)
FW5 Sitransferifws LTI LRI Y T S  PW-Datsi erstelien |
FWé Di\transfer\fwt [ SesssNNIIRINIIIINIIS  PW-Datei erstellen |

[ T TY YT YYYYT YT  PW-Datei erstellen |
[ T TY YT YYYYT YT  PW-Datei erstellen |
A= BEIEERRIBRNINIRINNES PW-Datei erstellen

@ SRR NERERNRRIRIES m

Beenden Abbruch

Sie haben in diesem Fenster die Mdglichkeit bis zu zehn fremde Feuerwehren
(Abteilungen) einzugeben.

Legen Sie mit dem Windows-Explorer folgende Datenpfade an:
Einen Datenpfad zum Transfer Ihrer Einsatzdaten nach auf3en
Bis zu zehn Datenpfade zum Einlesen von Einsatzdaten anderer

Feuerwehren

Tragen Sie die Datenpfade die Sie angelegt haben in die entsprechenden Felder
ein. Durch Anklicken des Ordnersysmbols neben dem Eingabefeld 6ffnet sich ein
Explorer in dem Sie das entsprechende Verzeichnis auswahlen kénnen.

Tip: wenn Sie die Maus Uber ein Eingabefeld bewegen ohne das Eingabefeld

anzuklicken, bekommen Sie interaktive Eingabehilfe zu diesem Feld.

Wenn das Programm von mehreren Anwendern benutzt wird, mulR der
Programmverwalter mit dem Kapitel 17.4 (Dienste — Passworter/Benutzer)
weitermachen um Benutzer anzulegen.
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10. Stammdaten

ACHTUNG !
Dieses Kapitel wird im Moment Uberarbeitet und der neuen Bedienerfiihrung
angepasst! Deshalb ist es aktuell nicht vollstandig!

Beachten Sie bitte,dass die grundsatzlichen Befehle fir den Umgang mit gSyS in
dem Kapitel 8 erklart werden. Auf die bereits erklarten Befehle ( Neueingabe,
Suchen, Andern, Speichern usw. ) wird an dieser Stelle nicht mehr konkret
eingegangen!

In der Grundauswahl ,Stammdaten” stehen folgende Menuepunkte zur Auswabhl:

Personaldaten
Personaldaten (alt)
Atemschutzpr.
Taucherprf.
Hohenrettungspraf.
G25 Prifung
Fahrzeugverwaltung
Gerateverwaltung
Gerateprufung
Meldeempfanger
Personliche Ausriistung
FW — Kasse
Beenden

Wahlen Sie zur Dateneingabe lhrer Feuerwehrangehoérigen den Menuepunkt
.Personaldaten” an.

Zum erstmaligen Erfassung aller Feuerwehrangehdrigen empfehlen wir lhnen,
das in gSyS vorhandene Erfassungsblatt von den Feuerwehrangehdrigen
vorbereitend ausfillen zu lassen.

Das Erfassungsblatt kbnnen Sie unter:

: Stammdaten — Personaldaten — Drucken — Erfassungsblatt

ausdrucken lassen.

10.1. Personaldaten und Ausriustung (neue Bedienerfiihrung)

Starten Sie wie unter Punkt 3 beschrieben gSYS.

Klicken Sie in der Menueleiste den Menipunkt ,STAMMDATEN" an.

Klicken Sie in den Menuepunkt ,PERSONALDATEN*" an.

Beim erstmaligen Anwéhlen der neuen Personalstammdatenverwaltung
bekommen Sie einen Hinweis, ob Sie auf die neue Bedienerfihrung umstellen
wollen. Sie kénnen nach wie vor mit der alten Personalstammdatenverwaltung

arbeiten. Einige Eingabefelder und Funktionen stehen systembedingt jedoch nicht
mehr zur Verfligung.
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Abb. 10.1.1:
Eingabemaske

Personalstamm

Abb. 10.1.2:
Die neue
Baumstruktur

Eine Anleitung zur Umstellung auf die neue Personalstammdatenverwaltung
finden Sie im Anhang (Kapitel 23)

gSYS meldet sich mit der Eingabemaske Personalstamm.

=B s

% Personaldaten

Persona Iauswahl Sortieren nach Stichworlsuche
@ gesamt Zug 0 Gebutstag ~ Keine Anzeige von Suchtext
toten 0. ausgetret
Aktiv Geb.von 01062012 [J¥  personen Suchen (sortiert)
Geb. bis 30062012 [+ Abteilung Suchtext

Suche Personal e, Vomame. elfon diensiic i [Suase
£ Personaldaten 0
Persanliche Daten

POATE I I I

“« Juni 2012 »
Mo Di Mi Do fr Sa So

2(28 293031 1 2 3
3[4] 5 6 7 8 910
2411 12 13 14 15 16 17
25(18 19 20 21 22 23 24
26|25 26 27 28 29 30 1

702 3456 7 8] [
[T Heute: 04.06.2012

ExcelExpont | [ Schiieen

Im Gegensatz zur alten Bedienerfilhrung bei der alles Uber die einzelnen
Karteireiterlaschen am oberen Rand der Eingabemaske angewahlt wurde, werden
bei der neuen Verwaltung die einzelnen Programmteile durch die Baumstruktur im
linken Teil des Fensters ausgewabhilt.

Jeder Eintrag in der Baumstruktur reprasentiert eine Eingabemaske. Im
Gegensatz zur alten Bedienerfihrung kénnen Sie eine beliebige Maske anwéhlen
und im Datenbestand blattern. Die angewahlte Maske bleibt solange aktiv bis Sie
eine andere Maske anwéhlen. Diese Funktionalitat war mit der alten Version nicht
gegeben (hatten Sie z.B. bei getffneter Lehrgangsmaske weitergeblattert, wurden
alle Zusatzmasken wie History, Lehrgange etc. geschlossen und die Grundmaske
wurde angezeigt).

Sie kénnen sich folgende Eingabemasken anzeigen lassen:

- Buche Personal

=} Personaldaten

- Feuerwehrbezogene Daten

- Lehrgange, Fuhrersch. u. PEW

- Dienst-Grad/Stellung u. Funktion
- Abt Aktiv, Ehrungen u. Allg.Info
- Meldeempf., Ausristung u. Selektion
- Textblatt

- Dokumente

= Ausrustung Verwalten

- Persdnliche Ausrastung

- Ausristung Lager

- Ausristung Historie

- Ausrustung Stammdaten
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Machen Sie sich durch Anklicken der einzelnen Eintrage in der Baumstruktur mit
den einzelnen Eingabemasken sowie mit der Bedienerfliihrung vertraut.

Im Folgenden werden zuerst einige grundséatzliche Funktionen beschrieben, bevor
die einzelnen Masken und deren Besonderheiten bzw. Inhalte erklart werden.

ACHTUNG!!!
Beachten Sie, dass nach der Umstellung auf die neue Bedienerfihrung mit
dem Menuepunkt:

Stammdaten->Pers.Ausrist->Bearbeiten

nicht mehr gearbeitet werden kann. Die Zuordnung der Persotnlichen

Ausristung erfolgt Uber die Personalverwaltung. Die genaue
Vorgehensweise wird in diesem Kapitel noch beschrieben.

10.1.1. Blattern im Datenbestand
Nach dem Aufruf des Menuepunktes Personalstamm 6ffnet sich die

Abb.10.1.1.1:
Blattern im
Datenbestand
hier in der Liste

Eingabemaske der Personalstammdatenverwaltung. Standardmé&Rig wird das
Suchfenster eingeblendet. Rechts neben der neuen Baumstruktur werden die
Angehorigen der Feuerwehr aufgelistet. Der erste Datensatz ist blau unterlegt,
d.h. angewabhlt. Mit einem einfachen Klick in die Liste aktivieren Sie die Pfeiltasten
,Hoch* und ,Runter. Sie kénne sich mit diesen beiden Tasten in der Liste
bewegen. Mit der ,Bild Auf‘ bzw. ,Bild Ab* Taste bewegen Sie sich in der Liste
seitenweise.

Nach Auswahl eines Datensatzes, kann mit der RETURN-Taste oder durch
Doppelklick auf den entsprechenden Eintrag in die Eingabemaske ,Persdnliche
Daten” gewechselt werden.

Stammdaten Ausbildung Ehrungen Einsdtze Text Statistik Dienste Zentrale Werkstitten Bearbeiten Fenster

QUuDEBES® T WO dw M 2l B g ¥l A ? 8 4 = Aok
&, Personaldaten =X
Personalauswahl Sortieren nach Stichwortsuche
@) gesamt Zug 0 Geburistag Keine Anzeige von LidNr. Suchtext Suche Weiter Liste
foten o. ausgetret.
Aktiv Geb.von 01062012 [ personen Name Suchen (sottierf) == s
Geb. bis 30.062012 [ Leizler Ad_] [ SchlieBen |

Abteilung Suchtext
< [Ge vl elfon denslic

Suche Personal
£ Personaldaten
| Persénliche Daten
Feuerwehrbezogene Daten
Lehrgange. Filhrersch. u. PKW
DienstGrad/Stellung u. Funktion
Abt.Aktiv. Ehrungen u. Allg.Info
Meldeempt, Ausristung u. Selektion
Texblatt
Dokumente
£ Ausristung Verwalten
Personliche Ausristung
Ausriistung Lager
Ausriistung Historie
Ausriistung Stammdaten

In den Eingabemasken gibt es andere Moglickkeiten zum Blattern:
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Abb.10.1.1.2:
Blattern im
Datenbestand
hier in den
Eingabemasken

Stammdaten Ausbildung Ehrungen Einsdtze Text Statistik Dienste Zentrale Werkstitten Suchen ALT+S

QUDEE@S® T W WM 4l By ¥ e & ? 84 = Aow Andern F5
— Neueingabe F3
=& Personaldaten - (Sortiert nach Name) History 2

Ld Nr. | 3 PersNr 3 Titel Telefon 564321 Text
Name, Anrede | Kostrewa Monika Frau - dienstlich | 876543 Léschen
Anschrift 69221 | D F 50 -mobil | 017199999999 Drucken
Passbild
Suche Personal Persénliche Daten
Geburisdaly — njaske Blittern
. Anrede | Frau Titel Gesohlec  gpaichern AT+W
. Name |Kostrewa Heir Riickgéngig ALT+U
Dienst-Grad/Stellung u. Funkion Vomame |Monika Swatsange TR BILD-NACH.OBEN
ABLAKI. Eftungen u. Allg Info Strate / Hausnr.  Friedrichstrasse 50 Blutgrupf niang il 3
Meldeempt. Ausristung u. Selektion Ruckwarts UMSCHALT +BILD-NACH-OBEN
Textblat Piz/Ont (69221 | [Dossenheim v
Dokumente Ontsteil Brlenirag | VOTWATtS UMSCHALT+BILD-NACH-UNTEN
= Ausristing Verwaften Ende STRG+BILD-NACH-UNTEN
Persénliche Ausriistung Geburtsort Gieburtsnan
Ausiisstung Lager
Ausriistung e Beruf Ausbildung und Arbeitgeber Sortierung
A St d: - | -
ueristung Stammdsten Beruf erlent |Einzelhandelskaufrau Schubigu  Schlieben ALT+BILD-NACH-UNTEN
Berufausgetibt | Einzelnandelskauirau Beenden ALT+F4

mit den Buttons ,Datensatz vor* und ,Datensatz zuriick”

mit den Buttons ,Dateianfang” oder ,Dateiende”

. Uber die Menueleiste ,Bearbeiten->Riickwéarts* oder ,Bearbeiten->Vorwarts*
mit den Tastenkombinationen ,Umschalt+Bild nach Oben*“ bzw. Bild nach
Unten.

PobdE

In allen Fallen wird in der Datenbank weitergeblattert und die Daten des jeweiligen
Datensatzes werden angezeigt.

Fur welche der Moglichkeiten Sie sich entscheiden, liegt ausschl. bei Ihnen. Die
Wirkung ist immer exakt die gleiche.

10.1.2. einen bestimmten Datensatz auswahlen (suchen)

Abb. 10.1.2.1:
Suchen im
Datenbestand

Um einen bestimmten Eintrag aus der Personalstammdatei zu bearbeiten,
missen Sie diesen zuerst anwéhlen.

Nach dem Aufruf des Menuepunktes Personalstamm 6ffnet sich die
Eingabemaske der Personalstammdatenverwaltung. Das Suchfenster wird
miteingeblendet.

Stammdaten Ausbildung Ehrungen Einsdtze Text Statistik Dienste Zentrale Werkstitten Bearbeiten Fenster

QUDEEBBSE T W4 W 2l B g ¥ éd /& 7 % 4 | How
& Personaldaten =R
Personalauswanl Sortieren nach Sii
@) gesamt Zug 0 Geburistag Keine Anzeige von Suchtext Suche Weiter Liste
toten o. ausgetret.
Aktiv Geb.von 01.062012 ¥  personen Suchen (sortiert) [ Ubemehmen |
Geb. bis 30062012 [+ Abteilung Suchtext SchlieBen

Suche Personal G

& Personaldaten
! Person aten
Feuenwehrbezogene Daten
Lehrgange. Filhrersch. u. PKW
DienstGrad/Stellung u. Funkiion
Abt.Aktiv. Enrungen u. Allg.Info
Meldeempt. Ausriistung u. Selektion
Textblat
Dokumente
= Ausriistung Verwalten
Persénliche Ausriistung
Ausristung Lager
Ausrustung Historie
Ausriistung Stammdaten

Standardmalig sind folgende Filterbedingungen aktiviert:
1. Sie sehen alle Eintrage der Personaldatei (Gesamt ist angewahlt)

2. Verstorbene oder ausgetretene Personen werden nicht angezeigt
(Keine Anzeige von toten 0. ausgetretenen Personen) ist angewahlt.

3. Es werden alle Personen, unabhangig zur Zugehorigkeit eines Zuges,
angezeigt.
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4. Sortiert wird nach Name, Vorname. Zu sehen an der Markierung hinter
.Name,Vorname"“ in der Spaltentberschrift.

Andern Sie die Sortierreihenfolge durch Anklicken des Buttons ,Lfd.Nr.“ bzw.
~<Abteilung".

Sehen Sie sich die Auswirkungen der Anderung der Sortierreinen folge an.
1. In der Liste wird sofort nach der gewlnschten Sortierfolge sortiert.
2. Die Markierung in der Spaltenliiberschrift wechselt und zeigt Ihnen an, welche
Sortierfolge aausgewabhlt ist.
Durch anklicken des Eingabefeldes ,Suchtext* (unter Suchtext sortiert) wird
dieses aktiviert und Sie kdnnen den ersten Buchstaben des Suchtextes eingeben.
Beachten Sie, dass die Sortierfolge Einfluss auf das Suchergebnis hat. Wenn Sie
z.B. die Sortierfolge ,Lfd.Nr* aktiviert haben sucht gSyS auch nur in dieser Spalte!

Wenn Sie einen Namen suchen mdchten, missen Sie die Sortierreihenfolge auf
,Name* andern.

Sie haben im Suchfenster mehrere Optionen die hier erklart werden:

Nach Auswahl eines Datensatzes, kann mit der RETURN-Taste oder durch
Doppelklick auf den entsprechenden Eintrag in die Eingabemaske ,Persdnliche
Daten“ gewechselt werden.

Sie haben mehrere Mdglichkeiten einen Datensatz zu suchen:

durch Anklicken des Buttons ,SUCHEN*
Uber die Menueleiste->Bearbeiten->Suchen
durch Anklicken auf den Reiter der Karteikarte ,Suche*”

Durch Aktivieren der Suche, mittels einer der 0.g. Mdglichkeiten, 6ffnet sich der
Suchbildschirm. In diesem sind die Datensatze alphabetisch aufgelistet.
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Abb. 10.1.3.1

Suchmaske

PJSTAMMDATEN . o [=]E3
Fersonliche Daten | Feuerwehibezogene Daten  Suche |
# || Lid. | &bt Mame ‘Yorname Geb.Datum Telefon privat 4| Such-Test :
1|0 [achtswaler 123 willi 23041957 |07354/12446 Il
95 |1 |Achtswalter 123 Giinter 28071931 | 0735413760 j Auzwahl |
! a0 (1 Adolpheran Carsten 13.08.1974 | 07354/14342 -
4 »
21 [0 [Akbvin Zukunft Ganz knapp 01.01.1973 _I_I
17 |0 [AkbviZUKUMFT Karl 05.01.1972 )
Sartieren nach :
14 |0 [Aker Uralt 02.03.1925
22 |1 |AkerimJahr 1990 | Oldy 06.07.1925 |121112 Mame I
96 |1 Auermant Karl 14011926 |07354/5154 =
Abteilung |
3 (1 Auermann Manfred 07.07.1957 (07354712932
97 |1 |auemarn wil 16.081924 | 07354/8927 L
116 2 B ayersdorfer Herbert 31.101935  (07354/6338 .
Stichwortzuche :
4 (1 Benzheimer Georg 17.09.1935  [07354/34755
6 |1 |Bergerdor Clemens 01101954 |07354/7156 Suchen |
8 |1 |Ben Peter 08.04.1960 |07354/4428 e
Aktualisieren |
71 Bertelzmann Klaus 2311.1957 (0735414016
98 |1 |Benekmann Pal 01111931 | 07354/5637 _ILI £bbruch |
d > immer Sffnen [

Durch Eingabe eines Buchstabens in dem Feld Such-Text, springt der CURSOR
auf den ersten Eintrag in der Liste, der mit diesem Buchstaben beginnt. Durch die
Eingabe weiterer Buchstaben kdnnen Sie sich in der Liste solange bewegen, bis
der Cursor auf dem von Ihnen gewiinschten Eintrag steht. Mit der ,Backspace-
Taste" kdnnen Sie Buchstaben aus dem Such-Text lI6schen. der Cursor springt
dabei solange zurtick, bis er am Dateianfang steht.

Wenn Sie den Cursor auf den gewiinschten Eintrag positioniert haben, gibt es drei
Moglichkeiten auf den Eintrag in die Maske ,Personliche Daten” zu wechseln:

1. mit einem Doppelklick auf den entsprechenden Eintrag
2. mit dem Button ,,Auswahl”
3. durch Eingabe des Zeichens ,#“ im Suchbegriff

In dieser Maske werden |hnen jetzt die Daten des von lhnen ausgewahlten
Eintrages angezeigt.

10.1.4. einen Datensatz bearbeiten

Nachdem Sie, wie unter 10.4 beschrieben, auf d_en zu andernden Datensatz
positioniert haben, kdnnen Sie mit dem Button ,Andern“ den Datensatz zum
Andern anwabhlen. Der Eingabecursor steht in dem ersten Eingabefeld der Maske
(Name).

10.1.5. Bewegen in einer Eingabemaske

Durch betéatigen der Tabulator-Taste, kénnen Sie sich in das nachste Eingabefeld
bewegen. Mit der Tastenkombination SHIFT + TAB kénnen Sie den Cursor immer
ein Eingabefeld zurlick bewegen. Selbstverstandlich kénnen Sie auch mit der
Maus ein Eingabefeld direkt Anklicken. Der Cursor steht dann in dem Eingabefeld
an der Stelle, die Sie mit der Maus angeklickt haben.
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10.1.6. Anderungen speichern / verwerfen

Nach erfolgter Anderung innerhalb eines Datensatzes haben Sie die Mdglichkeit,
Ihre Anderung(en) mittels des Buttons ,Datensatz speichern* zu speichern, oder
mittels des Buttons ,Anderung verwerfen* alle Anderungen, die Sie in der
Eingabemaske gemacht haben, zu verwerfen.

10.1.7. Bearbeiten von Daten in Zusatzfenstern (z.B. Dienstgrad)

Abb. 10.1.7.1

Zusatzfenster

Wenn Sie den Button ,D.-Grad" in der Eingabemaske Anklicken 6ffnet sich ein
weiteres Eingabefenster. Sofern dem zu bearbeitende Eintrag bereits Dienstgrade
zugeordnet sind, werden Ihnen diese angezeigt. Ansonsten ist die Liste in der
Eingabemaske leer.

Bitte beachten Sie, daf durch Anklicken des Buttons ,D.-Grad“ eine weitere
Karteikarte (Maske) mit der Bezeichnung ,Dienstgrad“ geéffnet wird. Diese
Karteikarte bleibt solange geoéffnet, bis Sie entweder den Personalstamm
verlassen, oder einen Datensatz weiterblattern; bzw. auf einen anderen Datensatz
positionieren.

Diese Regel hat fur alle Zusatzfenster Giltigkeit (Dienststellung / Funktion usw.).

STAMMDATENHN Achtswalter, Willibald

Perzonliche Datenl Feuenwehrbezogene Datenl Suche Dienstgrad |

Draturm DG Dienzstgrad :
Meueingabe

11.01.19380 4 Feuenwehrmann

100219389 5 Oberfeuenwehrmant

Hndern

Loschen

Pl

Beenden

|

In der Karteikarte ,Dienstgrad” haben Sie die folgende Mdglichkeiten:
einen neuen Eintrag in der Liste zu erstellen
einen bestehenden Eintrag in der Liste &ndern
einen bestehenden Eintrag aus der Liste zu l6schen

Dies geschieht jeweils durch Anklicken des entsprechenden Buttons.

10.1.7.1. Neueingabe im Zusatzfenster

Durch Anklicken des Buttons Neueingabe wird zunéchst ein neuer Eintrag in die
History-Liste der Dienstgrade angelegt. Zum eigentlichen Bearbeiten des neuen
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Eintrages miissen Sie anschlieBend den Button ,Andern* Anklicken. In dem neu
gedffneten Auswahl-Fenster kdnnen Sie die Daten entsprechend eingeben.

Crrrrogill DicnstoradHistoy Bearbeiten K|
Einoabe M i Dienstgrad-History Bearbeiten E

Zusatzfenster

Dienstgrad:

YVon Datum : |22.11.1‘3‘38

Sohlielen

Durch Anklicken des Pfeiles neben dem Auswabhlfeld ,Dienstgrad” offnet sich ein
Auswahlfenster, in dem Sie den entsprechenden Dienstgrad auswahlen kénnen.
Nach erfolgreicher Eingabe lhrer Daten kénnen Sie mit dem Button ,Schliel3en*
das Auswahlfenster verlassen. Die Daten in dem Zusatzfenster werden
automatisch aktualisiert.

10.1.7.2. Andern / l6schen eines Eintrages im Zusatzfenster

Zum Andern und Loschen eines Eintrages im Zusatzfenster missen Sie den
gewinschten Eintrag zuerst mit der Maus markieren. AnschlieRend kdnnen Sie
den Eintrag entweder wie unter 7.8.1 beschrieben andern, oder mit dem Button
“Loschen” den entsprechenden Eintrag I6schen.

10.2. Atemschutz

gSYS bietet die  Mdoglichkeit, mit  geringem  Zeitaufwand, die

Tauglichkeitsuntersuchung der Atemschutzgeratetréger zu tberwachen bzw. eine

Untersuchung zu veranlassen.

Waéhlen Sie hierzu in der Menueleiste "STAMMDATEN" den Menuepunkt
~Atemschutzpr.”

an.

Es erscheint ein Untermenue mit folgenden Mdglichkeiten:

Selektion
Bearbeiten
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Drucken
Ergebnis

Um zu sehen, wer zur nachsten Untersuchung ansteht, miissen Sie zuerst eine
Selektion durchfiihren. Machen Sie hierzu mit dem nachsten Abschnitt 10.2.1
weiter.

10.2.1. Selektion

Wahlen Sie das Untermenue "SELEKTION" an.

Es offnet sich ein Eingabefenster, in das Sie den Zeitraum eingeben mussen, fir
den Sie die zur Atemschutzuntersuchung anstehenden Feuerwehrangehdrigen
ermitteln wollen. StandardmaRig ist von gSYS der Zeitraum des nachfolgenden
Monats angegeben. Durch Uberschreiben der Datumsfelder konnen Sie den von
Ihnen gewlinschten Zeitraum eingeben.

Sobald Sie die Eingabe des Zeitraums mit dem Button "OK" bestatigt haben,
ermittelt gSyS aus den Stammdaten alle Feuerwehrangehtrige, die zur
Untersuchung anstehen.

gSyS nimmt Bezug auf die Datenfelder im Personalstamm ,letzte Untersuchnung*
und ,néchste Untersuchung".

Beachten Sie bitte, dass nach Feuerwehrgesetz alle Angehdrigen unter 50 Jahren
nur alle drei Jahre, Angehdrige Uber 50 Jahre jedoch jahrlich zur
Atemschutzuntersuchung gehen mussen.

Nach erfolgter Selektion offnet gSyS das Auswahlfenster fur die
Atemschutzoptionen.
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10.2.2. Bearbeiten

Abb. 10.2.2

Atemschutz
Bearbeiten

Wahlen Sie den Button "BEARBEITEN" an.

Es erscheint die Liste  aller zur  Untersuchung anstehenden
Feuerwehrangehdrigen.

Sie haben an dieser Stelle die Mdglichkeit, die Liste manuell zu verédndern.

Abt. Mame Yomame Geb. Dat. Azt Unt. | Machunt. | Atemschutd
1} Olbert Hansz-Dieter 11.11.1957 01.01.2003

4 3

Keine Untersuchung I Keine weitere Yerwendung | Atemschutzarzt | Beenden |

Selektion | Bearbeiten | Drucken | Ergebniz | Beenden |

Mit dem Button "keine Untersuchung" kbénnen Sie den angewahiten
Feuerwehrangehorigen aus der Liste 16schen, ohne in die Personalstammdaten
einzugreifen. Dies ist z.B. sinnvoll, wenn der Feuerwehrangehoérige aulRerhalb
der Feuerwehr eine  Atemschutzuntersuchung ablegen muR. Bei
Feuerwehrangehorigen, die gleichzeitig Berufsfeuerwehren oder Feuerwehren mit
hauptamtlichen Kréaften angehoren, ist eine solche Konstellation denkbar.

Mit dem Button "keine weitere Verwendung" kdnnen Sie dem Programm
mitteilen, dal3 ein Feuerwehrangehdriger, der zur Untersuchung ansteht, nicht
mehr als Atemschutzgeratetrager eingesetzt wird. Markieren Sie hierzu mit der
Maus den entsprechenden Feuerwehrangehorigen und klicken Sie den Button
"Keine weitere Verwendung".

Falls Sie in dem erscheinenden Auswahlfenster den Button "Ja" Anklicken, wird
der Feuerwehrangehdrige aus der Liste der zur Nachuntersuchung anstehenden
Angehorigen geldscht und es werden in den Personalstammdaten die Angaben
bzgl. der Atemschutztauglichkeit geléscht. Der Feuerwehrangehérige wird nun
nicht mehr als Atemschutzgeratetrager gefiihrt.

Mit dem Button ,Nein“ kbnnen Sie den Vorgang abbrechen.
Mit dem Button Atemschutzarzt kénnen Sie wahlen, zu welchem der beiden Arzte
,die Sie zuvor unter DIENSTE->KONSTANTEN BEARBEITEN->Atemschutzarzt

( siehe Kapitel 9.9.8 ) eingetragen haben, der Angehérige zur Untersuchung
gehen soll.
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10.2.3. Drucken

Wabhlen Sie das Untermenue "DRUCKEN" an. (bzw. den Button ,DRUCKEN*"
nach der Selektion.

Es erscheint ein Eingabefenster mit den Abfragen:
Alles, Briefe, Listen
Zusatzl. Nachuntersuchung (J/N)
Untersuchungstermin (Datum)
Untersuchungstermin (Zeit)
Brief Atemschutzuntersuchung
Brief Atemschutznachuntersuchung
Brief an Atemschutzarzt

In der Regel Ubernehmen Sie bei der Abfrage "Zuséatzl. Nachuntersuchung" die
vorgegebene Antwort "N" flr "Nein" ein.

Sie erhalten im Programmteil "Drucken” folgende Ausdrucke:

ein Anschreiben an jeden zur Untersuchung anstehenden
Feuerwehrangehdrigen

ein Anschreiben an den zur Untersuchung erméachtigten Arzt (Adresse des
Arztes muf3 zuvor in: "Dienste-Konstanten bearbeiten-Atemschutzarzt”
eingegeben worden sein.)

drei Namenslisten mit den zur Untersuchung anstehenden
Feuerwehrangehdrigen

Falls lhre Feuerwehr die Untersuchung immer bei ein- und dem- selben Arzt
durchfihren &Rt und ein fester Untersuchungstermin im voraus vereinbart wird,
kann dieser Termin im Datenfeld "Untersuchungstermin” eingegeben werden. Der
Termin wird dann auf den Anschreiben vermerkt. Die Angabe des Termins ist
nicht zwingend erforderlich.

In einigen wenigen Féllen kann der Atemschutzarzt kein endgultiges Gutachten
erstellen. Es wird dann ein neuer Termin angesetzt, ohne dal3 dies Auswirkungen
auf den Status als Atemschutzgeratetrager hat und ohne dal3 dies in den
Personalstammdaten zu Verdnderungen fuhrt. Um diese Félle im Rahmen der
arztl. Untersuchung nicht zu vergessen, besteht die Moglichkeit bei der Abfrage
"Zusatzl. Nachuntersuchung" ein "J" fur "Ja" einzugeben.

gSYS fragt darauf alle Feuerwehrangehdrigen ab, die zur Nachuntersuchung
anstehen und bereitet die entsprechenden Briefe und Ausdrucke vor. Diese
Abfrage ist von einem einzugebenden Zeitraum unabhéngig. Beachten Sie bitte,
dal bei nochmaliger Selektion Uber den gleichen Zeitraum, der zur
Nachuntersuchung anstehende Feuerwehrangehérige wieder als zur
Untersuchung anstehender Feuerwehrangehdriger aufgelistet wird.
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gSYS greift beim Ausdruck standardmafig auf fest vorgegebene Briefe zu. Falls
Sie einen selbst erstellten Brief verwenden mdchten, miissen Sie im Programmiteil
"Dienste-Systemparameter” die letzte Ziffer der vorgegebenen Briefnummern
(9920., 9930., 9940.) verandern.

Sie muissen hier die Nummer eines Briefes einfligen, den Sie im
Textverarbeitungsprogramm von gSYS zuvor erstellt haben. Die benétigten
Platzhalter ersehen Sie aus der Tabelle in Kapitel 19.8.
Folgende Briefnummern konnen fiir die einzelnen Briefe vergeben werden:
Brief Atemschutzuntersuchung: Nummer zwischen 99201 und 99299
(Dieser Brief enthalt die Aufforderung, eine Atemschutzuntersuchung
durchfihren zu lassen.)
Brief Atemschutznachuntersuchung: Nummer zwischen 99301 und 99399
(Dieser Brief enthalt die Aufforderung, eine Atemschutznachuntersuchung
durchfihren zu lassen.)
Brief Atemschutzarzt: Nummer zwischen 99401 und 99499

Die jeweiligen Briefnummern missen Sie in den Systemparametern eintragen.
(siehe auch Kapitel 17)

10.2.4. Ergebnis

Wahlen Sie das Untermenue "ERGEBNIS" an ( bzw. den Button ,ERGEBNIS*
nach der Selektion..

Sie erhalten die Liste aller Feuerwehrangehérigen angezeigt, die zur
Atemschutzuntersuchung anstehen.

Der Hinweis in der Spalte "Nachuntersuchung" zeigt an, ob der betreffende
Feuerwehrangehorige zu einer zusatzlichen arztlichen Untersuchung
aufgefordert wird, oder ob es sich um die tournusmafige Untersuchung handelt.
"N" steht fir "Nein", d.h, es handelt sich um eine tournusmafige Untersuchung.
Immer wenn Untersuchungsergebnisse des Arztes vorliegen, missen Sie das
Untermenue "Ergebnis" aufrufen.

Die Ubernahme des Untersuchungsergebnisses funktioniert wie folgt:

1. Wahlen Sie mit der Maus den Namen des zu bearbeitenden
Feuerwehrangehdrigen an.

2. Wahlen Sie mit den entsprechenden Buttons das Untersuchungsergebnis.
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Sie haben folgende Mdglichkeiten:
"Untersuchung erfolgreich"

Der Feuerwehrangehdrige ist in vollem Umfang atemschutztauglich. Wenn Sie
diese Funktionstaste driicken, werden Sie in einem Fenster nach dem
Untersuchungstermin gefragt.

Nach Eingabe des Datums wird der Untersuchungstermin und der Termin zur
nachsten Untersuchung direkt in die Personalstammdaten (bernommen.
Der nachste Termin wird gemdR den Vorgaben nach G26 errechnet.

Beachten Sie, daR bei Feuerwehrangehorigen, die das 50. Lebensjahr
vollendet haben, gSYS davon ausgeht, dal3 bei diesen Personen die letzte
Untersuchung nicht langer als ein Jahr zuriickliegen darf. Im Ubergangsbereich
zum 51. Lebensjahr kann dies zu "Hartefallen" fihren. So muf3 z.B. ein
Feuerwehrmann, der am 01.03.90 50 Jahre alt wird und dessen letzte
Untersuchung zu diesem Termin mehr als ein Jahr zuriickliegt, bis zum
01.03.90 wieder zum Arzt. Viele Feuerwehren interpretieren die G26 jedoch so,
daR dieser Feuerwehrmann erst am 01.03.91, also mit 51 Jahren wieder zum
Arzt mul3, sofern die drei-Jahres-Frist nicht vorher greift. Falls dies auch in
Ihrer Feuerwehr so praktiziert wird, kdnnen Sie dies durch entsprechende
Veranderung in den Personalstammdaten (letzte Untersuchung) realisieren.

"Eingeschrankt tauglich"

Diese Funktion benétigen Sie, wenn der Arzt zwar die Atemschutztauglichkeit
attestiert, den Zeitraum bis zur nachsten Untersuchung allerdings verkirzt.
Falls Sie diese Taste driicken, werden Sie in einem Fenster zur Eingabe des
Untersuchungstermins und zur Eingabe des néchsten Termins aufgefordert.
gSYS Ubernimmt diese Angaben in den Personalstamm, ohne eine
automatische Berechnung des nachsten Untersuchungstermins durchzufiihren.

"Nachuntersuchung"

Diese Funktion benétigen Sie, wenn der Arzt aus medizinischen Griinden eine
endglltige Aussage zur Tauglichkeit momentan nicht machen kann und den
Feuerwehrangehdrigen zu einem bestimmten Termin nochmals untersuchen
will. Das Betatigen des Buttons "Nachuntersuchung" bewirkt, da der Vermerk
"J"  far "Ja" in der Spalte "Nachuntersuchung" erscheint. Die
Personalstammdaten werden hierbei nicht verandert
( Siehe auch Kapitel 10.2.3 "Drucken (Atemschutz)" ).

Durch erneutes Anklicken des Buttons ,Nachuntersuchung“ kann ein "J"
wieder in ein "N" zurlick verwandelt werden.

"Keine weitere Verwendung"
Wurde ein Feuerwehrangehoriger "atemschutzuntauglich " geschrieben, so
geben Sie dies Uber den Button "Keine weitere Verwendung" ein und

bestatigen Sie die Abfrage mit "J".

Es erfolgt automatisch eine Ubernahme in den Personalstamm.
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10.3. Taucher

Dieser Programmiteil ist analog dem Programmteil 10.2 Atemschutz zu bedienen.

10.4. H6henrettung

Dieser Programmteil ist analog dem Programmteil 10.2 Atemschutz zu bedienen.

10.5. g25 Prifung

Dieser Programmiteil ist analog dem Programmteil 10.2 Atemschutz zu bedienen.
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10.6. Fahrzeuge

Abb. 10.6.1

Eingabefenster
Fahrzeuge

Im  Menuepunkt "Fahrzeugverwaltung” werden die Stammdaten der

Feuerwehrfahrzeuge Ihrer Feuerwehr eingegeben.

Das Eingabefenster der Fahrzeugdaten 6ffnet sich. Die kompletten Fahrzeugdaten
sind auf die Fenster ,Allgemeine Fzg.-Daten“ und ,Wartung / Abrechnung“
aufgeteilt. AuRBerdem stehen Ihnen in diesem Programmteil noch folgende
Funktionen zur Verfigung:

Fahrtenbuch / Instandhaltung / Wartung / Beladung / Ausstattung / Fahrz.-Bild.

FAHHZEUGVEHWALTUNG LF 16, 50-06-44 !E[E

Allgemeine Fzg.-Daten |Wartung.-"Abrec:hnung| Suchel

|Fahrtenbuch| |Instandhalt| | War tung I | Ee ladung I |Ausstattungl |Fahrz.—BildI
Fzg.Bez. IT Lfd. Hummer lT
Funkrufname [fo-D6-24 | Amtl. Kennz. IW
L Lischfahr zeuge Hl ILF 16, LF 16-T3, LF 16/1z 7]
oSl S j Er=ztzulassung I13-12-2DDD
Bauj.~In Dienst: IE lm I - Herst. Fahrg. IIVBCD
Her=t. Aufbau IIVBCD Typ Fahrg. I
Pumpen Hr. I Fahrg. Hr. I
Aufbau Hr. I Fahrerhaus Hr. I
Eraft=stoff I Bordspannung l— Fzg. Besatz. I_U
Hubraum ccn I—D Lei=tung (KW) I_D Hochstgeschw. I_D
Zul  Ges. Gew. I—D Leergewicht I—D Tat=s. Gewicht : I—D
Fzg. Lange I—D Fzg. Hohe I—D Fzg. Breite I—D
Bodenfreiheit: I—D Wendekreis: I—D Spur ¥.: I—D Spur Hint.: I—D
1. Achse | Anzanl - | O Fiilldruck = | 0.00]
2. Achse | Anzanl - | O Fiilldruck = | 0.00]
3. Achse | inzahl : | 0 Fiilldruck : | 0.00]

In dem Eingabefenster ,Allgemeine Fahrzeugdaten* werden alle technischen Daten
Uber ein Fahrzeug verwaltet. Selbstverstdndlich missen Sie nur die Felder
ausfllen / pflegen die Sie auch tatséchlich benétigen.

In dem Eingabefenster ,Wartung / Abrechnung* werden in der Datenfeldgruppe
.Kostensatze" die Daten eines Fahrzeuges verwaltet die zur korrekten
Einsatzabrechnung benétigt werden.

Bei der Ertsellung eines Kostenbescheides, bzw. bei der Einsatzabrechnung wird
auf diese Daten zuriickgegriffen.

Besonders sei hierbei auf die Datenfelder

Grundkosten
Kosten/Std.
Fehlalarm
Kosten / Tag
Bereitstellung
Kosten / Km

hingewiesen.
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Diese Datenfelder werden zur Einsatzabrechnung bendétigt. Es werden darin die
Kostensatze gemal der gemeindespezifischen Gebiihrenordnung eingegeben. Bei
der Kostenberechnung gilt folgendes:

Sobald im Datenfeld "Grundkosten" ein Betrag eingetragen ist, wird dieser Betrag
in Ansatz gebracht, sobald das Fahrzeug ausgertickt war.

Ist im Datenfeld "Kosten/Std." ein Betrag eingegeben, werden die vom Ausriicken
bis zum Wiedereintreffen im Feuerwehrhaus anfallenden Stunden mit dem
eingegebenen Betrag multipliziert und in Rechnung gestellt. Angebrochene
Stunden werden entsprechend dem in den Systemparametern angegebenem
Rundungsfaktor auf- oder abgerundet.

Werden gemal lhrer Kostensatzung auch fiir die gefahrenen Kilometer Kosten
erhoben, so ist dieser Grundbetrag in das Datenfeld "Kosten / Km" einzutragen.
Der Betrag wird mit den im Einsatzbericht eingegebenen gefahrenen Kilometer
multipliziert.

gSYS bietet die Mdglichkeit, fir Einséatze, die Uber die Dauer eines Tages
hinausgehen, eine Tagespauschale zu berechnen. Diese Tagespauschale wird im
Datenfeld "Kosten / Tag" eingegeben. Lauft ein Einsatz langer als 24 Stunden, so
wird fur die ersten 24 Stunden der Betrag aus dem Datenfeld "Kosten/Std"
Ubernommen. Fir jede weiteren 24 Einsatzstunden wird die Tagespauschale in
Ansatz gebracht. Flr dartber hinaus verbleibenden Reststunden, wird der Betrag
als Produkt aus dem Betrag "Kosten / Std." mal Reststunden ermittelt und mit der
Tagespauschale verglichen. Liegt die Tagespauschale niedriger, so wird diese in
Rechnung gestellt; liegt der Betrag aus Stunden mal Stundensatz niedriger wird
dieser Betrag verrechnet.

In die Datenfelder ,Fehlalarm”“ und ,Bereitstellung® kann jeweils ein
Pauschalbetrag eingetragen werden.

Wird in einzelne Datenfelder kein Betrag eingegeben, so werden diese Faktoren bei
der Berechnung nicht berticksichtigt.

Die zur Berechnung notwendigen Zeitangaben werden aus dem Einsatzbericht
Ubernommen.

Das Datenfeld "Fahrzeugart" sieht eine Fahrzeugeinteilung vor, die nicht der Norm
entspricht, jedoch fir die Jahresstatistik notwendig ist. Wir bitten dies zu beachten.

10.6.1. Fahrtenbuch

Betatigen Sie in dem Eingabefenster ,Allgemeine Fahrzeugdaten® den Button
.Fahrtenbuch®“. Mit diesem Programmteil stellt lhnen gSyS die Mdglichkeit zur
Verfigung ein elektronisches Fahrtenbuch zu fahren.

Sie konnen entweder manuelle Eintrage erstellen, und / oder bei der Erstellung
eines Einsatzberichtes die Fahrtenbuchrelevanten Daten eines Fahrzeuges
automatisch erstellen zu lassen.

Die automatische Erstellung eines Eintrages in das Fahrtenbuch
( siehe Kapitel 13.1.4 ) erreichen Sie Uber:

Einsatze->Einsatzerfassung->Fahrzeuge->Fahrtb.Ubern.
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10.6.2. Instandhaltung

Betatigen Sie in dem Eingabefenster ,Allgemeine Fahrzeugdaten“ den Button
.Instandhaltung”.

Mit diesem Programmteil koénnen Sie alle kostenrelevanten Vorgénge lhrer
Fahrzeuge verwalten.

Die Stérungstypen werden unterschieden in:

Reperatur
Inspektion
Prifung
TU

Unfall
Sonstiges

Uber den Button ,Drucken* kénnen Sie sich eine Kostenzusammenstellung fiir ein

Fahrzeug ausdrucken lassen. Somit haben Sie jederzeit einen Uberblick iiber die
Kosten, die ein Fahrzeug verursacht.

10.6.3. Wartung

Betatigen Sie in dem Eingabefenster ,Allgemeine Fahrzeugdaten® den Button
~Vartung®“.

Mit diesem Programmteil geben Sie "TUV- und Inspektionstermine” ein. Sie knnen
diese Termine in den Terminkalender von gSYS Ubernehmen. Diese Termine
werden dann beim Programmstart automatisch angezeigt.

Die Ubernahme in den Terminkalender erfolgt durch Anwahl und Aktivieren des
Buttons " Termine".
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10.6.4. Beladung

Abb. 10.6.4.1
Eingabefenster
Fahrzeuge-
Beladung

Betatigen Sie in dem Eingabefenster ,Allgemeine Fahrzeugdaten“ den Button
.Beladung”.

Es erscheint ein Fenster mit einer Liste aller Gerate, die auf dem Fahrzeug
verlastet sind.

FAHRZEUGVEHWALTUNG LF 16, 50-06-44

Allgemeine Fzg.-Daten | Wartung/sbrechnung | Suche  Beladung

Bezeichnung L. Mr. Typ ¢/ Modell Seriennummer Hersteller Standort Abt,
B & Fwi-GH Mittelbuchen

1

4 3
Typ / Modell : W Bauartzul. : IKAE Baujahr: l—
Seriennummer : I‘]sm— Tech.Daten : I Preis : IT
Hersteller E I Keine Adrezsangabe j Inbetriehn.: | von IF!ies.-"Lenz
Lieferant ¢+ |Keine Adressangabe j BRSGENERE  §

Service = |Keine Adreszangabe j Betr.Zust. :|D jv L ERE 1 I o
SEehunce SEEHVEESE. B ANSIEE
Letzte Prif. : |04071595 . Fahrzeuy i |LF 16 / BO-06-44 j
Ergebnis : |Ohne Mangel | OhreMancel =|  Farhfelds TVe: J1240
Wachste Priaf.: [04071957 [ Abteilung : |01 Brandschutzamt |
Standort i [Fuwi-GH Mittelbuchen
Meueingabe | Andern | Zuordnung Andern | Zuordnung Aufhebenl Zuordnen | Beenden |

Die Zuordnung von Geraten zu einem Fahrzeug erfolgt i.d.R. in der
Gerateverwaltung Gber den Menuepunkt:

Stammdaten->Gerateverwaltung->Inventareintrage->Fahrzeug.
( siehe Kapitel 10.7.5 <Geréte Instandhaltung>)

Es ist jedoch auch an dieser Stelle moéglich Geratezuordnungen zu Fahrzeugen
durchzufuhren.

10.6.4.1. Neueingabe

Mit dem Button ,Neueingabe“ erzeugen Sie fiir das markierte Gerat einen neuen
Inventareintrag in der Gerateverwaltung. Neueintrag funktioniert nur, wenn dem
Fahrzeug bereits ein Geréat dieses Types zugeordnet ist.

I.d.R. ist es sinnvoller die Gerateverwaltung Uber den Menuepunkt Gerate zu

verwalten. Wenn Sie jedoch nur ein, bzw. wenige Gerat(e) eintragen mdochten,
missen Sie nicht extra in die Gerateverwaltung wechseln.
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10.6.4.2. Andern

Mit dem Button ,Andern“ greifen Sie ebenfalls direkt auf den Inventareintrag des
ausgewahlten Gerates zu.

Auch hier sei erwahnt, dass es sinnvoller ist, die Gerateverwaltung Uber den
Menuepunkt Gerate abzuhandeln.

Wie bei jeder Regel gibt es auch hier eine Ausnahme. Wenn Sie ein Gerat einem
anderes Fahrzeug zuordnen mdchten, geschieht dies folgendermaf3en:

Markieren Sie den Gerateientrag den Sie einem anderen Fahrzeug zuordnen
mdochten.

Betatigen Sie den Button ,Andern*

Ordnen Sie dem Gerét ein anderes Fahrzeug zu.

SchlieRen Sie das Anderungsfenster mit ,Beenden*

Betatigen Sie den Button ,Zuordnung Andern*

Das Geréat ist jetzt dem neuen Fahrzeug zugeordnet.

10.6.4.3. Zuordnung Andern

siehe voriges Kapitel (10.6.4.2)

10.6.4.4. Zuordnung aufheben

Mit dieser Funktion kdnnen Sie die Zuordnung des markierten Geréates zu diesem
Fahrzeug aufheben.

Mit dem Button ,Zuordnen” kann es erneut dem Fahrzeug zugeordnet werden.

10.6.4.5. Zuordnen

Nach Anklicken des Buttons ,Zuordnen” erscheint ein Fenster mit allen Geréaten die
Sie bisher inventarisiert haben.

Sie haben die Mdglichkeit dem Fahrzeug Geréate zuzuordnen oder die Zuordnung
aufzuheben.

Mit dieser Funktion kénnen Sie am schnellsten Gerate einem Fahrzeug zuordnen
und somit eine komplette Beladung eines Fahrzeuges erstellen.

ACHTUNG !
Sie kénnen nur Gerate auf Fahrzeuge verteilen ( zuordnen ) die Sie zuvor in der
Gerateverwaltung inventarisiert haben ( Kapitel.10.7. Gerateverwaltung ).

Ausnahme: Sie erstellen einen Neueintrag eines Gerates mit dem Button
.Neueingabe*“.
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10.6.5. Ausstattung

Der Unterschied zwischen der Beladung und der Ausstattung eines Fahrzeuges ist
folgender:

Bei der Beladung kénnen Sie auschlielich inventarisierte Gerate zuordnen.
Bei der Ausstattung kénnen Sie beliebige Gerate zuodnen.

Betatigen Sie in dem Eingabefenster ,Allgemeine Fahrzeugdaten“ den Button
LJAusstattung®.

Uber die Buttons ,Neueingabe* / ,Andern* / ,Léschen” kénnen Sie die Ausstattung
eines Fahrzeuges beliebig anlegen.

10.6.6. Fahrzeug - Bild

Sie haben die Madglichkeit eine Bilderdatei lhrer Fahrzeuge anzulegen.
Voraussetzung hierzu ist, dass Sie die Fahrzeugbilder in digitaler Form als
Bitmapdatei vorliegen haben.

Das Installationsprogramm von gSyS legt bei der Installation unterhalb des gSyS-
Verzeichnisses ein Verzeichnis namens ,Bilder” an. In diesem Verzeichniss
mussen alle digitalen Bilder ( Fahrzeuge und/oder Personalbilder ) abgelegt sein.
Der Dateinahme eines Fahrzeuges ist folgendermal3en aufgebaut:

Fxxx.BMP

Hierbei steht das F fir Fahrzeug und die xxx fur die laufende Fahrzeugnummer aus
der Eingabemaske ,Allgemeine Fahrzeugdaten*

Wenn Sie den Button betéatigen und es existiert noch keine Datei mit dem
Fahrzeugbild kommt folgender Hinweis:

gSyS - Nachrichtenfenster

02:11:19 Anmeldung alz Supervizor war erfolgreich |
02:11:21 Dieze Funktion ist im aktuellen Fenster nicht verfiigbar !

02:25:01 Andemn Sie zuerst die Fahrzeugzuordnung in der Eingabemaske |
04:40:10 Kein Fahrzeugbild [[a5ys Aezeichniz\BILDERMSF[LID.Mr . BMMF] |
04:41:01 Kein Fahrzeughild [[gSy5-YezeichmzA\BILDERAF[Lid_Hr |.BMP"] |

[T Eei Nachricht einblender
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10.7. Gerateverwaltung

Der Menuepunkt "Gerateverwaltung" dient zur Erfassung von Geréaten, die fir die
Kostenberechnung innerhalb des Einsatzberichtes relevant sind und ermdglicht die
Inventarisierung, die Wartung und in Verbindung mit Punkt 10.8 "Gerateprufung"
die termingerechte Priifung dieser Geréte.

Zum besseren Verstdndnis und zur schnelleren Einarbeitung in diesen
Programmteil wird ein Durcharbeiten dieses Kapitels empfohlen.

Nach dem Auswéhlen des Menuepunktes:
Stammdaten->Gerateverwaltung

offnet sich das Eingabefenster fur die Gerateverwaltung.

Abb. 10.7.1

Eingabefenster
Geréateverwaltung
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10.7.1. Ordnungsnummerdatei

gSYS beinhaltet eine umfassende Geratedatei -in der Folge Ordnungsnummerndatei
genannt. In dieser Datei sind alle bei der Feuerwehr gangigen Gerate und
Handwerkzeuge zu finden. Sie kénnen diese Ordnungsnummerdatei mit dem Button
,Ordnungsnummerndatei“ aufrufen.

Soweit vorhanden und der Fa. "Olbert-Software" bekannt, sind zu jeder Gerateart
Priufkriterien  (zeitliche Prifabstande) sowohl fir die Prifung durch einen
Sachkundigen als auch durch einen Sachverstandigen eingetragen. Fir diese Gerate
sind auch Hinweise zur Prifungsdurchfihrung in gSYS enthalten. Diese Hinweise
erhalten Sie, wenn Sie im Menue "Geréteprifung” einen Ausdruck durchfiihren. (Eine
Anzeige am Bildschirm ist nicht vorgesehen, da dadurch die sehr aufwendigen
Informationen leicht von Dritten verwendet werden koénnten.) Es wird hierfir um
Verstandnis gebeten.

Die Eingaben der Priufungszeitrdume und der Prifungshinweise sind sehr
sorgféltig vorgenommen worden. Dennoch kann eine hundertprozentige
Garantie _durch Olbert-Software nicht Ubernommen werden. Es wird darauf
hingewiesen, daR die Uberpriifungspflicht beim Anwender liegt.

Wenn Sie sich die Ordnungsnummerdatei anschauen, sehen Sie, daf zu jedem Gerat
folgende Angaben vorhanden sind:

Status ( System ) oder ( Benutzer)
Ordnungsnummer
Geratebezeichnung

Prifpflichtig Ja / Nein

Prufabstand Sachkunde

Prifabstand Sachverstandiger

Wahrend des "normalen" Arbeitens mit gSYS haben Sie mit dieser Datei nichts zu tun.
Sie benutzen den Button ,Ordnungsnummerndatei“ nur, wenn Sie neue Gerate
einfligen mochten. "Neue Gerate" sind hierbei Gerate, die in gSYS noch nicht erfaf3t
sind. Dies wird bei fast keiner Feuerwehr der Fall sein.

Dennoch ist das Einfligen von Geraten zunachst nachfolgend erlautert:
Betétigen Sie den Button "Ordnungsnummerndatei"

Uberpriifen Sie, wie im folgenden beschrieben, genau, ob das gewiinschte Gerét nicht
schon bereits in der Ordnungsnummerdatei vorhanden ist.
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1. Betatigen Sie den Button ,Suchen®”.

2. Tragen Sie in das Feld ,Suchtext* das gewilinschte Gerat ein, und betatigen den
Button ,Suchen”. gSyS springt auf den ersten Eintrag der an irgendeiner Stelle im
Datenfeld ,Bezeichnung“ den Suchtext enthalt. Besipiel: Sie geben den Suchtext
Jeiter’ ein. gSyS findet alle Eintrage die in der Bezeichnung ,leiter* enthalten. So
wird z.B. auch der Eintrag ,Tragbare Leitern® gefunden, weil der
Suchtext leiter in dem Begriff ,Tragbare Leitern" enthalten ist.

3. Wenn |hr Gerat beim ersten Versuch nicht gefunden wurde, betatigen Sie
wiederum den Button ,Suchen®”.

4. Betadtigen Sie den Button ,Weitersuchen. gSyS springt auf den nachsten
Eintrag, der den Suchtext enthalt.

5. Wiederholen Sie die Punkte 3 und 4 sooft, bis entweder der gesuchte Eintrag
erscheint, oder bis die Meldung ,Fertig-Nichts gefunden* erscheint.
Wenn lhr Gerat nicht in der Ordnungsnummerndatei vorhanden ist, gehen Sie zur

Neueingabe folgendermalf3en vor:

Suchen Sie den Ordnungsnummernbereich, fir den Sie einen Neueintrag vornehmen
mdchten. z.B. Ordnungsnummer 04. fir Rettungsgeréte.

Markieren Sie den Eintrag durch Anklicken mit der Maus.
Betétigen Sie den Button ,Neueingabe.

Es wird ein neuer Eintrag mit folgenden Vorgaben angelegt:

Status: Benutzer
Ordnungsnummer: die nachste frei Nummer in dem gewahlten Bereich
Bezeichnung: ZZ*Neueintrag*

Betitigen Sie den Button ,Andern“ und geben die bendtigten Angaben ein. Beachten
Sie das Eingabefeld ,Priv. Eintrag“. Wenn Sie hier ein ,J" eintragen, wird dieser
Eintrag als Privateintrag gekennzeichnet. Dies hat zur Folge, dass dieser Eintrag bei
einem gSyS-Update nicht verandert wird.

Wenn Sie alle Daten eingegeben haben, betatigen Sie den Button ,Speichern”.
Falls Sie Prifhinweise eingeben méchten, betétigen Sie den Button ,Prifvorschrift®. Es
offnet sich ein von Ihnen beschreibbares Textfeld in welches Sie die Prufvorschrift

eintragen kénnen..

Sie haben nun in die Ordnungsnummerdatei ein neues Gerat eingegeben.

Verstehen Sie diese Datei als eine Datei aller Gerate, die bei den Feuerwehren
verwendet werden. Da Sie in lhrer Feuerwehr nur einen Bruchteil der darin
aufgefihrten Gerate verwenden, wurde in gSYS zum leichteren Arbeiten eine zweite
Datei, die sogenannte "Gerateartdatei" eingebaut (siehe Punkt 10.7.2)
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10.7.2. Gerateartdatei ("NEUEINGABE")

Stellen Sie sich lhre spezielle Gerateartdatei zusammen. Die Gerateartdatei
beinhaltet, als Auswahl der Ordnungsnummerndatei, die Grunddaten aller Geréte,
die von lhnen mit gSYS verwaltet werden sollen.

D.h., wenn Sie erstmals mit der Eingabe einer neuen Gerateart, z.B. Klappleiter
beginnen wollen, missen Sie dieses Gerat aus der Ordnungsnummerndatei heraus
aktivieren und die gerateartspezifischen Daten eingeben. Erst danach kénnen Sie
die der Gerateart zuzuordnenden Geréte inventarisieren und verwalten.

ACHTUNG

Anwender, die mit einer Version kleiner 2.80 gearbeitet haben und bereits
Geratearten erfalRt haben, sollten vor der Aktivierung einer neuen Gerateart genau
prifen, ob die gewlinschte Gerateart ggf. bereits eingegeben ist. Falls dies der Fall
ist, positionieren Sie auf dieses Gerat und fuhren die gewtinschte Akion durch.

Die Bedeutung der einzelnen Datenfeldern wird weiter unten beschrieben.

Ansonsten gehen Sie beim erstmaligen Aktivieren wie folgt vor:

Wabhlen Sie den Button: ,Neuen Datensatz anlegen” in der gSyS-Bedienelemente-
Leiste. Es o6ffnet sich die Eingabemaske der Geratedatei. Der Cursor steht auf dem
Feld "Bezeichnung".

Wahlen Sie die Ordnungsnummer die lhrem Gerat entspricht. Sollte die richtige
Ordnungsnummer noch nicht vorhanden sein, missen Sie diese, wie unter 10.7.1
beschrieben, zuerst anlegen.

Die Gerategruppe, die Bezeichnung und die Ordnungsnummer wird von der
Ordnungsnummerndatei tbernommen.

Das Datenfeld "Kurzbezeichnung" ist in gSYS enthalten, um gSYS-Anwendern, die
bereits Geréate eingegeben haben, eine nochmalige Eingabe zu ersparen (siehe
hierzu weiter unten).

Da die Bezeichnung eines Gerates aus der Ordnungsnummerndatei GUbernommen
wird und diese genormt ist, kbnnen Sie in das Datenfeld ,Kurzbezeichnung“ eine
beliebige Bezeichnung eingeben.

Vergeben Sie immer eine Kurzbezeichnung; auch wenn die Gerateartbezeichnung
und die Kurzbezeichnung identisch sind.

In der Grundmaske "Gerateart"” sehen Sie verschiedene Preis- bzw.
Kostenangaben. Diese Preisangaben sind notwendig, um die Kostenrechnung als
Ergebnis des Einsatzberichts erstellen zu kénnen. Die Eingaben sind mit der
Gemeinde abzustimmen (Kostensatzung).
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In der Grundmaske sehen Sie auch das Auswabhlfeld "Preisvorgabe". Sie haben
hier funf Mdglichkeiten zur Angabe der Art der Kostenabrechnung. Sie kénnen hier
angeben, dal fir das Gerat im Einsatz grundséatzlich keine Kosten erhoben werden
( Keine Abrechnung ). Sie kénnen festlegen, dal3 nur die "Kosten pro Stunde", die
"Kosten pro Tag" oder die "Kosten pro Einheit" abgerechnet werden. Sie kénnen
aber auch angeben, daf3 eine "automatische Abrechnung" durchgefiihrt wird. Diese
"automatische Abrechnung" wird die Regel sein. In diesem Fall wird eine
Kombinationsberechnung durchgefihrt. D.h., daR der Betrag "Kosten/Einheit" in
Anrechnung kommt. Diesem Betrag werden die "Kosten/Stunde" hinzugerechnet
und es wird bei Einsatzen mit mehr als einem Tag Dauer, der Betrag "Kosten/Tag"
berlcksichtigt.

Wenn Sie in dem Datenfeld ,Prufpflichtig” ein ,J* eintragen, Ubernehmen Sie damit
die in der Ordnungsnummerdatei eingegebenen Prifungskriterien.

In dem Datenfeld ,Beladeliste” geben Sie ein, ob die Inventareintrage fir dieses
Gerat im Programmteil ,Fahrzeuge-History-Beladeliste* fiir die Zuordnung von
Geraten zu einem Fahrzeug angezeigt werden sollen.

Erfassen Sie vor dem weiteren Durcharbeiten des Handbuches eine
Gerateart, indem Sie diese in lhrer individuellen Geréateartdatei aktivieren.

10.7.3. Suche

Immer wenn Sie in der Gerateverwaltung arbeiten wollen ( ausgenommen
"Neueingabe" einer Gerateart ) missen Sie Uber die "Suche" einsteigen. Diese
Funktion stellt im Prinzip den Suchbefehl dar. D.h., dal3 Sie tber diesen Befehl in
die Alpha-Abfrage lhrer Gerateartdatei kommen in der sie auf das gewinschte
Gerat positionieren konnen.

Ansonsten funktioniert die Suche wie in Kapitel 8.1 beschrieben.
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10.7.4. Inventar

Abb. 10.7.4.1

Eingabefenster
Geréateverwaltung
Inventar

Sobald die gewlinschte Geréateart in lhrer Grundmaske angezeigt wird, kénnen Sie
durch Betatigen des Buttons ,Inventareintrage” mit der Inventarisierung der Geréte
beginnen.

Nach Betatigen des Buttons erscheint die Inventarisierungsmaske.

GERATEVERWALTUNG Vetter Hebekissen 0.5 Bar Ord.Nr.: 07.1.24.000
Geraete I Suche I Ordnungshummerndatei  [hventar
Bezeichnung L. Hr. Typ / Modell Seriennummer Hersteller Standort Abt,
‘Wetter Hebekiszen 0.5 Bar 1 Wetter /6 092843 Wetter 3
‘Wetter Hebekiszen 0.5 Bar 2 Wetter /6 092844 Wetter 3
‘Wetter Hebekiszen 0.5 Bar 3 Wetter /6 040276 Wetter 4
Wetter Heb n 0.5 Bar 4 Wetter [/B 040277 4
‘Wetter Hebekiszen 0.5 Bar 5 Wetter /6 040274 Wetter 2
‘Wetter Hebekiszen 0.5 Bar B Wetter /6 040275 Wetter 2
4 3
Typ / Modell : W Bauartzul. : I Baujahr: IW
Seriennumer IW Tech.Daten : |D,5 Bar Preis IT
Hersteller : I j Inbetriebn. : [0 051990 won I
Lieferant Keine Adiessangabe j BREEREL 8
Service K.eine Adiessangabe j Betr.Zust. :|p jv BT i I o
SEchnnee SEchvERSE . EiE, AESERD- 3

Letzte Prif. : |0].09715395 - Fahrzeug i |LF 16 / B0-04-43 j
Ergebnis Ger. Mangel j Ohne Mangel j Farbfeld/ IVIHr: |D4D2??
Néchste Prif.: [01.021395 [ Ihteilung 04 Hanau - GroPauheim =

Priifung durchfiibren | Letze vergebene I'YMA suchen | Standort : I

Meueingabe | Andern | K.opieren | Auzmustern | Instandhaltungl Suchen | Drucken | Beenden |

Die Inventarisierungsmaske zeigt in der oberen Halfte die Liste der inventarisierten
Gerate, bezogen auf die jeweilige Gerateart. Die Gerateart mit der zugehdrigen
Ordnungsnummer wird in der Windows-Leiste angezeigt.

In der unteren Halfte finden Sie die zum jeweils hinterlegten Geréat zugehérigen
Daten. Wenn Sie an einem bereits eingegebenen Gerat Anderungen vornehmen
mochten, so positionieren Sie die hinterlegte Flache auf das gewlinschte Gerat und
betatigen den Button ,Andern. Es offnet sich das Eingabefenster
,Gerate — Inventareintrag - Andern®
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Abb. 10.7.4.2
Eingabefenster

Geréateverwaltung
Inventar - Andern

Eetéle - Inventareintrag - Andern 07.1.24.000 Vetter Hebekizsen 0,5 Bar

TyniMode11: JFetter 176 Bauartzul.: | Bauj.: |01.06.1993
Seriennr. : |092843 Preis: I 0.o0

Techn.Dat.: |0.5 Bar
43

Hersteller: Inkhetriebn. : |01-05-1993 vonl

Eeine Addressangabe

Lieferant : Zustandig

Eetr. Zust.: |P 'l Lebensd. his: -

Eerm. Ausgem, :

[ |

Service . |Feine Adressangshe

Sachkunde Sachverst. Fahr zeug . |S0-03-44, LF 16/12 ‘:J
Letzt.Priif.: |26.09.1396 F.Feld/IVNr: | EEFETE]
Ergebnis : |Chne Méngelj ibteilung : |03 Hanau - Wolfgang j
Nachs.Priaf. : |25-09-199? Standort 8 I

| Beenden I | Abbruch I

Wenn Sie ein neues Gerat erfassen mochten, so geschieht dies Uber den Button
.Neueintrag”. gSYS vergibt automatisch eine neue laufende Nummer und gibt die
Eingabefelder frei.

Fullen Sie die Eingabefelder entsprechend ihrer Bezeichnung aus. Ob Sie alle
Datenfelder ausflllen, bleibt Inren Erfordernissen tberlassen.

Zu einigen Feldern seien zusatzliche Bemerkungen erlaubt:

Die Datenfelder "Hersteller”, "Lieferant” und "Service" werden mit einer Adresse
aus der Adressdatei von gSYS ( siehe Textverarbeitung ) hinterlegt. Damit Sie zur
Adressiibernahme nicht stindig alle Adressen durchblattern missen, werden an
dieser Stelle nur diejenigen Adressen angezeigt, die der Selektionsgruppe "Firma"
( Selektionsgruppe 8 ) zugeordnet sind. Beachten Sie dies bei der Adresseingabe
von Liefer- und Servicefirmen.

Wenn Sie das entsprechende "Fahrzeug" auswahlen, werden weitere Angaben
automatisch tbernommen. Sie kénnen aber auch einen beliebigen "Standort” z.B.
Schlauchkeller angeben.

Nach dem Vervollstindigen aller Daten, verlassen Sie das Eingabefenster mit

.Beenden” und bestétigen die Abfrage ,Speichern JA".

Sie haben jetzt einen kompletten Inventareintrag flr eine bestimmte Geréteart
erstellt.

Mit dem Button ,Instandhaltung” kénnen Sie direkt in die Instandhaltung dieses
Gerateeintrages springen. Zur Beschreibung dieses Programmteils machen Sie im
nachsten Kapitel weiter.
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10.7.5. Instandhaltung

Abb. 10.7.5.1 Ger.’a’te Instandhaltung - Andern Yetter Hebekissen 0,5 Bar 1[
Eingabefenster
Geréteverwaltung- IR Tt D00 Feinem Inventareintrag zugeordnet i Stirungstyp: IPrufung 3K j
Instandhaltung- -
Andern Jervice g IKE:"nE Adressangsbe j Wahrung : D

TUrsache g I* Neueingabe = Material I 0.00

Datum 5 I24 112002 Garantie his : I Lohn 3 I 000

Sonstiges @ I 0.00
Eemer kung 8 I
Eemer kung 8 I
| Eeenden I | Abbruch I

Der Programmteil "Instandhaltung" dient zur Erfassung und Auswertung lhrer
Geratereparaturen. Die Bedienung ist im wesentlichen identisch mit der Bedienung
im Bereich der Inventarisierung.

In der oberen Halfte der Maske finden Sie alle Reparaturen der zu einer Gerateart
gehdrenden Einzelgerate. Mit dem Button "SORTIEREN" kénnen Sie diese
Eintrdge nach Reparaturdatum oder nach Ifd. Nummer sortieren lassen.

Die Eingabe einer Reparatur beginnen Sie mit dem Button "Neueingabe". Es wird
zunachst nur ein neuer Eintrag in der Instandhaltungsdatei erzeugt. Um diesen
Eintrag bearbeiten zu kdnnen, machen Sie entweder einen Doppelklick auf den
gewiinschten Eintrag oder betatigen Sie den Button ,Andern*.

Es offnet sich das Eingabefenster ,Geréte Instandhaltung — Andern ......

Wenn bisher nur ein Inventareintrag fur dieses Gerat vorhanden ist, wird
automatisch die entsprechende Geratenummer zugeordnet und angezeigt. Wenn
mehrere Inventareintrdge vorhanden sind, erscheint das Auswahlfeld
«[fd.Geratenummer”. In diesem Feld kénnen Sie eines der inventarisierten Geréate
auswahlen um einen Instandhaltungsauftrag fur diesen Inventareinrag zu erzeugen.

Noch ein Hinweis zum Datenfeld "Service":

In diesem Datenfeld wird derjenige angegeben, der die Reparatur durchfihrt. Dies
kann sowohl eine Firma als auch ein Geratewart sein. Um beide Eingabearten zu
ermoglichen, wird die Eingabe grundsatzlich Uber die Adressverwaltung
vorgenommen. Um lhre Gerdtewarte als "Reparierender” eingeben zu kénnen,
mussen Sie deren Namen zuerst in der Adressverwaltung eingeben.
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10.8. Gerateprifung

Der Menuepunkt "Gerateprufung" erméglicht es, zur Prifung anstehende Geréate
auszuwahlen, die Prifung durchzufihren und ein Priufprotokoll zu fihren.

Wenn Sie das Menue aktivieren, o6ffnet sich ein weiteres Fenster mit den
Untermenuepunkten:

Prifdatei
Selektion
Bearbeiten
Drucken
Ergebnis

10.8.1. Prufdatei

Bevor Sie bei dem Programmteil "Geréateprifung” die Menuepunkte aktivieren
kénnen, missen Sie im Menuepunkt "Prifdatei” angeben, mit welcher Prifdatei Sie
arbeiten mochten.

gSYS bietet die Mdglichkeit, zehn verschiedene Prifdateien anzulegen. Dies ist
notwendig, da oft mehrere Geratewarte gleichzeitig mit dem Programm arbeiten
dabei jedoch unterschiedliche Gerate priifen. Da ein Uberschreiben und Erganzen
der in der Selektionsdatei vorliegenden Datensatze mdglich ist, wird empfohlen,
grundsatzlich mehrere Prifdateien zu benutzen. Jeder Geratewart benutzt seine
eigene Prifdatei.

Bevor Sie mit einem dieser Programmteile arbeiten méchten, missen Sie die zu
bearbeitende Prufdatei wahlen. Nur dann kénnen Sie, bezogen auf die angegebene
Prufdatei, alle anderen Menuepunkte benutzen.

10.8.2. Selektion

Die Selektion dient, wie bei der Atemschutzpriifung, zur Auswahl aller zur Priifung
anstehenden Geréte.

Nach Aktivierung dieses Menuepunktes o6ffnet sich ein Eingabefenster. Hierin
geben Sie den Zeitraum ein, fir den Sie die Prifung durchfiihren mdchten
(Beachten Sie, daR Gerate, die vor dem angegebenen Zeitraum zur Priifung
angestanden waren und noch nicht geprift sind, nicht selektiert werden. Das
Anfangsdatum sollten Sie daher sehr "grof3ztigig" wahlen).

Im Datenfeld "Ord.Nr." kénnen Sie eine oder mehrere Geratearten angeben, deren
Gerate geprift werden sollen. Wenn Sie nur eine Gerateart selektieren méchten,
geben Sie in beide Felder die gleiche Ordnungsnummer ein.

Im Datenfeld "Abteilung" koénnen Sie angeben, ob die Gerate der

Gesamtfeuerwehr oder ggf. die Gerate nur einer einzelnen Abteilung selektiert
werden sollen.
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In den Datenfeldern "Prifung Sachkunde" und "Prufung Sachverstandiger”
kénnen Sie wahlen, ob Sie beide oder nur eine der Prifungen selektieren méchten.

Die Selektion wird gestartet, indem Sie alle Datenfelder ausfillen bzw. den Button
,OK" angeklickt haben.

Sie werden ggf. in einem weiteren Fenster darauf hingewiesen, daf3 lhre Prifdatei
bereits Eintrage enthalt. Sie kdnnen nun wahlen, ob Sie diese Eintrdge stehen
lassen und die neu selektierten Gerate zufiigen oder ob Sie die alten Eintrage
I6schen wollen, d.h. diese Eintrage mit den neu selektierten Daten Uberschreiben
mochten. Sie kdnnen den Vorgang auch abbrechen.

10.8.3. Bearbeiten

Mit dem Menuepunkt "Bearbeiten” konnen Sie sich den Inhalt Ihrer selektierten
Prufdatei anschauen.

Mit dem Button "KEINE PRUFUNG" kénnen Sie einzelne Gerat von der Priifung
ausschlielen. Diese Gerat erscheint dann in lhrer Inventarliste weiterhin als
ungepruftes bzw. zur Prifung anstehendes Gerat.

Mit dem Button "AUSMUSTERN" koénnen Sie das Gerat aus |lhrem Bestand
herausnehmen. Es erscheint dann nicht mehr in lhrem Inventarverzeichnis.

10.8.4. Drucken

Der Druckbefehl dient zum Ausdrucken einer Liste der zu prifenden Gerate und
falls gewlnscht der eingegebenen Prifvorschrift. Die Handhabung ist identisch mit
den Ausfuhrungen unter Punkt 10.8.2.

10.8.5. Ergebnis

Im Menue "Ergebnis" konnen Sie die Ergebnisse lhrer Priifung eintragen. Die
Eingabe der Ergebnisse erfolgt Uber den Button "Prifungs-Eergebnis”. Sie
missen zuvor die hinterlegte Flache auf dem entsprechenden Gerat positioniert
haben.

Mit dem Button "Ausmustern” mustern Sie ein defektes Gerét aus.

Die Ergebniseingabe erfolgt gemaf der Programmfiihrung.
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10.9. Meldeempféanger

Abb. 10.9.1

Eingabefenster
Meldeempfénger

Das Menue "Meldeempféanger" dient zur Eingabe aller Funkgeréate, die einzelnen
Feuerwehrangehdrigen fest zugeordnet sind. Da es sich hierbei im wesentlichen
um Meldeempfanger handelt, wurde dieser Begriff zur Benamung dieses
Menuepunktes gewabhilt.

Der Menuepunkt steht im Zusammenhang mit der Gerateverwaltung, insbesondere
mit der dort vorhandenen Ordnungsnummerndatei (siehe Punkt 10.7.1). Bevor Sie
einen Meldeempfanger eingeben konnen, missen Sie wie unter Punkt 10.7.2
beschrieben, die Gerateart "Meldeempfanger" aktivieren. Bei speziellen
Fernmeldeanlagen missen Sie zuvor ggf. eine neue Ordnungsnummer, wie unter
Punkt 10.7.1 beschrieben anlegen und diese dann aktivieren.

Es offnet sich das Eingabefenster ,Meldeempfanger ......

Meldeempf&nger Seriennummer :

elder I Suche |

|Invent,areint,rége| |Instandhaltungl |ﬂbern.5ta.mmdatenl |Filter: KEINERI Lfd-Hr. : 1]

— Meldeempfanger - Geratezuordnung

(7= =i e =k (e b e b L |

Ordnungshunner

Geratetyp 0 ISDnstige j

— Meldeempfanger - Inventanizierungzdaten

Zuordnung | Inventar—ZuDrdnungI

TypModell: | ZIF - Wr. : | Baujahr : | -
Serisnnr . Genehmig. I Bereich I
Hersteller: |Keine Adressangsbe j IV-Hr. I

Bem : I

Heldergr. Digit,all I I I I I

— Meldeempfanger - Perzonalzuordnung

Hame : Personal—ZuDrdnungI
Vornamnes : Adresss SlaE e I
Stralle : iibergeben am

Plz .~ Ort : Zug ~ Gruppe

Abteilung Tel. PRIVAT

Wenn Sie bereits Meldeempféanger / Funkgerate erfasst haben, kénnen Sie mit dem
Button Filter:......" die Anzeige auf Meldeempfanger oder Funkgerate
beschranken. ,Filter: KEINER" hebt die Einschrankung auf. Der Filter sitzt
standardmafig auf ,KEINER®, d.h. alle Eintrdge werden angezeigt. Bei jedem
Anklicken des Buttons ,FILTER:........ “ &ndert sich der Filter.

Legen Sie zuerst in der Gerateverwaltung durch "NEUEINGABE" einen
Meldeempfanger an. Als  Ordnungsnummer wahlen Sie "06.6.02.100"
(Meldeempfanger). Als Kurzbezeichnung verwenden Sie ebenfalls
"Meldeempfanger”. Weitere Eintragungen kénnen Sie wahlweise vornehmen. Bitte
beachten Sie, dal dieser Eintrag flr alle ME nur einmal erstellt werden muf3.

Tragen Sie jetzt lhre Meldeempfanger unter Verwendung des Buttons
"INVENTAR" wie unter Punkt 10.7.4 beschrieben ein.

Bitte beachten Sie, dal} eine korrekte Zuordnung der Meldeempfénger nur

erfolgen kann, wenn diese ordungsgemaéan inventarisiert worden sind !
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Abb. 10.9.2
Eingabefenster
Meldeempféanger
Digitale Schleifen

Die Inventarisierung kann auch im Menue "Meldeempfanger" unter Verwendung
des Buttons "Inventar" erfolgen !

Die Eingabe der Meldeempfanger erfolgt wie gewohnt durch Benutzung der
Bedienelemente "Neueingabe", "Andern”, "Suchen", "Léschen".

Beispiel : Eingabe eines Meldeempféangers
Wabhlen Sie den Button "Neueingabe"

Wenn Sie zum erstenmal einen Meldeempfanger erfassen, missen Sie die
Geratezuordnung festlegen . Wahlen Sie den Eintrag "Meldeempfanger" aus der
Gerateverwaltung , wie oben beschrieben ( Ordnungsnummer 06.6.02.100 ) . Fir
alle weiteren "Neueingaben" wird dann immer diese Zuordnung automatisch
Ubernommen .

"Typ / Modell" : Sofern Sie in der Gerateverwaltung bzw, Uber den Button
INVENTAR bereits Meldeempfanger inventarisiert haben, kénnen Sie sich diese
Inventareintrdge mittels des Buttons ,INVENTAR anzeigen lassen. Wahlen Sie aus
den Inventareintragen den gewiinschten Meldeempféanger aus.

Alle bereits erfassten Daten werden automatisch aus der Inventardatei

Ubernommen. Die Datenfelder, die aus der Inventardatei Gbernommen werden
kénnen NUR Uber den Button "Inventareintrage" verandert werden.

Wenn Sie einen Meldeempfanger erfassen mdchten, ohne dal ein Inventareintrag
erstellt wurde kbnnen Sie alle Daten manuell eintragen.

Hinweis : Den Unterschied zwischen einem manuellen Eintrag (Lfd.Nr. = 0) und an
einem aus der Inventardatei ibernommen Eintrag (Lfd.Nr. ungleich 0) erkennt man

anhand der Laufenden Nummer ( Lfd.Nr.) Uber dem Datenfeld "Typ/Modell" .

"Meldergruppe" : Geben Sie die analogen Meldergruppen fir diesen
Meldeempfanger ein.

Mit dem Button ,Digital“ gelangen Sie in die Verwaltung der digitalen Schleifen.

Es offnet sich das Eingabefenster ,Meldeempfanger .Digitale Schleifen”.

Meldeempfanger BMD Serennummer : 825IRQ2387

Melder | Suche Digitale Schleifen |

Schleife Bemerkung Meusingabe |

Schleife Direkt

Zndern

Lozchen

Al

Beenden

|
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Mit dem Button ,Neueingabe“ kénnen Sie neue digitale Schleifen eintragen. Dies
ist notwendig, wenn Sie noch keine digitalen Schleifen angelegt haben.

Klicken Sie den Button Neueingabe an und tragen Sie eine Schleifennummer und

die dazugehorige Bemerkung ein.

Abb. 10.9.2

Eingabefenster

Meldeempfanger
Digitale Schleifen-

Klicken Sie dann den Button ,Schleife direkt* an.

Es offnet sich das folgende Eingabefenster

Meldeempf&inger 5

=10

Melder | Suche Digitale Gchleifen |

Schleife direkt

Schleife Bemerkung

MHeueingabe |
Schleife Direkt |

analoge Schleite 1

Andern I
i suche Schieife =101x
Dig.5chleife | Schleife Bemerkung Mewu Erstellen |
1a /¢ analoge Schieife 1

1/ Meue Schleife 1

Meus Schleite 2

3/ Meue Schleifte 3

Bearbeiten

Schleife einlragenl
Schleife Li:ischenl
Schleifenupdate |

P | | » Beenden |

Mit dem Button ,Neu Erstellen” wird im Fenster digitale Schleifen ein Neueintrag
erzeugt.

Mit dem Button ,Ubernehmen* kénnen Sie die digitale Schleife auf die der Cursor
positioniert ist, in das Fenster digitale Schleifen tlbernehmen.

Mit dem Button ,Schleifenupdate” sucht gSyS aus dem kompletten Personalstamm,
aus allen Meldeempféangern die Sie bereits angelegt haben und aus allen Einsatzen
die enstprechenden Schleifennummern und zeigt diese an.

Legen Sie die entsprechenden digitalen Schleifen an. und schlieRen Sie dann das
Fenster ,Digitale Schleifen* mit dem Button ,Beenden®.

Zurick im Grundfenster der Meldeempféanger treffen Sie mit dem Button
.Personalzuordnung” die Auswahl an wen dieser Meldeempfanger vergeben wurde.

Mit dem Button "Ubern. Stammdaten” koénnen die Meldergruppen in die
Personalstammdaten Gibernommen werden. Voraussetzung dafir ist naturlich eine
gultige Personalzuordnung, die zuvor mit dem Button ,Personal-Zuordnung*®
vorgenommen wurde.
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Der Button "INSTANDHALTUNG" ist wie unter Punkt 10.7.5 beschrieben
anzuwenden.

Dieser Button ist nur anwahlbar, wenn ein korrekter Eintrag in der Inventardatei
erfolgt ist. Wenn Sie den ME manuell eingetragen haben, kdénnen Sie durch
Anklicken mit der rechten Maustaste auf einen leeren Bildschirmbereich der
Grundmaske Meldeempfanger und der Auswahl des Meniipunktes ,Ubernahme
Inventar” einen automatischen Eintrag in die Inventardatei erzeugen lassen.

Der Button "INVENTAR" ist wie unter Punkt 10.7.4 beschrieben anzuwenden.
Dieser Button ist ebenfalls nur anwahlbar, wenn ein korrekter Eintrag in der
Inventardatei erfolgt ist. Wenn Sie den ME manuell eingetragen haben, kénnen Sie
durch Anklicken mit der rechten Maustaste auf einen leeren Bildschirmbereich der
Grundmaske Meldeempfanger und der Auswahl des Meniipunktes ,Ubernahme
Inventar” einen automatischen Eintrag in die Inventardatei erzeugen lassen.

Der Button "DRUCKEN" ermdglicht den Ausdruck einer "Karteikarte". Darauf kann
der Feuerwehrangehdrige den Erhalt des Gerates bestatigen.

Mit dem Befehl "Melderliste” kénnen Sie sich, nach verschiedenen Kriterien sortiert,
Listen aller Meldeempfanger ausdrucken lassen.

Die "Komplett-Liste" bringt eine Liste aller Meldeempfanger mit allen Angaben.
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10.10. Persdnliche Ausristung

Dieser Programmteil dient zur Erfassung von Ausristungsgegenstanden.
(z. B. Helm, Uniform, Beil, Stiefel u.s.w.)

Nachdem der Menuepunkt Personliche Ausristung " aufgerufen wurde,
erscheint eine zweite Maske, die in drei Unterpunkte aufgegliedert wurde :

Bearbeiten
Listen
Ausristungsstamm

Fur die ordnungsgemafBe Nutzung der Verwaltung der Personlichen
Ausriistung ist es absolut notwendig, daf} alle Ausriistungsgegenstande, die
Sie einem Personaleintrag zuorden wollen, zuerst mittels des Menlpunktes
"Ausrist.Stamm" eingetragen werden.

10.10.1. Ausriustungsstamm

Nach aktivieren des Menipunktes "Ausriist.Stamm" 6ffnet sich ein neues Fenster.
In der oberen Halfte des Fensters sehen Sie die gesamten
Ausristungsgegenstande. In der unteren Hélfte, werden lhnen zu dem jeweiligen
Ausristungsgegenstand, auf den Sie momentan den Cursor positioniert haben, alle
weiteren Daten angezeigt.

Mit dem Button "Neueingabe" kdnnen Sie Neueintrage in den Ausriistungsstamm
vornehmen.

Mit dem Button "Ldschen" kdnnen Ausriistungsgegenstande geléscht werden.
Bitte beachten Sie an dieser Stelle, daR nur Ausristungsgegenstande geldscht
werden kdnnen, wenn diese nicht ausgegeben wurden.

Wollen Sie Ausrlstungsgegenstande I6schen, die einem Personaleintrag
zugeordnet sind, missen Sie zuerst diese Zuordnung aufheben.

Mit dem Button "Drucken” konnen Sie sich den kompletten Ausriistungsstamm
ausdrucken lassen.

Es missen von jedem Artikel die Datenfelder:

Bestellnummer

Preis

Bezeichnung des Artikels
Maf3gebende Grol3e
Lieferant

eingegeben werden.

Bitte beachten Sie, daR eine nachtragliche Anderung der " Bezeichnung " oder der
"°MaRgebenden GroRe " bei Auswertungen und Listen scheinbare Doppel-
nennungen der betroffenen Gegenstande verursachen kdénnen.

Vermeiden Sie daher auf jeden Fall das Andern der Bezeichnung oder der
mafgebenden Grof3e bei Ausristungsgegenstanden, die bereits ausgegeben

wurden.
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Tragen Sie zuerst alle Ausriistungsgegenstande in den Ausriistungsstamm ein!

Als nachsten Schritt sollten Sie den gesamten Bestand der Kleiderkammer
erfassen. Dies ist notwendig, da Sie nur dann Ausriistungsgegenstande aus
der Kleiderkammer ausgeben kénnen, wenn diese zuvor ordnungsgeman
erfal3t wurden. Wie Sie die Ausristungsgegenstande der Kleiderkammer
erfassen, erfahren Sie im nachsten Abschnitt (10.10.2).

10.10.2. Kleiderkammer - Lagerbestand

Abb. 10.10.2.1

Eingabefenster
Persdnliche
Ausristung-
Lagerbestand

Nach dem aktivieren des Menlpunktes "Bearbeiten” gelangen Sie in die eigentliche
Verwaltung der Personlichen Ausrlistung.

Wie unter 10.10.1 beschrieben, missen Sie zuerst die Kleiderkammer mit
Ausristungsgegenstanden ,flillen“. Erst dann kdénnen Sie Gegenstande aus der
Kleiderkammer ausgeben.

Sollte der erste Eintrag in der Datenbank nicht der Lagerbestand der
Kleiderkammer sein, gehen Sie bitte wie folgt vor:

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen freien Bereich der Eingabemaske
und wahlen Sie dann den Menipunkt ,Gehe zur Kleiderkammer*

Nach dem ordnungsgeméfRen schliessen und wiederholtem 6ffnen des Fensters
sollte der erste Eintrag in der Datenbank der Lagerbestand der Kleiderkammer
sein.

Persiinliche Aus =l
Perzonliche Daten | Suchel
Anrede : I |.°.usr\'.'lst,ung Det,aill Personal-Hr. - I o i}
Name H ELEIDERKALMMETER geboren am H I - -
Worname H LAGEEREEG STALANTLD Jugernd H I - -
Strale H I Aktiv H I S
Plz / Ort :I I Musik : I R
Ortsteil - I Altersm. H I S
Telef.fFax:I I EF : I R
Abt. / Eug [/ Grp. @ Gemedindefeuermehr o Tragezeit H IZ‘L'D‘L2003

Eonfektionsgriabe - I o I Schuhgribe : I o.o Eop fum fang: I o Erille: I

Hemdengribe H I o I Bauchum farng: o Eemerkung : I

Anz Ausriistungsgegenstand Datum Anz husristungsgegenstand Datum

10 Hemd blau 04_2003

Sie kdnnen dies auch an dem Namen: KLEIDERKAMMER
und an dem Vornamen: LAGERB ESTAN D erkennen.

In dem obigen Beispiel sind nur ,10 Hemden blau” im Lager eingebucht.
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Abb. 10.10.2.2

Eingabefenster
Personliche
Ausristung-
Lagerbestand-
neue Ausristung
Lagerzugang

Die Kleiderkammer enthélt den kompletten Lagerbestand und wird &hnlich gefihrt
wie ein normaler Personaleintrag.

Vergewissern Sie sich, da Sie auf dem Eintrag "Kleiderkammer" befinden und
betatigen den Button ,Ausriistung Detail"..

Es offnet sich ein weiteres Fenster, in dem die Ausrlistungsgegenstande der
Kleiderkammer eingetragen werden.

Mit dem Buton ,Neue Ausristung“ gelangen Sie in die Eintrage, die Sie zuvor im
Ausriistungsstamm eingetragen haben (siehe 10.10.1). Positionieren Sie auf den
Ausristungsgegenstand, den Sie in die Kleiderkammer aufnehmen wollen und
klicken den Button ,Ubernahme* an. Berichtigen Sie nun nur noch die Menge und
die GréRe um den gesamten Datensatz giiltig zu machen.

Persi:inliche Ausriistung _Dlﬂ
Persdnliche Daten I Suche Ausriistung - Detail |
Bemerkung | Tiagezeit [} Meu Ausiiistung
_|ol x| |
L.Mr. BestNr. Bezeichnung Grobe Lieferant
SchuhgroBe K jabe J
2 12345 Hernd blau Hemdengrohe K.eine Adressangabe
zl
Laufende Humn Datum: |21-U4-2003 Anzahl: I 1 Grisse 0.o H
Tragezeit (J= Alternative Grosse H
Esstellnums Ubermahime Beenden J
Bezeichnung J
HaRgebende Groke ISchuhgrbBe j
;I_ Lieferant : IKelne Adreszangabe j J
Sortieren | Beenden |

Tragen Sie auf diese Art alle Gegensténde in die Kleiderkammer ein.

Sollten Sie im Ausristungsstamm einen Gegenstand nicht erfafldt haben, miissen
Sie diesen zuerst wie unter 10.10.1 beschrieben im Ausristungsstamm
nacherfassen, um ihn dann in die Kleiderkammer aufnehmen zu kénnen.

10.10.3. Bearbeiten

Unter "Persdnliche Ausristung - Bearbeiten" stehen lhnen die bereits

besprochenen Statusbefehle:
Ausristungs-Detail
Neueingabe
Andern
Drucken

zur Verfiigung.
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Als neue Buttons stehen Ihnen:

Suche

Andern

Neu aus Lager
Zu / Abgange
Ausmustern
Kleiderkammer
Gesamtzuordnen

zur Verfiigung

Zum besseren Verstandnis werden nachfolgend im Detail diese Statusbefehle
erlautert. An dieser Stelle wird jedoch darauf hingewiesen, dafld zur schnelleren
Einarbeitung, ein Durcharbeiten dieses Programmteils empfohlen wird.

10.10.4. Statusbefehl "SUCHE"

Prinzipiell funktioniert der Statusbefehl "SUCHE" in allen Programmteilen gleich.
(siehe Kapitel 8.1). Zur Erinnerung wird er jedoch an dieser Stelle noch einmal in
groben Ziigen beschrieben.

Wahlen Sie den Button "Suchen" an.

Sie gelangen nun in die Alpha- Abfrage, in welcher der komplette Personalstamm
erscheint.

Durch Eingabe eines Buchstabens in das Feld ,Suchtext” springt der Cursor auf
den ersten Eintrag der dem Suchtext entspricht.

Sie kénnen durch Anklicken des entsprechenden Buttons die Sortierfolge nach
Name, Abteilung oder Ifd. Nummer andern.

Klicken Sie doppelt auf den gewlinschten Eintrag, oder positionieren Sie den
Cursor auf den entsprechenden Eintrag und klicken Sie den Button ,Auswahl” an.
In beiden Fallen werden die Daten des gewlnschten Eintrages in die Ausristungs-
grundmaske tbernommen.

Nun kénnen Sie mit dem gewdahlten Namen beliebig weiter arbeiten. Sie kdnnen

auch innerhalb der Ausriistungsdatei mit der Cursortaste die gesamte Datei
durchblattern.
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10.10.5. S

Abb. 10.10.5

Eingabefenster
Personliche

Ausriistungsdetail

Bearbeiten

tatusbefehl "ANDERN"

Positionieren Sie mit dem Statusbefehl "Suche” zuerst auf den Eintrag den Sie
bearbeiten mdchten

Wahlen Sie dann den Button ,Ausristungs-Detail” an.

Positionieren Sie auch in dem Fenster der Ausrlstungsgegenstande auf den
Eintrag den Sie andern méchten und klicken Sie anschlie3end den Button ,Andern*
an.

es o6ffnet sich das Fenster ,Ausrlistungsdetail Bearbeiten*.

Die Eingabefelder ,Bezeichnung“ und ,Menge“ konnen an dieser Stelle nicht
geandert werden. Diese Felder kbnnen Sie nur bei einem Neueintrag bzw. Zugang
andern.

Bevor Sie einen Ausrlstungsgegenstand einer Person zuordnen, sollten Sie zuerst
mit dem Statusbefehl "Andern” die KonfektionsgroRen der betreffenden Person
andern. Diese Daten werden beim Ausgeben eines Gegenstandes automatisch
Ubernommen.

ﬂpersb‘nliche Ausriistung

Perstnliche Datenl Suche  Austiistung - Detall |

| Datum IMengaI

=10l x|

I Grifte I Preis I
430 2000
420 120.00

Bezeichnung Bemerkung I !ITragezeit [J Meu Ausriistung |

20
Meu aus Lager
Andetn

Zu-/Abgange

‘Wegnahme von
Ausrlistung :

Auzmustern
Kleiderkammer

Karteikarte druck)
Lagerbuch. druck,

Anzeigefilker

21.04.2003) 1
21.04.2003

Hernd blau
1

Stiefel

iﬁnusrfjstungs—betail Bearbei
B IZl. 04,2003

. feriezel

r

Datun Auszugeben : Bestello/E2: I_

Bezedchnung

B

Bemerkung  :

. [1z0000
T

Menige Grage : | 42.0 Preis Tr.Zeit: | 1-0  Janre

E-Grife:

Ansgemustert: I

Schliefen

am

Sortierung

Beenden
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10.10.6. Statusbefehle "Neue Ausristung / Neu aus Lager"

Grundsatzlich haben Sie zwei Mdoglichkeiten Ausristungsgegenstande an die
Feuerwehrangehdrigen zuzuordnen:

Uiber den Statusbefehl "Neue Ausriistung / Neu aus Lager" und

Uber den Statusbefehl "Gesamtzuordnen"

Beide Befehle unterscheiden sich wie folgt :
Statusbefehl "Neue Ausristung / Neu aus Lager" :

mit diesen Statusbefehlen ordnen Sie Ausriistungsgegenstande einer
Person zu.

Statusbefehl "GESAMTZUORDNEN":

mit diesem Statusbefehl ordnen Sie Ausriistungsgegenstéande allen
Feuerwehrangehdrigen in einem Arbeitsvorgang zu. Dies stellt eine grol3e
Arbeitserleichterung dar, wenn Sie z.B. Handschuhe firr die ganze Wehr
einkaufen und diese an alle Angehorigen austeilen wollen.

Positionieren Sie mit dem Statusbefehl "Suche" zuerst auf den Eintrag, den Sie
bearbeiten méchten.

Sie haben die Mdglichkeit mittels des Buttons ,Neue Ausriistung”
Ausristungsgegenstande zuzuordnen ohne dal3 diese zuvor in der Kleiderkammer
erfaldt wurden. Diese Moglichkeit sollte man jedoch nur zur Erstdatenerfassung
nutzen.

Wabhlen Sie den Button "Neue Ausriistung” an.

Es offnet sich ein weiteres Fenster in dem Sie alle Ausrlistungsgegenstande
angezeigt bekommen die Sie in den Ausristungsstamm eingebucht haben
( Kapitel 10.10.1).

Positionieren Sie auf den Ausristungsgegenstand, den Sie dem Angehdérigen
zuorden mochten. Berichtigen Sie die ggfs. Datenfelder Datum, Menge und GroRe.
Ubernehmen Sie die eingetragenen Daten mit dem Button ,Ubernahme*

Die zweite Mdglichkeit Gegenstdnde an eine Person zuzuorden bietet Ihnen gSYS
mit dem Button ,Neu aus Lager“. Im Gegensatz zu ,Neue Ausrlstung” wird hierbei
eine echte Lagerbuchung vorgenommen. D.h. der Gegenstand den Sie zuordnen
wird automatisch von dem Lagerbestand subtrahiert.

Betatigen Sie den Button ,Neu aus Lager*.

Sie erhalten nun ein Angebot aller Ausriistungsgegenstinde, die zuvor im
Kleiderkammer-Lagerbestand erfal3t wurden ( Kapitel 10.10.2).

Positionieren Sie auf den Ausristungsgegenstand, den Sie dem Angehdrigen
zuorden méchten.

Berichtigen Sie die ggfs. Datenfelder Datum, Menge und Grol3e.

Ubernehmen Sie die eingetragenen Daten mit dem Button ,Ubernahme*
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10.10.7. Statusbefehl "GESAMTZUORDNEN"

Mit dem Statusbefehl * GESAMTZUORDNEN " soll dem Benutzer die Mdglichkeit
gegeben werden , Ausristungsgegenstande den einzelnen Personen oder ganzen
Gruppen zuzuordnen Mit diesem Befehl wird Ihnen auch die Mdbglichkeit zur
Bestellung von Artikel eingerdumt. Ferner kénnen Sie auch z.B. einzelne Personen
zur Anprobe der Kleidungsgegensténde einladen.

Der jedoch weitaus wichtigste Teil , ware die Zuordnung der verschiedenen Artikel.
Hier bieten sich Ihnen verschiedene Mdglichkeiten, wie dem Personal z. B.
Kleidungsgegenstande zugeordnet werden konnen.Durch das Auswahlmenue
kbnnen Sie den Personenkreis wahlen,dem diese Kleidungsgegenstande
zugeordnet werden sollen.

Praktisches Beispiel:
Ziel :  Allen Personen in Abteilung 1 sollen Stiefel zugeordnet werden.
Wahlen Sie den Menuepunkt: Stammdaten->Pers.Ausriistung->Bearbeiten

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen freien Bereich in der
Eingabemaske ,Perstnliche Ausristung® und wahlen Sie den MenlUpunkt
~.Gesamtzuordnung”.

Andern Sie in dem Eingabefeld Abteilung den Wert von 0 auf 1.
Wabhlen Sie jetzt bei Bedarf noch einen bestimmten Zug oder eine Gruppe aus.

Bitte beachten Sie, dal in den Feldern Abteilung, Zug und Gruppe der Wert "0"
jeweils symbolisch fur alle Abteilungen, bzw. Ziige und Gruppen steht.

Die in der Maske befindliche Selektion soll Ihnen die Mdéglichkeit einraumen,
innerhalb der Auswahl die Sie getroffen haben, eine Untergruppe auszuwahlen, die
hier der Einfachheit halber " Selektionsgruppe " genannt wurde.

SchlieRen Sie den Befehl mit ,OK" ab. Es erscheint nun eine Ubersichtsmaske mit
dem von lhnen gewahlten Personenstamm.

Diese Auswahl eines bestimmten Personenkreises wird innerhalb dieses
Programm-Moduls mehrfach verwendet und im weiteren als Personalselektion
bezeichnet.

Mit dem Button ,G-Zuordnen* haben Sie nun die Mdglichkeit den Artikel "Stiefel”
einer ganzen Gruppe zuzuordnen.

Die aufgespielte Maske vereinfacht Ihnen somit die zeitaufwendige

Einzelzuordnung. Mit Hilfe dieser Maske kénnen Sie wie bereits anfangs erwéahnt,
nun bestellen oder auch die Kleiderausgabe markieren.
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10.10.8. Statusbefehl "DRUCKEN"

Uber den Statusbefehl " Drucken " kénnen Sie die erstellten Berichte beliebig oft
ausdrucken. Der Ausdruck ist unterteilt in

Karteikarte
Bestellungen
Ausgabe

Zum besseren Verstandnis werden nachfolgend im Detail die drei mdglichen
Ausdruckberichte erlautert bzw. kurz beschrieben. Zum Abschluf3 soll Ihnen ein
praktisches Beispiel, das Durcharbeiten vereinfachen.

Die Karteikarten werden fir alle Personaleintragungen angelegt. Sie enthalten
neben den personlichen Daten , Personalnummer , Zugzugehorigkeit und
Gruppenzugehorigkeit. Ferner sind darin die KonfektionsgroRen , die
Ausristungsgegenstdnde und der Status enthalten. Der Status wird mit den
Abkulrzungen fir Ausgabe ( Aus ) oder fur Bestellung ( Be ) versehen.

10.10.9. Menuepunkt "Drucken Karteikarte"

Mit dem Menuepunkt "Drucken Karteikarte " kénnen Sie eine Karteikarte fur den
Eintrag auf den Sie vorher positioniert haben drucken lassen.

Sie haben die Mdéglichkeit nach verschiedenen Kriterien drucken zu lassen.

10.10.10. Menuepunkt "Drucken Bestellungen”

Der Menuepunkt "Drucken Bestellungen" bewirkt nur den Ausdruck einer Liste,
die alle Bestellungen ausweist.

Es erscheint eine zweite Maske die lhnen die Moglichkeit einraumt , entweder alle
Ausristungsgegenstande oder nur bestimmte Gegenstande zu bestellen.
Folgenden Punkte kénnen von lhnen bearbeitet werden :

Alle Gegenstande

Getrennt nach GroRRen

Bestimmte Gegenstande

Getrennt nach Grol3en

Alle nach FW- Angehdrigen
Bestimmte nach FW- Angehdrigen
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10.10.11. Menuepunkt "Drucken Ausgabe"

Der Menuepunkt "Drucken Ausgabe" bewirkt nur den Ausdruck einer Liste, die alle
Artikel ausweist, die zur Ausgabe gekennzeichnet sind.

Es erscheint eine zweite Maske die lhnen die Moglichkeit einraumt , entweder alle
Ausristungsgegenstande oder nur bestimmte Gegenstande zu bestellen.
Folgenden Punkte kénnen von lhnen bearbeitet werden :

Alle Gegenstande

Getrennt nach GroRRen

Bestimmte Gegenstande
Getrennt nach GréRRen

Alle nach FW- Angehdrigen
Bestimmte nach FW- Angehdrigen

10.10.12. Benutzerbeispiel:

Sie bestellen Stiefel fur die Abteilung 1.

Uber Gesamt-zuordnen kénnen Sie die Abteilung 1 aufrufen und erhalten somit alle
Personen ,die in dieser Abteilung zugeordnet sind.

Gesamtzuordnung fiur die Stiefel erfolgt wie nun beschrieben:

1. - Datum

2. - Menge z.B. 2 Paar
3. - Bemerkung

4. - Preis z.B. 125 DM

Bestellung markieren : J  und Kennziffer zuteilen ( z.B. 1-9) ; Hier : 1
Kleiderausgabe noch nicht , da noch nicht vorhanden : N
Statusbefehl " Drucken " ... Bestellung schreiben;

Der bestellte Artikel trifft ein; in unserem Beispiel die bestellten Stiefel. Nun wird
der Statusbefehl " Kleiderausgabe " aufgerufen und bearbeitet. Die bestellten
Stiefel werden nun fir die Ausgabe markiert. Die erscheinende Maske wird wie folgt

bearbeitet :
Best. Kennziffer: 1
Einzelner Gegenstand ( Stiefel ): J

Mit dem Button ,E-zuordnen® die Ausgabe markieren oder mit ,G-zuordnen* alle fur
die Kleiderausgabe markieren. Die Ausgabe der Gegenstdnde muf3 in der
Karteikarte vermerkt werden.
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10.10.13. Listen

Bei allen folgenden Auswahlpunkten kénnen Sie den gewilinschten Listendruck
nach einem bestimmten Personenkreis selektieren. Es kann nach

Abteilung

Zug

Gruppe oder
Altersmannschaft

selektiert werden ( >>Personalselektion ).

10.10.13.1. Karteikarten

In diesem Menuepunkt kénnen Sie zum einen nach Ausgabedatum, zum zweiten
nach Ausriistungsgegenstéanden sortieren. Einen Karteikarte beinhaltet z.B. GroR3e,
Ausgabedatum, Stiickzahl der persénlichen Ausristung.

Nachdem Sie l|hre Selektionsauswahl getroffen haben, wird die Karteikarte
gedruckt.

10.10.13.2. Einzel-Liste

In der Einzel-Liste finden Sie die Summe einzelner Gegenstande, die sortiert nach
Alter oder Grol3e gedruckt werden kdénnen.

z.B. Sie mdchten wissen, wieviel Stiefel sich zum gegenwaértigen Zeitpunkt in der
Feuerwehr befinden ? Diese Selektion kann unterteilt werden , indem Sie sich fur
einen Listendruck nach Alter des Personenstamm entschieden haben oder den
Listendruck nach GroéRRen sortiert vornehmen wollen.

10.10.13.3. Gesamt-Liste

Die Gesamt-Liste ist genauso zu handhaben , wie die bereits beschriebene Einzel-
Liste. Der wichtige Unterschied hierbei ware, daR in der Gesamt-Liste alle
Ausristungsgegenstande ausgedruckt werden.

10.10.13.4. Such-Liste

Mit der Such-Liste kann festgestellt werden, welche Personen z.B. Stiefel besitzen.
Es wird die Anzahl des Ausriistungsgegenstandes, sowie die verschiedenen
Grol3en des Ausriistungsgegenstandes gedruckt.
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10.11. Feuerwehr Kasse

Der Programmteil Feuerwehrkasse dient zur Verwaltung des Sondervermdégens fiir
die Kameradschaftspflege . Als gesetzliche Grundlage dient hierzu 8 18a des
Feuerwehrgesetzes (FWG ) .

Zum besseren Verstandnis werden die grundsatzlichen Funktionen der
Kassenverwaltung beschrieben:

Die Kassenverwaltung wird anhand von "Sachbichern" gefiihrt ( auch Konten
genannt) :

Sachbdcher fur Einnahmen
Sachbiicher fur Ausgaben
Sonderbiicher ( Vermégenshaushalt z.B. fiir Sparbuchguthaben )

Die Sonderblicher werden in der Jahresrechnung nicht beriicksichtigt. Die
Zugange (z.B. Zinsen) und Abgange sind gesondert auf einem Konto zu
verbuchen. Die Sonderbiicher sind keiner Haushaltsstelle zugeordnet !

Die Sachbilcher fir Einnahmen und Ausgaben sind jeweils einer bestimmten
Haushaltsstelle zugeordnet. Diese Zuordnung dient der Erstellung des
Wirtschaftsplanes und der Jahresrechnung.

Als Beispiel steht Ihnen das Buchungsjahres 1991 Abteilung 0 (Beispiel-
Systemkasse) zur Verfiigung.

Aktivieren Sie den Menuepunkt "Feuerwehrkasse". Das Eingabefeld Passwort
lassen Sie leer.

Es erscheint eine zweite Maske, die in acht Menueunterpunkte unterteilt wurde.

Sachbuch bearbeiten

Sachbuch verwalten

Wirtschaftsplan

Neues Buchungsjahr Jahresrechnung
Drucken

Léschen

Passwort andern

Jahresrechnung
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Abb. 10.11.1
Anmeldefenster
EW — Kasse

R
Abteilung : I 00 Gemeindefeuerwshr =]

I Buchungsjahr I 1991 j ; e

Paszswart: I

ak | Abbruch |
Sachbuch bearb. | ‘Wirtzchaftzplan I Drucken | Paszw. Andem I Beenden

Sachbuch werw. I Newes Buch. Jahr I Lzchen | Jahresrechnung I

Zum besseren Verstandnis werden nachfolgend im Detail diese Befehle erlautert.
An dieser Stelle wird jedoch darauf hingewiesen , daf3 zur schnelleren Einarbeitung
das Durcharbeiten dieses Programmteils empfohlen wird.

Gehen Sie bei der Erstellung der Grunddaten lhrer eigenen Kasse wie folgt vor :

1. Legen Sie ein neues Buchungsjahr an (10.11.1)
2. Erstellen Sie einen Wirtschaftsplan (10.11.2)
3. Legen Sie die bendtigten Sachbiicher an (10.11.3)
4. Tragen Sie lhre Ein - und Ausgaben ein  (10.11.4)

10.11.1. Neues Buchungsjahr

Der Menuepunkt " Neues Buchungsjahr " dient dazu ein neues Buchungsjahr
anzulegen. Dies ist zwingend erforderlich, um mit einem neuen Buchungsjahr
arbeiten zu kénnen.

Wabhlen Sie den Menlpunkt ,FW — Kasse".

Wahlen Sie die entsprechende Abteilung und das Buchungsjahr das Sie bearbeiten
mdchten. ( wenn Sie noch kein Buchungsjahr angelegt haben, nehmen Sie das
Buchungsjahr 1991 ).

Aktivieren Sie den Button "Neues Buchungsjahr.

Es offnet sich die Eingabemaske zur Anlegung eines neuen Buchungsjahres. Der
Cursor steht auf dem Feld Buchungsjahr.
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Fur jede Abteilung kann ein gesondertes Kassenbuch gefiihrt werden. Alle
Eintragungen (Abteilungen) kénnen somit voneinander unabhéngig bearbeitet
werden.

Jede Abteilung bzw. jedes Buchungsjahr hat ein eigenes Passwort. Dieses
Passwort kann nur von dem Systemadministrator in der Passwortverwaltung
verwaltet werden.

Geben Sie zuerst die Jahreszahl des neuen Buchungsjahres ein.

Geben Sie anschliel3end die Abteilung ein, fir welche dieses Buchungsjahr gelten
soll.

Wenn Sie mehrere Abteilungen mit verschiedenen Pal3wortern verwalten wollen,
wiederholen Sie diese Schritte fiir jede Abteilung.

Hinweis : Bevor Sie mit dem neuen Buchungsjahr arbeiten kénnen, missen Sie mit
dem Button ,Beenden” die Kassenverwaltung fiir dieses Buchungsjahr verlassen,
und den Menuepunkt "Feuerwehrkasse" mit der Eingabe des neuen
Buchungsjahres erneut aktivieren!

AnschlieBend geben Sie Uber den Button ,Passwort andern* das Passwort fiir das
Buchungsjahr der Abteilung ein.

10.11.2. Wirtschaftsplan

Unter dem Wirtschaftsplan versteht man die Planung der Eingaben und Ausgaben
der Feuerwehr fir das folgende Haushaltsjahr. Der fertige Wirtschaftsplan wird
letztendlich vom Birgermeister auf seine Richtigkeit tberprift und anschlieRend
gibt er hierzu seine Zustimmung bzw. seine Ablehnung.

Vergleichend hierzu dient der § 18a Randnr. 19ff

Aktivieren Sie den Button "Wirtschaftsplan”.

Sie sehen den Wirtschaftsplan des aktuellen Buchungsjahres.

Hinweis : Die Haushaltsstellen des aktuellen Wirtschaftsplanes wurden
automatisch aus dem Referenzjahr 1991 Ubernommen und konnen jetzt

bearbeitet werden.

Auf der linken Seite des Fensters sehen Sie die Haushaltsstellen fir die
Einnahmen; auf der rechten Seite die Haushaltsstellen fiir die Ausgaben.

Mit dem Button“Einn. / Ausg.” kdnnen Sie zwischen den Einnahmen und Ausgaben
wechseln.

In dem oberen Fensterteil sehen Sie jeweils die kompletten Daten eines
Datensatzes.
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Abb. 10.11.2.1
FW — Kasse

Wirtschaftsplan

_ioix
Haushaltzstells : I 1 Plananzatz : I 1200000
Bezeichnung IEinnahmen auz Weranztalt, und sonzt. Aklivitaten
Einnahmen : I 52500.00 Auzgaben : I 52500.00
H St Bezeichnung Plananzatz H. 5t. Bezeichnung Flananzatz Eirn. / Auzg. I
1 Einnahmen natalt 5 i ben fiir die Durchfii .
Meueingabe I
2 Allgemeine Einnahmen 10000.00 h2 Auzgaben fur Mabnahmend 230000
3 Sonstige Einnahmen 27000.00 h3 Enwerb von Gegenstanden 20000.00 Andemn I
4 Entnahme aus der Riicklag 1200.00 h4 Zufuhrung zur Ruicklage 20200.00 Lisschen I
5 Abwicklung der Ergebriss 2300.00 55 Abwicklung der Ergebniss 2000.00
Beenden |
Sachbuch beark, | ittsehiartaplan I Drucker I Passw, Anderm I Besnden
S achbuch venw. I Heuss Buch. Jahr I Ldschen | Jabresrechnung I

Wahlen Sie zuerst mit dem Button ,Einn. / Ausg. ob Sie Einnahmen oder
Ausgaben bearbeiten mochten. Positionieren Sie dann auf die Haushaltsstelle die
Sie bearbeiten méchten und klicken den Button ,,Andern“ an.

Sie konnen nun die Daten fir diese Haushaltstelle &ndern bzw. mit gultigen
Summen versehen.

Tip: Sie kdnnen den Datensatz den Sie bearbeiten mdchten auch mit einem
Doppelklick mit der linken Maustaste auf den entsprechenden Datensatz
aktivieren.

Mit dem Button "Neueingabe" kdnnen Sie neue Haushaltstellen anlegen. Beachten
Sie hierbei die Nummerrierung der Einnahmen bzw. Ausgaben. Die Einnahmen
gehen von 1 bis 49. Die Ausgaben von 51 bhis 99.

Mit dem Button "Loschen” kdnnen Sie die Haushaltsstelle, auf der der Cursor steht,
nach einer Sicherheitsabfrage lI6schen.

Bearbeiten Sie alle fir Ihre Wehr relevanten Haushaltsstellen, bevor Sie mit
dem nachsten Abschnitt weiterarbeiten.
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10.11.3. Sachbuch verwalten

Mit dem Programmteil "Sachbuch verwalten" legen Sie lhre Sachbiicher (Konten)
an. Sie haben die Mdglichkeit, Sachbiicher fur Einnahmen, Ausgaben oder
Sonderbiicher anzulegen.

Zur Erinnerung :

Die Sonderbiicher werden in der Jahresrechnung nicht beriicksichtigt. Die Zugange
(z.B. Zinsen) und Abgénge sind gesondert auf einem Konto zu verbuchen. Die
Sonderbiicher sind keiner Haushaltsstelle zugeordnet !

Aktivieren Sie den Button "Sachbuch verwalten

Sie sehen alle Konten einschlief3lich ihrere Bezeichnungen, der Zuordnung zu
Haushaltsstellen sowie die aktuellen Saldis.

Mit dem Button "Neueingabe" kbénnen Sie neue Konten anlegen.
Der Cursor steht in dem Feld "Buch.art"
Wabhlen Sie die entsprechende Buchungsart fiir dieses Konto

Sofern es sich nicht um einSonderbuch handelt, wahlen Sie die entsprechende
Haushaltsstelle fiir dieses Konto.

Fur eine korrekte Jahresrechnung muf3 das Sachbuch einer Haushaltsstelle
zugeordnet werden (ausgenommen Sonderblcher).

Sie bekommen alle Haushaltsstellen angeboten, die Sie zuvor wie unter 10.11.2
beschrieben, eingetragen haben.

Beachten Sie, dal3 einer Haushaltsstelle mehrere Konten zugeordnet sein kénnen.

Positionieren Sie den Cursor auf das Feld "Konto" und geben eine Kontonummer
ein.

Es erfolgt eine Plausibilitatskontrolle. Eine Kontonummer kann und darf nicht
mehrfach vergeben werden.

Positionieren Sie den Cursor auf das Feld "Bezeichnung" und geben eine
Bezeichnung fiir dieses Konto ein.

Den Saldo fir ein Konto kénnen Sie nicht andern; dieser wird nach einer Buchung
automatisch berechnet.

Hinweis: Das nachtragliche Andern eines Kontos ist, nach der ersten Buchung auf
dieses Konto, nicht mehr moglich.

Mittels dem Button "Sachbuch" haben Sie die Moglichkeit sich an dieser Stelle alle
Bewegungen eines Kontos anzeigen zu lassen.

Erstellen Sie nun lhre Konten (Sachbticher), bevor Sie mit dem n&chsten Abschnitt
weiterarbeiten.
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10.11.4. Sachbuch bearbeiten

Mit dem Programmteil "Sachbuch bearbeiten" werden die eigentlichen Buchungen
vorgenommen. Beachten Sie bitte, dal zuvor alle Haushaltsstellen sowie
Sachbiicher (Konten) eingetragen wurden.

Aktivieren Sie den Menuepunkt "Sachbuch bearbeiten

Es offnet sich die Eingabemaske zur Bearbeitung der Sachbicher bzw. zur
Bearbeitung der Ein- / Ausgabebelege. Das Sachbuch dient zur Verwaltung der
Einnahmen bzw. der Ausgaben fiir z.B.

Allgemeine Einnahmen

Einnahmen aus Veranstaltungen und sonstigen Aktivitaten
Sonstige Einnahmen

Entnahmen aus der Riicklage

Ausgabe fiir die MalRnahmen der Gemeinschaftspflege
Ausgabe fiir die Durchfiihrung von Veranstaltungen
Erwerb von Gegenstanden

Vergleichend hierzu § 18a Randnr. 40 FWG.

Mit dem Button "Neueingabe" konnen Sie eine neue Buchung vornehmen.
Erstellen Sie eine Beispielbuchung, die wir spater wieder I6schen.

Legen Sie mit dem Button "Neueingabe" eine neue Buchung an.

Als Buchungsdatum wird automatisch das Systemdatum des Computers
vorgegeben. Dieses Datum kann bei Bedarf selbsverstandlich geé&ndert werden.

Positionieren Sie den Cursor auf das Feld "Beleg" und geben die Belegnummer ein.

Positionieren Sie den Cursor auf das Feld "Vorgang" und geben Sie eine
Bezeichnung fir diese Buchung ein (z.B. Getranke fir die Generalversammliung).

Wabhlen Sie das entsprechende Konto.

Positionieren Sie den Cursor zuletzt auf das Feld "Betrag" und geben den korrekten
Betrag fur diese Buchung ein.

Die Buchung in unserem Beispiel ware nun komplett. Bevor Sie diese Buchung
wieder loschen, verlassen Sie mit dem Button ,Beenden® den Programmteil
"Sachbuch bearbeiten” und aktivieren Sie zur Kontrolle den Button "Sachbuch
verwalten". Positionieren Sie den Cursor auf das entsprechende Konto und
kontrollieren den Saldo. Er sollte sich nach unserer Beispielbuchung geéndert
haben. Betédtigen Sie den Button "Sachbuch” um sich alle Buchungen dieses
Kontos anzeigen zu lassen. Positionieren Sie auf unsere Beispielbuchung und
betatigen Sie den Button "Ldschen". Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage und
unsere Beispielbuchung ist geldscht. Nach dem Verlassen des Buchungsfensters
sehen Sie, dal3 sich der Saldo entsprechend geé&ndert hat.
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10.11.5. Jahresrechnung

Mit dem Programmteil Jahresrechnung kénnen Sie sich einen SOLL / IST-Vergleich
ausdrucken lassen.

SOLL / IST-Vergleich bedeutet, daR die erwarteten Einnahmen bzw. Ausgaben den
tatsachlich angefallenen Einnahmen bzw. Ausgaben gegeniber gestellt werden.

Bevor Sie die Jahresrechnung ausdrucken lassen, missen Sie die einzelnen
Sachbiicher abschlieBen. Im einzelnen heil3t dies, daR die Sachblcher
abzuschlieBen sind, d.h. die Einnahmen und Ausgaben jeder einzelnen
Haushaltsstelle, und insgesamt sind zu ermitteln.

Aus diesem Vergleich ergibt sich demnach einen Uberschu3 oder bei vermehrten
Ausgaben , wie Einnahmen ein Fehlbetrag.

Verl. hierzu 8§ 18a Randnr. 64

10.11.6. Listen drucken

Der Programmteil "Listen drucken" bietet Ihnen folgende Mdglichkeiten :

Sachbiicher Summe
Sachbulcher Datum
Sachbucher Konto
Wirtschaftsplan
Liste Sachbticher

Probieren Sie die einzelnen Mdéglichkeiten der Ausdrucke aus.

10.11.7. Daten l6schen

Mit diesem Programmteil kénnen bestimmte Buchungsjahre komplett geldscht

werden.
Das Buchungsjahr von 1991 der Abteilung 0 enthalt Referenz - und Testdaten , die
vom System gebraucht werden, und sind somit nicht |6schbar.

Aktivieren Sie den Menuepunkt "Daten I6schen” und bestatigen Sie die
Sicherheitsabfrage.
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10.11.8. Passwort andern

Mit dem Programmteil PaRBwort &ndern kann das PaRwort fir das aktuell
bearbeitete Buchungjsjahr geéndert werden. Sollten Sie einmal Ihr Pal3wort
vergessen, kann sich der Systemverwalter die PaBworter, auch die fir die
Kassenverwaltung, unter :

DIENSTE->Pal3worter/Benutzer
anzeigen lassen.
Aktivieren Sie den Menuepunkt "PalBworter andern”. Geben Sie das alte PalRwort
zur Sicherheit nochmals ein. Geben Sie das neue PalRwort ein. Geben Sie das

neue Pal3wort als Bestatigung nochmals ein.

Beachten Sie, dal3 Sie immer nur das PaBwort fir das Buchungsjahr &ndern
kdnnen, mit dem Sie momentan arbeiten.
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11. Ausbildung

Die Grundauswahl "Ausbildung" ist in die folgenden flinf Bereiche unterteilt:
Ausbildung mit Anmeldungen zu Lehrgangen
Erstellung und Uberwachung des Dienstplans
Anmeldung und Erfassung von Wettkdmpfen
Wettkampfliste

Standort- / Kreislehrgang

11.1. Lehrgangsanmeldungen

In den nachsten Kapiteln erfahren Sie alles was benotigt wird um eine(n)
Feuerwehrangehorige(n) zu einem Lehrgang anzumelden.

11.1.1. Ausbildung bearbeiten

Wabhlen Sie das Menue "Ausbildung bearbeiten" an.

Es erscheint eine Eingabemaske mit deren Hilfe Sie Lehrgangsanmeldungen fir
Lehrgdnge am Standort und an der Landesfeuerwehrschule erstellen und
bearbeiten kdnnen.

Uber den Karteireiter ,Suche* kénnen Sie sich wie gewohnt alle Lehrgangsanmel-
dungen anzeigen lassen.

Wie man einen Lehrgang neu eintragt, erfahren Sie im nachsten Abschnitt
(11.1.2 Neueingabe eines Lehrgangs)

11.1.2. Neueingabe eines Lehrgangs

Neueingabe dient zur Anmeldung eines Feuerwehrangehdrigen zu Lehrgédngen auf
Landes- und Standortebene.

Fuhren Sie Uber "Neueingabe" eine fiktive Lehrgangsanmeldung durch.
Geben Sie zuerst ein, ob der Lehrgang

an der Landesfeuerwehrschule

am Standort=Gemeinde/Landkreis

stattfindet.
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Wahlen Sie als nachstes Uber den Button ,Personaleintrag® den / die
entsprechende(n) Angehdrige(n).

Fillen Sie dann nacheinander die einzelnen Datenfelder aus. Im Datenfeld
"Lehrgangsnummer" wahlen Sie die Anzeige der verfigbaren Lehrgéange an. Je
nach der Anwahl ,Landesfeuerwehrschule* oder ,Standort* wird das aktuelle
Lehrgangsangebot angezeigt.

Waéhlen Sie den gewiinschten Lehrgang und bestatigen Sie diese Anwahl durch
Anklicken mit der linken Maustatse. gSYS prift darauthin  die
Lehrgangsvoraussetzungen und teilt Ihnen mit, ob diese erfillt sind oder welcher
Lehrgang zuvor noch absolviert werden muf3. ( Eine Anmeldung ist allerdings auch
bei fehlender Lehrgangsvoraussetzung maoglich).

Bei Lehrgadngen auf Standortebene ist zu beachten, daf’ im unteren Maskenteil der
Lehrgangstermin abgefragt wird. Diese Eingabe ist notwendig, um eine eindeutige
Zuordnung bei mehreren gleichzeitig laufenden Lehrgangen im gleichen Landkreis
zu ermdglichen. Der eingegebene Termin wird auf der Anmeldung ausgedruckt.

Die Datenfelder "Teilnahme nicht méglich von...bis..." und "Bemerkung" sind
optional. Sie dienen dazu, bei Anmeldungen an die Landesfeuerwehrschule,
Hinweise bzgl. der Verfligbarkeit des Teilnehmers zu geben.

Lehrgdnge, die aus dem Lehrgangsangebot gestrichen sind, werden zwecks
Altdatenerfassung in der Lehrgangsliste weiterhin angezeigt. Bei versehentlicher
Neuanmeldung, erscheint der Hinweis:

Lehrgang ist gestrichen ! "

Siehe hierzu auch Kapitel 9.12.

11.1.3. Statusbefehl "DRUCKEN"

Die Lehrgangsanmeldung ist damit abgeschlossen. Die Anmeldung kénnen Sie
Uber den Statusbefehl "Drucken™ ausdrucken. gSYS erstellt ein Anmeldeformular, in
das alle bendtigten Daten automatisch aus dem Personalstamm (bernommen
werden.

Falls nach der Aktivierung des Statusbefehls "Drucken" die Fehlermeldung:

Fehlerhafte Adressnummer
Bitte eine Taste

erscheint, ist im Lehrgangsstamm keine Adressnummer beim Lehrgang hinterlegt.
Wahlen Sie zur Fehlerbeseitigung

: DIENSTE - KONSTANTEN BEARBEITEN - LEHRGANGE
an und andern Sie darin die entsprechende Lehrgangsadresse.

Der Druckvorgang kann dann neu gestartet werden.
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11.1.4. Andern "Anmeldung"

Der Statusbefenl "ANDERN" ist notwendig, um bei Lehrgdngen an der
Landesfeuerwehrschule die Lehrgangsbestatigung und bei allen Lehrgdngen den
erfolgreichen Lehrgangsabschlul® einzugeben. Die Teilnehmernummer ist nur bei
Lehrgdngen an der Landesfeuerwehrschule notwendig. Wird diese
personenbezogene Nummer einmal eingegeben, ordnet sie gSYS den
Personalstammdaten zu. Die Nummer ist dann immer verfligbar.

Beachten Sie, dal3 die Anschrift, an die die Lehrgangsanmeldung adressiert wird,
dem Lehrgangsstamm entnommen wird. Uber die Anwahl "Dienste - Lehrgange"
kénnen neue Lehrgange eingegeben werden bzw. Lehrgangsadressen festgelegt
und verandert werden. Siehe hierzu Kapitel 9.12 "Lehrgange".

11.2. Ausbildungs-Liste

Die Menueanwahl "Ausbildungs-Liste" ermdglicht den Druck folgender Listen:

die Liste aller zum Zeitpunkt des Ausdrucks fir einen Lehrgang an der
Landesfeuerwehrschule angemeldeten Feuerwehrangehérigen

die Liste aller zum Zeitpunkt des Ausdrucks fir einen Standortlehrgang
angemeldeten Feuerwehrangehdrigen.

Die Listen sind nach Lehrgangsart geordnet. Neben den Vor- und Nachnamen
werden das Anmeldedatum, das Bestatigungsdatum und das Einberufungsdatum
ausgedruckt.

Sobald das Lehrgangsergebnis eingegeben ist, wird die Anmeldung aus der
Lehrgangsliste gestrichen und die Lehrgangsdaten eines absolvierten Lehrgangs
werden in die Personalstammdaten bernommen.

11.3. Ausbildung Andern

Im Menuepunkt "Ausbildung andern" kénnen auf den einzelnen Feuerwehran-
gehdorigen bezogen, die in den Personalstammdaten enthaltenen Angaben Uber
bereits absolvierte Lehrgénge, abgeandert, geldéscht oder erganzt werden.

Der Einstieg in die Bearbeitungsmaske erfolgt tGiber die Eingabe des Namens. Bei
mehrmals vorhandenem gleichen Nachnamen erfolgt der Einstieg Uber
die "Alpha-Abfrage".

Die Bearbeitung der Maske erfolgt entsprechend den in den Kapiteln 9 und 10
gegebenen Erlauterungen.
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11.4. Dienstplan / Besuch

Zur Uberwachung des Dienstbesuchs, zur statistischen Auswertung und zur
Erstellung der personenbezogenen Dienstplane, ist es zwingend erforderlich, zu
Beginn eines jeden Jahres den Dienstplan einzugeben.

Dies geschieht Uber die Menuewahl "Dienstplan/Besuche". Wird dieser Punkt
aktiviert, erscheint eine Eingabemaske.

Fuhren Sie nun eine Eingabe durch. Die Vorgehensweise ist mit der Eingabe der
Personalstammdaten identisch.

Beachten Sie hierbei folgende Punkte:

Die Angabe der Abteilung, des Léschzuges (Zug) bzw. der Gruppe in Verbindung
mit der Selektion, gibt im Menue "Dienstplan" an, welche Feuerwehrangehdrigen
am betreffenden Dienst teilnehmen sollen.

Die Auswahl wird "hierarchisch" vorgenommen. Dies bedeutet:

Wird bei "Abteilung"” eine "0" eingegeben, so gilt der Dienst fir alle Angehdrigen
der Gemeindefeuerwehr.

Wird bei "Abteilung" ein Eintrag vorgenommen, so gilt der Dienst fiir alle
Angehorigen der Abteilung.

Wird bei "Zug" oder/und "Gruppe" ein Eintrag vorgenommen, so wird die Anzahl
der Feuerwehrangehdrigen, fur die der Dienst gilt, weiter eingeschrankt.

Neben der Angabe der Abteilung, des Zuges und der Gruppe besteht die
Moglichkeit mit dem Button "Selektion festlegen" eine weitere Eingrenzung
vorzunehmen. Durch Anwahl wird bei einem bereits eingegeben Dienst
angezeigt, welche Selektion zusatzlich zur Abteilung, Zug und Gruppe
vorgenommen wird.

Eine bereits durchgeflihrte Selektion kann durch Ldschen des gesamten
Dienstes zurlickgenommen werden. Alternativ kénnen Sie mit dem Button ,DB-
Personal“ in die selektierten Angehdrigen wechseln und diese manuell I6schen.

Soll die Selektion ausschlief3lich aufgrund der Angaben bzgl. Abteilung, Zug und
Gruppe durchgefiihrt werden, so wird dies tber den Button ,Selektion” realisiert.
gSYS selektiert dann das Personal aufgrund der vorgegebenen Angaben. Die
Zahl der selektierten Feuerwehrangehorigen erscheint im Datenfeld "Personal”.
Wer selektiert wurde kann in diesem Datenfeld tber den Button ,DB-Personal”
angeschaut werden.

Falls in Ausnahmeféllen nicht nur ein Zug oder eine Gruppe am Dienst
teilnehmen sollen, kann im Datenfeld "Zug" bzw. "Gruppe" die Angabe geéndert
werden. Durch nochmaliges Selektieren werden die nun neu selektierten
Feuerwehrangehorigen zusatzlich aufgeflhrt. Beachten Sie, dal} bei allen
Ausdrucken immer nur der zuletzt selektierte Zug bzw. die zuletzt selektierte
Gruppe angezeigt wird. Das selektierte Personal wird jedoch immer in seiner
Gesamtheit ausgedruckt bzw. angezeigt.

Bzgl. des Dienstplanes der Jugendfeuerwehr wird auf Kapitel 9.13 verwiesen.

Der Diensttyp mul3 zur statistischen Erfassung angegeben werden.
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Abb.11.4.1

Eingabefenster
Dienstbesuche

X ——
I
=

In dem Teil Statistik und Abrechnung ist folgendes zu beachten:

Pflichtilbung: Wenn Sie hier ein ,J* eintragen wird die Ubung bzw. der Dienst
als Pflichtlbung gewertet. Wie der Name bereits sagt besteht Pflicht zur
Teilnahme.

Statistik: Wenn Sie hier ein ,N“ eintragen, wird der Dienst in keiner Statistik
ausgewertet. Soll der Dienst abgerechnet werden, manche Feuerwehren
zahlen einen bestimmten Betrag fiir Dienstbesuche, muf3 hier ein ,J°
eingetragen werden.

Vergltung / Std.: Tragen Sie hier den Stundensatz fir die Vergltung ein.
Dienstzeiten runden: Tragen Sie hier eine “1“ ein, wenn die Dienstzeit auf

halbe Stunden, eine ,2“ wenn die Dienstzeit auf ganze Stunden, oder ,N“ wenn
keine Rundung erfolgen soll.
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11.4.1. Dienstplan / Besuch — DB-Personal

Der Statusbefehl "DB-Personal" ermdglicht die Eingabe, der Anwesenheitsliste.

Holen sie hierzu den gewtiinschten Dienst z.B. Uber Suche auf den Bildschirm und
aktivieren Sie den Button "DB-Personal".

Auf dem Bildschirm erscheinen alle Feuerwehrangehérige, die aufgrund der beim
Eintrag des Dienstes durchgeflihrten Selektion, am Dienst hatten teilnehmen
mussen.

Uber die entsprechenden Buttons

anwesend
entschuldigt
krank

fehlt

wird die Personalerfassung durchgefihrt.

Die Buttons ,Arb./Anw.“ , ,Arb./Entsch.” und ,Anwesend/OV* sind nur fir
Werkfeuerwehren relevant.

Der Button Arb./Anw. bedeutet, dal der damit markierte Feuerwehrangehorige
anwesend war, wahrend einer Zeit, die innerhalb seiner Arbeitszeit lag.

Der Button Arb./Entsch. bedeutet, dal3 er wahrend seiner Arbeitszeit entschuldigt
watr.

Der Button ,Anwesend/OV“ bedeutet, daR er anwesend war aber keine Zeit
verechnet bekommt.

Nehmen Feuerwehrangehdrige am Dienst teil, fir den Sie aufgrund der
durchgefihrten Selektion nicht vorgesehen sind, so kénnen sie tber den Button
.Neueingabe“ zusatzlich erfal3t werden.

Innerhalb des Statusbefehls "DB-Personal” besteht die Mdglichkeit, die Funktion
einzutragen, die vom Feuerwehrangehorigen wahrend des Dienstes ausgelbt
wurde. Dies ist z.B. im Bereich der Fuhrungskrafte und der Atemschutzgeratetrager
sinnvoll. Diese Angaben konnen Sie mit dem Button ,Andern* aktivieren bzw.
eingeben.

Ebenso kénnen Uber den Button ,Zeiten" die Zeiten des Dienstes automatisch
berechnet werden.
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Abb.11.4.1

Eingabefenster
Dienstbesuche

FIDIENSTBESUCHE Haup

Dienstbesuchel Suche Personal |

=10l x|

DB-Persona
Zeitenl

M ark. Mame, Yorname Teilnahme Funktion| P& (Std) | Pa-Bemerkung Zeit Betra|  Meusingabe |
Olbert, Hans-Dieter =
I And
A Tester. Siegfried Anwezend 0.0o 300 0 &l
l l ! ! ! Zeiten |
x|
Name : Olbert, Hans-Dieter Lazchen |
I- Zeit manuell : 3.00 .
Arwesenheit :
Zeit aus Diensthesuch Eeginn/Ende berechnen
r Anwezend
Entschuldigt |
Ph-Ztunden ] - Di-Bemerkung:
'l 0.00 - a |
Krank. |
r Eetrag 0.0a Fehlt
Arb, !Anwesendl
Ecrechnen und Eintragen fir : IKeine Angabe j Arb /Entsch. |
Anwesend/0Y |
| Diesen Personaleintrag I |Nach Anwesenheit,s—St,at,usI
1 3 Beenden |
—I—I— | Alle Personaleintrage I ——I

Sie konnen hier eintragen, ob die Zeit manuell oder aus der offiziellen
Dienstbesuchzeit errechnet werden soll. AuRBerdem kdnnen Sie PA-Stunden
eintragen. Diese Nachweislisten fiir PA-Trager werden von manchen Feuerwehren
geflhrt.

11.4.2. Statusbefehl "DRUCKEN"

Mit dem Statusbefehl "Drucken" konnen Sie fir jeden der selektierten
Feuerwehrangehdrigen ein persdnliches Anschreiben mit einem entsprechenden
Hinweis auf den Ausbildungsdienst erstellen. Ebenso besteht die Méglichkeit, zur
Erleichterung der Anwesenheitskontrolle eine Liste aller Feuerwehrangehdrigen
auszudrucken, die am Dienst teilnehmen sollten. Die Liste sieht Platz fur eine
Unterschrift vor. Sobald beim jeweiligen Dienst eingetragen wurde, wer
teilgenommen hat, entschuldigt war u.s.w. kann eine Anwesenheitsliste
ausgedruckt werden.
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11.5. Dienstplan / Drucken

Die Menueauswahl "Dienstplan-Drucken” ermdglicht eine variable Druckausgabe
des Dienstplanes.

Zunachst kann gewahlt werden zwischen einem Dienstplan fr

die Gesamtfeuerwehr

die Abteilung

den LOschzug

die Gruppe.
Innedrhalb dieser Auswabhlkriterien kénnen jeweils folgende Ausdrucke aufgerufen
werden:

einen personlichen Dienstplan fir jedes Mitglied der Feuerwehr (Dienstplan
PERSON)

einen Dienstplan mit allen Diensten der Feuerwehr, der Abteilung, des
Loschzuges, der Léschgruppe (Dienstplan KOMPLETT)

eine Liste der Dienste ohne Angabe des Personals (Dienstliste 0. Pers.)
eine Liste der Dienste mit Angabe des Vor- und Nachnamens der selektierten
Feuerwehrangehdrigen (Dienstliste m. Pers.)
Die Auswahl der Listen erfolgt Gber Auswahlfenster.
Legen Sie zum Test drei Dienste an und machen Sie sich mit den
Druckmdglichkeiten vertraut.

Die Auswertung des Dienstplanes wird unter der Grundauswahl "Statistik"
durchgeflhrt.
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11.6. Wettkampf - Leistungsabzeichen

gSYS bietet die Mdglichkeit, folgende Wettkampfarten zu bearbeiten:
Leistungsabzeichen
Leistungsspange
Bundeswettkampf
Geschicklichkeitsfahren

Bearbeiten bedeutet: Erstellung der Anmeldung und Ubertragung des
Wettkampfergebnisses in den Personalstamm.

Die Bedienerfihrung ist bei allen vier Wettkampfarten weitestgehend
identisch.

Nachfolgend werden die Schritte der Neueingabe einer Wettkampfgruppe und der
Ubernahme der Gruppe in den Personalstamm erlautert.

11.6.1. Neueingabe einer Wettkampfgruppe

Wabhlen Sie das Menue: Ausbildung ->Lesitungsabzeichen an.

Es o¢ffnet sich folgendes Eingabefenster:

Abb. 11.6.1.1 WETTKAMPF - Leistungsabzeichen B [=m] iI
Eingabefenster Leistungsabzeichen |Su|:he|
Wettkampgruppe- = : =
Leistungs- | Andern I | Sichern I ‘ Ubernahme I ‘ Einzeliibernahme I ‘ Drucken I Vorgangs-Hr. : 0
abzeichen — Anmeldung

Anmeldet am L. Termin am : L. Leistungsabz.: i

Gruppe : I Ort H I

— Teilnehmer

| Teilnehmer I I© Eremndeintradg,

Tellnehmner | IC Fremdeintrag
Teilnehmer I I© Erendeintrag,
Teilnehmner | I" Fremdeintrag
Teilnehmer I I© Fremdeintrag
Teilnehmner | I" Fremdeintrag
Teilnehmer I I” Fremdeintrag

1. Gruppenfiihrer:

2. Maschinist

3. Teilnehmer

4, Teillnehmer

5. Teilnehmer

6. Teilnehmer

7. Teilnehmer

8. Teilnehmer | Tellnehmer I I© Fremdeintrag
9. Teilnehmer Teilnehmner | I© Fremdeintrag
— Bemerkung

I Besitzzeugnisse : I_U
I G26-Bescheinig. I_U

Fahrzeugtyp: Amtl.Kennz.: Lehryg.Bescheinig: I_U
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Uber den Statusbefehl "Neueingabe" wird die Eingabemaske aktiviert.
Als Anmeldedatum wird grundsétzlich das aktuelle Datum eingesetzt.
Als "Termin" wird das Datum angegeben, an dem der Wettkampf stattfindet.

Das Auswabhlfeld "Leistungsabzeichen" fragt die Stufe des Leistungsabzeichens
ab.

Bronze
Silber
Gold

Im Eingabefeld "Gruppe" kann eine frei wéahlbare Bezeichnung zur eindeutigen
Identifikation der Wettkampfgruppe eingegeben werden. Beispiel: Gruppe "Mayer
- Bronze".

In das Eingabefeld "Ort" wird der Gemeindenamen des Ortes eingetragen, in dem
der Wettkampf stattfindet.

Sind diese Eintragungen vorgenommen, werden die Namen der
Feuerwehrangehorigen der Wettkampfgruppe durch Anklicken des Buttons
.reilnehmer” eingetragen. gSYS prift jeweils genau ab, ob die durch die
Richtlinien geforderten Voraussetzungen zur Teilnahme am Wettkampf erflillt sind
und listet daher nur die in Frage kommenden Anghdérigen auf.

Ubernehmen Sie den gewiinschten Teilnehmer durch doppelklicken auf dessen
Namen.

Wenn Sie einen Teilnehmer eintragen mochten der nicht in lhrem Datenbestand
vorhanden ist, z.B. jemand aus einer Nachbarwehr, markieren Sie bei dem
entsprechenden Eintrag das Feld ,Fremdeintrag”. Sie kdnnen dann anschlielend
im Feld Teilnehmer den Namen manuell eingeben. gSyS kann in diesem
Sonderfall nattrlich nicht prifen ob die Voraussetzungen erfiillt sind.

Tragen Sie alle Teilnehmer einer Gruppe ein.

AbschlieRBend tragen Sie noch den Fahrzeugtyp, das amtliche Kennzeichen und
die Anzahl der Bescheinigungen / Zeugnisse ein.

Sind alle Eingaben eingetragen, so ist die Anmeldung abgeschlossen. Die
Anmeldung kann Uber den Statusbefehl "Drucken" ausgedruckt werden.

Bei den Wettkdmpfen ist ein Ausdruck auf den Original-Anmeldebégen nicht
mdglich, da diese Vordrucke derzeit noch nicht "EDV-gerecht" gestaltet sind.

Der Ausdruck von gSYS entspricht aber in Inhalt und Reihenfolge genau den
Angaben der Vordrucke.

Beim Bundeswettkampf werden auRerdem das Durchschnittsalter und die Punkte-
[Zeitvorgabe automatisch berechnet.

Geben Sie fir alle Wettkampfarten ein Beispiel ein. Drucken Sie die Anmeldungen
aus.
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11.6.2. Ubernahme der Wettkampfgruppe

Die Wettkampfgruppe bleibt in der Wettkampfliste solange gespeichert, bis die
Gruppe entweder geldscht wird (z.B. bei Nichtteilnahme oder Nichtbestehen) oder
die Gruppe nach bestandenem Wettkampf tibernommen wird. "Ubernommen"
bedeutet, dafl? die Teilnahme am Wettkampf in den Personalstamm der einzelnen
Gruppenmitglieder Ubernommen und die Gesamtgruppe aus der Wettkampfliste
geldscht wird.

Eine Ubernahme ist fiir die Gruppe in ihrer Gesamtheit und auch fir einzelne
Teilnehmer aus der Léschgruppe maglich.

Fur die gesamte Gruppe ist der Statusbefehl:
UBERNAHME

anzuwenden.

Fur die Ubernahme einzelner Gruppenmitglieder gilt der Statusbefehl:
EINZELUBERNAHME

Nach Aktivierung des Statusbefehls sind die Anweisungen des Programms
auszufiihren. Eine detalllierte Beschreibung im Handbuch ist entbehrlich.

Beachten Sie, daR eine Ubernahme erst moglich ist, wenn der Wettkampftermin
Uberschritten ist. gSYS vergleicht hierzu das Rechnerdatum mit dem Termin des
Wettkampfes.

11.7. Wettkampf - Leistungsspange

Dieser Programmteil ist in der Bedienerfiihrung identisch mit dem Programmteil
~Wettkampf — Lesitungsabzeichen” ( siehe Kapitel 11.6.)

11.8. Wettkampf - Bundeswettkampf

Dieser Programmteil ist in der Bedienerfiihrung identisch mit dem Programmteil
~Wettkampf — Lesitungsabzeichen” ( siehe Kapitel 11.6.)

11.9. Wettkampf - Geschicklichkeitsfahren

Dieser Programmteil ist in der Bedienerfiihrung identisch mit dem Programmteil
~Wettkampf — Lesitungsabzeichen” ( siehe Kapitel 11.6.)

11.10. Wettkampf — Liste

Uber den Menuepunkt "Wettkampf-Liste" koénnen alle zum aktuellen Datum
angemeldeten Wettkampfgruppen ausgedruckt werden.

Zum Ausdruck einzelner Wettkampfgruppen ist der Statusbefehl "Druck” innerhalb
der betreffenden Menuepunkte zu benutzen.
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11.11. Standort / Kreislehrgang

Im Gegensatz zu dem Programmteil: Ausbildung->Ausbildung bearbeiten
( Kapitel 11.1. ) in dem Sie fir jeweils eine(n) Feuerwehrangehorige(n) eine
Lehrgangsanmeldung bearbeiten, kénnen Sie mit dem Standort-Kreislehrgang
einen Lehrgang anlegen, mehrere Teilnehmer zu diesem Lehrgang eintragen und
den Lehrgang, sofern er kostenpflichtig ist, mit den Teilnehmern abrechnen.

11.11.1. Neueingabe - Standort / Kreislehrgang

Abb.11.11.1.1

Eingabefenster
Standort / Kreis-

lehrgang

Um einen neuen Lehrgang einzugeben, sollten Sie zuerst folgende Daten
eingetragen haben:

1. der Lehrgang muf3 in der Lehrgangsverwaltung eingetragen sein (Kapitel 9.12.)

2. der/ die Ausbilder muf3 in der Adressverwaltung eingetragen sein ( Kap. 8.)

Nachdem Sie die benétigten Daten eingetragen haben, wahlen Sie das Menue:

Ausbildung -> Standort / Kreislehrgang an.

Es offnet sich das Eingabefenster des Standort / Kreislehrganges.

Erey
AUSBILDUNG - Standortlehrgang  vom

=10l x|

Standorlehrgang | Suche |

| Andern ” Sichern ” Teilnehmer ” Ausbilder || Vorausetzung || Ubernahme ” Texthlatt I
— Anmeldung

Vorgangs-Nr. : 4 Anmeldet am ﬁETEETEEEI_ Lehryg.Suche
Lehrgang IUEIEI Kein Lehrgang j I

—

Brief f. Lehry.Bescheinig.:

o

EBrief fiir Lehrg.Einberufung:

Bemerkung 1

Bemerkung 2

— Anmelded

Aushl.-Statte :
Durchfihrung
PLZ - Ort
Strasse

Anz.Teillnehmer:

r_TT Max. Teiln.Anz: r_TT

Lehrgangstermin :

bis

Anmeldeschlufl

Gesamt U-Stund. :

— Lehrgangsdurchfithrung
Aushilder 1
Aushilder 2

Lehrg.Leiter

Abrechn .Datum :

|
|
|
——

Lehrgangsgebiihr
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Zur Neueingabe eines Lehrganges gehen Sie folgendermal3en vor:

1. Aktivieren Sie die Neueingabe und geben zuerst die bendétigten Daten ein.
Beachten Sie hitte, dass die Voraussetzungen aus der
Lehrgangsverwaltung nicht genommen werden. Die Voraussetzungen
mussen Sie Uber die Funktion ,Ausbilder* oder ,Voraussetzung“ eintragen.

Der Betrag den Sie in dem Feld ,Lehrgangsgebihr eintragen wird
standardmafig zur Abrechnung fir alle Teilnehmer genommen. Sie
kénnen jedoch abweichend von diesem Betrag bei jedem einzelnen
Teilnehmer die Lehrgangsgebiihr andern. Wie das geht, erfahren Sie
unter Punkt 3.

2. Betatigen Sie den Button ,Ausbilder und geben Sie den ( die ) Ausbilder
sowie die Voraussetzung(en) fur diesen Lehrgang ein.

3. Betatigen Sie deb Button ,Teilnehmer” und geben die Lehrgangsteil-
nehmer ein.

4, Nachdem Sie alle Teilnehmer eingetragen haben, betatigen Sie den

Button ,Voraussetzungen“. Es wird flr jeden Lehrgangsteilnehmer geprift,
ob er die von lhnen ( unter Punkt 2 ) vorgegebenen Voraussetzungen
erfullt.

5. AbschlieBend kdnnen Sie die gewiinschten Listen ausdrucken
( Einberufung Teilnehmer, Lehrgangsanzeige etc. ).

11.11.2. Nachbearbeitung - Standort / Kreislehrgang

Zur Nachbearbeitung des Lehrganges suchen Sie sich wie gewohnt den
entsprechenden Lehrgang aus.

Uber den Button ,Teilnehmer* gelangen Sie in die Teilnehmerliste aller
Teilnehmer die fur diesen Lehrgang eingetragen sind.

Gehen Sie auf den ersten Eintrag in der Liste und betatigen den Button ,Andern®.

Sie haben nun die Mdglichkeit fir den Teilnehmer individuell folgende Daten
einzutragen:

Rechnungsempfanger
Anschrift Anmeldung
Teilnehmerstatus
Fehlstunden
Bestanden J/ N

Note

Zahlbetrag

OO0OO0OO0O0OO0O0

Nachdem Sie alle Daten eingetragen haben, kénnen Sie die ensprechenden
Listen ausdrucken ( Teilnahmebestatigung etc. )
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11.11.3. AbschluB / Ubernahme - Standort / Kreislehrgang

Nachdem der Lehrgang durchgefihrt wurde, konnen Sie den Lehrgang
abschlieRen und die Daten aller Teilnehmer in den Stammdaten aktuallisieren.

Zum AbschlieRen eines Lehrganges gehen Sie bitte folgendermafien vor:
Waéhlen Sie zunéchst Uber:
Ausbildung -> Standort / Kreislehrgang
den Lehrgang an den Sie ababschliel3en mdchten.
Klicken Sie dann den Button ,Ubernahme* an.

Sie erhalten Uber das Nachrichtenfenster die entsprechenden Meldungen, fir
welchen Eintrag der Lehrgang in die Stammdaten Gibernommen wurde.

11.12. Abrechnung - Standort / Kreislehrgang

Zur Abrechnung eines Standort / Kreislehrganges gehen Sie folgendermalien vor:
Waéhlen Sie zunachst Uber:
Ausbildung -> Standort / Kreislehrgang

den Lehrgang an den Sie abrechnen mdchten.

Wahlen Sie dann den Menuepunkt:

Ausbildung -> Abrechn. St./Kr. Lehrgang -> Abrechnung

an.
Es wird fiir jeden Teilnehmer eine Rechnung ausgedruckt.
Beachten Sie bitte folgendes:

1. als Lehrgangsgebihr wird vorrangig der Betrag genommen, den Sie ( wie
unter 11.11.2. beschrieben ) eingetragen haben. Steht hier eine Null, wird
automatisch die Lehrgangsgebiihr aus der Eingabemaske genommen.
( siehe Kapitel 11.11.1.)

2. Wenn bei dem einzelnen Teilnehmer keine Rechnungadresse eingetragen

ist, wird die Rechnungsadresse durch die Anschrift des Teilnehmers
ersetzt.
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12. Ehrungen

gSYS bietet die Mdglichkeit, die Ehrungen des Landes (staatliche Ehrungen)
sowie individuell festzulegende Ehrungen der Gemeinde mit minimalem
Arbeitsaufwand zu beantragen bzw. auszudrucken und zu bearbeiten.

12.1. Antrag - Land

Beachten Sie, dal3 der Eintrittstermin bei den staatlichen Ehrungen friihestens ab
dem 14. Lebensjahr zahlt und dal3 Angehorige der Altersabteilung nicht mehr
geehrt werden.

12.1.1. Neueingabe Antrag - Land

Nach Auswahlen des Menuepunktes: Ehrungen -> Antrag Land 6ffnet sich
folgende Eingabemaske:

Abb.12.1.1.1: Ehrnngenland25,4ﬂ und 50 Jahre _lo il
Elngabefenster Stichtag Landesehrung : 21.17.2004 Selektion derzu Ehrenden———————————————————
Ehrungen Antrag- I” 25 Jahre I” 50 Jahre
Landesehrungen Termin Landesehrung @ [28.10.2004 I~ 35 Jahre

Die Dienstalter zahlen ab einem Alter wvon : |14 Drucken Setienbriefdatei |

Ehrung Jahre: MName, Yorname Dienstgrad Geb Datum Eintritt Termin | Uhrzeit| Stichtag
4 »
MNeueingabe | Andern | Laschen | Info Land | Ehrung eintragen | Beenden

Um eine neue Ehrung anzulegen gehen Sie folgendermal3en vor:

1. Tragen Sie zuerst den Stichtag ein. Stichtag bedeutet, dass der
Feuerwehrangehdrige bis zu diesem Tag die entsprechenden Jahre erreicht
hat.

2. .Tragen Sie dann den Termin und die Uhrzeit fir die Landesehrung ein.

3. Tragen Sie ein ab welchem Alter das Dienstalter gezahlt werden soll.

4. Markieren Sie fir welche Zugehdrigkeit ( Jahre ) gSyS aus dem Datenbestand
die zu Ehrenden aussuchen ( selektieren ) soll.
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5. Betatigen Sie abschlieRend den Button ,Selektion”. Sollten in der Liste noch

die Eintrage von der letzten Ehrung stehen, fragt gSyS ob die vorhandenen
Eintrage geltscht werden sollen. Wenn Sie sich nicht sicher sind ob Sie die
letzten Eintréage bereits in die Stammdaten Ubernommen haben, sollten Sie
jetzt an dieser Stelle abbrechen und zuerst die Eintrage in die Stammdaten

Uibernehmen ( siehe Kapitel 12.1.3.).

Ansonsten kdnnen Sie die Sicherheitsabfrage bestatigen und gSyS sucht jetzt aus
dem gesamten Datenbestand die entsprechenden Eintrage aus.

12.1.2. Durchfihrung (INFO) der Ehrung

Abb. 12.1.2.1:
Eingabefenster
Ehrungen Info-
Landesehrungen

gSYS bietet Ihnen die Mdglichkeit, Informationen Uber die zu Ehrenden und den
Termin der Ehrung an die zur Durchfihrung der Ehrung zusténdige Stelle zu

versenden.
Betatigen Sie den Button ,Info Land®

Es 6ffnet sich folgendes Eingabefenster:

2] Ehrungen Land 25,40 und 50 Jahre _|ol x|
Stichtag Landesehrung : 31.12.2004 Selektion der zu Ehrenden
[ 25 Jahre " 50 Jahre
Termin Landesshrung 20.10.2004 [ 25 Jahre
Zeit - I— Iv 40 Jahre Selekiion
Die Dienstalter zahlen ab einem Alter von : 14 Drucken | Serienbriefdatei |
Ehrung Jahre MName, Yomame I Dienstgrad IGeb.DatumI Eintritt I Termin IUhrzeth Stichtag I‘
Gold. BS-Ehrenzeich Geyer Erich 1nf...-..,ati....5|,|au Ehrungen — | il
Ehrung Land 40 Jshre | 40 Konig Dieter
— Zeitraum
Ehrung Land 40 Jshre | 40 Willig Goswin
Stichtag Ehrungen [31.12.2004
Datum der Ehrung 28.10.2004
Uhrzeit der Ehrung : :
— Ahblauf
Veranstaltungsort : I
4
§ Veranstaltungsarct : I
MNeueingabe | Andern | Ldschen
_ — .

1. Fillen Sie die Eingabefelder in der Eingabemaske aus.

2. Starten Sie den Druckvorgang durch Anklicken des Buttons ,,OK". Sie erhalten

damit ein Anschreiben mit den Namen der zu Ehrenden und fir jeden
einzelnen zu Ehrenden einen Ausdruck Uber seinen Werdegang in der
Feuerwehr. Diese Informationen dienen dem die Ehrung Durchfiihrenden als
Grundlage fir seine Ansprache.
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12.1.3. Ubernahme in Stammdaten

Mit dem Button ,Ehrungen eintragen“ konnen Sie die Daten der Ehrungen bei
allen ,zu Ehrenden” von gSyS automatisch in den Stammdaten eintragen lassen.
Somit entféllt die zeitraubende Eingabe Uber die Personalstammdaten.

12.2. Antrag - DFV

Der Antrag Ehrungen DFV wird in gSyS nicht mehr unterstuitzt.
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12.3. Antrag - Gemeinde

Im wesentlichen funktioniert die Gemeinde-Ehrung genauso wie die
Landesehrung.

12.3.1. Neueingabe Antrag — Gde.

Nach Auswéhlen des Menuepunktes: Ehrungen -> Antrag Gde. offnet sich
folgende Eingabemaske:

Abb.12.3.1.1: B chrungen Gemeinde =10/
Eingabefenster

Ehrungen Antrag- Stichtag Gemeindeehrung : 31.12.2004 Selektion | Drrucken |
Gemeinde Termin Gemeindeehrung : 03.12.2004 Zeit : [19:00 Serienhrisfdatel |

— Fiirfolgende Dienstalter soll geehrtwerden

far [0 [0 [o [0 [o [0 [o [o [o [0 [0 [c 0[5

Die Dienstalter zahlen ab einem Alter won : 12 Altersmannschaft beriicksichtigen r

Ehrung Jahre MNare. Yornarme Dienstgrad Geb.Daturn Eintritt Termin | Uhrzeit] Stichtag
Gemeindeehrung 40 Degenhardt Horst Hauptbrandmeister | 17.05.7952 | 07.08.1967 |03.12.2004 |19:00 [31.12.200
Gemeindeehrung 40 Gener Erich Brandoberamtsrat 01.11.1950 |01.11.1964 1900 | 31.2.200

Gemeindeehrung 40 Hofrmann Haorst Oberbrandmeister  14.01.1952  01.04.1962 0 04 1200  31.12.200

4 »

MNeueingabe | Anclerm | Lischen | Info Gemeinde | Ehrung eintragenl Beenden |

Um eine neue Ehrung anzulegen gehen Sie folgendermal3en vor:

1. Tragen Sie zuerst den Stichtag ein. Stichtag bedeutet, dass der
Feuerwehrangehdrige bis zu diesem Tag die entsprechenden Jahre erreicht
hat.

2. Tragen Sie dann den Termin und die Uhrzeit fur die Gemeindeehrung ein.

3. Tragen Sie ein Sie fiur welche Zugehorigkeit ( Jahre ) gSyS aus dem
Datenbestand die zu Ehrenden aussuchen ( selektieren ) soll. Sie haben die
Mdglichkeit bis zu 15 Dienstaltersstufen einzutragen.

4. Tragen Sie ein ab welchem Alter das Dienstalter gezahlt werden soll.

5. Markieren Sie, ob die Mitglieder der Altersmannschaft in die Selektion
miteinbezogen werden sollen.

6. Betéatigen Sie abschlieRend den Button ,Selektion®. Sollten in der Liste noch
die Eintrdge von der letzten Ehrung stehen, fragt gSyS ob die vorhandenen
Eintrage geldscht werden sollen. Wenn Sie sich nicht sicher sind ob Sie die
letzten Eintrége bereits in die Stammdaten Ubernommen haben, sollten Sie
jetzt an dieser Stelle abbrechen und zuerst die Eintrage in die Stammdaten
Ubernehmen ( siehe Kapitel 12.3.3.).

Ansonsten kdnnen Sie die Sicherheitsabfrage bestatigen und gSyS sucht jetzt aus
dem gesamten Datenbestand die entsprechenden Eintrage aus.
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12.3.2. Durchfiihrung (INFO) der Ehrung

Abb. 12.3.2.1:
Eingabefenster

Ehrungen
Info-Gemeinde

gSYS bietet Ihnen die Mdglichkeit, Informationen Uber die zu Ehrenden und den
Termin der Ehrung an die zur Durchfihrung der Ehrung zusténdige Stelle zu
versenden.

Betatigen Sie den Button ,Info Gemeinde*®

Es o6ffnet sich folgendes Eingabefenster:

ot _laix
Stichtag Gemeindeehrung : [31.12.2004 Selekion | Drucken |
Termin Gemeindeshrung : 02.12.2004 zeit : [19:00 Serienbrisfdatei

— Fiirfolgende Dienstalter soll geehrtwerden

i To [0 [o [o [0 [s [0 [0 [s [5 [0 [0 [0 [5

Die Dienstalter zahlen ab einem Alter von : |12 Altersmannschaft beriicksichtigen |

Ehrung Jahre MNarne, Vornams I Dienstgrac IGeb.DatumI Eintritt I Terrmin IUhrzeitI Stichtad
Gemeindeehrung 40 Degenhardt Horst lnrnrmatinnshlauElmmgen . m il
Gemeindeehrung 40 Geyer Erich

— Zeitraum

Gemeindeehrung 40 Hofmann Horst

gtichtag Ehrungen : [31.12.2004
Datum der Ehrung H 03.12.2004
Uhrzeit der Ehrung : 19:00

— Ablauf

WVeranstaltungsort : I

d Veranstaltungsart : I

Meueingabe | Andern | Laschen

_ — -

1. Fdllen Sie die Eingabefelder in der Eingabemaske aus.

2. Starten Sie den Druckvorgang durch Anklicken des Buttons ,,OK". Sie erhalten
damit ein Anschreiben mit den Namen der zu Ehrenden und fir jeden
einzelnen zu Ehrenden einen Ausdruck Uber seinen Werdegang in der
Feuerwehr. Diese Informationen dienen dem die Ehrung Durchfihrenden als
Grundlage fur seine Ansprache.

12.3.3. Ubernahme in Stammdaten

Mit dem Button ,Ehrungen eintragen kdnnen Sie die Daten der Ehrungen bei
allen ,zu Ehrenden® von gSyS automatisch in den Stammdaten eintragen lassen.
Somit entféllt die zeitraubende Eingabe Uber die Personalstammdaten.
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13. Einsatzbericht

gSYS bietet die Mdglichkeit, Einsatze der Feuerwehr berichtsmalig zu erfassen
und die Abrechnung des Einsatzes bezogen auf eingesetztes Personal,
Fahrzeuge und Gerate durchzufiihren.

Bei der Erstellung des Berichts sind in gSYS weitestgehend Vorgaben fir die
Verwendung einheitlicher und genormter Begriffe eingearbeitet.

Der Inhalt des Einsatzberichts orientiert sich an den Berichtsangaben, die in den
Jahresberichten fur die Aufsichtsbehdrden und den Deutschen Feuerwehrverband
bendtigt werden.

ACHTUNG!

Beachten Sie bitte, dass die grundsatzlichen Befehle fiir den Umgang mit gSyS in
den Kapiteln 8 und 10 erklart werden. Auf die bereits erklarten Befehle
(Neueingabe, Speichern,Suchen usw.) wird an dieser Stelle nicht mehr konkret
eingegangen.

13.1. Einsatz erfassen

13.1.1. Grundsatzliches

Ein Einsatzbericht wird tber
: Einsatze - Einsatz erfassen

aktiviert und die Eingabe wird mit dem Button "Neuen Datensatz anlegen” in der
gSyS-Bedienelemente-Leiste begonnen.

Die bereits mit Eingaben belegten Datenfelder konnen beliebig Uberschrieben
werden. Nicht veranderbar ist das Feld "Ifd.Nr.". Diese Nummer wird von gSYS
fortlaufend hochgezéhlt. Erst ein "Jahresabschlu3" setzt diese Nummer auf eins.

Zur Erfassung einer jahrlich laufenden Einsatznummer dient das Feld "Einsatz-
Nr.". Dieses Feld wird beim ersten Einsatz eines jeden Jahres manuell, d.h. durch
Uberschreiben auf "eins" gesetzt und wird bei jedem neuen Einsatz automatisch
um eine Zahl hochgezahlt. Die Eingabe ist beliebig veranderbar. Beachten Sie
daher die Fehlerméglichkeit der Vergabe einer doppelten bzw. fehlenden
Einsatznummer.

Beachten Sie auf der Eingabemaske, dass Sie bei bestimmten Datenfeldern (z.B.
Eingang) keine Eingabe machen kdnnen. Stattdessen werden Ihnen durch klicken
auf den Pfeil rechts am Eingabefeld, die verschiedenen Eingabemdoglichkeiten
angezeigt.. Dies ermdglicht eine einheitliche, der Norm entsprechende
Begriffsbenutzung und eine schnelle Berichterstellung.

Nachfolgend wird auf einige Besonderheiten der Berichterstellung hingewiesen.

Die  Bedienerfiuhrung entspricht der bisher bereits beschriebenen
Verfahrensweise.
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13.1.2. Eingabefenster EINSATZERFASSUNG Einsatz-Grunddaten

Abb. 13.1.1:
Eingabefenster
Einsatz-
Grunddaten

In der Einsatzerfassungsmaske sind bei einigen Datenfeldern Besonderheiten zu
beachten. Diese Besonderheiten werden hier zuerst erklart, bevor mit der Eingabe
eines Einsatztes begonnen wird.

™ 0SyS-PLUS-FEUERWEHRVERWALTUNG [ [F]x]
Stammdaten  Aushildung  Ehungen Einsatze Test Statistk Dienste Bearbeiten Fenster

Z|8|@|S[=| T 1 v 2 k|| He| @ @] 2] 5 2

Einsatz Grunddaten | Einsatz-Detalls | Suche |

I Lndern || Sichern ” Fahr zeuge ” Fersonal ” Gerate ” AnwDienst ” Ein.Protok ” Texthlatt I

IN BEARBETTUNG ~ NICHT KOSTENPFLICHTIG Lid Hunmer 93

M=ld Eing.:JB0.10. 2001 Eingangszeit lﬁ Einsatz - Nr lm @
Datum 10.10.2001 Alarmier -Feit IW Eins Nr. Ieitst 120 <-Suche |
Plz -~ Opt :|53450 [Hanau tr-milze [

Strale : | Stat . —Kz IE

Objskthez . :
Abteilung : 00 Feuerwehr Hansu | O

Eingang : Leitstelle Anrufer |

Einsatzart : Brénde - IKlelnbrand a [kl.Léschg.) j

Alarmisrung . Me ldeempfdnger Heldssmpf | I I

Fers.Selektion Digicall | |

ErfafBtss Personal: 1 Alarmisrt o
Einsatzleiter | anw. ~ Eing 1

Einsatz beendet : 00:00 Erandwache bis :
Ein.Ber. esrstellt: Wind »~°C ~Witt. : o

[HS [CAPS [0 [ECROLL  [21:48:13  [267816360K
Datenfelder: Meld. Eingang / Eingangszeit und Datum / Alarmierungszeit

Die beiden Felder ,Meld. Eingang / Eingangszeit* sind im Unterschied zu
.Datum / Alarmierungszeit* nicht statistikrelevant. Wenn bei einem Einsatz die
Alarmierung erst zu einem spateren Zeitpunkt erfolgt, z.B. Dbei
Hochwassereinsatzen, wiirde sonst die Ausriickzeit in der Statistik fiir diesen
Einsatz total verfalscht.

Datenfelder: Plz / Ort - Strale

Mit einem Doppelklick in den Eingabefeldern StraRe und Ort gelangen Sie in die
Stral3en- oder Ortsdatei. Diese Dateien sind von lhnen anderbar und kénnen an
Ihre ortlichen StralRennamen angepaldt werden ( siehe auch Kpitel 20 Tips und
Tricks ).

Datenfelder: Objektbezeichnung und LSt. Einsatzart

Diese Datenfelder sind nicht statistikrelevant und werden nur bei gréReren
Feuerwehren verwendet, wenn deren Leitsystem diese Datenfelder pflegen.
Datenfeld: Stat.-KZ

Uber dieses Datenfeld kann einem Einsatz ein Statistikkennzeichen vergeben

werden. Je nach Kennzeichen kdnnen bestimmte Einsatze aus der Statistik
ausgeblendet werden.
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13.1.2. Federfihrende Abteilung

Wabhlen Sie rechts neben dem Datenfeld ,Abteilung” die federfiihrende Abteilung
fur diesen Einsatz aus. Wenn mehrere Abteilungen eingesetzt waren, kénnen Sie
diese Uber den Button ,,Abt.“ eintragen.

13.1.3. Alarmiertes Personal

gSYS selektiert aus dem gesamten Personal-Datenbestand, welche
Feuerwehrangehorigen zum jeweiligen Einsatz alarmiert worden sind. Die
Selektion ergibt sich aus der Alarmierungsart und der davon abhangigen zu
alarmierenden Personengruppe.

Gehen Sie wie folgt vor:

1. Wahlen Sie im Datenfeld "Alarmierung” die Alarmierungsart. Folgende
Mdglichkeiten stehen zur Verfligung:

Meldeempfanger
Abteilung
Wachalarm
Telefon
Sonstiges
DRK-Leistelle
Funk
Notrufmelder
Personlich

Achten Sie bei der Anwahl auf die rechts neben dem Feld "Alarmierung"
stehenden Eingabefelder. Je nach gewahlter Alarmierungsart andern sich diese
Felder wie folgt:

Die Alarmierungsart "Meldeempfanger” 6ffnet funf Felder zur Eingabe je einer
Funf-Ton-Folge. Uber den Button ,Digital“ konnen Sie auch digitale Schleifen
bearbeiten

Die Alarmierungsart "Abteilung” 6ffnet funf Felder zur Eingabe.derjenigen
Abteilung, in deren Bereich z.B. Sirenenalarm ausgelost wurde.

Die Alarmierungsart "Wachalarm" 6ffnet ein Eingabefeld zur Eingabe einer
Wachabteilung.

Die restlichen Alarmierungsarten erzeugen kein zusatzliches Datenfeld. Sie
weisen darauf hin, dal3 eine Selektion in einem solchen Fall nicht direkt
moglich ist sondern tber den Button "Personal” nachvollzogen werden muf3.

2. Geben Sie alternativ ein:

Wabhlen Sie, jenachdem was Sie fir eine Auswahl ghetroffen haben, die
ensprechenden Ateilungen, Meldeempfanger etc.

3. Aktivieren Sie die Personalselektion durch Anklicken des Buttons ,Pers.
Selektion”
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Wenn Sie das Nachrichtenfenster standardmafig bei kommenden Nachrichten
einblenden lassen, erscheint nach erfolgreicher Selektion der Hinweis:

" Es wurden x Mann selektiert "

Sobald diese Selektion durchgefihrt ist, erscheint in dem Feld ,Erfal3tes Personal”
der Hinweis auf die Anzahl der alarmierten Feuerwehrangehérigen. Welche
Feuerwehrangehorigen letztlich auf den Alarm reagiert haben bzw. im Einsatz
waren, wird Uber die Personalbearbeitung ( Button ,PERSONAL") eingegeben.
Wurde die Alarmierung Uber verschiedene Alarmwege geleitet, so wiederholen
Sie die Schritte 2 und 3 Sie erreichen damit, dall das gesamte alarmierte
Personal gespeichert wird. Im Einsatzbericht erscheint allerdings nur der zuletzt
eingegebene Alarmierungsweg.

Die Selektion ist somit abgeschlossen.

ACHTUNG:

Wenn Sie die durchgefiihrte Selektion andern wollen, missen zuvor alle bereits
selektierten Feuerwehrangehorigen Uber die Personalbearbeitung geldscht
werden. Wird dies nicht durchgefihrt, bleiben alle bereits selektierten Personen
auf der Liste der "Alarmierten".

Dies kann wiinschenswert sein, wenn z.B. die Anzahl der alarmierten (analogen)
Schleifen groéer funf ist.

Da die Einsatzzeit des Personals Uber die Einsatzzeit der Fahrzeuge berechnet
werden kann, sollte als nachstes die eingesetzten Fahrzeuge bearbeitet werden.

13.1.4. Eingesetzte Fahrzeuge

Zur Eingabe der eingesetzten Fahrzeuge der eigenen Feuerwehr gehen Sie wie folgt
vor:

Betatigen Sie den Button ,FAHRZEUGE*"
Es erscheint ein leeres Fenster mit den Mdéglichkeiten der Fahrzeugverwaltung

Betatigen Sie in dem neuen Fenster den Button ,NEUEINGABE" um ein Fahrzeug
auszuwahlen

In dem Suchfenster (Fenstertitel ,Fahrzeug auswahlen®) erscheinen alle Fahrzeuge,
die Sie Uber Stammdaten-> Fahrzeugverwaltung eingegeben haben. Die Sortierung ist
standardmafig auf Fzg.Bezeichnung gesetzt. Der Cursor blinkt in dem Eingabefeld
~Stichwort®. Wenn Sie in diesem Feld den ersten Buchstaben eingeben, springt gSyS
auf das erste Fahrzeug, dessen Bezeichnung mit dem Suchbuchstaben beginnt.

Sie kénnen die Sortierung durch Anklicken der entsprechenden Buttons auf (Fzg.-Nr. /
Fzg.-Bez. / Amtl.Kennz. / Funkruf) &ndern. Die Reihenfolge der Fahrzeuge in dem
Suchfenster @ndert sich entsprechend der Sortierung. Das Stichwort zur Suche bezieht
sich jeweils auf die gewahlte Sortierung.

Klicken sie mit der Maus alle Fahrzeuge an, die an diesem Einsatz beteiligt waren.
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Beenden Sie die Auswahl der Fahrzeuge durch den Button ,ABBRUCH"

Durch doppelklicken auf das entsprechende Fahrzeug, bzw. Gber den Button
LANDERN" gelangen Sie in das Eingabefeld fiir das entsprechende Fahrzeug.

Vervollstandigen Sie die noch fehlenden Angaben

Ausgertickt (standardmaRig wird die Ausriickezeit aus dem Einsatzblatt
vorgegeben.

a.d.E (an der Einsatzstelle)

Eingerlckt

Zuriickdatum (Tag an dem Einsatz beendet wurde)

gegebenenfalls
Name des Fahrzeugfiihrers (Gruppen-, Staffel- oder Truppfuhrer)
Wasserentnahmestelle

und zur Abrechnung

Betriebs-Stunden
Wegekilometer
Kostenpflichtig (J/N)

Tragen Sie fiur alle Fahrzeuge die entsprechenden Daten ein.

Mit dem Button ,BETR.ZEIT.-Ub" kénnen Sie die Betriebszeit(en) fiir ein oder fir alle
Fahrzeuge asu der Differenz der Ausriicke- und der Einrlickezeit berechnen lassen.

Mit dem Button ,FAHRTB.UBERN.“ kénnen Sie einen Eintrag in dem Fahrtenbuch
erstellen lassen.

SchlieRen Sie die Fahrzeugmaske mit dem Button ,BEENDEN".

13.1.5. Eingesetztes Personal

Zur Bearbeitung des Personals betatigen Sie bitte den Button ,PERSONAL":

Es erscheint eine Liste mit allen Feuerwehrangehtrigen, die aufgrund der
angegebenen Alarmierungsart und -gruppe, wie unter Kapitel 13.1.2 beschrieben,
selektiert wurden. D.h., die in dieser Liste aufgefiihrten Feuerwehrangehdrigen
sind zu dem betreffenden Einsatz alarmiert worden.

Beachten Sie hierzu auch die Hinweis auf Besonderheiten am Ende dieses
Kapitels.
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Geben Sie in dieser Liste an, ob der Feuerwehrangehdérige

eingesetzt war; klicken Sie doppelt bei dem entsprechenden Eintrag in
die Spalte ,Mark"“; in der Spalte ,Mark" erscheint eine Markierung (>).

am Alarmplatz erschienen war, jedoch nicht eingesetzt wurde;
Namen ohne Markierung in der Liste belassen

nicht erschienen war; Namen anwéahlen und durch doppelklicken in
der Spalte ,Mark" zum Ldschen markieren. In der Spalte ,Mark"
erscheint ein "D" fir DELETE (=LOschen). Wenn Sie nun die Maske
verlassen, .werden alle mit "D" markierten Feuerwehrangehoérigen
gelbscht.

Mit dem Button ,Anw.Markieren* haben Sie die Méglichkeit, durch einen
Mausklick alle nicht markierten (nicht eingesetzten)
Feuerwehrangehdrigen mit "D" zu belegen und beim Verlassen der Maske
zu ldschen. Dies ist immer sinnvoll, wenn die Zahl der eingesetzten bzw.
anwesenden Feuerwehrangehdrigen geringer ist, als die Zahl der zu
I6schenden.

Gehen Sie hierbei wie folgt vor:

Markieren Sie zunachst alle eingesetzten Feuerwehrangehoérigen mit
ngn

Markieren Sie mit dem Button ,Anw.Markieren* alle anderen
Feuerwehrangehdérigen mit "D".

Wahlen Sie nun noch alle nicht eingesetzten aber am Geratehaus
anwesenden Feuerwehrangehorigen an und "entfernen” bei diesen das
"D" durch doppelklicken auf die Spalte ,MARK" bei dem
entsprechenden Eintragen.

Léschen Sie mit dem Button ,LOSCHEN* alle zum L&schen markierten
Eintrage. Sollten Sie diese Eintrage nicht I6schen, werden alle mit ,D*
markierten Eintrage beim Verlassen der Maske automatisch geldscht!

Diese Art der Eingabe wird in vielen Fallen vorteilhaft sein.

Bei Bedarf sind dariiber hinaus nachfolgende Angaben zu machen:

Positionieren Sie auf den zu &@ndernden Eintrag und klicken Sie den Button
LANDERN" an.

Klicken Sie auf den Pfeil rechts neben dem Feld ,Fahrzeug®. Es werden alle
Fahrzeuge angezeigt, die, wie in Kapitel 13.1.3 " beschrieben, zuvor eingetragen
wurden.Wahlen Sie das Fahrzeug aus, dem der einzelne Feuerwehrangehérige
zugeteilt war. Die Einsatzzeit des Feuerwehrangehorigen wird dann zur
Kostenberechnung mit der Einsatzzeit des Feuerwehrfahrzeuges gleich gesetzt.

Falls kein Fahrzeug zugeordnet wurde, muf3 in das Feld "Einsatzdauer" ein
Eintrag erfolgen. Ein Eintrag ist in diesem Feld auch erforderlich, wenn der
Feuerwehrangehorige zwar einem Fahrzeug zugeordnet wurde aber die in der
Kostenabrechnung berechenbare Einsatzzeit nicht mit der Einsatzzeit des
Fahrzeuges identisch ist. Ein Eintrag in dieses Feld hat bei der Kostenberechnung
gegenlber dem Fahrzeugeintrag immer Vorrang.
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In das Feld "VDA(DM)" (=Verdienstausfall Gesamtbetrag in DM) erfolgt ein
Eintrag, wenn ein Feuerwehrangehdriger eine Rechnung des Arbeitgebers Uber
Verdienstausfall vorlegt. Ist hier ein Betrag eingegeben, wird dieser
Betrag zugrunde gelegt.

In dieser Spalte kann Uber den Button ,Zeit / VDA" fur alle eingetragenen
Feuerwehrangehdrigen ein einheitlicher Abrechnungsbetrag eingegeben werden.

In das Feld "VDA (Std)" (= Stundenzahl zur Verdienstausfallberechnung) wird fiir
die interne Verrechnung (= Berechnung des dem Feuerwehrangehdrigen
zustehenden Verdienstausfalls) die geleistete Zeit eingetragen. Diese Zeit wird mit
dem Eintrag im Personalstammblatt multipliziert.

In die Felder "Schmutzzulage" und "PA-Zulage" (PreRluftatmer-Zulage) werden
gogf. Zulagen eingegeben. Die PA-Zulage wird nur beriicksichtigt, wenn in der
letzten Spalte "PA.Std" ein entsprechender Eintrag der Tragezeit des PAs
eingegeben ist.

Diese Zulagen werden jeweils hinzuaddiert.

Besonderheiten:
Eingabe von nicht selektiertem Personal

Mit dem Button ,NEUEINGABE" kann Personal in den Einsatzbericht
aufgenommen werden, welches nicht aufgrund der Alarmierungsart
automatisch vorselektiert wurde. Dies ist z.B. immer notwendig, wenn
Feuerwehrangehdrige sich wahrend des Alarms im Feuerwehrhaus aufhalten
und selbst nicht zur alarmierten Alarmschleife gehoren.

Altersabteilung und Jugendfeuerwehr

Nach der Anwahl durch ,NEUEINGABE" erscheint die Alpha-Abfrage (siehe
Kapitel 8.1 "Suchen"), wobei in diesem Fall ausschliel3lich Personal
bertcksichtigt wird, dessen Lebensalter zwischen 18 und 65 Jahren liegt.
Demnach ist die Eingabe von Angehorigen der Jf und der Altersabteilung nicht
maglich.

Um eine solche Eingabe dennoch zu gewahrleisten, miissen Sie in dem Feld
"Nur Aktive" den Haken durch Anklicken entfernen. Es erscheinen dann auch
die Mitglieder der Altersabteilung und der Jugendfeuerwehr.

Nicht-Fahrzeug-zugeordnetes-"besonderes" Personal
In einigen Fallen wird gewlinscht, Personal zu erfassen, das keinem Fahrzeug
zuzuordnen ist aber dennoch in seiner speziellen Funktion ausgewiesen

werden soll. Beispiele hierflr sind der Geratewart oder das Personal in der
"Einsatzzentrale". Hierzu bietet gSYS folgende Ldsung:
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Legen Sie in der Menueauswahl Fahrzeuge (siehe Kapitel 10.6
"Fahrzeuge") ein nicht existierendes "Pseudo-Fahrzeug" z.B. mit der
Bezeichnung "Zentrale" an und ordnen Sie diesem "Fahrzeug" unter
"Fahrzeugart" die Bezeichnung “"kein Fahrzeug" zu (diese
Zuordnung ist hierbei zwingend notwendig !!).

Weitere Eintragungen sind fiir dieses Fahrzeug nicht vorzunehmen.

Ordnen Sie nun den/die betreffenden Feuerwehrangehérigen diesem
"Fahrzeug" zu und geben Sie die Einsatzzeit etc. wie gewohnt ein.

Das so zugeordnete Personal wird als "eingesetzt" gewertet, wobei das
Fahrzeug mit der Fahrzeugart "kein Fahrzeug" in keiner Auswertung
erscheint.

Geben Sie die Funktion an, die der Feuerwehrangehdrige bei dem betreffenden
Einsatz ausgelibt hat.

Wenn Sie die Funktion ,EL" flr Einsatzleiter zuordnen wird das Eingabefeld auf
der Grundmaske mit dem entsprechenden Namen ersetzt.

Wenn Sie das eingesetzte Personal den entsprechenden Fahrzeugen zugeordnet
haben, kénnen Sie Uber den Button ,Fahrzeugfiihrer* den Eintrag auf dem der
Corsor steht als Fahrzeugfiihrer kenntlich machen. Dieser wird dann auch beim
Einsatzbericht als solcher ausgedruckt.

13.1.6. Eingesetzte Gerate

Die Eingabe von Geraten ist nur dann sinnvoll, wenn Sie Einsdtze nach auf3en
abrechnen. Sie kdnnen in diesem Programmteil Gerate auswéhlen, die Sie zuvor
wie in Kapitel 10.7 beschrieben, eingetragen haben.

Betatigen Sie den Button ,GERATE". In dem neu geoffneten Fenster betétigen
Sie den Button ,NEUEINGABE". Es werden jetzt alle Geréate angezeigt, die Sie in
der Gerateverwaltung eingetragen haben.

Sie konnen in dem Eingabefeld ,Geréteart” zwischen den einzelnen Geratearten
umschalten. In dem Auswahlfenster werden jeweils nur die Gerate der
ausgewahlten Gerateart angezeigt.

Positionieren Sie auf das gewlnschte Gerat und geben Sie die Menge ein
(entweder als Zahl im Klartext, oder durch klicken der Pfeiltasten neben dem
Eingabefeld). Beachten Sie bitte, dass das Gerat automatisch bei einer Menge
gréRer 0 in der Spalte ,MARK" mit einem ,>* markiert wird.

Beenden Sie abschlieRend die Eingabe der Gerate mit dem Button ,Ubernahme*
um alle eingegebenen Geréte zu Gibernehmen, oder mit dem Button ,,Abbruch* um
die eingegebenen Gerate zu verwerfen.

Bei der Einsatzabrechnung berechnet gSyS mit den Grundabrechnungsdaten aus
der Gerateverwaltung.
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13.1.7. Anwesende andere Dienste

Der Eintrag anwesender anderer (nicht Feuerwehr) Dienste erfolgt tber den
Button ,Anw.Dienste"“

Um einen neuen Eintrag einzugeben, wahlen Sie den Button "Neueingabe“ und
anschlieRend den Button ,Andern“. Sie konnen einen der vorgeschlagenen
anderen Dienste auswahlen. Wenn es ein Dienst ist, der nicht zur Auswahl steht,
wéahlen Sie bitte den letzten Dienst in der Liste ,Textfeld zur freien Verwendung®“.
Sie kdnnen dann das Feld ,Bezeichnung“ manuell bearbeiten. Bei jedem anderen
Dienst wird dieses Feld mit dem ausgewahlten Dienst belegt.

Geben Sie in dem Feld ,Anzahl* die Mannschaftsstirke des anwesenden
Dienstes ein.

Wiederholen Sie fiir jeden anderen Dienst diese Vorgehensweise und beenden
Sie abschlieBend die Bearbeitung der anderen Dienste durch den Button
,Beenden”

13.1.8. Kostenrechnung

Soll eine Kostenberechnung durchgefuhrt werden, ist folgendes zu beachten:

Es ist zu unterscheiden zwischen einer Kostenrechnung, die die interne
Entschadigung der Feuerwehrangehorigen durch die Gemeinde regelt und einer
Kostenrechnung, die der Gemeinde als Grundlage zur Erstellung eines
Bescheides an den Verursacher (externe Kostenrechnung) dient.

Grundlage fur die externe Kostenrechnung ist die tatsachliche Einsatzdauer des
einzelnen Feuerwehrangehorigen. Diese Einsatzdauer wird aus der Einsatzzeit
des dem Feuerwehrangehdrigen zugeordneten Fahrzeuges Ubernommen. Stimmt
diese nicht mit der tatsachlichen Zeit des Feuerwehrangehérigen tberein, kann in
der Spalte "Einsatzdauer" ein korrigierter Wert angegeben werden.

Gleiches gilt auch bei Feuerwehrangehdrigen, die keinem Fahrzeug zugeordnet
sind. Fur Sie ist in der Spalte "Einsatzdauer” immer ein Wert einzutragen. Diese
Einsatzdauer wird dann mit dem DM-Betrag multipliziert, der im Datenfeld
"Kostenpflichtig" (siehe Kapitel 13.1.11) eingegeben wurde.

Fur die bei Alarm angetretenen aber nicht ausgertickten Feuerwehrangehérigen
wird von gSYS keine Einsatzdauer vorgegeben.

Somit wird flr dieses Personal keine automatische Kostenberechnung
durchgefiihrt. Falls die Kostensatzung lhrer Gemeinde eine derartige Berechnung
vorsieht, mul® in der Spalte "Einsatzdauer” ein manueller Eintrag vorgenommen
werden. In diesem Zusammenhang wird auf die "Zuwendungsrichtlinien
Feuerwehrwesen - Z-Feu" vom 11.Januar 1985 - GABI S.57 ff verwiesen. Danach
kann bei Uberlandhilfe fur jeden angetretenen aber nicht ausgertickten
Feuerwehrangehdrigen eine volle Stunde angesetzt werden.

Grundlage fir die interne Kostenrechnung ist entweder ein vom Arbeitgeber oder
vom Selbstandigen angegebener Stundensatz, der im Personalstamm
eingegeben ist, oder ein Gesamtbetrag aufgrund einer vorliegenden Rechnung
des Arbeitgebers/ Selbsténdigen fur den entstandenen Lohnausfall.
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Der Gesamtbetrag ist in die Spalte "VDA-DM" einzugeben. Bei Abrechnung nach
Stunden, sind die fiir einen Verdienstausfall anrechenbaren Stunden in der Spalte
"VDA-Std" einzugeben. Diese Stunden werden mit dem individuell angegebenen
DM-Betrag multipliziert.

13.1.9. Kostenpflichtig (siehe auch Kapitel 13.1.8)

Ist ein Einsatz kostenpflichtig, so ist auf der Eingabemaske ,Einsatz-Details" im
Datenfeld "Kostenpflichtig" ein "J" fir "Ja" einzugeben.

Fur die bendtigten Angaben des Geschadigten, des Kostentragerers, der
Kostensétze und des Eigentiimerers klicken Sie bitte jeweils den entsprechenden
Button an und vervollstandigen die Eingabefelder.

Bei den Kostensatzen besteht die Mdglichkeit einen Stundenbetrag in DM
getrennt fUr eingesetztes oder im Feuerwehrhaus bereitstehendes Personal
einzugeben.

Dieser DM-Betrag ist der laut Kostensatzung der Gemeinde festgelegte Betrag
pro eingesetztem/alarmiertem Feuerwehrangehorigen. Ein einmal eingetragener
Betrag wird von gSYS intern gespeichert und beim nachsten Bericht automatisch
angezeigt. Eine Anderung der Betrage ist durch Uberschreiben maglich. (Siehe
auch Kapitel 13.1.8 "Kostenrechnung™)

Diese Berechnung ist auch dann mdglich, wenn der Einsatz nicht als
kostenpflichtige Aufgabe nach Feuerwehrgesetz zu werten ist. Somit kann diese
Moglichkeit genutzt werden, um nach Durchfiihrung der Abrechnung geman
Kostensatzung, eine Abrechnung durchzufihren, die aus einer generellen
freiwilligen Entschadigung durch die Gemeinde resultiert. Hierzu muf3 i.d.R. der
DM-Betrag geandert werden und im Menuepunkt “Einsatz abrechnen" das
Untermenue "Abrechnung fir Gemeinde" nochmals gestartet werden.

13.1.10. Einsatzende

Das Einsatzende wird von ¢gSYS grundsatzlich auf denjenigen Zeitpunkt
festgelegt, an dem das letzte Feuerwehrfahrzeug eingertckt ist. Wird im Datenfeld
"Brandwache" eine Zeit eingetragen, so wird dieser Zeitpunkt als Einsatzende
gewertet.

13.1.11. Einsatzbeschreibung

Die Berichterfassung ist in gSYS weitestgehend standardisiert. Dennoch sind frei
formulierbare Einsatzkurzbeschreibungen notwendig. Dies wird Uber das
Datenfeld "Einsatzbeschreibung" ermdglicht.

Uber den Button ,TEXTBLATT“ auf der Seite ,Einsatz-Grunddaten“ wird eine

Textseite aktiviert,auf der mittels der Textverarbeitung (siehe Kapitel 15) von
gSYS individuelle Eintragungen vorgenommen werden kénnen.
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13.1.12. Drucken des Einsatzberichts

Durch Anklicken des Drucken-Buttons in der Menueleiste, oder durch klicken mit
der rechten Maustaste auf eine freie Stelle in der Eingabemaske gelangen Sie in
das Druckmenue. Hier kdnnen Sie aus verschiedenen Optionen wéhlen was Sie
ausdrucken mochtem.

13.1.13. Einsatzbericht Variabel

Mit dem Einsatzbericht Variabel kdnnen Sie sich einen eigenen Einsatzbericht
erstellen bzw. z:B. den Einsatzbericht der Fa. Kohlhammer bedrucken lassen.

Voraussetzung hierfur ist, daf3 Sie sich in der Textverarbeitung den Brief mit der

Nummer 99720 entsprechend abandern. Die Liste der Platzhalter entnehmen Sie
bitte dem Kapitel 19.8 (Variable Briefe).

13.2. Einsatz ausdrucken

Der Menuepunkt "Einsatz ausdrucken" erlaubt lhnen den Ausdruck aller
Einsatzberichte, bezogen auf die Gesamtfeuerwehr oder die einzelne Abteilung.

Ebenso ist ein Ausdruck mdglich, der die Information beinhaltet, bei welchen

Einsatzen bestimmte Feuerwehrangehorige und bestimmte Fahrzeuge eingesetzt
waren.

13.3. Einsatz abrechnen

siehe auch Kapitel 13.1.8 und 13.1.9

Der Menuepunkt "Einsatz abrechnen" ermdglicht die automatisierte Erstellung
einer Kostenrechnung.

Sie kdonnen einzelne Einsatze gezielt abrechnen lassen. Es ist hierbei eine
Unterscheidung mdoglich nach der Abrechnung zur Erstellung eines Bescheides
an den Verursacher bzw. dessen Kostentrager ("Abr. f. Kostentrager") und nach
der Abrechnung, die zur Deckung des Verdienstausfalles an die Gemeinde geht.
(Abr.f. Gemeinde).

Die Vorgehensweise wird in den nachfolgenden Punkten ausfihrlich beschrieben.
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13.3.1. Offene Einsétze anzeigen

Wahlen Sie durch ankreuzen des Auswabhlfeldes ,nur k.pfl.Eins.”, ob Sie alle
offenen (noch nicht abgerechnete) und kostenpflichtige Einsétze angezeigt
bekommen wollen, oder ob Sie generell alle Einsatze aufgelistet haben wollen.

M Einsatzabrechnung - Offene Einsatze
Anzeigefenster - - == = —
offene Einsatze Einzatzstatus Lfd.Mr.| Einzatzrr. D aturm Zeit || LM Leitstell] Abt| StraBe| Ort | Bechn Betrag| Ab = :
Abgeschl / Koste | 4417 | A047/00 (25122000 |08:02 |H 2175 5 |HU-5HHang 0.oofH Il
Abgeschl / Koste | 4419 | /105000 (25122000 (2002 |B 2626 2 |'weste|Hang 0.oofH
Abgeschl A Koste | 4426 | /05600 | 27122000 [11:16 |H 2191 4 |Herge Hang 0.oofH
Abgeschl / Koste | 4449 | /00015070 [03.01.2000 |2317 |B 28 3 | Brinind Hang 0.oofH
Abgeschl / Koste | 4451 | /0017/00 |04.01.2001 |16:33 |H 17 2 [HU YHang 0.00|H Letzte,ginsau'
Abgeschl / Koste | 4452 | /00018071 [0E.01.2007 |05:20 |B 34 2 | Steinhf Hang 0.oofH .
Sortieren nach
Abgeschl / Koste | 4453 | /002001 [0E.01.2000 |11:46 |B 36 0 | Steinkf Hang 0.oofH LidM: |
Abgeschl / Koste | 4460 | /002601 [09.071.20001 |20:25 |H 31 2 |Kramel Hang 0.oofH
Einzatznumrier |
Abgeschl / Koste | 4463 | /002501 [11.01.20071 |0E:20 |B GO 2 | Parkp|Hang 0.oofH
Abgeschl / Koste | 4467 | /0033/01 [14.01.2000 |07:03 |B &0 2 [HU [Hang 0.00|H ENr Leitstelle |
Abgeschl / Koste | 4468 | /0034/071 [14.01.2000 (0917 |B 82 2 |Donad Hang 0.oofH D aturn I
Abgeschl A Koste | 4472 | /003807 [15.01.2000 |09.41 |B &7 4 |HU-GAHang 384.00(H Shale |
Abgeschl / Koste | 4474 | /0040701 |15.01.2001 [18:44 |B 92 2 |HafeniHana 3ze.80| M Slichwartsuche
Abgeschl / Koste | 4475 | /00417001 |16.01.2001 [10:57 |B 95 2 | Leimer Hana £32. 70| M Suchen |
Offen / Kostenpfl | 4478 | /00447001 |17.01.2000 [11:07 |H &2 2 |Ramsg Hana 24 96| M o
Lbgeschl /Koste 4483 /004801 20.01.2001 1332 B 2 Oderst Hana 740.10 K _Aktliern |
Beenden |
| Mur k.pfl. Eins ¥

In diesem Fenster haben Sie die Ublichen Auswahlmdglichkeiten zur Sortierung
bzw. Suche.

13.3.2. Abrechnung fur Kostentrager

Gehen Sie im ersten Schritt analog dem Menipunkt "Offene Einsatze anzeigen"
vor. Markieren Sie mit dem Cursor den von Ihnen gewiinschten Einsatz.

Wahlen Sie zwischen den Butons (DRUCKEN) und (an Gmd Druck). Haben Sie
den Button ,an Gmd Druck” fir Gemeinde gewahlt, wird als Rechnungsanschrift
die Adresse der Gemeinde eingetragen.Bei Auswahl des Buttons "DRUCKEN"
wird automatisch der Kostentrager , der im Einsatzbericht eingetragen wurde,
Ubernommen.

Die Berechnung erfolgt nach folgendem Verfahren :

Personal je nach "Im Einsatz", oder "Anwesend/Sonstige" nach den
Konstensatzen, die im Einsatz im Datenfeld "Kostenpflichtig" ( DM/Mann im
Einsatz und DM/Mann anwesend ) hinterlegt sind. Ensprechend werden auch
Zulagen und Pauschalsitze berechnet. Gerundet wird nach dem
Rundungsschlif3el in der Konstanten verwaltung.

Fahrzeug und Geratekosten werden berechnet
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13.3.3. Abrechnung fir Gemeinde

Selektieren Sie den Einsatz wie unter 13.3.2 beschrieben.

Die Abrechnung "Gemeinde" ist eine Berechnung der Verdienstausfallsatze nach
den Prioritaten "Verdienstausfall"

Die Berechnung erfolgt nach folgendem Verfahren :

Es werden nur die tatséchlichen Verdienstausfélle ( keine Pauschalen ) sowie
die Zulagen berechnet.

13.3.4. Kostenrechnung

Im Menidpunkt "Kostenrechnung” wird die Verrechnung nach "aussen"
abgehandelt.

ACHTUNG !! - bevor Sie das Programm starten, sollten Sie aufmerksam die
Programmbeschreibung lesen und anhand dieser Vorgaben den Programmteil
abarbeiten. Sinnvoll hierzu ware es, wenn Sie gSYS auf eine 2. Platte oder in ein
anderes Verzeichnis kopieren.

Beim Aufruf des Menl Kostenrechnung eréffnet sich ein weiteres Fenster mit den
Titeln

EINSATZ Kostenbescheid ( NUR VERSION 3.4x )
Kostenbescheid VARIABEL

Anlage zum Kostenbescheid

Kostenbesch.Modular ( NUR VERSION 3.4x )
Datentibergabe an (K)ommunales (R)echen(z)entrum

Buchungsséatze bearbeiten
Buchungssatze drucken
Kostenbescheid STORNO

13.3.4.1. EINSATZ Kostenbescheid

Der folgende Programmteil ist nur in der Version 3.4x enthalten. Er sollte
zuklUnftig nicht mehr benutzt werden. Bitte verwenden Sie den
Kostenbescheid Variabel.

Selektieren Sie den Einsatz wie unter 13.3.2 beschrieben. Markieren Sie mit dem
Cursor den von Ihnen gewiinschten Einsatz.
Klicken Sie auf den Button ,K.B.erstellen®.

Es ertffnet sich ein weiteres Fenster in dem Sie folgende Werte eintragen
kénnen:

Kostenbescheid-Nr.
VRS-Satze verwenden
Rabatt gewahren
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1. Tragen Sie die Kostenbescheid-Nr. ( nachstes freies Buchungskennzeichen
anhand lhrer Buchungskennzeichenliste ) ein.

2. Geben Sie an, ob die Personalkosten lber Verrechnungssatze abgerechnet
werden sollen.

Hinweis: Die Verrechnungsséatze (VRS) werden in

Dienste -> Konstanten -> Einsatzabrechnung
eingegeben.
3. Geben Sie an, ob fir die Einsatzkosten ein Rabatt gewahrt wird.
Hinweis: Der Rabattsatz wird in

Dienste -> Konstanten -> Einsatzabrechnung
eingegeben.

Sobald Sie die Werte eingetragen und den Druckauftrag mit dem Button

.Drucken* freigegeben haben beginnt gSYS mit dem Ausdruck Ihres
Kostenbescheides.

13.3.4.2. Kostenbescheid VARIABEL
Wahlen Sie entsprechend bereits behandelter Vorgehensweise I|hren zu

Abb. 13.4.2.1:
Eingabefenster:

Kostenbescheid

variabel

bearbeitenten Einsatz aus, bis sich ein fir Sie neues Fenster mit folgenden
Angaben 6ffnet. Wenn keine freien Buchungszeichen vorhanden sind, erfolgt ein
entsprechender Hinweis. Wenn der Einsatz bereits abgerechnet wurde, sind alle
abrechnungsspezifischen Datenfelder gegen Anderung geschiitzt. Eine
Bearbeitung kann erst nach einem Storno ( Kap. 13.3.4.7 ) erfolgen.

Betétigen Sie den Button ,K.B. erstellen”. Es 6ffnet sich das Eingabefenster fir
den Kostenbescheid variabel.

Einsalz - Kostenbescheid VARIABEL erstellen

Einsétzel Buchungssdtze  Kostenbescheid erstellen I

— Kostenbescheid erstellen

Name 1 |Te&ter Rechnunagsjahr W

Name 2 f Haushalisstelle [Einsatz 113011100006 |~]
Strasse [ oKz IW

PLZ / Ort | | Buchungsschl, IW

Mahntest [Einsatz . 10.10.2001 00-000hr BuchungsZ | BKZ |[573651000200
WRS-SEtze vermenden [ Textfeld | Fiabatt in % oon

Diatum Buchungssatz IW Ubergabe an KRZ am Betrag IW

Frist [ zahlbar bis | [07.12 200 [ Pauschalbstrag [ om0 |

- by Alternative Briefrummer Fuir
Buchungssatz bearbeiten Abrechnungsdaten bearbeiten Ausdiucke erstellen / Einsatzstatus WoularenAdanabl KB -
Bindem | Berechnung|durchiitren Kostenbescheid Drucken | ISS'_""I 0
Speichern | E.B. mit &nlage Drucken |
And. verwerfen | Ein./Buch.-Satz abschliessenl Beenden
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Erklarungen der Datenfelder :

Name 1 z.B. Mustermann (Nachname mul} hier eingetragen werden)

Name 2 z.B. Florian (Vorname)

Stral3e z.B. KarlstraBe 77

PLZ/ORT z.B. 12345 Malsehen

Mahntext z.B. Einsatz vom 01.01.1901

Rechn.Text. Es ertffnet sich ein weiteres Fenster, in dem die ersten 3 Zeilen
mit den bereits berechneten Endsummen aus dem Einsatzbericht
(Personal, Fahrzeuge, Gerate) vorbelegt sind. Diese kdnnen Sie
Uberschreiben oder in lhrem Wortlaut beibehalten. Sie kdnnen sich
fur haufig wiederholende Einsatztexte Textbausteine hinterlegen
und diese mit F-3 einlesen.

VRS-Satze verwenden: Geben Sie an, ob die Personalkosten Uber

Verrechnungssatze abgerechnet werden sollen.

Textfeld Betatigen Sie diesen Button um in die Textverarbeitung von gSyS
zu gelangen. Hier konnen Sie beliebig Text eintragen. Die
generelle Bedienung der gSyS-Textverarbeitung wird in Kapitel 15
beschrieben.

Datum Buchungssatz: Das aktuelle Datum wird vorgegeben ist jedoch
anderbar.

Frist: Die Zahlungsfrist  wird automatisch errechnet. Als
Berechnungsgrundlage wird das Datenfeld ,Zahlungsfrist (Tage)
aus:

Dienste->Konstanten bearbeiten->Einsatzabrechnung
->Einsatz Kostenbescheid
genommen.

R.Jahr Tragen Sie das glltige Rechnungsjahr ein. z.B. 1994

H.St. (H)aushaltstelle (St)elle; Klaren Sie mit lhrer Buchhaltung oder
Stadtkammerei ab, auf welche Haushaltstelle die
Kostenbescheide-Einsatz gebucht werden.

OKZ (O)rts(K)enn(2)iffer; jede Gemeinde hat eine sogenannte
Ortskennziffer. Fragen Sie bei lhrer Verwaltung nach, wie lhre
Ortskennziffer lautet.

B.Sch. (B)uchungs(Sch)lissel; Fragen Sie bei Ihrer Buchhaltung oder

Stadtkdmmerei nach. Es handelt sich hier um eine 3-stellige Zahl.
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B.Kz. (B)uchungs(K)enn(z)iffer ist gleichzusetzen mit einer
Rechnungsnummer. Diese werden nach einem landeseinheitlichen
Verfahren vergeben. Setzen Sie sich mit lhrer Buchhaltung in
Verbindung. gSYS bietet lhnen eine komfortable Mdoglichkeit
selbstandig Buchungskennzeichen zu vergeben. Diese werden
nach dem landes einheitlichen Verfahren im MenUpunkt

Dienste->Konstanten bearbeiten->Einsatzabrechnung
->Buch.Kennzeichen

vergeben. Sie geben lediglich das erste Buchungskennzeichen
ein. gSYS fragt Sie, wieviele Buchungskennzeichen Sie bendétigen.
Danach errechnet  gSYS  automatisch die richtigen
Buchungskennzeichen nach dem landeseinheitlichen
Finanzverfahren und erganzt die Buchungskennzeichen mit der
korrekten Prufziffer ( Modulo 11 Verfahren ). Sollten Sie die
Buchungskennziffern aufgebraucht haben, wiederholen Sie den
Vorgang mit dem nachsten freien Buchungskennzeichen.

Durch  Betatigen des Buttons ,BKZ" werden alle
Buchungskennzeichen angezeigt. Mit dem Button lbernehmen,
kénnen Saie das BKZ in den Kostenbescheid eintragen lassen.

Rabattin % Dieses Feld konnen Sie nur vor der Erstellung des
Kostenbescheides  Uberschreiben. Sofern Sie einen Rabatt
gewahren wollen, missen Sie dies im Menl

Dienste -> Konstanten bearbeiten -> Einsatzabrechnung
-> VRS-Satze

eintragen (in Prozente). Wenn der Rabattsatz in der
Konstantenverwaltung eingetragen ist fragt gSYS Sie automatisch,
ob Sie einen Rabatt gewahren wollen.

Pauschbetr. Sollen flr Einsatze bestimmte Pauschbetrdge berechnet werden,
so kann an dieser Stelle der Pauschalbetrag eingegeben werden.
Der Betrag wird in den variablen Kostenbescheid Gbernommen. In
der Anlage zum Kostenbescheid wird immer der tatsachliche
Betrag berechnet .

Betrag gSYS errechnet automatisch die Kosten des Einsatzes anhand der
Kostensatze die Sie entsprechend in der Fahrzeugverwaltung,
Gerateverwaltung und bei den Verrechnungsatzen fur Personal
eingetragen haben.

Wenn Sie alles eingetragen haben, konnen Sie den Ausdruck des
Kostenbescheides mit dem Button ,Kostenbescheid Drucken“ oder
,K.B. mit Anlage Drucken" anstossen.

In der Anlage ist die Kostenaufstellung der Fahrzeuge, Gerdte und Personal
enthalten. Desweiteren wird auch die Rechtsmittelbelehrung nochmals
ausgedruckt.

Wichtiger Hinweis : Das Datenfeld NAMEL ist der Suchbegriff, der in der
EDV des kommunalen Rechenzentrums verwendet wird. Deshalb mufl3 als
Namel der eindeutige Nachname eingetragen werden.
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Der variable Kostenbescheid ist als Brief in der Textverarbeitung hinterlegt. Der
Brief kann in

Text -> Inhalt Briefe -> Briefnummer 99710

bearbeitet werden. Folgende Parameter konnen in dem Brief als Platzhalter
hinterlegt werden:

Datum 1 %0

Anrede (reserviert) : %1

Name 1 %2 %3

Stral3e %4

PLZ / Ort : %5 %6

Einsatzart 1 %7 [ %8

Nicht belegt ! : %9

Rechnungsdatum : %10

Fallig bis 1 %11

Buchungskennzeichen 1 %12

Haushaltsstelle 1 %13

Ortskennzahl : %14

Buchungsschlussel 1 %15

Rechnungsjahr 1 %16

Mahntext 1 %17

Rabatt 1 %18

Rechnungsbetrag 1 %19 (Von GSYS errechnet)
Pauschalbetrag 1 %26 ( Manueller Eintrag ; Wenn kein

Pauschbetrag eingegeben wird, ist
dieser Betrag gleich dem
Rechnungsbetrag )

Einsatzdatum 1 %20

Einsatzort 1 %21

Einsatzstralie 1 %22

Einsatznummer 1 %23

Einsatzzeit 1 %24

Textfeld 1 %25

Erste Zeile des Textfeldes beim Kostenbescheid: %27
Einsatzendedatum : %28

Einsatzendezeit 1 %29

Bearbeiter : %30

Datum 1 %0

Anrede (reserviert) 1 %91

Name : %92 %93 Platzhalter hat feste Lange
Strale 1 %94 Platzhalter hat feste Lange
PLZ / ORT - %95 %96 Platzhalter hat feste Lange
Einsatzart 1 %7 %8 Platzhalter hat feste Lange
Namel Name2 1 %97 Platzhalter hat feste Lange
Name2 Namel %98 Platzhalter hat feste Lange
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13.3.4.3. Anlage zum Kostenbescheid

Sie kénnen sich die Anlage des ausgewahlten Einsatzes ausdrucken lassen. In
der Anlage ist die Kostenaufstellung der Fahrzeuge, Gerdte und Personal
enthalten. Desweiteren wird auch die Rechtsmittelbelehrung nochmals
ausgedruckt.

13.3.4.4. Kostenbescheid MODULAR

Der Kostenbescheid MODULAR entspricht dem Kostenbescheid VARIABEL, nur
daR samtliche Positionen manuell in ,Abrechnungssatze, verédndert werden
kénnen. Samtliche Positionen sind als einzelne Abrechnungssétze verfigbar und
kénnen manuell verandert werden (z.B. durch Doppelklicken auf den zu
andernden Abrechnungssatz).

Bei der Kostenrechnung werden die Abrechnungsdaten in einer Datenbank als
Positionen gespeichert. Der Kostenbescheid MODULAR ist unter der
Briefnummer 99715 (Erste Seite) und 99716 (Folgeseiten) abgespeichert. Die
Platzhalter sind identisch mit dem Kostenbescheid VARIABEL. Neu
hinzugekommen sind folgende Platzhalter :

%9 Seitenzahler

%26 Erste Zeile des Textblattes im Kostenbescheid bearbeiten
%POS Positionnummer der Leistung

%MENGE Menge

%EINH Einheit ( z.B. Liter)

%LEISTUNG Bezeichnung ( z.B. C - Rohr)

%ZEIT Zeit

%BETRAG Einzelpreis

%GESAMT Gesamtbetrag

Die Zeile direkt unter den Platzhaltern fiir die Positionen ist flir die Anzeigemaske
reserviert. Beispiel : 9=Numerisch, !=Immer Grol3buchst. X=Buchstab.

%POS %Menge %EINH %L eistung
9999 999.9 " XXXXXXXXXX

In dem obigen Beispiel werden die Positionsnummern vierstellig Numerisch, die
Menge dreistellig mit einer Dezimalstelle, die Einheit mit drei Buchstaben (
GRORBSCHRIFT ) und die Leistung mit maximal 10 Buchstaben gedruckt.

Fur die Seitenformatierung stehen die Platzhalter:

.ZE99 Absolute Zeile setzen
.SP99 Linke Spalte bestimmen
.ZEAB99 Letzte Zeile fir Positionen
ZETEXT99 Letzte Zeile fur Textblatt
.UBERTRAG Druckt eine Ubertragszeile
.GESSUMME Druckt eine Summenzeile

In der Textverarbeitung kann mit ,Schmalschrift die Seitenbreite auf bis zu 132
Zeichen vergrof3ert werden. Beim Aufruf "Kostenbescheid VARIABEL" oder
Kostenbescheid MODULAR" werden die Abrechnungspositionen immer
automatisch erstellt. Durch die Stornierung eines Kostenbescheides werden die
Abrechnungspositionen geldscht.
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13.3.4.5. Datenubergabe an (K)ommunales (R)echen(Z)entrum

gSYS bietet den Komfort, Kostenbescheide (iber das Kommunale
Rechenzentrum, dem alle Gemeinden angeschlossen sind, erstellen zu lassen.
Die Datenlibergabe erfolgt nach dem landeseinheitichen BENDA-Verfahren als
Buchungssatz Einzeileinnahme BUA 500 / Sollstellung BuchungsschlifZel
100.

Bitte klaren Sie mit lnrem KRZ das Datentrageriibernahme-Format ab und setzen
sich mit Olbert-Software in Verbindung.

Im Menu

Dienste -> Konstanten bearbeiten -> Einsatzabrechnung
-> Konst.Kost.Bescheid

werden die Systemparameter hierflr auf der Seite 2 eingetragen.

13.3.4.6. Buchungssatze bearbeiten

Hier kdnnen Sie bereits abgeschlossene Kostenbescheide nochmals bearbeiten,
jedoch haben Sie keinen Zugriff auf die im Einsatz eingetragenen Daten.
Erforderlich nur bei Anderung der Anschrift, Rechnungsjahr, Ortskennziffer,
Buchungsschlussel, Buchungskennziffer, Zahlfrist oder des Pauschalbetrages.

13.3.4.7. Buchungssatze drucken

Sie haben die Mdoglichkeit eine Buchungsliste fur einen beliebigen Zeitraum zu
drucken. Geben Sie das gewiinschte Datum ein und gSYS beginnt mit dem
Ausdruck.

13.3.4.8. Kostenbescheid Storno

Rufen Sie den von Ihnen gewtlinschten Kostenbescheid, nach der Ihnen bereits
bekannten Vorgehensweise auf und betatigen den Button ,K.B. Storno“.
Sofern Sie die anschlieBende Sicherheitsabfrage mit ,Ja“ bestatigt haben, wird
Ihnen die Stornierung angezeigt. Das Buchungszeichen wird freigegeben und der
Buchungssatz geldscht.

Hinweis : Beim nachtréglichen Storno eines Kostenbescheides miissen Sie
(nach den Vorgaben Ihres Rechnungsamtes) das freigegebene
Buchungskennzeichen manuell l6schen, wenn es nicht wiederverwendet
werden soll.

Seite 161



13.3.5. Personalliste drucken

Wahlen Sie einen Einsatz nach bekannter Weise aus. gSYS druckt lhnen nun die Namensliste
der an dem Einsatz beteiligten Feuerwehrangehorigen mit der jeweiligen Stundenzahl und der
Gesamtstundenzahl aus.

Beispiel:

Einsatz-Nummer:
Einsatzstelle:

01/1001/94
99999 Musterstadt

Ifd.Nr
Einsatzdatum 01.01.94

6

Kleinbrand A Musterstralle Alarm-Zeit

07.43 Uhr
Name der eingesetzten Krafte Funktion Fahrzeug Anwesend / im Einsatz

Abteilung
1 Florian, Karl EL 1/11-1 5.00 Std. Musterstadt
2 Huber, Kurt PA 1/24 5.00 Std Musterstadt
3 Feuerzahn, Flori ZF 1/39 3.00 Std 2.00 std Florianhausen
Gesamt 13.00 12.00

13.3.6. Personalliste abrechnen

Sie kénnen fur einen von Ihnen gewdahlten Einsatz eine Personalabrechnung nach folgendem
Schema ausdrucken lassen:

[Name der eingesetzten Krafte] [Anwesend/Eingesetzt(in Std.)] [Abteilung] [-ArbZ (in Std.)]
[Summe Std.] [VDA-Std.] [VDA-DM] [Gesamtbetrag] [Zulagen DM] [Gesamtbetrag]

Beispiel:

Einsatz-Nummer 01/100/94 Ifd. Nr 6
Einsatzstelle 99999 Musterstadt Einsatzdatum 1 01.01.94
Kleinband A Musterstralle Alarm-Zeit : 07.43 Uhr

Name der eingesetzten Anw. /Eing. Abteilung -Arb.Z  Summe VDA VDA Betrag Zul. Gesamt
Kréfte Std. Std. Std. Std. Std. DM DM DM DM
1 Florian, Kurt 5.00 Musterstadt 1.00 4.00 15.00 60.00 12.00 72.00
2 Huber, Kurt 5.00 Musterstadt 5.00 15.00 75.00 75.00
3 Feuerzahn, Flori 3.00 Florianhausen 3.00 40.00* 40.00 40.00
Gesamt 3.00 10.00 1.00 12.00 175.00 12.00 187.00
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13.3.7. Sammelliste Personal

Hier kobnnen Sie fur einen bestimmten Personenkreis (Abteilung) und fur einen von lhnen
gewahlten Zeitraum, Einsatze selektieren, und erhalten einen Ausdruck, wer an welchen
Einsadtzen mit wieviel Stunden beteiligt war, sowie den Gesamtbetrag den der
Feuerwehrangehorige nach lhrer Feuerwehrentschadigungssatzung (incl. eventueller Zulagen)
erhalt.

Gehen Sie folgendermal3en vor:

Abt.2 wahlen Sie die gewilinschte Abteilung aus zB. 5

Von Datum tragen Sie das gewlinschte Datum (Begin) ein z.B. 01.01.94
Bis Datum tragen Sie das gewinschte Datum (Ende) ein z.B. 31.01.94
BF-Personal winschen Sie einen Ausdruck fur das BF-Personal

markieren Sie das Datenfeld ,BF-Personal auswerten“

durch Anklicken des Buttons ,OK" beginnt gSyS mit dem Ausdruck.

13.3.8. Sammelliste Gemeinde

In den meisten Gemeinden ordnet die Buchhaltung die Uberweisung der Einsatzgelder fur die
Feuerwehrangehdrigen an. gSYS bietet lhnen die Moglichkeit mit wenigen Schritten eine
Sammelliste fir die Gemeinde mit Lieferantennummer, Namen, Vornamen, wahlweise mit oder
ohne Abteilung Betrag, Zulagen und dem Gesamtbetrag zu erstellen.

Gehen Sie folgendermal3en vor:

Abt.2 wéhlen Sie die gewlnschte Abteilung aus zB. 5

Von Datum tragen Sie das gewinschte Datum (Begin) ein z.B. 01.01.94
Bis Datum tragen Sie das gewlinschte Datum (Ende) ein z.B. 31.01.94
BF-Personal winschen Sie einen Ausdruck fur das BF-Personal

markieren Sie das Datenfeld ,BF-Personal auswerten”
Mit Text Abt. Winschen Sie in der Liste den Abteilungstext, markieren Sie

dieses Datenfeld.

gSYS beginnt nun das Personal zu selektieren und startet nach Freigabe mit folgenden
Ausdruck:

Teilnahme an Einséatzen fur Abteilung : Musterhausen Stand : 10.02.94

Lieferantennummer Name Vorname Betrag Zulagen Ges.Betrag
1 90018.4 Muster Florian 135.00 0.00 135.00

2 90012.5 Huber Kurt 135.00 0.00 135.00

3 90533.1 Miller Flori 90.00 15.00 105.00
Gesamt 360.00 15.00 375.00
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13.3.9. Personalabrechnung

Sie haben verschiedene Moglichkeiten lhre Feuerwehrangehdorigen abrechnen zu
lassen.

Haben Sie Personalabrechnung gewahlt, eroffnet sich ein weiteres Menld mit
folgender Anzeige

EINSATZ Soll-Liste
SAMMEL Soll-Liste
EINSATZ Abr.-Liste
SAMMEL Abr.-Liste
EINSATZ Abrechnung
EINSATZ Nachw.-Liste
SAMMEL Nachw.-Liste

Eins.Abr. RUCKSETZEN

Monatsausdruck - BF

Die Berechnung des Auszahlungsbetrags an das Personal erfolgt nach folgenden
Kriterien:

( VDA-Satz ist der in der Stammdatei eingetragene "Verd.Ausf.").

1.

Fahrzeugzeit ist eingetragen
Fahrzeugzeit wird gerundet und mit dem VDA-Satz in den Stammdaten
multipliziert

Bemerkung:
Beim Erfassen der Einsatzdaten, hier des eingesetzten Personals, mit dem

Button ,Zeit / VDA" und dem Markieren des Datenfeldes ,VDA-Zeit aus FZG
Zeit Ubernehmen* wird die Fahrzeugzeit ibernommen.

. Zeit ("E.Dauer") manuell eingetragen

Die eingetragene Zeit wird gerundet und mit dem VDA-Satz multipliziert

Bemerkung:
Beim Erfassen der Einsatzdaten, hier des eingesetzten Personals, mit dem

Button ,Zeit / VDA" und dem Nicht-Markieren des Datenfeldes ,VDA-Zeit aus
FZG Zeit ibernehmen* wird die Fahrzeugzeit nicht ibernommen.

. VDA-Zeit ("VDA-Std?") manuell eingetragen

Die eingetragene Zeit wird mit dem VDA-Satz multipliziert. Es erfolgt keine
Rundung

. VDA-DM ("VDA-DM2") manuell eingetragen

Der eingegebene Betrag wird ausgezahlt

Bitte in Konstanten eintragen :

Die entsprechenden Zeitzuschlage und DM-Zuschlage werden zusétzlich
aufaddiert. In der Konstantenwerwaltung kann der Auszahlungsbetrag der
Zulagen in % eingegeben werden. Die VDA-Satze in den Stammdaten kénnen
dort ebenfalls allgemein gedndert werden.

Bitte beachten Sie, daf3 (1) die niederste und (4) die hochste Prioritat besitzt. z.B.
Ist 4.) eingetragen, so werden Eintrage unter 1 - 3 nicht bertcksichtigt.
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13.3.9.1. Einsatz Soll-Liste

es erscheint folgendes Eingabefenster

Abt.2 wahlen Sie die gewilinschte Abteilung aus

Von Datum tragen Sie das gewinschte Datum (Begin) ein

Bis Datum tragen Sie das gewlnschte Datum (Ende) ein

BF-Personal winschen Sie einen Ausdruck fiir das BF-Personal

markieren Sie das Datenfeld.
Einzelabfrage  wiinschen Sie einen Ausdruck fir
Person markieren Sie das Eingabefeld. Sie gelangen

Personalstamm-Alpha-Abfrage, in der Sie den gewiinschten

Namen eintragen oder Uber die Cursor-Tasten auswahlen

kénnen

Alle Einsatze wahlen Sie ob Sie alle Einsatze, nur kostenpflichtige oder

nicht kostenpflichtige Einsatze auswerten mochten

eine Einzelperson
in die

zB. 5

z.B. 01.01.94
z.B. 31.01.94

gSYS selektiert nun nach den von Ihnen eingetragenen Kriterien. Es erfolgt folgender Ausdruck:

Soll-Liste Einsatz (Bank) Abt.: Musterhausen Stand vom: 10.02.94 Zeitraum: 01.01.94 - 31.01.94

Lfd.Nr.  Lieferantennummer Name, Vorname Bankleitzahl Konto-Nr. Betrag Stunden

1 90018.4 Muster, Florian 64050000 99999999 135.00 9

2 90012.5 Kubert, Kurt 62050001 88888888 135.00 9
Gesamtsumme : 270.00 18

13.3.9.2. Einsatz Abrechnungs-Liste

Gehen Sie analag 13.3.9.1 vor. Lediglich der Ausdruck andert sich. Es handelt sich hierbei um
eine Kontroll-Liste fur die Bank bzw. Barauszahlung. Der Ausdruck sieht folgendermaf3en aus:

Kontroll-Liste Einsatz (Bank) Abteilung: z.B. Musterhausen Stand : 10.10.94 Zeitraum 01.01.-31.01.94

Lfd. Lief.-Nr. Name, Vorname Datum Betreff Betrag Stunden Abr.-Datum

1 90018.4 Muster, Florian 01.01.94 Einsatz 01/1001/94 120.00 8.00 10.02.94
02.01.94 Einsatz 01/1004/94 15.00 1.00 10.02.94

Summe: 135.00 9.00
2 90012.5 Huber, Kurt 01.01.94 Einsatz 01/1001/94 105.00 7.00 10.02.94
17.01.94 Einsatz 01/1043/94 30.00 2.00 10.02.94

Summe: 135.00 9.00

Geaamtsumme: 270.00 18.00
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13.3.9.3. Einsatz Abrechnung

Das Meni "Einsatz Abrechnung" ist zur Erstellung einer Diskette mit den fir die
Feuerwehrangehorigen zu Uberweisenden Betrdgen fur lhre Bank, sofern Sie
ELECTRONIC-BANKING haben bzw. einflihren wollen.

Zu Beginn selektiert gSYS automatisch das gesamte Personal. Weiter geht es mit
der lhnen bekannten Abfrage nach Abteilung, Zeitraum, BF-Personal und
Einzelabfrage Person. Geben Sie die von lhnen gewlinschten Daten ein.

gSYS erstellt nun eine Diskette nachdem Sie das Abrechnungsdatum und
Laufwerk eingegeben haben. Desweiteren wird ein Datentragerbegleitzettel in
folgender Form ausgedruckt:

Abrechnungslauf Einsatz Stand : 10.02.1994
Zeitraum : 01.01.94 - 10.01.94

Datentragerbegleitzettel

Sammeliiberweisungsauftrag an

KREISSPARKASSE

Name der Datentrdgeraustauschdatei DTAUS1.TXT
Verwendeter Datentréager MS/DOS 1,2 MB
Erstellungsdatum 100294

Anzahl der Uberweisungen 1

Summe DM 4000
Kontrollsumme Kontonummer 123456
Kontrollsumme Bankleitzahlen 640500000
Auftraggeber

Girokonto-Nr. 654321
Bankleitzahl 640500000
Name Feuerwehr Musterstadt

12345 Musterstadt, den 10.02.94

Unterschrift

AbschlieBend erfolgt die Abfrage ,Abrechnung eintragen und abschlieBen*.
Tragen Sie entsprechend Ja oder Nein ein. Bei Eintrag Nein wird automatisch die
Abrechnung zuriickgesetzt.

Es erfolgt der Ausdruck der Bank- und der Barauszahlungsliste. Bei der
Barauszahlungsliste wird die Schein - und Miinzstaffelung mit ausgedruckt .

Hinweis : Die Bankverbindung wird fur die Feuerwehr in:
"Konstanten -> Anschrift FW"

und fur das Personal in
"Stammdaten -> Personal -> Bankverbindung" erfasst.

Unvollstandig automatisch

zuriickgesetzt.

durchgefihrte  Abrechnungen  werden
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13.3.9.4. Einsatz Nachweis-Liste

Zu Beginn pruft gSYS die Personaldatei durch. AnschlieBend erscheint die
bekannte Abfrage nach der zu selektierenden Abteilung, Zeitraum, BF-Personal
oder Einzelperson-Abfrage. Neu ist die Abfrage nach dem Nachweis mit Brief
oder ohne. Der Brief kann in

Text -> Inhalt Briefe -> Briefnummer 99700

bearbeitet werden.

Danach selektiert gSYS das von lhnen ausgewahlte Personal und startet nach
Freigabe den Ausdruck der folgendermal3en aussehen kann:

Stadt Musterhausen
Feuerwehr

Einsatzabrechnung

Herr

Florian Feuerteufel
MusterstraRe

11200 Musterhausen

Betreff:

Hinweis:

Datum

01.01.94
01.01.94
11.01.94

Summe

Sachbearbeiter: Herr Florian

Telefon: 07777 / 112

Ausdruck vom: 10.02.94
Abrechnungszeitraum: 01.01.94 - 10.01.94

Entschadigung fir Einsatze im Monat Januar 1994.
Einsatzentschadigung geman Entschadigungssatzung der Feuerwehr der Stadt Musterhausen vom

01.05.1993

Einsatzentschadigungen sind steuerpflichtig

Einsatz Dauer
01/1001/94 1.00
02/1005/94 3.00
01/9045/94 2.00
offen: 6.00

-AZ
1.00
0.00
1.00

2.00

Summe(h) Betrag PA-ZL

0.00
3.00
1.00

4.00

0.00 0.00
52.00 0.00
20.00 0.00
72.00 0.00

S.-ZL
0.00
0.00
0.00

0.00

Verpf. Summe (DM) Abr.Datum

0.00 0.00 offen
0.00 52.00 offen
0.00 20.00 offen
0.00 72.00

gSYS erstellt fir jeden Feuerwehrangehorigen der selektiert wurde einen separaten Ausdruck.
Dieser wird den Feuerwehrangehorigen zur Kontrolle und Verbleib ausgehéandigt. Der Briefkopf

kann in

Text -> Inhalt Briefe -> unter der Briefnummer 99700

gestalten werden. Folgende Parameter konnen in dem Brief als Platzhalter hinterlegt werden:

Datum
Anrede
Name
Stralle
PLZ / Ort

Von Datum:
Bis Datum

%0
s %1
1 %2 %3
1 %4
: %5 %6

%7

%9
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13.3.9.5. Einsatz Abrechnung Riicksetzen

Als erstes prift gSYS selbstéandig die Personaldatei. Dann erscheint das Menu

Riucksetzen einer Abrechnung
Bitte Abrechnungsdatum eingeben: z.B. 10.02.94

Tragen Sie das Datum der Abrechnung die Sie zuriicksetzen wollen ein. Haben
Sie versehentlich ein falsches Datum eingetragen erscheint die Meldung

Keine Abrechnung an diesem Tag !

ANHANG : Eingabefelder in der Einsatzabrechnung

Die Berechnung der Einsatzzeiten des Personals ist je nach dem eingetragenen
Wert(en) nach Prioritédten geordnet ( 1. ist die hdchste Prioritat ).

STUNDENANZAHL (Geordnet nach Prioritat)

1. Einsatzdauer laut "E.DAUER 2" bei Personalbearbeitung Einsatz

2. Einsatzdauer laut zugeordetem Fahrzeug ( "FZG.-FUNKRUF*")

3. Wenn nicht unter 1) oder 2) keine Zuordnung einer Einsatzzeit erfolgt so ist
das Personal ohne Zeitangabe !

VERDIENSTAUSFALL (Geordnet nach Prioritat)

1. Verdienstausfall nach Pauschalsatz "VDA-DM2" bei Personalbearbeitung
Einsatz.

2. Verdienstausfall nach Stunden ("VDA-Std") in Verbindung mit dem
Pauschalsatz ("Verd.Ausf.") im Personalstamm.

ABRECHNUNGSBETRAG (Geordnet nach Prioritat) Stundenséatze nach

a.) Stundensatze "EINGESETZT" oder "SONSTIGE"

b.) Nach den VRS - Angaben ( mittlerer, gehobener und hoherer Dienst )
c.) Pauschalsatze im Kostentragerfeld

1. Wenn Personal eingetragen im Einsatzbericht eingetragen ist, erfolgt keine
Auswertung des eingegebenen Personals, sondern der Abrechnungsbetrag
errechnet sich aus:

DM im Einsatz * Pauschal Personal

2. Wenn "DM-Pauschal" eingetragen ist, errechnet sich der Abrechnungsbetrag
aus

Pauschal DM / Mann * Pauschal Personal

3. Wenn "Pauschal Personal" nicht eingetragen ist ( "0" ) errechnet sich der
Abrechnungsbetrag aus:

Pauschal DM/ Mann * Personal ( eingesetzt)

Unter a) und b) werden jeweils noch die Atemschutzzulage und die
Schmutzzulage addiert.
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Rundungen erfolgen nach dem Rundungsfaktor in den Konstanten.

0 = Runden auf 1/10 Stunden.
1 = AUFRUNDEN auf volle Stunden.
5 = AUFRUNDEN auf 1/2 Stunden.

9 = AUFRUNDEN auf volle Stunden bis zu einer Stunde tatsachlichen Einsatzzeit
AUFRUNDEN auf halbe Stunden ab einer Stunde tatsachlicher Einsatzzeit

Eine Stunde REINIGUNGSZUSCHLAG ab einer Stunde tatsachlicher Einsatzzeit
Zwei Stunden REINIGUNGSZUSCHLAG ab zwei Stunden tatsachlicher
Einsatzzeit

Es werden nicht die Gesamtsummen, sondern die Einzelstunden des Personals
und der Fahrzeuge gerundet.
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14. Feuersicherheitswachdienst (FSW)

Mit dem Programmteil FSW haben Sie die Mdglichkeit alle Veranstaltungen zu
verwalten und mit den Wachdienstteillnehmern abzurechnen.

14.1. FSW einteilen

Abb. 14.1.1:

Eingabefenster
Feuersicherheits-

wachdienst

Das Menue "FSW einteilen" beinhaltet die Mdglichkeit, fir oft wiederkehrende
Veranstaltungen die grundlegenden Angaben zur Durchfiihrung des FSW
festzulegen und damit auf einfachstem Weg, die Wacheinteilung vornehmen zu
kénnen.

Nach Anwahl des Menupunktes: Einsatze -> FSW Einteilen o6ffnet sich die
Eingabemaske fiir den Sicherheitswachdienst

B sicherheitswachdienst (7)2 Aug-SchartHalle Mitte 11 = =13

‘Wachdienstgruppen I Suche |

‘ Wachdienste I | Einteilen Bearb.-Hr.: %
— Wachdienst

Bezeichnung: I2 Aug.-Schart.-Halle Wh-Gruppe : I— Anz. Wachp.: |_2
Bemerkung : IMltte 1-1

— Wachdienst- Abrechnung

DM-5td (Wachdienst): 16.25 DM-Ztd (FW-Mann): 16.25 Rundungsparm. : F

- “Wachdienst - Yoraussetzungen

WDh-Leiter: |02 Hanau - Mitte j 30/0000 Fithrerschein Klasse 1 j
1. Wachp.: |02 Hanau - Mitte j 501/0000 Einsatzbearbeiter in Leitstellen j
2. Wachp.: |00 Feuerwehr Hanau j I j
3. Wachp.: |00 Feusrwehr Hanau j j
4. Wachp.: |00 Feuerwehr Hanau j j
- “Wachdienst - Statistik

Wachdienst - Art : Wachdienst - Statistikgruppe : I?

Mark. Ubersichtsliste : Ig Statistikposit. F

In der Regel werden an einen bestimmten Veranstaltungsort ( z.B. Theater oder
Mehrzweckhalle ) immer die selben Voraussetzungen an einen
Sicherheitswachdienst gestellt werden.

Sie haben die Mdoglichkeit die Grunddaten fiir den Wachdienst einzugeben. Die
eigentliche(n) Veranstaltung(en) tragen Sie Uber den Button ,Wachdienste" ein.

Zuerst mussen Sie jedoch die Grunddaten eines Veranstaltungsortes eintragen
eintragen. Wie das funktioniert erfahren Sie im nachsten Abschnitt.
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14.1.1. Eingabe eines Feuersicherheitswachdienstes

Mit dem Statusbefehl "Neueingabe" werden die grundlegenden Angaben fiir eine
oft wiederkehrende Veranstaltungsart eingegeben. Wenn Sie den Statushefehl
aktivieren, springt der Cursor auf das Eingabefeld "Bezeichnung". Geben Sie hier
eine eindeutige Bezeichnung ein; z.B. "Heimattheater", "Kulturhalle-Tanz",
"Kulturhalle-Theater".

Geben Sie nun die geforderten Angaben in die Datenfelder "Euro/Stunde",
"Dienstzeit rund.", "Bemerkung" und "Anzahl Wachposten" ein. ( Die Anzahl
Wachposten schlie3t den Wachdienstleiter ein ). In das Eingabefeld "Euro/Std."
geben Sie den Verrechnungssatz ein, den die Gemeinde dem Veranstalter in
Rechnung stellt. In das Datenfeld "Euro/Std.( FW-Mann )" wird der Euro Betrag
eingetragen, der von der Gemeinde an den Feuerwehrangehdrigen tatsachlich
ausgezahlt wird. Bei den meisten Gemeinden sind beide Betrage identisch.

In dem Feld ,Rundungsparameter haben Sie folgende Eingabemdglichkeiten:

8 -N = keine Rundung
8 -Ji1 = Rundung auf halbe Stunden
8 -2 = Rundung auf ganze Stunden

Der Rundungsparameter hat direktein EinfluB auf die Abrechnung des
Wachdienstes.

Im nachsten Abschnitt der Eingabemaske legen Sie fest, welche
Ausbildungsvoraussetzungen vom Wachdienstleiter und den Wachdienstposten
erflllt sein mussen. Sie kdénnen auch vorgeben, aus welcher Abteilung das
Wachdienstpersonal kommen soll.

Sie konnen auBer fir den Wachdienstleiter fir weitere vier Personen
unterschiedliche Qualifikationen vergeben. Wie Sie spater noch sehen werden,
kann gSYS eine beliebige Anzahl Personen je Sicherheitswachdienst einteilen.

Fur die Personen der Ifd. Nummern Uber 5 werden die Voraussetzungen des "4.
Wachpostens" Glbernommen.

Das Datenfeld "Brandwache/Feuersicherheitswachdienst" ist far
Werkfeuerwehren von Interesse. Sie kénnen hier angeben, ob der Eintrag in der
Statistik als Brandwache ( z.B. Schweillwache ) oder als Wachdienst gezahlt
werden soll.

Mit dem Datenfeld ,Mark. Ubersichtsliste* legen Sie fest, an welcher Stelle der
Wachdienst bei dem Ausdruck der Ubersichtsliste stehen soll.

8 -N = kein Ausdruck
8 -J = Ausdruck in der Ubersichtsliste unter Sonstige
8 -1-9 = Position in der Ubersichtsliste

Somit haben Sie die Grunddaten eines FSW festgelegt.

Wie Sie einen Wachdienst erstellen, erfahren Sie im ndchsten Abschnitt.
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14.1.2. Eingabe einer Veranstaltung

Abb. 14.1.2.1:

Eingabefenster
Wachdiense

einteilen

Abb. 14.1.2.2.
Eingabefenster
Wachdiense
einteilen

Neueingabe

Der Statusbefehl "WACHDIENST" ermdglicht die Verwaltung der einzelnen
Veranstaltung(en) zu dem jeweiligen Wachdienst ( bzw. Veranstaltungsort ).

Positionieren Sie zuerst auf den Sicherheitswachdienst, fiir den Sie eine
Veranstaltung erfassen wollen. Klicken Sie anschlieBend den Button
"Wachdienst" an

Es 6ffnet sich eine neue Eingabemaske bestehend aus den bereits vorgegebenen
Grunddaten des FSW und den Datenfeldern mit den Grunddaten zur
Veranstaltung.

B sicherheitswachdienst (43)* Neueingabe * Mitte 1-1 _lol x|

‘Wachdiensigruppen | Suche ‘Wachdienste

Daturn | Beg.WD| Ende WD Beg. W, Ende . | Bearb.Nr. Art derVeranstaltung Yeranstalter Bemerkung

2004 19:00 0300 2000 02:00

— Wachdienst Ei
Rosenmontagshall Datum: IZE .02.2004 Adr.: IStadthaHe GmbH, LI
Druck

Veranstalt. :

Veranstalter: L8l DEsseie Eemerkung : I

Beginn WD: [19:00  Beginn Veranstaltung: 20:00  Abteil. : [00FeuerwehrHanau || Bericnt
. - . - Betrag Std. Betrag-Std
Ende WD : 03:00 Ende Veranstaltung : 0z:00 Wachdienst 10.00 FW-Mann - 10.00 Druck.

—_Textblatt
=
Bl
MNeueing. | Knp\el Andern Ldschen Suchen Sortieren Texthlatt Personal | 1] Terminkal | Beenden |
H H H n H n
Aktivieren Sie den Button "Neueingabe”.
H H H w bk
Der Cursor springt in das Eingabefeld ,Veranstalt.:
Bl sicherheitswachdienst (49)*Neusingabe* Mitte 1-1 _ o] x|
‘Wachdienstgruppen | Suche WﬁthdlEl’\Stel
ﬂ
-
4l »
Al
Gehe
Zu
IHeute:
— Wachdienst Einlad
Veranstalt. : I* Heueingabe * Datum: I . . Adr.: IKameAdrassangaha LI
Bruchk
Weranstalter: I Bemerkuny I
Beginn WD: oo:00 Beginn Veranstaltung: oo:00 Abteil. : IDU Feuerwehr Hanau LI Bericht
Ende WD : [00:00 | Ende Veranstaltung :  [00:00 | goerodcotds  (Fig pp | PetredsSt Ty
—_Textblatt
=
]
Speichern Abbruch
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Abb. 14.1.2.3..

Eingabefenster
Wachdiense

Personal

Geben Sie die genaue Bezeichnung der Veranstaltung, den Veranstalter und das
Veranstaltungsdatum ein.

In dem Auswabhlfeld ,Adr.;“ kénnen Sie den Rechnungsempfanger eintragen.
Beachten Sie bitte, dass Sie nur Eintrage aus der Adressdatei angezeigt
bekommen, die dem Selektionskriterium ,8“ zugeordnet sind. Naheres zu den
Selektionskriterien erfahren Sie im Kapitel 9.15.

Die beiden Datenfelder fiir die Festlegung der Verrechnungssatze werden aus
den Grunddaten des Veranstaltungsortes ilbernommen, kénnen jedoch fir jede
Veranstaltung individuell gedndert werden.

Wenn Sie alle Daten eingetragen haben, betétigen Sie den Button ,Speichern®.
Sie stehen jetzt wieder in der Grundmaske ,Wachdienste einteilen*.

Sie konnen fir jede Veranstaltung ein individuelles Textblatt erstellen, in welchem
Sie noch zusatzliche Informationen in das Anschreiben an das Wachpersonal
einfiigen. Dies konnen z.B. das Formblatt des Wachprotokolls sein, das
Abnahmeprotokoll der Generalprobe mit Hinweisen auf feuergefahrliche
Handlungen oder Hinweise Uber die Art und den Umfang der Bestuhlung.

Mit dem Button "Textblatt" 6ffnen Sie ein Textfenster, in das Sie gemalR der in
gSYS vorhandenen Textverarbeitung ( siehe Kapitel 15 ) diese Hinweise
schreiben kdnnen.

Als nachstes ordnen Sie |hr gewinschtes Personal den einzelnen
Wachdienstposten zu. Dies geschieht durch Anklicken des Buttons ,Personal”.

B sicherheitswachdienst (49) Jahohalle

=]k

Wachd\enslgruppen' Su:he' ‘Wachdienste Personal

Pos Mame, Vamame Teilnghme Funktion | PA (Std) | PA-Bemerkung |YerStd. | Zeit | Betrag | AbrD) MNeueingabe |

MNeu WD eiter

Neu. 1 Machp
Neu. 2Wachp
Meu. 3Wachp.
MNeuw. 4\Wachp

¥ Nur Aktive

Pers -Selektion
Personal-History

Andern
Loschen

Sortiemng :

Pasition
MName

Beenden |

4 »

Anwesenheit Apresend

Entschuldigt Erank Fehlt Zeiten |

gSyS bietet Ihnen zwei Personal den einzelnen

Wachdienstposten zuzuordnen.

Moglichkeiten  lhr
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1. Méglichkeit — manuelle Zuordnung fiir jeden WD-Posten

Durch Anklicken des Buttons ,Neu WD-Leiter" bietet Ihnen gSyS alle
Feuerwehrangehorigen an, die den Anforderungen entsprechen, die Sie
fur diesen Wachdienst eingetragen haben.

Fur die ersten 4 Wachposten ( auRer dem Wachdienstleiter ) funktioniert
die Auswahl durch Anklicken des jeweiligen Buttons. Fir jeden weiteren
Wachposten missen Sie den Button ,Neueingabe* betatigen.

2. Mdglichkeit — durch Zuordnung von Selektionsgruppen

In Feuerwehren die mit festen Wachgruppen arbeiten, bietet sich an diese
Gruppen Uber Selektionsgruppen eintragen zu lassen.

Hierzu missen Sie zuerst eine neue Selektionsgruppe erstellen und
dieser Gruppe das entsprechende Personal zuordnen ( Gber den Umgang
mit Selektionsgruppen siehe Kapitel 9.15 ).

Nach Anklicken des Buttons ,Pers.-Selektion* o6ffnet sich folgendes
Eingabefenster:

Abb. 14.1.2.4.: il sicherheitswachdienst (49)3 _[of x|
Eingabefenster Wachdiemalgruppeﬂl Sul:hel ‘Wachdienste Personal |

—WaChdlense Fos MName, Yomame I Teilnahme IFumkhunI PA(Std)I PA-Bemerkung IVErSIdI Zait I Betrag | Abr.D| Meueingabe
- R
gelrlftc_)nal ﬁ _|o0 LIH Meu WD-Lsiter |
elktionsgruppen Albt 7 B
. Selektionsmerkmal Zuordnen | Laschen | Neu. 1\ach

Bay Neu. 2\Wachp.

Selektionsgruppe o . New. 3 Wacho.
Bay hil - MNeu. 4'achp
¥ Mur Aktive

Pars -Selektion
Personal-Histary

52 Andern
53 Loschen

[ Sortierung

LN S RN )
m
o
=
=

56 - Pasition

Beenden | Abbrechen | Mame

4 »

Anwesenheit Amwesand | Entschuldigt | Krank | Fehlt | Zeiten | Beenden |

durch Anwahl der gewiinschten Selektionsgruppe (in diesem Beispiel die
Gruppe 50 — WD1 ) und dem Button ,Beenden” werden alle Eintrdge aus
der Personalstammdatei Ubernommen, die dieser Selektionsgruppe
zugeordnet sind.

HINWEIS!

Den Wachdienstleiter missen Sie auf jeden Fall manuell eintragen,
da bei der Zuordnung Uber die Selektionsgruppen Kkeine
Voraussetzungen geprift werden. AulRerdem bekommt der
Wachdienstleiter tber den manuellen Eintrag die Funktion , WDL".

Uber den Button ,Personal-History* kénnen Sie sich anzeigen lassen, zu welchem
Wachdienst die jeweilige Person eingeteilt ist.
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14.2. FSW Nachbearbeiten ( Zeiten eintragen )

Abb. 14.2.1.:
Eingabefenster
Wachdiense
Personal-

Zeiten eintragen

Abb. 14.2.2.
Eingabefenster
Wachdiense
Personal-
Zeiten manuell

eintragen

Um eine ordnungsgemafe Abrechnung durchfihren zu kénnen, missen Sie die
Zeiten fir die einzelnen Wachdienstposten eintragen.

Hierzu wahlen Sie sich den entsprechenden Wachdienst, bzw. die richtige

Veranstaltung an.

Nach Anklicken
Personalzuordnung.

des B

Etlsicherheitswachdienst (49) Jahohalle

uttons ,Personal”

befinden

Sie sich in der

=10/ x|

Wachdlenslgruppenl Suchel ‘Wachdignste Personal

Adam, =1

Adam, Tohias

Anwesend

Pa-Bemerung | Wer.Std

0.oo
o.0o

Betrag | AbrD|

MNeueingabe
Neu. WD eiter
Meu. 1. Wachp.

0.0o
o.oo

0.00
0.00

Anwesend

0.00 0.00

MNeu. 2 fachp.

Bauer, Sonja Anwegend

0.00

0.00 0.00

MNeu. 3 Wachp

1
2
3 |Albach, Jirgen
4
5

Edhmer, Fabian Anwesend

0
0 0.00
0
0

0.00

0.00 0.00

4

Neu. 4'Wachp

I Nur Aktive

Pers -Selektion
PersonakHistary

Andermn
Ldschen

Sorierung

Pasition
Mame

2

Anwesenheit Arwesenc |

Entschuldigt |

fank | Fehlt

Zeiten | Beenden |

Sie haben nun die Mdglichkeit, die Zeiten bzw. den Teilnahmestatus fir jeden
einzelnen Wachdienstposten einzutragen.

Nach Doppelklick auf den Namen 6ffnet sich folgende Eingabemaske:

snhunuu“.uhdiuu (49) Jahnhalle

=100 %]

Wachd\emslgruppenl Suchel ‘Wachdienste Personal |

MName, Vamame Teilnahme
Adam, Michael

Adarn, Tabias

Bauer. Sonja Name

1
2
3 |Albach. Jirgen
4
5

Bihmer, Fahian Anwesenheit :

Position
Betrag

Funktion

PR-Stunden

PR-Bemerkung:

Abrechn.Dat.:

q

o
Wachdienst - Personal Bearbeiten

: Adam, Michasl

B

Funktion| PA (Std) | PA-Bemerkung | Yer.Std
o.on

Zelt
3 0.0o Ver.std.
. |WDL ~
o
- Zahlbetrag

gchlieben

Zeit | Betrag | AbrD)|

MNeueingabe
Meu WhD-Leiter
New. 1.Wachp.
MNeu. 2 Wachp
MNeu. 3WWachp
MNeu. 4¥achp.

e Mur Aktive

Pers-Selektion
Personal-History

Andern
Loschen

Sortierung

Pasition
MName

x|

Anwesenheit: Anwesend

Entschuldigt |

Krank |

Fehlt |

eiten | Beenden |

Sie konnen in diesem Eingabefenster alle Parameter, die zur Abrechnung benétigt

werden, eintragen.

Tragen Sie fur jeden Wachdienstposten die Werte ein.
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Abb. 14.2.3.
Eingabefenster
Wachdiense
Personal-

Zeiten eintragen
lassen

Das Eingabefeld ,PA-Stunden” dient zur statistischen Erfassung.

Alternativ kbénnen Sie sich die Zeiten auch von gSyS automatisch berechnen
lassen.

Klicken Sie hierzu den Button ,Zeiten“ an.

Es 6ffnet sich folgendes Eingabefenster:

Si(hzrhzilswz(hdiznsl (49) Jahnl - Ijil

Wachd\ems‘gruppenl Sul:hel ‘Wachdienste Personal |

Pos MName, Yormame I TrFunktionl Pa St | PA-Bemerkuna Tverstd ] Zeit | Betraa | AbrDl MHeueinoabe
so ? "

iter
Adam, Tohias Mame : Adawm, Michael h
Albach, Jurgen

Bawer, Sonja

™ Zeit manuell : | 0.00

El EfES

Bohmer, Fahian

T Zeit aus Wachdienst Beginn/Ende berechnen

" PA-Stunden : I_D ™ PA-Bemerkung: flizn
™ Betrag : .40
Berechnen und Eintragen fir : IKeine Rngabe j

| Nach Anwesenheits—statusl

‘ Diesen Personaleintrag I

4 ‘ 2lle Personaleintrage I Abbruch

Anwesenheit |

CIET 1T

Grundsatzlich kénnen Sie Uber den Button ,Diesen Personaleintrag” die
Berechnung nur fiir den aktuellen Wachdienstposten, oder Uber den Button
»Alle Personaleintrage” fir alle Wachdienstposten die Zeiten berechnen lassen.

Sie haben folgende Méglichkeiten:

1. ,Zeit manuell“ markieren, eine Zeit eintragen und tber den entsprechenden
Button die Zeiten fir einen oder fir alle Wachdienstposten eintragen
lassen.

2. ,Zeit aus Wachdienst Beginn/Ende berechnen“ markieren und Ulber den
entsprechenden Button die Zeiten fir einen oder fir alle Wachdienstposten
eintragen lassen.

15. Textverarbeitung

Die Textverarbeitung von gSyS besteht aus vier Teilen:

Schreiben von Briefen

Schreiben von Textbausteinen
Erfassen und Verwalten von Adressen
Selektion von Adressen
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15.1. Inhalt Briefe

Abb. 15.1.1:
Texte — Brief-
Selektion

Wenn Sie das MenU "Inhalt Briefe" aktivieren, erscheint ein Fenster mit dem
Inhaltsverzeichnis der vorhandenen Briefe.

Text\rerarbeitung - Briefe be - | | |l|
Brief Betreff Bemerkung Datum Benutzer Ersteller Breite |
Einladung zum Dienstbesuch Von Nr.: - 05.03.1990 0 0
99101 |Einladung zum FSW Von Nr.: 99101 - 99199 06.03.1990 |Sys.-Doku |0 0
99150 |Rechnung FSW Von Nr.: 99150 - 99159 09.12.1996 |Sys.-Doku [0 0
99201 | Atemschutzuntersuchung Von Nr.: 99201 - 99299 06.03.1990 |Sys.-Doku |0 0
99301 | Atemschutznachuntersuch. Von Nr.: 99301 - 99399 06.03.1990 |Sys.-Doku |0 0
99401 Atemschutz, Brief an Arzt Von Nr.: 99401 - 99499 06.03.1990 |Sys.-Doku |0 0
99500 |Formblatt Ehrung DFV Formular 30.01.1994 |Sys.-Doku [0 0
99550 |G41 G41 Untersuchung 03.01.1997 |Sys.-Doku |0 0
99650 |G41 G41 Nachuntersuchung 03.01.1997 |Sys.-Doku |0 0
99700 |Einsatzabrechnung NACHWEIS | Briefkopf fiir den Nachweis 24.01.1993 |Sys.-Doku [0 0
99705 |Wachdienstabrech. NACHWEIS | Briefkopf fiir den Nachweis 24.06.1993 |Sys.-Doku [0 0
99710 |Kostenbescheid Einsatz Formbrief fir Kostenbesch. 01.03.1993 |Sys.-Doku |0 0
99715 |Kostenbescheid Einsatz Brief MODULAR Erste Seite 27.07.1995 |Sys.-Doku |0 132
99716 |Kostenbescheid Einsatz Brief MODULAR Folgeseiten 29.07.1995 |Sys.-Doku |0 132 f
« | »
Suchen | Neueingabe Andemn Loschen | Brief Bearbeiten| Drucken Ser.-Brief | Beenden |

Die Briefe mit den Nummern ab 99000 sind mit sogenannten Platzhaltern
versehene Musterbriefe, auf die gSyS in verschiedenen Programmteilen
automatisch zugreift. Bei der Auslieferung sind Briefe eingearbeitet, deren letzte
Stelle immer eine Null hat. Diese Briefe kdnnen Sie nicht &ndern. Sie kdnnen sich
jedoch hierfur eigene Briefe erstellen und unter einer der angegebenen Ziffern
abspeichern. Wollen Sie nun, dass dieser Standardbrief an Stelle des von gSyS
erzeugten Briefes erscheint, miissen Sie lediglich im Programmteil "Dienste” unter
"Systemparameter” die neue Nummer eingeben. Der Neuanwender sollte an den
unter den 99-tausender Nummern zunéchst nichts andern. Olbert - Software
empfiehlt grundsatzlich diese Briefe nicht zu &andern, da Sie eine schnelle
Ubersicht tiber die Bedeutung der Platzhalter erlauben.

15.1.1. Suchen

Geben Sie den Suchbegriff in das Eingabefeld links neben der Schaltflache
»suchen” ein. Starten Sie die Volltextsuche (Brieftext, Betreff und Bemerkung
werden durchsucht) durch betéatigen von :|Suchen| . Die Suche kann beliebig oft
wiederholt werden und durchsucht alle Briefe ab dem markierten Eintrag.

15.1.2. Neueingabe

Nachdem Sie die Schaltflache "Neueingabe” angewéhlt haben, wird ein neuer
Brief mit der Betreffzeile ,Neuer Brief* angelegt und markiert. Zum Bearbeitung
des Briefs wahlen Sie :| Andern | oder bewegen den Mauszeiger auf den Eintrag
und 6ffnen das Eingabefenster durch einen Doppelklick mit der Maustaste. gSyS
vergibt automatisch eine neue Briefnummer. Diese Briefnummer kdnnen Sie
belassen oder aber auch beliebig verandern. Geben Sie nun den Betreff und die
Adresse ein. Das Datum wird automatisch tbernommen.
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15.1.3. Andern

Abb. 15.1.3:
Texte — Brief —
Andern

Zur Bearbeitung eines Briefs wahlen Sie :| Andern | oder bewegen den
Mauszeiger auf den Eintrag und o6ffnen das Eingabefenster durch einen
Doppelklick mit der Maustaste:

S

1 Brief - Info Bearbeiten b 4 |
| Murmer : |99001

| Betreff - IEinladung zum Dienstbesuch

| Bemerkung: [Von Nr.: 9%001 - 99099

{ . [05.03.1950
Breite : I—O

‘! Benutzer : lE

| Ersteller: I_O

Vergeben Sie eine eindeutige Briefnummer, Betreff und Bemerkung. Die Angabe
der Breite hat Auswirkungen auf den Zeilenumbruch im Briefbearbeitungsfenster.
Der Standardwert ist 70 und kann maximal 160 Zeichen je Zeile betragen. Fir die
Zugriffsregelung auf Briefe gelten folgende Regeln:

Benutzer

Nur der Benutzer mit der eingestellten Benutzernummer kann auf diesen Brief
zugreifen ( Lesen ). Wenn der Wert ,99“eingetragen wird kénnen alle Benutzer
lesend auf diesen Brief zugreifen.

Ersteller

Nur der Benutzer mit der eingestellten Benutzernummer kann auf diesen Brief
andern ( Schreiben ). Wenn der Wert ,99“eingetragen wird kénnen alle Benutzer
schreibend auf diesen Brief zugreifen.

15.1.4. L6schen

Zum Loschen eines Briefs wahlen Sie :| Léschen |. Nach Bestatigung der
Sicherheitsabfrage wird der Brief geldscht.
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15.1.5. Brief bearbeiten

Uber "Brief bearbeiten" kénnen Sie jeden vorhandenen Brief zur Bearbeitung
aufrufen. Die hell hinterlegte Flache muss dabei auf dem gewiinschten Brief
stehen.

Mit gSyS steht lhnen ein komfortables und dennoch einfach zu bedienendes
Schreibprogramm zur Verfligung. Nachdem Sie einen Brief wie unter Punkt 15.1.2
beschrieben, aufgerufen haben, 6ffnet sich das Schreibfenster, wie es auch im
Bereich des Personalstamms vorhanden ist.

Abb. 15.1.5: Brief: 99001 Einladung zum Dienstbesuch, Von Nr.: 99001 - 99099 = | O |&
Texte — Brief
bearbeiten

f\BE‘reiwillige Feuerwehr Hockenheim\ B -
W B 4B —

Y“WCFreiw. Feuerwehr - Hockenheim - Ernst-Wilhelm-Sachs-Strasse 2\C

Betreff: Einladung zum Dienstbesuch am %7

Dienstbhesuch : %8 am %7 fir Abteilung %9 .

Zug / Gruppe : %10 / %11l AILI
< y

Speichern”Neu Laden”Ruckgangig”Textbaustein”Textbaust.EinfgI TAB Einfgl Beendenl
Schmalschrift”}(ompr.Schrift”Breitschrift”Fettschrift”UnterStr.l Neus Seitel Platzhalterl

In dem Fenster ,Briefbearbeitung” stehen lhnen die nachfolgenden Statusbefehle
zur Verfligung:

15.1.5.1. Speichern

Der erstellte Brief wird mit
. |Speichern|

gespeichert.

15.1.5.2. Neu Laden

Der geanderte Brief wird mit
: [INeu laden|

auf den letzten gespeicherten Stand zuriickgesetzt. Alle Anderungen seit dem
letzten Speichern gehen verloren.
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15.1.5.3. Riickgéangig

Die letzten Anderungen im Brief werden mit
: |RUckgangig|
auf den letzten Stand zurlickgesetzt. Dabei werden nur die letzten durchgefiihrten

Anderungen riickgangig gemacht. Bei erneuter Verwendung von : |Riickgangig|
wird der geanderte Text wiederhergestellt.

15.1.5.4. Textbaustein

Das Auswabhlfenster fur Textbausteine wird mit
. |Textbaustein |
geodffnet.
Markieren Sie mit der Maus den gewiinschten Textbaustein und kopieren den
Inhalt mit

:|Text in Zwischenablage kopieren | .

Wechseln Sie dann in das Fenster ,Brief bearbeiten“ und fliigen den Textbaustein
an der Cursorposition mit

:|Textbaustein einfg.|

ein.

15.1.5.5. Textbaustein einfligen

Einflgen eines kopierten Textbausteins an der Cursorposition.

ACHTUNG !l Der Befehl :| Textbaustein einfg. | kann nur ausgefiihrt werden, wenn das
Auswabhlfenster fiir Textbausteine geotffnet ist.

15.1.5.6. Beenden

Das Bearbeitung des Textes wird mit
. |Beenden |
beendet. Falls Anderungen am Text vorgenommen worden sind erfolgt eine

Sicherheitsabfrage, in der Sie den gednderten Text speichern oder ohne
Ubernahme der Anderungen die Bearbeitung beenden kénnen.
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15.1.5.7. Texteingabe

In dem Fenster ,Briefbearbeitung® konnen Sie Uber Tastatureingabe den
gewlnschten Text eingeben. Der Einfigemodus ist bei der Textbearbeitung
dauerhaft aktiviert. Hierbei gelten folgende Regeln fir die Bearbeitung des Texts:

BUCHSTABEN LOSCHEN

Mit der "Entf"- bzw. "Losch"-Taste wird das Zeichen geléscht, auf dem der Cursor
positioniert ist. Alle rechts davon stehenden Zeichen werden um eine Position
nach links geschoben. Mit der "Backspace"-Taste wird das Zeichen geldscht, das
links vom Cursor positioniert ist.

ZEILE EINFUGEN/LOSCHEN
Flgen Sie eine Zeile ab der Cursorposition mit der ,Returntaste” ein.

TAB
Mit : [Tab | bewegen Sie den Cursor zu nachsten Tabulatorposition ( Tabstop )

T A B Einfg.

Mit :|Tab Einfg.| fligen Sie an der Cursorposition ein Tabulatorzeichen (Tabstop)
ein. Diese Positionen werden durch Driicken der Tab-Taste innerhalb des
Schreibfeldes vom Cursor automatisch angefahren.

15.1.5.8. Funktionen fur Textbearbeitung

Abb. 15.1.5:
Texte — Brief
bearbeiten-

Textfunktionen

Die nachfolgenden Funktionen fiir die Textbearbeitung werden durch die Eingabe
von Sonderzeichen in den Text realisiert. Dies stellt sich im Textfenster wie folgt
dar :

s
Brief : 1 Testbrief Handbuch,

1 =

Hier wird normal gedruckt \B Hier wird Breitschrift gedruckt \B

] AR Hier wird unterstrichen gedruckt ‘U
HE Y Schmalschrift \C YK Komprimierte Schrift \K
WOWU Schmalschrift unterstrichen VWO VK Komprimierte Schrift unterstrichen VEA\U

SN E Bb hier wird eine neues Seite begonnen

n o

| Speichern” Neu Laden” Ruckgangig” Textbauatein”Textbauﬁt .Einfg”TZ—\B Einfgl

| Schmalachrift” Kompr - Schrift” Breitachrift” Fettschrift”UnterStr.” Heus Seite” Platzhalterl

Die nachfolgend beschriebenen Sonderzeichen fungieren immer als Ein- und
Ausschalter. Jede Funktion bleibt aktiv, bis sie mit dem gleichen Sonderzeichen
wieder ausgeschaltet wird. Die einzelnen Funktionen konnen kombiniert werden.
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SCHMALSCHRIFT (Mittel)

Mit :| Schmalschrift | bestimmen Sie Anfang und Ende desjenigen Textteils, der
in Schmalschrift geschrieben werden soll. Auf dem Monitor erkennen Sie Anfang
und Ende des betreffenden Textteils an den Sonderzeichen ,/C* .

KOMPR.SCHRIFT (Klein)

Mit :] Kompr.Schrift | bestimmen Sie Anfang und Ende desjenigen Textteils, der
in komprimierter Schrift geschrieben werden soll. Auf dem Monitor erkennen Sie
Anfang und Ende des betreffenden Textteils an den Sonderzeichen /K" .

BREITSCHRIFT

Mit :| Breitschrift | bestimmen Sie Anfang und Ende desjenigen Textteils, der in
Breitschrift geschrieben werden soll. Auf dem Monitor erkennen Sie Anfang und
Ende des betreffenden Textteils an den Sonderzeichen ,/B“, die auf dem Monitor
erscheinen.

FETTSCHRIFT

Mit :| Fettschrift | bestimmen Sie Anfang und Ende desjenigen Textteils, der in
Fettschrift geschrieben werden soll. Auf dem Monitor erkennen Sie Anfang und
Ende des betreffenden Textteils an den Sonderzeichen ,/F“ .

UNTERSTREICHEN

Mit :| Unterstreichen | bestimmen Sie Anfang und Ende desjenigen Textteils, der
unterstrichen geschrieben werden soll. Auf dem Monitor erkennen Sie den
unterstrichenen Textteil an dem Sonderzeichen ,/F“.

Die Unterstreichung sollten Sie nur jeweils in einer Zeile fortlaufend angeben. Ist
eine Unterstreichung Gber mehrere Zeilen notwendig, sollte in jeder Zeile Beginn
und Anfang der Unterstreichung angegeben werden.

NEUE SEITE

Mit :| Neue Seite | veranlassen Sie einen manuellen Seitenumbruch im Text. Sie
erkennen am linken unteren Maskenrand in welcher Zeile und Spalte Sie sich
beim Texterfassen mit dem Cursor gerade befinden. AuRerdem sollte Ihnen
bekannt sein, wie viele Zeilen pro Seite Sie auf lhr Druckerpapier schreiben
kénnen. Aufgrund dieser Information entscheiden Sie, an welcher Stelle Sie einen
Seitenwechsel vornehmen wollen. Setzen Sie dann den Cursor auf diese Zeile
und aktivieren Sie den Seitenwechsel mit ;| Neue Seite | . Den Seitenwechsel
erkennen Sie auf dem Bildschirm an dem Sonderzeichen ,/S*.

Die gesamte Zeile, in der das Sonderzeichen ,/S* steht, wird auf die nachste Seite
positioniert.

15.1.6. Drucken

Der Brieftextes wird mit
. |Drucken |

ausgedruckt. Bitte beachten Sie, dass die Serienbrief-Platzhalter im Klartext
gedruckt werden. Eine Ersetzung findet nur im Serienbriefdruck statt.
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15.1.7. Serienbriefe

Serienbriefe sind Briefe, die mit gleichem Inhalt aber unterschiedlicher Adresse
und Anrede an mehrere Personen gleichzeitig verschickt werden. Bei der
Erstellung von Serienbriefen greift das Programm somit auf einen Brief und auf
eine Adressdatei zu. In gSyS stehen zwei Adressdateien zur Verfligung. Diese
sind:

Adressen der Lehrkréafte (Personaldaten)
sonstige Adressen (Adressdaten)

Der Brief und die Adressdatei werden von gSyS zu einem Brief
zusammengestellt. Dies bedeutet, dass Sie in |hrem Brief dem Programm
mitteilen muissen, an welche Stelle welche Information aus der Adressdatei
eingefligt werden muss. gSyS benutzt hierfir Platzhalter in Form des
Prozentzeichens mit angefiigter Nummer. Folgende Platzhalter sind in der
allgemeinen Textverarbeitung besetzt:

%0 fir Systemdatum des Rechners

%1 fur Anredeschlissel linker Teil

%2 fur Namel

%3 fur Name2

%4 fur StralRe

%5 fur Postleitzahl und Gemeindenamen

%6 fur Anredeform laut Anredeschliissel rechter Teil
%7 fur Anredename

Der Bezug, wofir der Platzhalter steht, entspricht den Datenfeldbezeichnungen in
der Adress-Verwaltung fir den Bereich der Adressdaten.

Wird auf Personaldaten zugegriffen, so gilt abweichend zu oben folgendes:

%1 Anrede

%2 Nachname in Briefanschrift

%3 Vorname in Briefanschrift

%6 "Sehr geehrter Herr" oder "Sehr geehrte Frau"
%7 fur Titel

Ein Beispiel fur die Adresse der Lehrkrafte ist im Textbaustein "Anschrift mit
Platzhaltern" bereits aufgebaut. Zum Schreiben von Serienbriefen, die Sie auf
obige Weise erstellt haben, aktivieren Sie nun den Befehl

. | Serienbrief |
Das Programm benutzt nun den angewahlten Brief und greift auf eine Datei zu,

die Sie vor jeder Serienbrieferstellung individuell tber das Meni "Selekt.
Adresse." zusammenstellen kénnen (siehe Kapitel 15.6).
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15.2. Drucken Briefe

Uber das Menii "Drucken Briefe" besteht die Mdglichkeit durch Angabe der Brief-
nummer einen oder mehrere Briefe gleichzeitig zu drucken.

15.3. Inhalt Texte

Entsprechend dem Meni "Inhalt Briefe" kénnen Sie im Meni "Inhalt Texte"
(Textbausteine) alle verfigbaren Textbausteine anschauen, zur Bearbeitung auf-
rufen, neu eintragen oder l6schen. Die Bedienung des Programms entspricht
dabei den Ausfiihrungen im Abschnitt "Inhalt Briefe".

15.4. Adressverwaltung

Der Programmteil ,Adressverwaltung” wird in der Einfihrung zu gSyS im Kapitel 8
ausfuhrlich beschrieben.

15.5. Adresslisten

Abb. 15.5.1:
Texte -

Adresslisten

Das Meni "Adresslisten" gibt die Mdoglichkeit, alle Adressen oder die derzeit

selektierten Adressen auf dem Drucker oder dem Bildschirm auszugeben. Uber

dieses Meni kdnnen auch Etiketten und Kuverts bedruckt werden.

Listenauswahl x

i Auswahl

" Adressliste numerisch L

' Adressliste alphabetisch

" Adressliste selektiert

Uberschrift : I

 Adressaufkleber selektiert

Anzahl: |0 Etiketten-Einstellungen

 Adr. auf Briefe selektiert

Zeile : | 0 Spalte : | 0

Abbrechen |

i Etiketten

Anzahl Etiketten I 0 Anzahl Etiketten I 0 Speichern |

~LIEn

Linker Rand erst. Etikett I Beginnzeile Etikett IO—
Abstand Etiketten QUER I Abstand Etiketten HOCH I Verwerfen |

Leerzeile zwischen Strasse und Ort
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15.6. Selektion von Adressen

Der Menupunkt "Selekt. Adress." bietet die Moglichkeit, individuell zu bestimmen,
welcher Personenkreis einen Serienbrief erhalten soll. Die zuletzt durchgefiihrte
Selektion wird jeweils abgespeichert.

Wenn Sie das Menl "Text - Selekt. Adress." aktivieren, erscheint ein Fenster fir
die Selektion der Adressdaten:

Abb. 15.6.1:

Texte — Adress- -
Selektion Adress Selektion | Stammdaten Selektion | Selektion Durchfﬂhrenl Selektierte Adressenl

==Y
Selektinn von Adress- und Personaldaten - ||:| | X

Nr. Selektionsmerkmal Zuordnen | Léschen |

Nr. Selektionsgruppe -~

AKTIV SYS

ALTER SYS

MUSIK SYS
FREIGESTELLT SYS
FEUERWEHRAUSSCH. S¥YS
HAUPTVERSAMMLUNG SYS
BF / Adr..FIRMA SYS

G26 SYS

W g |~ | (| AW N

—
(=]

-
sy

S

r's
-
s

Speichern

Nachfolgend ist beschrieben, wie die Selektion durchgefiihrt werden muss:

15.6.1 Adress Selektion (Karteikarte 1)

Sie konnen anhand der Selektionskriterien eine erste Auswahl aus den
Adressdaten festlegen. Die Funktionalitat der Selektion und Selektionskriterien ist
auch im Kapitel Konstanten, Adressverwaltung und Stammdaten — Personal
beschrieben.

Seite 185



15.6.2. Stammdaten Selektion (Karteikarte 2)

Wechseln Sie zum Karteireiter ,Stammdaten Selektion“ um die Auswahlkriterien
fur das Personal festzulegen

e e —oix
Selektion Adress Selektion Stammdaten Selektion |Se|ektion Durchfﬁhrenl Selektierte Adressenl
Nr. Selektionsmerkmal Zuordnen | Loschen |
Nr. Selektionsgruppe -~
2 |AKTIV 5YS
3 |ALTER SYS
4  |MUSIK 5YS
] FREIGESTELLT SYS
6 |FEUERWEHRAUSSCH. %S
7 |HAUPTVERSAMMLUNG SYS
8 |BF/Adr:FIRMA SYS
9 |G26 5YS
10
11 -
| 4 4 | LI_I
Speichern

15.6.3. Selektion durchfihren (Karteikarte 3)

Wechseln Sie zum Karteireiter ,Selektion durchfihren® um anhand der
festgelegten Auswahlkriterien eine Adressdatei zu erstellen.

M Selektinn von Adress- und Personaldaten 10 il
Texte — Adress-
Selektion Selektion Personaldaten aktivieren ~Selektion Adressdaten aktivieren
Selektion aus Personaldaten I Selektion aus Adressdaten r
Die Selektion erfolgt nach den Kriterien {Selektions- Die Selektion erfolgt nach den
gruppen) in dem Karteiblatt 'Stammdaten Selektion' Kriterien { Selektionsgruppen ) in
dem Karteiblatt 'Adress Selektion’
~Selektion Personaldaten
Abteilung |00 Gemeindefeuerwehr LI .
- Sortierfolge
Zug 0 j Sortieren nach Name i
Gruppe 0 zll Sortieren nach Stralte r
Lehrgang |000 Kein Lehrgang LI Sortieren nach Plz r
Dienststellung 1 IKeine LI SoHieren nach Ont r
Dienststellung 2 |Keine LI Neu Sortieren
Dienstgrad |Keiner LI
Funkti Keine -
unxiien | _l Selektion starten | Beenden
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15.6.3.1. Selektion

Geben Sie nun an, ob die Selektion aus dem
Adressen- und dem Personalteil,
nur dem Personalteil oder

nur dem Adressenteil

durchgefihrt werden soll.

Dies ist insbesondere immer dann wichtig, wenn nur aus den Adressdaten
selektiert wird, da ansonsten immer das vollstandige Lehrpersonal ebenfalls ein
Anschreiben erhalten wiirden.

Wabhlen Sie : | Selektion starten | um die Selektion durchzufiihren. Nach erfolgter
Selektion erscheint ein Nachrichtenfenster mit der Angabe der Anzahl selektierter
Adressen.

15.6.3.2. Sortierfolge

Geben Sie die Sortierfolge an, in der die Briefe, Etiketten oder Kuverts gedruckt
werden sollen. Die Sortierung nach Stral3e ist immer dann sinnvoll, wenn die
Briefe selbst ausgetragen werden.

Wahlen Sie
sortieren.

| Neu Sortieren | um bestehende selektierte Daten erneut zu

15.6.4. Selektierte Adressen (Karteikarte 4)

Abb. 15.6.4:
Texte — Adress-
Selektion

EE]
Adress Selektionl Stammdaten Selektionl Selektion Durchfiihren Selektierte Adressen |
Status | Lfd.Nr. Name 1 Name 2 Strafle Plz Ont 1=
1 Blrgermeisteramt Herrn Bgm. Denger Rathausplatz 6 69221 |Dossenheim —
2 Deutschen Feuerwehrvd Herrn Prasident Stru | Sénke-Nissen-Koog 6 | 25821 |Reuflenkdge
3 Dr. Felix Bronchius Alveclenhain 112 22222 | Luftstadt
4 Innenministerium Ref. 6/2 Dorotheenstr. 6 70173 |Stuttgart
S Jugendfeuerwehr Baden-Wiirtemberg | Limesstr. 28 74706 | Osterburken
6 Jugendfeuerwehr Kreisname eingeben 69221 |Dossenheim
7 Kreisbrandmeister Florian Feuerzahn Wassergasse 23 11111 | Brandstetten
8 Landesfeuerwehrschule| Baden-Wiirttemberg | Steinackerstr. 47 76646 |Bruchsal
9 Landesfeuerwehrverban| Herrn Vors. Englerth | Hohenstauferstr. 40 73479 |Ellwangen
10 Landesfeuerwehrverban| -Geschéftsstelle- Rohrer Weg 12 71032 |Boblingen
11 Landratsamt KBM Feuerzahn Verwaltungsstr. 42 11111 | Brandstetten
12 Landratsamt Musterkreis Verwaltungsstrale 42 11111 Musterstadt
13 Olhert.Snfruare Pnatfarh 1394 RA1RA | Walldnrf AILI
<« | »
Loschen
Neu Adresse | Neu Personal | Serienbrief | ’7 Beginn Mark.| Ende Mark. | Ldschen | Beenden |

Seite 187



15.6.4.1. Neu Adresse

Aus dem Menu "Selektierte Adressen anzeigen" haben Sie die Mdglichkeit, mit : |
Neu Adresse | einzelne Adresseintrage aus der Adressverwaltung zu den
selektierten Adressen hinzuzufiigen.

15.6.4.2. Neu Personal

Aus dem MenU "Selektierte Adressen anzeigen" haben Sie die Mdglichkeit, mit : |
Neu Personal | einzelne Personaleintrdge aus den Personaldaten zu den
selektierten Adressen hinzuzuftigen.

15.6.4.3. Serienbrief (Steuerdatei fur MS-WORD erstellen)

Aus dem Meni "Selektierte Adressen anzeigen" haben Sie die Mdglichkeit, mit : |
Serienbrief | eine Steuerdatei mit allen in gSyS selektierten Adressen fir das
Textverarbeitungsprogramm "Microsoft - Word" zu erstellen. Diese Steuerdatei
erhalt automatisch den Namen "ADRESS.TXT" und kann direkt in MS-Word zur
Erstellung von Serienbriefen eingebunden werden. Der Dateiname der
Steuerdatei und der Speicherort kann mit einem Windows-Filedialog festgelegt
werden. Somit kénnen Sie sich bei Bedarf mit MS-Word einen Serienbrief
erstellen, und mit den Adressen von gSyS ausdrucken.

15.6.4.4. Loschen

Aus dem Meni "Selektierte Adressen anzeigen" haben Sie die Mdglichkeit, mit : |
Loschen | einzelne oder mehrere Eintrage zu léschen. Wenn Sie mehrere
Eintrage auf einmal |6schen mochten kénnen Sie eine Folge von Eintréagen
markieren.

Markieren Sie dazu den ersten Eintrag mit der Maustaste und betétigen
|Beginn Mark. |

Markieren Sie dann den letzten Eintrag mit der Maustaste und betétigen
|[Ende Mark. |

Mit : | Léschen | kann jetzt der ganze markierte Bereich geléscht werden.

15.7. Selektierte Adressen anzeigen

Der Menipunkt "Selekt.anzeig." 6ffnet das Fenster ,Selektion Adressen” und zeigt
Ihnen in der vierten Karteikarte die selektierten Adressen. Die Bedienung wird im
Kapitel 15.6 behandelt.
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16. Statistik

Die Grundauswahl "Statistik" bietet eine Vielzahl von Mdglichkeiten zur
statistischen Auswertung der gespeicherten Daten. Die Bedienerfiihrung ergibt
sich aus den Angaben in der Menufuhrung. Besondere Erlauterungen sind hierzu
nicht erforderlich. Wir empfehlen Ihnen, sich alle Mdglichkeiten anzuschauen und
dabei die Listen ausdrucken zu lassen.

Erlautert werden sollen jedoch kurz die MenUpunkte "Termin-Planung” und
"Wichtige Termine".

16.1. Termin - Planung

Der Menupunkt “"Termin-Planung” bietet Ihnen einen komfortablen
Terminkalender, der Sie bei jedem Programm-Start von gSyS automatisch an
wichtige Termine erinnert.

Sie konnen innerhalb des Menipunktes "Termin-Kalender" jeden beliebigen
Termin Uber "Neueingabe" individuell eintragen. Beachten Sie hierbei, dass gSyS
fur einen Neueintrag immer dasjenige Datum vorgibt, auf dem die hell hinterlegte
Flache steht. Das Datum kann selbstverstandlich beliebig Gberschrieben werden.

Alle anderen Mdglichkeiten des Terminkalenders ergeben sich beim Arbeiten aus
den Erlauterungen der Meniifiihrung.

16.2. Wichtige Termine

Im MenuUpunkt "Wichtige Termine" besteht die Mdglichkeit, sich die wichtigsten
Termine anzuschauen.
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17. Dienste

In diesem Programmteil haben Sie die Mdglichkeit die allgemeinen
Systemparameter einzugeben.

Im einzelnen sind dies:
Systemparameter (Kapitel 17.1.)

Farb- und Fonteinstellungen ( Kapitel 17.2.)

Ebenso stehen Ihnen in diesem Programmteil verschiedene Funktionen zur
Dateipflege zur Verfligung.

Im einzelnen sind dies:

Daten Reorganisieren ( Kapitel 17.3.)
Daten auf Disk sichern (Kapitel 17.4.)
Daten von Disk laden ( Kapitel 17.5.)
Passworter /Benutzer ( Kapitel 17.6.)
Jahresabschluss ( Kapitel 17.7.)
Datentbergabe an kSyS ( Kapitel 17.8.)
gSyS — Information ( Kapitel 17.9.)
Leitstellen-Information ( Kapitel 17.10.)
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17.1. Systemparameter

Abb.17.1.1:
Dienste-
Systemparameter

: Dienste-Systemparameter

Es 6ffnet sich folgende Eingabemaske:

o Systemparameter

—Allgemeine Systemeinstellungen

Sicherheitskontrolle
Timeout - Zeit
Jahrhundertepoche
Update Einsatzparam.

Eurc-Kurs in DM

Wahlen Sie Uber die Menuleiste folgenden Menipunkt an:

6000
1920

1.95583

“?I‘Hfl

Netzwerkwartezeit

Umfanyg des Logfiles

Rundungsparam.Einsatz :

NE

?l

— Briefe

Unterschr. Kommandant : |Wehrfiihrer Brief Diensthesuch : 990 I 0

Unterschr. KBM .~ 3tBM : Leiter der Feusrwehr F2w-BED Einladung : 991 I il

Unterschr. Blirgerm. Oberbirgermeister FEW-BED Rechnung 1991 |97
Untersuchungen

Lfd.Nr. 3tammdaten : I 0 I 0 Briefe fiir G25 | Briefef G25-2 | Briefe fir G37 Briefe fiir G42 |

Lfd.Nr. Fahrzeuges I 0 I 0 Briefe fir G256 |

Lfd Nr. Gerdte [ @ I Briefe fiir G31 |

Lfd.Nr. Einsdtze [ o [ 1 Briafe fiir G41 |

— Formulareinstallungen

Seitenlange
Seitenbeginn
Seitenbeginn 1 :
Seitenbeginn 2

Seitenende

RRGRE

Seitenends 1

L.Rand Adr.Feld:
Link. Eand Text:

Briefkapf

Beyg. Formblatt :

EREEE

Druckerskalierunyg QUER:
Druckerskalierunyg HOCH:

Formulare Einsatz QUER:

Formulare Einsatz HOCH:

[ =
[ i |
o| o

100
100

Beenden |

Ahbbrechen
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17.1.1. Allgemeine Systemeinstellungen

Sicherheitskontrolle

reserviert flr spatere Erweiterung

Timeout-Zeit

Automatisches Programmende nach Inaktivitat in Sekunden ( nur DOS-
Version )

Jahrhundertepoche

Bei der Eingabe von 2-stelligen Jahreszahlen in Datumsfeldern erfolgt die
Bildung des Jahrhundertwertes nach dieser Einstellung. Bei der Eingabe
von ,1910" ergénzt gSyS alle 2-stelligen Datumswerte die grof3er als 10
auf 19xx. Bei Werten kleiner 10 auf 20xx.

Update Einsatzparameter

Tragen Sie hier ein, ob lhre Einsatzparameterdatei ,EINSATZ5.DBF* bei
einem Update automatisch angepasst werden soll. Standard-Vorgabe =
”J“_

Euro-Kurs in DM

Eintrag muss 1,95583 lauten

Netzwerkwartezeit

Bei Zugriff auf bereits benutzte Datensatze wartet gSyS die angegebene
Zeit in Sekunden. Als Vorgabe empfehlen wir 2 sec.

Umfang des Logfiles

gSyS protokolliert alle Anderungen in den Datenbanken in der Datei
LOG.TXT. Die Angabe bestimmt die Anzahl der gednderten Datenfelder
einer Datenbank, die abgespeichert wird. Der Wert ,9 , speichert jeweils
den kompletten Datensatz vor der Anderung. Als Vorgabe empfehlen wir
den Wert 1"

Rundungsparameter Einsatz

An dieser Stelle kdnnen Sie eintragen welche Rundungsparameter bei der
Einsatzabrechnung genutzt werden.

0 = Rundung auf 1/10 Stunden

1 = Rundung auf ganze Stunden

2 = Rundungsparameter aus Konstanten verwenden
5 = Rundung auf ¥ Stunden

9 = Sonderabrechnung
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17.1.2. Briefe und Listen

Unterschrift Kommandant

Geben Sie den Text ein, der bei der Unterschrift Kommandant genommen
werden soll.

Unterschrift Kreisbrandmeister / Stadtbrandmeister

Geben Sie den Text ein, der bei der Unterschrift des KbM / StBM
genommen werden soll.

Unterschrift Birgermeister

Geben Sie den Text ein, der bei der Unterschrift des Birgermeisters
genommen werden soll.

Lfd.Nr. Stammdaten

Geben Sie den Bereich ( von, bis ) fir die laufende Nummer ein, der bei
der Neueingabe verwendet werden soll.

Wenn gSyS in mehreren Abteilungen verwendet werden soll, kann mit
dieser Festlegung gesteuert werden welche Agbteilung mit welchem
Bereich arbeiten soll.

Lfd.Nr. Fahrzeuge

Geben Sie den Bereich ( von, bis ) fur die laufende Nummer ein, der bei
der Neueingabe verwendet werden soll.

Wenn gSyS in mehreren Abteilungen verwendet werden soll, kann mit
dieser Festlegung gesteuert werden welche Agbteilung mit welchem
Bereich arbeiten soll.

Lfd.Nr. Geréate

Geben Sie den Bereich ( von, bis ) fur die laufende Nummer ein, der bei
der Neueingabe verwendet werden soll.

Wenn gSyS in mehreren Abteilungen verwendet werden soll, kann mit
dieser Festlegung gesteuert werden welche Agbteilung mit welchem
Bereich arbeiten soll.
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Lfd.Nr. Einsatze

Geben Sie den Bereich ( von, bis ) fir die laufende Nummer ein, der bei
der Neueingabe verwendet werden soll.

Wenn gSyS in mehreren Abteilungen verwendet werden soll, kann mit
dieser Festlegung gesteuert werden welche Agbteilung mit welchem
Bereich arbeiten soll.

Briefe

- Dienstbesuch

- FSW/BSD Einladung
-  FSW/BSD Rechnung
- Untersuchung: G25

- Untersuchung: G26

- Untersuchung: G31

- Untersuchung: G41

- Untersuchung: G52-2
- Untersuchung: G37

- Untersuchung: G42

Wenn Sie nicht den fest in gSyS einprogrammierten Standardbrief
verwenden wollen, tragen Sie hier die Briefnummer ein, die Sie
stattdessen verwenden wollen. Beachten Sie bitte, dass der Brief den Sie
an dieser Stelle vorgeben, auch von lhnen in der Textverarbeitung erstellt
werden muf3.
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17.1.3. Formulareinstellungen

Seitenléange

Maximale Anzahl Zeilen je Blatt (nur Standardausdrucke)

Seitenbeginn

Erste bedruckbare Zeile bei allen Ausdrucken auf3er Lehrgangsliste

Seitenbeginn 1

Beginnzeile des Adressfelds bei Briefen

Seitenbeginn 2

Beginnzeile des Textfelds bei Briefen

Seitenende

Letzte Druckzeile in einer Liste ohne FulRzeile

Seitenende 1
Letzte Druckzeile in einer Liste
Linker Rand Adressfeld

Linker Rand des Adressfelds bei Briefen

Linker Rand Text

Linker Rand des Brieftextes bei Briefen

Briefkopf

Druck des Briefkopfes bei automatisierten Anschreiben

Beginn Formblatt

Beginnzeile bei Formblattern ( reserviert)
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Druckerskalierung QUER in %

Die Skalierung wird von pSyS verwendet um die Ausdrucke an die
verschiedenen Druckermodelle anzupassen. Die Vorgabe fir ,Skalierung
Quer” kénnen Sie in Dienste — Systemparameter als Vorgabe einstellen.
Verringern Sie den Wert, wenn bei Ausdrucken auf der rechten Seite
Zeichen fehlen. Bei bestimmten Ausdrucken ( z.B. Lehrgangslisten ) wird
der geanderte Wert automatisch abgespeichert und erscheint beim
nachsten Ausdruck. Die Vorgabe fur die Skalierung wird auf den
Arbeitsplatz bezogen gespeichert.

Druckerskalierung HOCH in %
Analog zur Druckerskalierung QUER

Formulare Einsatz QUER

Analog zur Druckerskalierung. Dieser Wert wird jedoch ausschlieRlich fir
den Einsatzbericht verwendet.

Formulare Einsatz HOCH

Analog zur Druckerskalierung. Dieser Wert wird jedoch ausschlieRlich fir
den Einsatzbericht verwendet.
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17.2. Farb- und Fonteinstellungen

Abb.17.2.1:
Farb-und Font
Einstellungen

Abb.17.2.2:
Farb-und Font

Einstellungen

Wahlen Sie Uber die Menuleiste folgenden Menipunkt an:
: Dienste-Farb- und Fonteinstellungen

Es 6ffnet sich folgende Eingabemaske:

Auswahl der Farben- und SchriftgroBen x|

Bitte: wahlen Sie die Standardfarben von
gSys furwWindows

" Testfarbe " Texthintergrund

" Eingabefeldfarbe " Eingabefeldhintergrund
" Buttonfarbe " Buttonhintergrund

" WwWarmungen / Hinweise ' Fensterhintergrund

— Schiiftarabe Andern

. . o . Farbeinstellung Anderm
Bitte wahler Sie die Schiiftgrale von

gSys fur windows

-
Ecispiel-Text I 8 j

Altemative Schiiftart verwendere W

Langenkaorrektur flir Eingabefelder ID jl

Beenden |

Sie kdnnen hier die Farbeinstellungen fir gSyS &ndern. Nach der Wahl (Text,
Eingabefeld, etc.) kénnen Sie durch Betatigen von ,Farbeinstellung dndern* eine
neue Farbe einstellen.

Fir die Einstellung der Schriftgro3e schlagen wird als Standardwert die Grof3e 8
vor. Je nach verwendetem Bildschirm koénnen Sie die Grof3e anpassen. Bei
Problemen mit der Darstellung der Textfelder kénnen Sie eine alternative
Schriftart einstellen. Sollten die Eingabefelder nicht in ihrer vollen Lange
dargestellt werden, missen Sie den Wert ,Langenkorrektur” erhéhen ( siehe auch
Kap. 6.1.2 ). Die Anderungen werden nicht in bereits geoffneten Fenstern
wirksam.

Fir die Auswahl der Farben 6ffnet sich das Standardfenster von Windows fiir die
Farbauswahl. Fir die Ubernahme der gewiinschten Farbe driicken Sie ,OK* .

Grundfarben:

M =T R
M RN
HETFTHET NN
HETMEAEEENEN
_l_xl EEEEEN
Benutzerdefinierte Farber:

I_I_I_I_I_I_I_I_ Farl:ue'lEEI Hu:utEI
[T Saltl_ im0
Farben definieren »» | FarbelB asis Hell.: I_ Blav: II]_

(] I Abbrechen | Farben hinzufligen |
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17.3. Daten Reorganisieren

Abb. 17.3.1:
Dienste
Reorganisation

Wahlen Sie Uber die Menuleiste folgenden Menipunkt an:
: Dienste-Daten Reorganisieren
Es 6ffnet sich folgende Eingabemaske:

aSys - Reorganization il

Reorganisation der gSy5S - Datenbanken

Datenbank in Bearbeitung :

Index DB -Packen Beenden |

Der Menipunkt "Daten reorganisieren” bietet die Mdoglichkeit, nach einer
fehlerhaften Beendigung des Programms oder nach dem Rickladen der Dateien
von Sicherungsdisketten, den Dateibestand und die Verkettungshinweise
zwischen den Dateien wieder in einen arbeitsfahigen Zustand zu versetzen. Die
Reorganisation wird bei den meisten auftretenden Fehlern von gSyS selbst
gestartet. Bei Fehlern, wie Stromausfall, geschieht dies beim Neustart des
Programms ebenfalls automatisch. Im dbrigen empfehlen wir lhnen bei jedem
Verdacht auf Datenprobleme in den Datenbanken, eine Daten-Reorganisation
( INDEX )durchzufihren.

Eine Datenreorganisation ( DB-Packen ) ist im stérungsfreien Betrieb
- turnusmaniig einmal jahrlich
- immer, wenn das Programm "langsam" wird
- immer, nach einem Jahresabschluss oder Datenbereinigung
durchzufuhren.

Vorsicht: Vor jeder Datenreorganisation ist im stérungsfreien Betrieb eine
Sicherungskopie (siehe Kapitel 17.4 ) zu erstellen.
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17.3.1. Index

Bei der Wahl der Index-Reorganisation werden die Sortiertabellen der
Datenbanken neu erstellt und die Datenkonsistenz geprift. Die Ergebnisse der
Prufung wird in einem Fenster dargestellt.

Die Funktion Index kann jederzeit durchgefiihrt werden.

17.3.2. DB-Packen

Vor Ausfiihrung unbedingt eine Datensicherung durchfiithren !

Nach umfangreichen Anderungen oder Bereinigungen im Datenbestand kénnen
die Datenbanken komprimiert werden. Wenn Sie keine Probleme mit langsamen
Zugriff auf gSyS haben ( Verschlechterung ) sollte diese Funktion nicht ausgeftihrt
werden.

Nach der Komprimierung der Datenbanken wird automatisch die Funktion
INDEX ausgefuhrt.

e irvels
Dienste EI

@ Recrganisation beendet |

Nach erfolgreichem Abschluss der Reorganisation erhalten Sie die obenstehende
Meldung.
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17.4. Daten auf Disk sichern

Wahlen Sie Uber die Menuleiste folgenden Menipunkt an:
: Dienste-Systemparameter

Es 6ffnet sich folgende Eingabemaske:

B o
Abb. 17.4.1. Sys- banke
Datensicherun o575 O R il

Sicherungsdateien : GREETYSESAVEY

Datenbank in Bearbeitung:  Keine

[~ Alle Datenbanken [~ Einsatzclaten

Mur Persanaldaten der angegebenen I Feuenwshrkasse

Abteilung sichern (00=Alle Personaldaten) I Pers. Austiistung

00 Feuerwehr Hanau LI I Protakall
Aushildung, Standortaushild. und
[ Stammdaten Personal I Leistungsahzeichen /
Wettkampie
™ Geréte, Inventar und bMeldeempfanger [" Sicherheitzwachdienst

Laufwerk wahlen Starten | Beenden |

Sie haben an dieser Stelle die Mdbglichkeit, lhren kompletten Datenbestand
( Vorauswahl ) oder nur einen Teil zu sichern. Wahlen Sie hierzu die Option ,Alle
Datenbanken” oder die entsprechenden Bereiche die Sie sichern mdchten.

Nachdem Sie die gewilinschte Optionen eingestellt haben, wahlen Sie durch
Anklicken des Buttons ,Laufwerk wéhlen* das gewiinschte Laufwerk und den
gewinschten Sicherungspfad und starten Sie mit dem Button ,Starten* die
Datensicherung.

ACHTUNG!

Sie sollten Teilbereiche nur dann sichern, wenn Sie Daten per Diskette an
einen Funktionstrager ( z.B. die Feuerwehrkasse fiur den Kassenwart )
weitergeben moéchten. Ansonsten sollten Sie nach Moglichkeit immer den
gesamten Datenbestand ( Alle Datenbanken ) sichern!

Ein wesentlicher Punkt bei der Arbeit mit EDV- gespeicherten Daten ist die
Datensicherheit. Die  Datensicherheit  betrifft die  technischen  und
organisatorischen Mal3nahmen, die notwendig sind, um Datenverluste und
Datenteilverluste zu verhindern.

Grundlage hierfir ist, dass die vorhandenen Daten mindestens zweimal und an
raumlich getrennten Stellen vorhanden sind. Damit ist gewahrleistet, dass bei
Verlust der Daten von dem einen Datentrager, mit der zweiten Kopie der aktuelle
Dateizustand wieder hergestellt werden kann.
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In der Praxis ist dies mit der "standigen" Erstellung von Sicherungsdisketten zu
gewahrleisten. "Standig" bedeutet dabei im Idealfall, dass nach jedem Arbeiten
mit gSyS die Daten auf Diskette gesichert werden. Wie oft Sie eine
Datensicherung durchfiihren, liegt letztlich im Ermessen des Anwenders. Es sei
jedoch dringend davor gewarnt, nachlassig zu werden, wenn nicht mehr
nachvollziehbare Eintrdge vorgenommen worden sind. Zur Sicherung wird eine
formatierte Diskette in das Laufwerk eingelegt und die Sicherung mit der
Aktivierung des Menus "Daten auf Disk. sich." gestartet.

Stellen Sie vor Beginn der Sicherung sicher, dass ausreichend formatierte
Disketten verfligbar sind.

Da der Umgang mit Disketten nicht mehr zeitgemaf ist empfehlen wird den
Einsatz eines USB-Speicher-Sticks oder die Datensicherung auf ein
Netzlaufwerk !

Alternativ kdénnen Sie auch das komplette Datenverzeichnis ( in der Reqgel
.FEUER* ) auf eine CD brennen.

Seite 201



17.5. Daten von Disk laden

Abb. 17.5.1:

Datenriick-
sicherung

Grundsatzliches:

Beachten Sie bitte, dass beim Rickladen alle Daten I|hres aktuellen
Datenbestandes geldscht, bzw. mit dem neuen Datenbestand liberschrieben
werden.

Ausnahme: Wenn Sie nur einen Teilbereich zurlickladen, werden
selbstverstandlich nur die Daten des entsprechenden Teilbereiches
geléscht, bzw. Gberschrieben.

Wenn Sie von mehreren Stellen mit dem gleichen Datenbestand arbeiten
mochten, ist der Weg Uber Datensicherung / Riickladen auf keinen Fall der
richtige. Hierflr gibt es andere Mdglichkeiten ( z.B. der Einsatz der gSyS-
Netzversion in Verbindung mit einem ISDN-Fernzugang Uber Terminal-
server ).
Zum Riuckladen wahlen Sie tUiber die Menuleiste folgenden Menlpunkt an:

: Dienste-Systemparameter

Es offnet sich folgende Eingabemaske:

x

Sicherungsdateien : GAGSYSSAWEY

Datenbank in Bearbeitung :  Keine

[ Alle Datenbanken [~ Einsatzdaten

[ Feuemvehrkasse

™ Pers. Ausriistung

[~ Frotokaoll
Aushildung, Standortaushild. und
[~ Stammdaten Personal r Leistungsabzeichen /
Wettkampfe
[T Gerate, Inventar und Meldeempfanger [ Sichetheitswachdianst

Laufwerk wahlen | Starten Beenden |

Mit dem Menipunkt "Daten von Disk. laden" kdnnen die gesicherten Dateien
(siehe Kapitel 17.4) wieder auf die Festplatte zurlickgeladen werden. Vor einem
Rickladen der Daten erfolgen mehrere Sicherheitsabfragen. Beachten Sie bitte
hierzu die Ausfiihrungen ,Grundsatzliches* am Anfang des Abschnittes.

Sie kénnen an dieser Stelle entscheiden ob Sie alle Datenbanken oder nur einen
optionalen Bereich zurtickladen méchten.
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Abb. 17.5.2:

Datenriick-
sicherung

Abb. 17.5.3:

Datenriick-
sicherung

Abb. 17.5.4:
Datenriick-
sicherung

Vor Beginn der Riicksicherung erstellt gSyS zur Sicherheit eine Kopie des

aktuellen Datenbestandes in Inrem Datenverzeichnis. Das Datenverzeichnis wird
bei der Installation von gSyS automatisch angelegt. Sie finden den Namen Ihres
Datenverzeichnisses in der Datei GSYS.INI unter dem Parameter ,DBFDirectory:

in diesem Beipiel: -> G:\Hanau\Sicherung\-Datum-\-Uhrzeit-\

BN 6:\hanau' Sicherung) 1 7-02-2004% 1 1-36-25

_|E| x
JDaIE\ Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras  ? ‘-

J dzurick v o= - | Q) suchen |%Ordnzr . T “E LPE e ‘ -

J Adresse ID Gihanautsicherung' 17-02-200411-26-25 ;l @ Wechssin u
Ordner x | | Dateiname [ Grifie | Typ _+ [ Gesndert [ -
[ peskton ABRECH.DEF 17KE  Database Flle 12,10,2002 02110
B arbeitsplatz ABT DEF 21KE Database File 10,.10,2001 21:48
§3 Lokaler Datentréiger (<3 ABTORG DEF 34KE  Datsbase Flle 07.02,2001 20:58
Lokaler Datertrsger (1) AINFO.DEF 1KE  Database Flle 30.01,2004 04134
Laksler Datentréger (E:) AKTIV.DEF 13KE  Database File 10,10.2001 21148
Loksler Datentriger (F1) ANMELD.DEF #2KB  Database File 12.02,2004 1319
Loksler Datentrager (5:) ANMELD1.DEF 7KE  Database File 10,10,2001 21:43
L0 feuerdat AMMELDZ DEF Z0KE Databass File 10.10.2001 21198
anyssave ASDDEF 1KB  Database File 07.02.2001 20:57
geysvarsianen ATEM.LEF 39KE  Database File 02.41,2001 11,37
hana AUSLDEF OKE  Database File 11.04.2008 01,05
8 :ld; A2 DEF 607KE  Database Flle 11.04,2003 0L:05
D Sicherung AUSE DEF 4KE Database File 10,10.2001 21:48
B 17-02-2004 BERICHT DEF 9KE Datsbase File 11.04,2002 01:05
4 113625 BERLIF DEF KB Datshase File 03.03,2003 16,54
RECTCLER BESUCH.DEF TE1KE Database File 11.04.2003 01:05
System Yalume Infarmation BESLICH1.DEF 4736 KB Database Flle 02,11,2001 1157
[ VPN a1 Fie PRE ERR Mabzhas Fila i 200

Bei Problemen kann der urspringliche Datenbestand aus diesem
Sicherungsverzeichnis wiederhergestellt werden.

Bestéatigen Sie alle Sicherheitsabfragen, wenn Sie tatsédchlich den aktuellen
Datenbestand Uberschreiben wollen.

inweis x|

@ Bewor Sie alke Daten zurlickladen missen Sie zuerst den aktuellen Datenbestand sichern |

hinweis x|

@ Bitte sichern Sie wor dem Rickladen den aktuellen Datenbestand auf Thre Festplatte |

Daten zuriickladen =i

@ Datenriicksicherung ldscht ALLE vorhandenen Daten |
Mein |

Hier besteht die letzte Mdglichkeit die Datenriicksicherung abzubrechen.

CETR x|

@ Achtumg: GSYS.IMI zurickladen - Bei giner Datensicherung won ginem anderen Corputer kénnen Problerne auftretan |
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ACHTUNG !I

Wenn Sie Daten einer anderen gSyS-Installation einspielen dirfen Sie auf
keinen Fall die Datei gSyS.INI Uberschreiben !

]

@ Méchten Sie wirklich die worhandene G5%5.IMI Oberschreiben 7

Ja I Mein

Wenn Sie die Datei gSyS.INI Uberschreiben, kann es sein dass das
Datenverzeichnis nicht mehr mit dem tatsachlichen Ort Uibereinstimmt. Wahlen
Sie diese Option nur, wenn Sie einen friheren Datenbestand von gSyS
zurlckladen.

inweis x|

@ Dateien wurden korrekk eingespielk |

Nach dem Rickladen wird eine Datenreorganisation wie unter 17.3 beschrieben
durchgefihrt.

sicherung : :
Reorganisation der gSyS - Datenbanken

Datenbank in Bearbeitung :

Index

Betatigen Sie die Schaltflache ,Index” um die Reorganisation zu beginnen.
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17.6. Passwort- und Benutzerverwaltung

Abb. 17.6.1:
Anmeldung

Die Verwaltung der einzelnen Nutzer ist ausschlieBlich dem Administrator
vorbehalten. Nur de Administrator hat die Berechtigung zum Bearbeiten aller
Nutzer. Wenn Sie sich mit Ihrem Passwort in die Benutzerverwaltung einloggen,

kénnen Sie ausschliel3lich

eingeschrankt!

Ihre eigenen Daten andern;

Wabhlen Sie Uber die Menlleiste folgenden Menulpunkt an:

. Dienste-Passwort-und Benutzerverwaltung

Es offnet sich folgende Eingabemaske:

Marne:

FPasswort:

gEyE-Yerzeichnis:

g5yS - Anmeldung

x|

(0]:4 I
Abbruch |

IDefauIt—Verzeichnis GAHAMALLY

[

diese auch nur

Melden Sie sich mit lhrem Benutzernamen und Passwort an. Nur Administratoren
( Zugriffsstufe 0 ) kénnen alle Funktionen der Benutzerverwaltung nutzen.

17.6.1. Passworter und Benutzereigenschaften

Abb. 17.6.1.1:
Benutzeribersicht

_Iolx]
Status | B.Nr. Benutzermame Benutzer | Passwort | von Abt) Bis Abl | dugr.Stufe | rofile] Letets Anmeldung | Letzte Abmeldunc 2 | & “andam |
228 FLOR FEUER |0 1 1 31.07.2000/20:45:25 | 31.07.2000/21:03:1
226 FLORI FEUER |0 2 1 10.08.2000/14:14:24 | 10.08.2000/16:12:< Pw-Kasse
227 FLOR FEUER |0 3 1 31.07.00/16:05:54 | 16:06:08
228 FLORI FEUER |0 0 1 10.08.00/1525:08 | 15:27:06
229 FLOR FEUER |0 0 1 31.07.00/16:06:29 | 16:06:41
230 FLORI FEUER |0 B 1 3107004161301 | 161318
231 FLOR FEUER |0 7 1 31.07.00/1613:23 | 31.07.00/16:16:0
232 FLORI FEUER |0 0 1 30.08.00/1756:39 | 30.08.00/18:02:2
233 FLOR FEUER |0 0 1 03.07.00/1624:37 |15:24:45
234 FLORI FEUER |0 0 1 19.01.01/07:29:29  |19.01.01/07:29:3
235 FLOR FEUER |0 0 1
236 FLORI FEUER |0 0 1
237 FLOR FEUER |0 0 1
238 FLORI FEUER |0 0 1
239 FLOR FEUER |0 0 1
240 | Jugendwarte FLORI FEUER |0 0 1 19.01.01/0730:47  |19.01.01 /07:30:6 _I
F 241 | Adam Michael FILORI FFLIFR n n 1 NN A15N445  Inantnl/16n5 E b Beandan

Wahlen Sie einen Benutzer und aktivieren Sie die Eingabemaske durch ,Andern®
oder durch einen ,Doppelklick* auf den markierten Eintrag.
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17.6.2. Benutzerdaten bearbeiten

Abb. 17.6.2.1:

Benutzerdaten

bearbeiten

EBenutzerdaten Bearbeiten ll
Benutzername : [Tngendwarte
Benutzerkennung 8 Im
Passwort : | Passwort - Andern I
Einstellungen g I_ | Einstellungen I
Zugriff von Abt. : IDD Feuerwehr Hanau j
Zugriff bis Zbt. : IDD Feuerwehr Hanau j

¥ gSy5-D0S kompatible Tastenfunktion
Zugriffsstufe : IT [~ Rbgeschlossene Einsatze filtern
zugriff gz5/-2/37/42: I_ [© Einsatzfilter aktivieren
zugriff gzeé g Iﬁ [” Inst.Eintrag Geratepriifung erzwingen
Zugriff g3l : Iﬁ I Zugriff auf alle Termine erlauben
Zugriff g4l g Iﬁ [” Zugriff VDA-S&4tze in Personalstamm
Zugriff Einsatz/BS-Status: I_ Zugriff Abrechnungssatze : I_

Zugriff Wachdienstbetrag : I_
NUR Zugriff Jugendfeuerw.: I_

Sie haben folgende Moglichkeiten:

Passwort — Andern
wird im nachsten Kapitel beschrieben ( Kapitel 17.6.3.)

Einstellungen
Benutzerdefinierte Einstellungen fir Druckeranpassungen ( wird im Kapitel 17.6.4
beschrieben )

Zugriff von Abt. /Bis Abt.
Regelt fiir welche Abteilungen die Daten angezeigt / bearbeitet werden kénnen.

GSYS-DOS kompatible Tastenfunktionen
Abweichend von der Windows-Tastenfunktion arbeiten die Funktionstasten und
Entertaste wie unter DOS

Zugriffsstufen in gSyS

Der Schutz der Daten ist insbesondere von Bedeutung, wenn wie bei gSysS,
personenbezogene Daten gespeichert und bearbeitet werden. Wir verweisen
hierzu auf den Artikel

"Schutzmalinahmen bei personenbezogenen Daten”
Hans-Joachim Profeld; Brandschutz 10/1989 S.562-564

gSyS verflgt zur Gewahrleistung lhres Datenschutzes Ulber ein komfortables
Schutzsystem. Dieses Schutzsystem bietet die Mdglichkeit, bis zu 260 Anwendern
( in der Netzwerkversion ) mit unterschiedlichen Zugriffsberechtigungen in das
Programm einzubauen und jedem Anwender ein eigenes unterschiedliches
Passwort zuzuteilen.
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Der Begriff "Anwender" ist hierbei nicht personenorientiert zu verstehen, sondern
bezieht sich auf eine Personengruppe mit gleichem Passwort und gleicher
Zugriffsberechtigung.

Der Software-Hersteller von gSyS hat die neun Zugriffsgruppen mit
verschiedenen Zugriffsberechtigungen versehen. Die Gruppen sind nachfolgend
aufgefuhrt. Der Aufbau der Zugriffe erfolgt hierarchisch. Dies bedeutet z.B., dass
der Zugriff "4" neben den auf ihn zugeschnittenen Ausschlusskriterien auch alles
nicht kann, was in den Zugriffsstufe 3 und 2 bereits eingeschrankt ist.

Zugriff Einschrankung auf Zugriffe
0 keinerlei Einschrankung, sollte dem Programmverwalter vorbehalten sein

1 keine Passwortvergabe
keine Anderung der Systemparameter

Die Verwendung der Stufen 2-9 wird nicht mehr empfohlen. Verwenden Sie
die Zugriffssteuerung wie im Kapitel 18 beschrieben.

2 kein Jahresabschluf

3 kein Zugriff auf Personalblatt im Stamm
kein Zugriff auf Verdienstausfall im Personalstamm
kein Zugriff auf Lehrgangsergebnisse
kein Zugriff auf Infoblatt bei Ehrungen
kein Ausdruck von Personalstammdaten

4 kein Zugriff auf History
kein Zugriff auf "Atemschutz"
kein Zugriff auf Lehrgangsbearbeitung
keine Antragstellung fir Ehrungen
kein Ausdruck von Lehrgangslisten
kein Zugriff auf Einsatzabrechnung
keine Eingabe der Wachabteilung

5 kein Zugriff auf Einsatzbearbeitung
keine Anderung in Stammdaten
kein Zugriff auf "Ausbildung"
kein Zugriff auf "Wettkdmpfe"
kein Zugriff auf Dienstplanbearbeitung
kein Zugriff auf FSW-Bearbeitung
keine Anderung von Geraten
keine Anderung von Fahrzeugen

6 kein Ausdruck FSW
kein Ausdruck Dienstbesuch
kein Ausdruck Einsatz
keine Konstanten bearbeiten
keine Statistik

7 kein Zugriff auf Stammdaten
nur noch Zugriff auf Terminplanung und Textverarbeitung

8 kein Zugriff auf Adressverwaltung
nur noch Zugriff auf Briefe, Textbausteine und Termine

9 nur noch Zugriff auf Terminplanung
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AuRerdem kdnnen Sie fur jeden Anwender angeben, ob sich der Zugriff auf eine
bestimmte Abteilung beschrénkt.

Der Zugriff "0" sollte ausschlie3lich dem Programmverwalter vorbehalten bleiben.
Zur Einrichtung der Anwender gehen Sie wie folgt vor:

a) Aktivieren Sie
: Dienste - Passworter/Benutzer

b) Geben Sie in der Sicherheitsabfrage den Benutzernamen und das
Passwort des Programmverwalters ein.

C) Geben Sie als Anwender "1" den Benutzernamen und das Passwort des
Programmverwalters ein. Der Programmverwalter hat grundsatzlich auf
den gesamten Datenbestand und die Berechtigungen der Zugriffsgruppe
"0" Zugriff.

d) Geben Sie nun alle von lhnen vorgesehenen Anwender ein. Offnen Sie
das Eingabefenster durch einen ,Doppelklick* auf den markierten Eintrag
oder wahlen Sie ,Andern“.

Geben Sie hierzu ein:

Benutzernamen
Benutzerkennung
Benutzerpasswort (siehe 17.6.3)
Zugriffsgruppe
e) Verlassen Sie das Eingabefeld mit dem Button ,Beenden®. Bei

Verwendung der "Abbruch"-Taste werden die Anderungen nicht
gespeichert.

Die Benutzer und die Passworter sind nun angelegt.

Die Einstellung Zugriffsrechte jedes einzelnen Benutzers ist im Kapitel 18
( Zugriffsverwaltung ) ausfiihrlich beschrieben.
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17.6.3. Passwort andern

Abb. 17.6.3.1:
Passwort

Aktivieren Sie im Fenster ,Benutzerdaten bearbeiten”

: Passwort andern

g5yS Kennwort Andern

Altes Kennwort :

Meues Kenrwart ; I'f“"““"‘*

x|
__ Abbrecten_|

Kennwornbestatigung I”‘““‘“‘“ Abbrechen

Nach Eingabe des alten Kennworts missen Sie das neue Kennwort zweimal
eingeben. Bestatigen Sie das neue Kennwort mit ,,OK".

17.6.4. Benutzerdefinierte Systemparameter

Abb. 17.6.4.1:
Benutzerdefinierte

Einstellungen

Bei Betéatigen der Schaltflache ,Einstellungen® kénnen Sie fur jeden Benutzer
unterschiedliche Druckereinstellungen vornehmen. Die einzelnen Einstellungen
sind im Kapitel Dienste — Systemparameter beschrieben.

Benutzerdefinierte Systemparameter fiir Adam,Michael ]

—allgemeine Systemeinstellungen

Netzwerkwartezelt

Umfang des Logfiles z 241

Sicherhedtekontral e @ l_
Timeout - Zeit 3 IT
Jahrhundertepoche z I—
Update Einsatzparam. : I_

Euro-Eurs in UM Bundungsparam.Einsatz :

!

T

= Etiefe

IUnterschr. Kommandant : I Erisf Diensthesuch : 950
Unterschr. KBM ~ StHM : FEW-BED Einladung @ 991
Unterschr. Birgerm. 5 ESW-BED Eechnumneg, 1 g9l

Untersuchungen

Lfd. Nx. Stammdaten : I Biriefe flir G25 | Briefef. G2&-2 || Eriefe fiir G37 Briefe fiir G42 |
Lfd.Nx, Fahrzeuge I Eriefefiir G2 |
LEd.Mr. Gerdte | | Briete fir 671 |
Lfd K. Einsitze [ | Briete fur Gl |

— Formulareinstellungen

Seitenlange \72 Seltenende 1 l? Druckerskalisrung (QUER: F
Seitenbeginn IU_ L.Rand Adr.Feld: IF Druckerskalierung HOCH: 100
Seitenbeginn 1 : IB_ Link. Rand Text: |5_

Seitenbeginn 2 : lF Briefkopf IJ_ Formulare Einsatz QUER: 100
Seitenende IF Beg. Formblatt : ID— Formulare Einsatz HOCH: 100

Beenden Abhbrechen
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17.7. Jahresabschluld

Abb. 17.7.1:

Jahresabschlu

Das Menue "Jahresabschlu" I6éscht alle Informationen, die im System enthalten
sind und ausschlieBlich aus Grinden der Jahresstatistik gespeichert werden.
Der Jahresabschluf® hat somit direkte Auswirkungen auf den Datenbestand. Um
Datenverlust zu vermeiden, sind folgende Punkte bzgl. des Menues
"Jahresabschlul" zu beachten:

Der Jahresabschlul® wird ausschlief3lich vom Programmverwalter durchgefthrt.

Vor Durchfihrung des Jahresabschlusses ist eine Datensicherung
durchzufihren. Diese Datensicherung wird als "Jahresdiskette 20.." abgelegt.
Der Begriff "Jahresdiskette" bedeutet, dal diese Diskette nicht wieder
Uberspielt wird, sondern bei den Langzeitunterlagen der Feuerwehr aufbewahrt
wird.

Der Jahresabschluf? darf friihestens dann durchgefuhrt werden, wenn alle
Statistiken und Abrechnungen fir das betreffende Kalenderjahr ausgedruckt
sind.

Beachten Sie auch, dal3 bei der Hauptversammlung auf entsprechende Daten
zurlickgegriffen werden mul3.

Da die Praxis zeigt, dall sehr oft auf Daten des zurlckliegenden Jahres
zugegriffen werden muf3, wird empfohlen, einen Jahresabschlufd immer erst mit
einem Zeitverzug von zwei Geschaftsjahren durchzufihren.

Beachten Sie, daf3 beim Jahresabschlul? alle Personen geldscht werden, die
verstorben oder aus der Feuerwehr ausgetreten sind. Es empfiehlt sich daher
von diesen Personen vorher ein Personalstammblatt auszudrucken und bei
den Personalunterlagen abzulegen.

Um hierbei Versdaumnisse zu vermeiden, sollte man es sich angewdhnen, beim
entsprechenden Eintrag im Personalstamm einen Ausdruck des
Personalblattes zu starten.

Die Durchfuhrung des Jahresabschlusses ist aus der Menuefiihrung erkennbar.

g5y5 - Jahresabschlub il
Bearbeiten
3| B 4|m)
Folgende Daten werden bis zum Stichtag geldscht :
Personaldaten mit Austritt oder Todesfall ... Il I ..
Diensthesuche und Wachdienste ............... Il I ..
Einsdtze~Einsatz-Wachd. und Kostenbescheide . Il I ..
Berdte - INVENLAT .« v vt vt i e nntnane e Il I ..
Personaldaten B 1]
Dienstbesuche u. Wachdienste : 1]
Einsatze und Kostenbescheide : 1]
Inventardaten 3 1]
JahresabschluB Beenden |
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17.8. Datentibergabe an kSyS

Mit dieser Funktion kénnen Sie einen Datenbestand zur Weitergabe an den
Kreisbrandmeister  erstellen.  Voraussetzung ist natdrlich, dass |Ihr
Kreisbrandmeister das Programm kSyS der Fa. OLBERT-SOFTWARE nutzt.

o -
Abb. 17.8.1: kSyS - Dateniibernahme il
Dateniibergabe

an kSyS Sicherungsdateien : A

Datenbank in Bearbeitung :  Keine

[” Personaldaten ohne Namen weitergeben
[T Einsatzdaten ohne Namen weitergeben
[T Lehrgangsdaten ohne Namen weitergeben

Bitte heachten Sie, dal nur Fersanaleintrage libernommen werden, die in den
Stammdaten im Datenfeld 'kSyS-Ubern' kein ‘™' haben

Laufwerk wahlen Diatei erstelllen Abbruch

17.9. gSyS — Informationen

In diesem Fenster sehen Sie wichtige Systeminformationen und Service-

Nummern.
F
%be 9;1%.:" gsys - WeersHmm | —Anschrift, Support und Intemet
an kSyS 1.05-29.11.03-Build1042-PLUS Anschrift : OLBERT - Software
—gSyS - Systeminformation Goethestrale - 21
Freier Hauptspeicher : 1023 MB 59221 Dossenheim
Grolter Speicherblock @ AR5 MB Telefon : 0BZZ21 BBBO-331
Freier Plattenspeicher : ZZZ MB Telefax : 06221 BAB0-341
gsys — Applikation : C:\FEUER Hotline : 0171 220 35 18
g8y8 - Datenbanken T GiWHANAUY Hotline ;0171 220 20 37
gs8yS - Temp-Dateisn 1 CIA\FEUER\ E - MAIL 1 olbert@olbert.de
Einstell. SET GSYS= : 1 servicelolbert.de
Einstell. 3SET GSYSPFAD=: giyS-Problemmeldung: | e-Mail an Olbert-Software |
Frozessor : 586 Internet - WWH : http:/ www._olbert de
—g3yS - Schulungen — Datenbestand
gS8yS-Schulungen : Hies-Softwareschulungen Datens&atze Personal : 603
Plastyweg 9 Datensdtze Einsatz : 3210
68809 Neulussheim Datens&dtze Inventar : 1490
Telefon : 06205 37760 Datens&dtze Fahrzeuge: 76
Telefax : 06205 38383 Datensatze Adressen : 70
E - MAIL : schulung@olbert.de
Offene Datenbanken in Logfile schreiben | Beendean
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17.10. Leitstellen Informationen ( nur Leitstellen-Modul )

Abb. 17.10.1:

Leitstellen-
Information

Mit dieser Funktion konnen Parameter fiir die Ubernahme aus einem Leitsystem
geandert werden.

T
Information Einsatzleitsysten

=3

ELS-Schnittstelle ist nicht oder fehlerhaft installiert !

Heue Startzeit [ HH:MM )

Zeitintervall (Minuten)

ASD Interwvall [ Sek. )

Queus Intervall [ Sek. )

Datenibernahme starten |

11

Zeiten andern |

Zeiter Ubetnehmen |

Anderung WENWETEnN |

Beenden
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18. Arbeiten mit mehreren gSyS - Datenbestanden

Um Statistiken nicht zu verfalschen empfiehlt es sich am Jahresende einen
Jahresabschlul  durchzufihren. Bei dem Jahresabschlul3 werden alle
ausgetretenen und verstorbenen Feuerwehrangehoérige automatisch (nach
Nachfrage) geltscht.

Will man auf Daten der Vorjahre zuriickgreifen, bietet gSyS die Mdglichkeit
mehrere Versionen auf einem PC vorzuhalten.

ACHTUNG!

Da bei einem Update evtl. Strukturanderungen in den Datenbanktabellen
vorgenommen werden, ist es wichtig, alle Versionen die auf einem PC
vorgehalten werden, upzudaten. Ansonsten wirde der Zugriff mit einer neuen
Version von gSyS auf einen alteren Datenbestand unter Umstanden Fehler
verursachen.

18.1. Vorarbeiten mit dem Windows-Explorer

Um einen Ordner (Verzeichnis) kopieren zu kdénnen benétigen Sie mindestens
Grundkenntnisse mit Ihrem Betriebssystem (Windows)

Zum Kopieren einer neuen Version gehen Sie folgendermal3en vor:

1. Rufen Sie den Windows-Explorer auf.

2. Klicken Sie das Standardverzeichnis von gSyS (i.d.R <C\FEUER\>) mit
der rechten Maustaste an und wéhlen Sie den Mentpunkt ,Kopieren*

3. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Laufwerk in das Sie die

alternative Version kopieren wollen.

Wahlen Sie den Menupunkt ,Einfugen®

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das neue Verzeichnis und

bennen es mit dem Menipunkt ,Umbenennen” nach Ihren Winschen um.

6. Merken Sie sich den Laufwerksbuchstaben und den Pfad (Ordner) fiir den
Eintrag in der Datei ,GSYS.INI*; siehe Kapitel 18.2

as

18.2. Vorarbeiten in der Datei ,, GSYS.INI“

gSyS liest beim Programmstart Parameter aus der Datei ,GSYS.INI* aus dem
Standardverzeichnis.

Das Standardverzeichnis wird bei der Installation festgelegt. Sie kodnnen
folgendermal3en rausfinden, welches Ihr Standardverzeichnis ist:

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Icon mit dem Sie gSyS starten und

wahlen Sie den Menupunkt ,Eigenschaften”. Es 6ffnet sich ein Fenster in dem Sie
das Standardverzeichnis ( Zielort ) ablesen kdonnen:
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Abb. 18.2.1:

Standard-
verzeichnis

Eigenschaften von Wgsys.exe @lﬂﬂ

allgemein  Yerknipfung

QsuL

@E‘ Wigsys.exe

Zieltyp: Arrwendung
Zielort: FEUERTEST
Ziel:

[¥| Getrenmter Speicherbaraich

™ Unter anderem Benutzernamen ausflihren

susfiihren in: | 0:\FEUERTEST

Tastenkombination IKein

Ausfihren: INorma les Fenster LI

Kommentar: I

Ziel suchen... | Anderes Symbol...l

0K I Abbrechen | Ubernehmenl

Das Anmelden der alternativen Verzeichnisse in gSyS erfolgt durch Eintrége in
der Datei GSYS.INL.

Offnen Sie hierzu die Datei ,GSYS.INI* in Inrem Standardverzeichnis und tragen
Sie das neu kopierte Verzeichnis mit der Syntax aus u.g. Beispiel ein.

Beispiel:

DBFDirectory=G:\\FEUERTEST\
DBFDirectoryl=G:\FEUER1,G:\\FEUERTEST\
DBFDirectory2=G:\FEUER2,G:\\FEUERTEST1\

In diesem Beispiel ist “G:\FEUERTEST"das Standardverzeichnis. Das alternative
Verzeichnis ist ,,G\\FEUERTEST1".

Syntax: DBFDirectory[999]=[Name im Klartext],[Datenverzeichnis]

Die Syntax ist zwingend vorgeschrieben.
Der Bereich DBFDirectory liegt zwischen 1 und 100.
Der Name im Klartext wird beim ,Neu Anmelden“ angezeigt.
Das Datenverzeichnis muf3 das Laufwerk und den Pfadnamen beinhalten. Es
kénnen auch mehrere Versionen auf einer Festplatte vorgehalten werden.
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18.3. Starten einer anderen gSyS-Version

Beim normalen Starten von gSyS wird immer die Standardversion gestartet. Dies
hat den Hintergrund, dass nicht versehentlich mit einer alteren Version gearbeitet
wird.

Das Starten einer alteren Version kann deshalb nur aus der Standardversion
geschehen.

Starten Sie gSyS wie gewohnt
Wabhlen Sie in gSyS den Menlpunkt: BEARBEITEN->NEU ANMELDEN

=] gSyS-FEUERWEHRVERWALTUNG

Abb. 18.3.1: Stammdaten Ausbidung Ehrungen Einsitze  Test Statistk Dienste | Bearbeiten Fenster Zentrale Werkstatten Einsatznachbearbeitung  Gerateverwaltung
Starten einer ] 1Y ES B o = = e B R S N R A St ALT+S
H Andern FS
anderen Versiont NevErre F2
History F2
Text
Lischen

Drucken
Passbild

Maske: Blattermn
Speichern ALTHW
Ruckgangig ALTHU

Anfang STRG+BILD-MACH-OBEN
Ruickwidrts UMSCHALT+EILD-NACH-OBEN

Worwdrts UMSCHALT+BILD-MACH-UNTEM
Ende STRG+BILD-HACH-UNTEN

Sortierung

ALT+BILD-MACH-UNTEN
ALT+F4

SchiieBen
Beenden

Kopieren
Ausschneiden
Einftigen

Datum Heute
Daturn Gestern ALT+HG
Datum Lbschen

g5yS-Dos-wWersion

Hilfe:

Einsatzabrechnung

Inwentar-Barcode Scannen  ROLLEM-FESTSTELL

Machricht Senden

Inventar-Barcode Scannen I UMSCHALT+4

Einsatztransfer

Es o¢ffnet sich ein Fenster in dem Sie die gewlinschte Version auswahlen kénnen:

aSys - Anmeldung @I il

Marme: I,

Abb. 18.3.1:
Starten einer
anderen Versiont

Basswort: Ahbruch

gSyo-verzeichnis: Default-v'erzeichnis: gSys-Yerzeichnis
Default-*erzeichnis:
FEUERTEST: G\FEUERTESTY
FEUERTEST!: GA\FEUERTESTTY,

zeichnis
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ACHTUNG!

Beim Wechsel einer Version gibt gSyS nochmals einen Hinweis, dass ab sofort
nicht mehr mit der Standardversion gearbeitet wird. Man muss sich absolut
dariiber im klaren sein, dass mit einer alteren Version gearbeitet wird.
Anderungen in dieser Version werden selbstverstandlich nicht in die
Stadardversion tibernommen!

18.4. Updaten einer anderen (bzw. mehreren) gSyS-Version(en)

Bei updaten einer gSyS-Version (z.B. Jahresupdate) kontrolliert das gSyS-
Installationsprogramm die Eintrage in der gSyS.INI (im Standardverzeichnis).
Wenn in der gSyS.INI alternative DBF-Verzeichnisse eingetragen sind, fragt das
Installationsprogramm nach, ob diese auch upgedatet werden sollen.

Es empfiehlt sich immer diese Verzeichnisse ebenfalls upzudaten.

Verfahren Sie wie im Kapitel 2.3 (Updaten von CD-ROM) beschrieben. An
entsrechender Stelle kommt der Hinweis, dass mehrere gSyS-Versionen installiert
sind.

== Installation fiir gSYyS-FEUERWEHRYERWALTUNG _|I:I|i|

Mavinstalation  Update  Anschrift Andern  EURO-Konwvertisrung  Dienste Fenster  Beenden

Abb. 18.4.1:

Updaten einer
anderen Versiont

O & ]
@ Update hat folgende gSyS-Datenbestande in der Datei gSyS-IMI gefunden :

Default-Verzeichnis :: G:\FEUERTEST),

FEUERTEST :: G:\FEUERTEST,
FEUERTEST1 @i G:\FEUERTEST1},

s [ars jum Bcroll  [issoin [ioressmsisk

Seite 216



Abb. 18.3.1:
Starten einer
anderen Versiont

Lassen Sie die Option ,Fir alle in der Datei GSYS.INI eingetragenen gSyS-
Datenbestande das Update durchfihren* aktiviert Dadurch werden die
Datenbanktabellen aller gSyS-Versionen die in der Datei ,GSYS.INI* eingetragen
sind, aktuallisiert.

InstallatiunfﬂrgSyS—FEUERWEHRVERWALTU @I _|I:| ll

Mevinstalation Update  Anschrift findern EURO-Konvertierung  Dienste  Ferster  Beenden

qgsys - Update

gSyS - Installation :

Die Funktion Lehrgénge erganzen andert Lehrgange fiir BADENWURT TEMBERG |
™ Lehrgénge ergénzen und Umstellung auf neues Lehrgangsnr-Format (z B. 108/01)

[T Umstellung auf neues Lehrgangsnr-Format (z.8. 108/01} fiir alle Bundeslander
— [ Gerdte Ordnungsnummerndatei und Prifungen wiederherstellen

v Fiiralle in der Datei GSYS.INI eingetragenen gSyS-Datenbestande das Update durchfiihren

Abbrechen MNetzwerk-Client Update/installation Update Starten
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19. Zugriffsverwaltung

Der Schutz der Daten ist insbesondere von Bedeutung, wenn wie bei gSYS,
personenbezogene Daten gespeichert und bearbeitet werden. Wir verweisen
hierzu auf den Artikel

"SchutzmaRnahmen bei personenbezogenen Daten"
Hans-Joachim Profeld; Brandschutz 10/1989 S.562-564

Richten Sie zuerst, wie unter 17.4. beschrieben lhre Anwender ein.
Die Zugriffsverwaltung in gSyS unterscheidet sich in zwei Teile:

1. die Zugriffsteuerung auf die Menuestruktur
2. die Zugriffsteuerung auf Buttons

Die  Zugriffsteuerung auf Buttons wird innerhalb gSyS  geregelt.
Die Zugriffsteuerung auf die Menuestruktur wird mit dem Zusatzprogramm:

Start-Programme-gSyS fir Windows-gSyS Secure geregelt.
(Dateiname ,WGSYSSEC.EXE" im lokalen gSyS-Verzeichnis)

Beginnen wir mit der Zugriffsberechtigung fiir Buttons.

19.1. Zugriffsverwaltung fur Buttons

Starten Sie zuerst gSyS.
Wabhlen Sie tber die Menueleiste folgenden Menuepunkt an:
: Stammdaten — Personaldaten

Es 6ffnet sich das Eingabefenster:

Abb.19.1.1:

Personaldaten STAMMDATEN
Perstinliche Daten | Feuerwehibezogene Daten I Suche I
Anrede I | Texth lat,t,l Passhi ldl Personal-Nr. I a 0
Hame I geboren an I - I_
Vorname I Heirat I -
StraRe I Blutgruppe I
Plz ~ Ort I 6709 IIJeinhausen Spindnummer I—
Ortsteil I Brillentriger : I
Telef . /Fax ID?354 I Staatsangeh. I
=Hail | |
Krankenkasse :I Schulbild. : IHauD‘SSChUlE j
Beruf erlernt :I Fahrerlaubnis lj l—
Beruf ausgeiibt :I Zusatz-Fschein: I_ l_
Arbeitgeher :IStadtwerke Weinhausen Verd . Ausf . : I 0.0a DH~Std.
Strale JStadtweg 67 | vooo | oooo)p [ 000
Plz ~ Ort ;|1711 | [Veinhausen Tel.Dienst: 072
Arbeitoeber Abt. Tel. (Funk): [
FEW Typ ~ Herst.: I SHOG—Alarm Nr.: 270
PEW Typ ~ Herst.: I Bemerkung I
Austritt-/Ubern. I - Verstorben am I -
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Abb. 19.1.2:

Zugriffsverwaltung
Button Textblatt

Halten Sie auf der Tastatur die Taste ,STRG (links)" gedriickt und Klicken Sie
gleichzeitig mit der rechten Maustaste auf den Button ,Textblatt"

Es offnet sich das Auswahlfenster mit den Zugriffsberechtigungen fiir den Button
~1extblatt

Meniizicherheit STAMMDATENT1 Textblatt x|

¥ | Supensisar ¥ Benutzer 16 W Benutzer 31 ¥ Benutzer 46 ¥ Gruppe 1 [ Benutzer 61-79 )
E W Benutzer 17 ¥ Benutzer 32 W Benutzer 47
¥ Gruppe 2 [ Benutzer 80-99 )
¥ Unbekannt ¥ Benutzer 18 ¥ Benutzer 33 ¥ Benutzer 48
W Unbekannt W Benutzer 19 W Benutzer 34 V¥ Benutzer 49 W Gruppe 3 [ Berutzer 100119
¥ Unbekannt ¥ Benutzer 20 ¥ Benutzer 35 ¥ Benutzer 50
W Gruppe 4 | Berutzer 120139
¥ Unbekannt ¥ Benutzer 21 ¥ Benutzer 36 ¥ Benutzer 1
W Unbekannt W Benutzer 22 W Benutzer 37 V¥ Benutzer 52 ¥ Gruppa 5 [ Benutzer 140-169
W Unbekannt ¥ Benutzer 23 W Benutzer 38 ¥ EBenutzer 53
v 5
¥ Unbekannt ¥ Benutzer 24 ¥ Benutzer 39 ¥ Benutzer 54 W Gruppe 6 ( Benutzer 170133
W Benutzer 10 v ¥ Benutzer 40 v
¥ Benutzer 25 ¥ Benutzer 55 W Gruppe 7 [ Berutzer 200-213
¥ Benutzer 11 ¥ Benutzer 25 ™ Benutzer 41 ¥ Benutzer 55
¥ Benutzer 12 ¥ Benutzer 27 ¥ Benutzer 42 ¥ Benutzer 57 W' Gruppe 8  Benuizer 200219
v v
W Benutzer 13 W Benutzer 28 ¥ Benutzer 43 ¥ Benutzer 58 ¥ Giuppe 9 | Benutzer 220-239 |
¥ Benutzer 14 ¥ Benutzer 29 ¥ Benutzer 44 ¥ Benutzer 59
¥ Benutzer 15 ¥ Benutzer 30 ¥ Benutzer 45 ¥ Benutzer 60 ¥ Gruppe 10 [ Benutzer 240-259 |
Anderungﬂbernehmenl Allen Zugriff Erauben | Allen Zugriff Werbieten | Abbrechen |

In diesem Beispiel, Abb 19.1.2. haben alle Anwender Zugriff auf diesen Button.

Sie kdnnen jedem Benutzer, mit Ausnahme des Supervisors, durch klicken auf
den Button ,Allen Zugriff verbieten* auf einen Schlag den Zugriff verbieten.

Jeder Anwender, der einen Haken hat, darf auf den Button zugreifen.

AbschlieRend miissen Sie den Button ,Anderungen tibernehmen* betitigen um
die Anderungen wirksam zu machen.

Auf diese Weise kdnnen Sie im gesamten Programm fir jeden einzelnen Button
die Zugriffsberechtigungen steuern.
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19.2. Zugriffsverwaltung auf die Menuestruktur

Beenden Sie gSyS
Starten Sie das Zusatzprogramm gSyS Secure uber:

Start-Programme-gSyS fur Windows-gSyS Secure
Falls gSyS-Secure im Startmenl nicht eingetragen ist kdnnen Sie das Programm
direkt im lokalen gSyS-Verzeichnis starten. Es hat den Namen
MWGSYSSEC.EXE".
Wabhlen Sie:

: Stammdaten-Personaldaten-Drucken-Alle Menuepunkte

- Personaldaten 3 Suchen 3
—Abb 19.2.1.: Atemschutzpr » Andem S = il QI ll
Zugriffsverwaltun Touchepi, > Newsingabe
Menuestruktur HiheretungsFrii, »  Histoy r
- 25 Friifuna > Tewt

Eahrzeugverwaltung p Lozehen
= Drucken Stammblatt
Gerdtever > Sichem Ohne History
Geratepriifung » Riickgangig Mur History

4 1.te eMai senden Mur Lehrgénge
Meldeempfang > AnZte eMail senden Erfassungsblatt
Pers. Ausilist > An alle senden Kontralimitteilung
R -(ieee ALLE MENOPUNKTE ALLE MENUPUNKTE
Beenden ALT+F4

ALLE MENUPUNKTE

Anderungen speichem NS [FAPS UM [ECAOLT 054534 |BESB0480 K

Es 6ffnet sich das Auswabhlfenster fur die Zugriffsberichtigung der Menuestruktur:

Stammdaten-Personaldaten-Drucken-Alle Menuepunkte
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Abb. 19.2.2..

Zugriffsverwaltung
Menuestruktur [ | Supenisor ¥ Eenutzer 16 ¥ Eenutzer 31 ¥ Eenutzer 46 ¥ Gruppe 1 [ Eenutzer 61-79)
¥ Benutzer 17 ¥ Benutzer 32 ¥ Benutzer 47 V Giruppe 2 [ Benutzer 80-99 |
4 v v v
¥ Unbekannt ¥ Benutzer 18 ¥ Benutzer 33 ¥ Benutzer 48 ¥ Gruppe 3( Berutzer 100113
¥ Unbekannt ¥ Benutzer 19 ¥ Benutzer 34 ¥ Benutzer 49
V¥ Gruppe 4 [ Benutzer 120-139
¥ Unbekannt ¥ Benutzer 20 ¥ Benutzer 35 ¥ Benutzer 50
¥ Gruppe 5 [ Benutzer 140-169
¥ Unbekannt ¥ Benutzer 21 ¥ Benutzer 35 ¥ Benutzer 51 ppe 5|
v -
¥ Unbekannt ¥ Eenutzer 22 ¥ Eenutzer 37 ¥ Eenutzer 52 7 Gruppe & [ Benutzer 170199
¥ Unbekant ¥ Benutzer 23 ¥ Benutzer 38 ¥ Benutzer 53 ¥ Gruppe 7 [ Berutzer 200-219
¥ Unbekannt ¥ Eenutzer 24 ¥ Eenutzer 29 ¥ Eenutzer 54 W Gruppe 8| Benutzer 200-219 )
¥ Berutzer 10 Iv Berutzer 25 ¥ Berutzer 40 I’ Benutzer 55 ¥ Gruppe 9 | Berutzer 220-239 |
v ¥ Benutzer 26 v ¥ Eenutzer 56
v Benutzer 11 ¥ Benutzer 41 W Gruppe 10[ Berulzer 240-259 |
¥ Benutzer 12 ¥ Benutzer 27 ¥ Benutzer 42 ¥ Benutzer 57
¥ Benutzer 13 ¥ Benutzer 28 ¥ Benutzer 43 ¥ Benutzer 58 Zugang fur alle Mentipunkte und
alle Benutzer erlauben
¥ Benutzer 14 ¥ Benutzer 29 ¥ Benutzer 44 V' Benutzer 59 I~ ALLES ERLAUBEN
¥ Benutzer 15 v Benutzer 30 ¥ Eenutzer 45 ¥ Benutzer B0 %
Anderung Obermehmen | Zugang Allen Erauben | Zugang Allen Eerhietenl fibbrechen |

In diesem Beispiel, Abb 19.2.2. haben alle Anwender Zugriff auf dieses Menue.

Sie kdnnen jedem Benutzer, mit Ausnahme des Supervisors, durch klicken auf
den Button ,Allen Zugriff verbieten* auf einen Schlag den Zugriff verbieten.

Jeder Anwender, der einen Haken hat, darf auf das Menue zugreifen.

AbschlieRend miissen Sie den Button ,Anderungen tibernehmen* betatigen um
die Anderungen wirksam zu machen.

Selbstverstandlich hatten Sie, wie in Abb 19.2.1 gezeigt, nicht ,,Alle Menuepunkte*
wéhlen mussen. Sie kdnnen auch fir jeden einzelnen Menuepunkt ( z.B. Drucken-
Stammblatt / Ohne History etc.) die Zugriffsberechtigungen regein.

Auf diese Weise konnen Sie im gesamten Programm fir jeden einzelnen
Menueeintrag die Zugriffsberechtigungen steuern.

19.2.1. Profil far alle Menlpunkte in diesem Menu tbernehmen

Sie kbnnen das angezeigte Profil fiir alle Menipunkte eines ,Untermenis”
Ubernehmen. Dies erméglicht z.B. die Freigabe des ganzen ,Drucken-Menis*
ohne Aufruf jedes einzelnen Menulpunkts.

19.2.2. Zwischenablage

Sie kénnen das angezeigte Profil (gesetzte Hakchen) mit ,Profil kopieren® in einer
Zwischenablage speichern. Bei Aufruf eines anderen Menlpunktes kdnnen Sie
dann das gespeicherte Profil mit ,Profil einfligen” Glbernehmen.
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20. Anhang

20.1. Paralleles Arbeiten mit der DOS-Version

Parallel zur Windows-Version kdnnen Sie mit der DOS-Version arbeiten. Der
Datenbestand beider Versionen ist zu 100% kompatibel, da mit beiden Versionen
mit dem gleichen Datenbestand gearbeitet wird.

Zum parallelen Arbeiten mit der Dos-Version sind einige Regeln zu beachten:

Sie kbénnen nicht gleichzeitig mit dem gleichen Benutzer in beiden Versionen
arbeiten. Das bedeutet, Sie missen sich in der DOS-Version mit einem
anderen Benutzernamen als in der Windows-Version anmelden!

gSYS verhdlt sich wie in einem Netzwerk. Das heil3t, Sie kénnen zwar mit
beiden Versionen gleichzeitig in dem gleichen Programmteil arbeiten (z.B.
Personalstamm), es kann jedoch nicht von beiden Versionen gleichzeitig der
gleiche Datensatz gedndert werden!

Starten Sie niemals die Reorganisation in einer der Versionen solange die
andere noch aktiv ist! Beenden Sie immer zuerst eine der Versionen vor einer
Reorganisation!

Fugen Sie in der Datei: gSYS.INI (im Arbeitsverzeichnis von gSYS) in der
Sektion : [Directories] den Eintrag: DOSDirectory=C:\FEUER hinzu. Wenn Sie
gSYS auf einer anderen Festplatte installiert haben, ersetzen Sie bitte
C:\FEUER durch den Buchstaben Ihrer Festplatte. Beispiel:
[Directories]

DBFDirectory=C:\FEUER\

TMPDirectory=C:\FEUER\

LogDirectory=C:\FEUER\

ELSDirectory=

DOSDirectory=C:\FEUER

Starten Sie die DOS-Version aus der Windows-Version uber die Menueleiste
und den Menuepunkt ,Bearbeiten — gSYS-Dos-Version®.

Die Dos-Version wird nun gestartet und steht lhnen wie gewohnt zur
Verfligung. Zum umschalten von einer Version in die andere klicken Sie in der
Startleiste von Windows das jeweils gewlinschte Symbol an.
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20.2. gSYS.INI — DOS-Version

,GSYS.INI* unterteilt sich in einen DOS und einen Windows-Bereich. Die
fettgedruckten Einstellungen sind die Standardeinstellungen, die beim Weglassen
des entsprechenden Parameters verwendet werden. Bei den DOS-Parametern ist
der Wert ,0“ immer der Standardwert. Ist der Parameter nicht in ,GSYS.INI*
eingetragen wird der Wert ,0“ verwendet. Bei Verwendung der Windows-Version
muR der Sektionsname [GSYS] vor den DOS-Parametern eingetragen sein.

[GSYS]

Der Sektionsname ist bei der Verwendung der Windowsversion erforderlich.
Fehlt diese Sektion, werden in der Windowsversion alle DOS-Parameterangaben
ignoriert !

EBU =

Text ,Einsatzbericht* im Ausdruck des Einsatzberichtes. Wahlweise kann die
Uberschrift des Berichtes geandert werden.

O=Fester Text ( ,Brand-und Hilfeleistungsbericht” )

1=Fester Text (,Einsatzbericht*)

2=Text nach Einsatzart ( ,Brandbericht* oder ,Hilfeleistungsbericht*)

WUB =

Wortumbruch in der Textverarbeitung

0 =Wortumbruch AUS ( Am Ende der Zeile mul3 die RETURN-Taste betéatigt
werden ).

1 =Wortumbruch EIN

BFA =

Abrechnungsmodul fiir die Berufsfeuerwehr mit DUZ-Berechnung und speziellen
Anderungen in der Abrechnung der Einsatze, Dienstbesuche und
Sicherheitswachdienste

Dieses Modul ist kostenpflichtig und erfordert zur Aktivierung einen
Aktivierungscode

0 = Modul nicht aktiviert

1 = Modul aktiviert

MOU =

Mausunterstiitzung abschalten

Wichtiger Hinweis : In der PROECTED-MODE-VERSION muf3 die Mouse
abgeschaltet werden

0 = Maus eingeschaltet

1 = Maus abgeschaltet

ETB =

Breite des Textblatt beim Ausdruck des Einsatzberichts
Einsatztextblatt - Breite (70 Zeichen ) =0
Einsatztextblatt - Breite (80 Zeichen)=1

UNX =

Ubergabe der Personaldaten in das Einsatzleitsystem ALICE. Dieser Parameter
hat nur in Verbindung mit den Modulen GSIX-A eine Funktion.

0 = Keine Funktion

1 = ALICE TRANSFER AKTIVIERT
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ENR =

Die Berechnung der letzten Einsatznummer wird von gSyS nach folgender Regel (
Regel 1) durchgefihrt :

Gehe zum letzten Datensatz ( Sortierfolge Datum ) und addiere 1 zu der
Einsatznummer.

Alternativ gilt folgende Regel ( Regel 2 ):

Gehe zum letzten Datensatz minus 100. Suche bis zum Ende der Datei die
hdchste Einsatznummer und addiere 1 zu dieser Einsatznummer. Diese Methode
garantiert einmalige Einsatznummern, erfordert jedoch bei der Neueingabe von
Einsatzen bis zu FUNF Sekunden Suchzeit.

0 =Regel 1
1 =Regel 2
PWD =

Anzeige der PaBworter in der gSyS-PalBwortverwaltung kann aus
Sicherheitsgriinden abgeschaltet werden.

0 = PaRworter anzeigen

1 = Passwort werden als ,XXXXXX" angezeigt

EFI =

In der Einsatzbearbeitung werden bei einem aktivierten Abteilungsfilter keine
Personaldaten, Geratedaten und Fahrzeugdaten anderer Abteilungen angezeigt.
Die entsprechenden Datenfelder sind leer.

0 = Keine Anzeige

1 = In der Einsatzbearbeitung sind alle Abt.-Datensatze (Pers, Fzg., Ger.) sichtbar

ALT =
Alternativ kdnnen die Bezeichnungen bestimmte Datenfelder in gSyS geandert
werden. Nachfolgend sind diese Datenfelder aufgelistet.
Musikzug alternativ als Ehrenabteilung
Blutgruppe ( zweite Zeile ) alternativ als Spindnummer
Beim Arbeitgeber zuséatzlich die Abteilung in der Firma
0 = Standard Eingabefelder
1 = Alternative Datenfelder in gSyS aktivieren

AFI =

In der Einsatzbearbeitung kann die Einschrankung des Abteilungsfilters flir
einzelne Benutzer nochmals speziell angepaldt werden. Normalerweise sind alle
Einsétze fur jeden Benutzer unabhangig vom Abteilungsfilter sichtbar.

0 = Abteilungsselektion im Einsatz Normal

1 = Zugriff wie im Abteilungsfilter eingestellt

2 = Zusétzlich wird das Datenfeld Abteilung in der Einsatzmaske gesperrt fir
Anderungen

EST =
Jeder Einsatz kann zuséatzlich nach einer der folgenden Gruppen klassifiziert
werden

E=Einsatz

F=Sicherheitswachdienst

S=Sonstige

U=Uberlandhilfe
In der Einsatzmaske erscheint das zuséatzliches Datenfeld ,Statistikkennzeichen*.
In der Einsatzstatistik kann dann nach diesem eingetragenen Statistikkennzeichen
ausgewertet werden
0 = Keine Einsatzklassifizierung
1 = Statistikkennzeichen und Auswertung aktiviert
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G25 =

Anstatt dem G31-Modul kann ersatzweise das G25-Modul aktiviert werden.
Gleichzeitige Verwendung beider Module ist nicht mdglich

0 = G31 Modul aktiviert

1 = G25 Modul aktiviert

NT4 =

Durch eine anderer Arbeitsweise von Windows NT kann wahlweise eine
alternative Datensicherung aktiviert werden. Die alternative Datensicherung ist
unter allen Betriebssystemen laufféahig.

0 = Datensicherung standard

1 = Datensicherung modifiziert fir WIN NT4.0

EZD =

Unter bestimmten Voraussetzungen kann es notwendig sein die automatische
Anpassung des Fahrzeug-Zurtick-Datums in der Einsatzbearbeitung anzupassen.
Normalerweise wird das Zuriickdatum bei Einsatzen die Uber einen Tag dauern
automatisch angepalit.

0 = Einsatz-Zurtck-Datum wird angepal3t

1 = Keine Anpassung des Zuriickdatums

AEA =

Fur Flughafenfeuerwehren wurde die Einsatzbearbeitung in mehreren Punkten
angepalst.

0 = Normalbetrieb

1 = Einsatzarten alternativ fiir Flughafenfeuerwehr, UL-Hilfe entfallt

EPR =

Aktivierung des Zusatzmoduls ,Einsatzprotokoll*

Das Einsatzprotokoll kann je Einsatz eine unbegrenzte Anzahl von
Protokollmeldungen aufnehmen. Ein entsprechender Programmteil ist als
kostenpflichtiges  Modul verfiigbar. Die Protokolldaten werden vom
Einsatzleitsystem automatisch Gbernommen und in gSyS bereitgestellt.

Dieses Modul ist kostenpflichtig und erfordert zur Aktivierung einen
Aktivierungscode

0 = Kein Einsatzprotokoll

1 = Einsatzprotokoll aktiviert ( Kostenpflichtiges Modul )

WDR =

Bei Problemen mit dem Ausdruck unter Windows 95 und NT besteht die
Moglichkeit direkt Uber den Window s-Druckertreiber zu drucken. Dieser
Parameter sollte dann gesetzt werden, wenn sich Windows weigert im DOS-
Fenster zu drucken oder eine Konfliktmeldung tber die Benutzung des Druckers
auf dem Bildschirm erschienen ist.

0 = Drucken Uber dir System-Bios-Routinen

1 = Drucken uber den Windows-Device-Treiber

CDR =

Aktivierung des Zusatzmoduls ,Einsatzhistory auf CD-ROM*

Die Sicherung von Einsatzdaten auf CD-ROM oder einen anderen Datentrager ist
als zusatzliches Modul verfligbar. Alle gespeicherten Historydaten sind jederzeit
zur Einsicht verfugbar. Alle Funktionen der Einsatzbearbeitung stehen fir die
Historydaten zur Verfligung.

Dieses Modul ist kostenpflichtig und erfordert zur Aktivierung einen
Aktivierungscode

0 = Keine Einsatzhistory auf CDROM

1 = Einsatzhistory auf CDROM aktiviert
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ENU =
Format der Einsatznummer in der Einsatzbearbeitung.
Wahlweise kann das Format der Einsatznummer nach folgenden Regeln
aufgebaut werden :

99/99999/99

99/999999
Die letzten zwei Ziffern nach dem ,/* werden durch die Jahreszahl ersetzt. Die
ersten ZWEI Ziffern vor dem ,/* kdnnen frei belegt werden. Die mittleren Ziffern (
7-Stellen oder 4-Stellen ) enthalten eine fortlaufende Einsatznummer.
0 =Regel 1 im Format , 99/9999/99“
1 = Regel 2 im Format ,99/999999"

Beachten Sie auch den Startparameter ,A* ( SET GSYS=A ). Wenn dieser
Parameter in der Startdatei GSYS.BAT oder in der Datei AUTOEXEC.BAT
eingetragen ist, werden die ersten ZWEI Ziffern der Einsatznummer durch die
Abteilungshnummer ersetzt.

Beim Einsatz von GSIX ( Datenibernahme ALICE ) muld unbedingt auf die
korrespondierende Einstellung der Parameters ,ENU" in der Datei
» GSIX.INI* geachtet werden. Der Standardwert dort ist ,REGEL 2*

ELA =

Wenn bei einer Feuerwehr die Landkreisalarmierung tber gSyS-GSIM installiert
ist, kann durch diesen Eintrag gSyS bei einer Alarmierung sofort die
Einsatzbearbeitung des Alarm-Einsatzes aktivieren. Wenn ¢gSyS in der
Passwortabfrage steht wird es mit dem Benutzer ,ASD" und Passwort ,ASD"
gestartet. Die Rechte des Benutzers ,ASD" sind entsprechend einzuschréanken.

0 = Automatischer Start der Einsatzbearbeitung deaktiviert

1 = Automatischer Start der Einsatzbearbeitung aktiviert

TER =

Abschalten der automatischen Terminerinnerung bei gSysS.
0 = Terminerinnerung beim Start von gSyS eingeschaltet
1 = Keine Terminerinnerung
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20.3. Spezielle Parameter der gSyS-Windows-Version

20.3.1. Eintrag in der Systemdatei WIN.INI im Windows-Verzeichnis

In der Sektion ,GSYS" der Datei ,WIN.INI* wird auf das Verzeichnis verwiesen, in
dem GSYS die Datei ,GSYS.INI" findet. Wenn dieser Eintrag nicht existiert, wird
er beim ersten Start von GSYS automatisch eingetragen. Als Verzeichnis wird das
Startverzeichnis von GSYS eingetragen.

[GSYS]
Directory=C:\Feuer

20.3.2. Eintrag in der Datei GSYS.INI

Abb. 20.3.2.1.

Betrieb im
Netzwerk

Warum verwendet gSyS zusatzlich eine INI-Datei und nicht wie andere
Programme auschlief3lich Eintrage in die Window’s Registry ?

Bei einem Defekt der Registry gehen alle Eintrdge verloren. Nur wenige
Windows-Nutzer kennen den Aufbau der Registry und kénnen den Inhalt
wiederherstellen. Die GSYS.INI-Datei kann jedoch problemlos geandert und
wiederhergestellt werden. Auch andere Programmhersteller verwenden
inzwischen aus Sicherheitsgriinden wieder eigene INI-Dateien und
verzichten bei wichtigen Daten auf Eintrage in der Registry. Auch bei der
Installation auf einem neuen Rechner werden alle Anderungen ohne eine
komplette gSyS-Installation hergestelit.

Nicht so wichtige Daten, wie z.B. Fensterposition und Gr6f3e werden von
gSyS in der Registry gespeichert.

In einer Netzwerkumgebung miissen folgende Hinweise beachtet werden:
Das Verzeichnis ,DBFDirectory=" befindet sich auf einem Netzlaufwerk
Das Verzeichnis ,TMPDirectory=" befindet sich auf einem LOKALEN
Laufwerk
Das Verzeichnis ,DOSDirectory=" stimmt mit ,DBFDirectory=" Giberein
Die ,.DLL" - Dateien missen auf dem Netzlaufwerk geléscht werden und auf
jedes LOKALE Laufwerk in das gSYS-Windows-Verzeichnis kopiert werden.

[Directories]

In dieser Sektion werden die Arbeitsverzeichnisse von GSYS eingetragen. Wenn
diese Eintrage nicht vorhanden sind wird der ,Directory="- Eintrag aus der Datei
SWINLINI verwendet.

DBFdirectory=
Verzeichnis in dem sich die gSyS-Datenbanken und Indexdateien befinden

TMPdirectory=
Verzeichnis in dem alle temporaren Arbeitsdateien abgelegt werden.

RTFdirectory=
Wird momentan nicht verwendet

DOSdirectory=

Verzeichnis in dem sich die DOS-Version von gSyS befindet. Dieser Eintrag sollte
mit dem Eintrag ,DBFDirectory=" Gibereinstimmen.
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[Setup]

Maximized=

0 = gSyS wird in der selben Grol3e wie beim letzten Verlassen des Programms
dargestellt.

1 = gSyS wird in der maximalen GréRRe dargestellt.

[Runtime]

In dieser Sektion kdnnen Sie nachfolgende Einstellungen vornehmen. Die
Standardeinstellung ist jeweils fettgedruckt.

Debug=

Debug-Modus fur internen Gebrauch von Olbert-Software. Modifikationen
dieses Parameters kénnen schwerwiegende Programmstérungen
verursachen

OpeningDialog=

YES = Anzeige des Startfensters von gSyS mit einem Bild eines
Feuerwehrfahrzeug

NO = Keine Anzeige des Startfensters

Createlndexes=
Dieser Parameter wird momentan noch nicht genutzt

Beenden=
YES = gSyS fragt vor dem Schliel3en eines Fensters , Wirklich beenden ?*
NO = Fenster werden ohne weitere Nachfrage geschlossen

Speichern=

YES = gSyS fragt vor dem Speichern geanderter Daten , Anderungen
speichern ?*

NO = Die Anderungen werden ohne weitere Nachfrage beim SchlieRen
gespeichert

TextSpeichern=

YES = gSyS fragt vor dem Speichern geénderter Daten im Textblatt
,Anderungen speichern ?*

NO = Die Anderungen im Textblatt werden ohne weitere Nachfrage beim
SchlieRen gespeichert

Loeschen=

Dieser Parameter gilt fir das Loschen aller History-Datensatze.

YES = gSyS fragt vor dem Ldschen eines Datensatzes ,L6schen ?“
NO = Der Datensatz wird ohne Nachfrage geltscht

Loeschenl=

Dieser Parameter gilt fiir das Loschen aller Stammdatensatze.

YES = gSyS fragt vor dem Ldschen eines Datensatzes ,Ldschen ?*
NO = Der Datensatz wird ohne Nachfrage geltscht

ButtonHilfe=

Dieser Parameter aktiviert ein Hilfefenster fur die Erklarung der Toolbox
YES = gSyS Hilfefenster aktiviert

NO = Kein Hilfefenster
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[Termine]

TerminErinnerung=

YES = Beim Aufruf von gSyS wird automatisch die Terminerinnerung
aufgerufen

NO = Die Terminerinnerung wird nicht aufgerufen

[Fenster]

In dieser Sektion werden die jeweils letzten Fensterpositionen von gSyS
gespeichert. Die Angaben erfolgen jeweils in Bildpunkten. Wenn Sie diese Werte
I6schen werden von gSyS beim nachsten Start automatisch die Standardwerte
eingesetzt. Wenn Sie beim Start immer die gleiche Fensterposition und Gro3e
winschen mussen sie den Parameter SPEICHERN auf NO setzen

Hoehe=400 ( Ho6he des Fensters in Punkten )

Breite=600 ( Breite des Fensters in Punkten )

X-POS=50 ( Abstand der Linken unteren Ecke vom unteren Bildschirmrand )
Y-POS=50 ( Abstand der Linken unteren Ecke vom linken Bildschirmrand )
Speichern=

YES = gSyS speichert immer die letzte Position und GrofRe des Fensters
NO = Es erfolgt keine Speicherung von Grof3e und Position

[BildschirmDrucken]

In dieser Sektion werden die jeweils letzten Fensterpositionen des Fensters fiir
Ausdrucke auf dem Bildschirm gespeichert. Die Angaben erfolgen jeweils in
Bildpunkten. Wenn Sie diese Werte lIéschen werden von gSyS beim nachsten
Start automatisch die Standardwerte eingesetzt. Andern Sie diese Werte ab,
wenn Sie die Schriften im Fenster nicht erkennen kdnnen oder wenn diese zu
grof3 sind.

Hoehe=660 ( Hbhe des Fensters in Punkten )
Breite=440 ( Breite des Fensters in Punkten )
FontHoehe=13 ( Zeichenhoéhe )

FontBreite=08( Zeichenbreite )
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20.4. Einstellung der Umgebungsvariablen der DOS-Version

20.4.1. Systemparameter

Die Umgebungsvariable wird wie folgt gesetzt :
SET CLIPPER=F79;EQ0 ( Standardwert )

Trennzeichen zwischen den Parametern ist das Semikolon (;). Wahlweise konnen
folgende Parameter benutzt werden:

F79 Maximal 79 offene Dateien sind méglich

In alten Novell-Netzwerken muf3 die Datei SHELL.CFG angepal3t werden
(FILE HANDLES = 79).

E512

Der E Parameter regelt die Verwendung von Erweiterungsspeicher (EMS). Als
Standard wird der verfiigbare Speicher zugeordnet. Bei Problemen kann die
Zuordnung von EMS-Speicher abgeschaltet werden.

SET CLIPPER=F79;E000

WICHTIG: Zu Problemen mit dem EMS-Speicher kann es unter Windows
kommen, wenn Frame-Page eingerichtet ist. Bei einem internen Fehler ,4424"
oder der Fehlermeldung ,Nicht genligend Speicher beim Reorganisieren* muf
EMS abgeschaltet werden.

Verwenden Sie in diesem Fall die obige Einstellung ( EO0O ) und tragen Sie in der
Config.SYS bei der Zeile DEVICE=EMM386 den Parameter ,NOEMS" ein.

DYNF:8
Setzen der Handles flir den Overlayverwalter (Standardwert ist 2)

SWAPPATH:"<PFADAGABE>"
Pfad fiir die Swapdatei bei knappem Hauptspeicher

TEMPPATH:"<PFADAGABE>"
Pfad fur Hilfsdateien bei indizieren oder sortieren von Datenbanken

Beispiel : SET CLIPPER=F79;SWAPPATH:"C\SWAP";TEMPPATH:"C:\TEMP"
Beachten Sie bitte, dal3 die Pfadangaben in Anfiihrungszeichen stehen miissen.

Fir einen Zugriffsschutz im Netzwerk kann man somit temporare Dateien in
bestimmte Pfade auslagern.
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20.4.2. Speicherverwaltung

GSYS verwendet, wenn vorhanden EXPANDED MEMORY. Es koénnen LIM oder
EMS ab Version 3.2 verwendet werden. Die Zuordnung erfolgt automatisch. Der
Speicher wird zum Auslagern (SWAPPEN) und als INDEX-PUFFER verwendet.
(Schnellerer Zugriff auf Daten).

20.4.3. Programmeinstellungen

FEUER [Parameter]

Mogliche Parameter :

1 = Reorganisieren

2 = Passwort rlicksetzen ( gesichert)

4 = 7-Bit ASCII-Tabelle verwenden

5 = Farbe auf S/W ricksetzten

6 = CANCEL EIN (Programmabbruch mit ALT-C mdglich )

8 = Debug - Modus ( Liefert Informationen beim Programmstart )

7 = Einsatz - FSW-Modus im Einsatz aktivieren ( Statistik )
9 = Datenbestand Riickladen

20.4.4. GSYS - ENVIRONMENT-Variablen

SET TEMPDISK=[Laufwerk] z.B. SET TEMPDISK=E:

Ab der Version 3.43-h kénnen Sie eine vollstdndige Pfadangabe verwenden.
Wichtig ist der ,\“ am Ende der Pfadangabe. Z.B.

SET TEMPDISK=C:\TMP\
Temporére Dateien auf lokaler Festplatte ablegen
(Geschwindigkeitssteigerung)
Temporare Dateien in anderem Verzeichnis ablegen ( Zugriffsschutz im Netz )
SET DRUCK=[Pfadangabe] z.B. SET DRUCK=E:\DRUCK
Druckdateien in einem anderen Verzeichnis ablegen ( Zugriffsschutz im Netz )
Sie konnen fur jeden Benutzer die Druckfdateien auf der eigenen Festplatte
ablegen, wenn Sie

SET DRUCK=C:\DRUCK

verwenden. Das Vezeichnis \DRUCK missen Sie manuell erstellen.
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20.4.5. GSYS Parameter setzen

SET GSYS=[PARAM1][PARAM2][PARAM..] z.B. SET GSYS=WA

W = Springe nach der Eingabe in nachstes Feld (Datenbankeditor Einsatz)

A = In die Einsatznummer wird die Abteilung eingefligt (Erzwungen)

S = Abschalten der Signalténe

E = Abschalten der Warnungsténe

O = Fehlermeldung (Files) bei OS2 unterdriicken

M = Schwarz/Weil3 Bildschirmfarben erzwingen

B = Bildschirmfenserinhalte in den Haupspeicher sichern

H = Abfrage nach der nachsten Seite fir Ausdruck Einsatzbericht ( Einzelblatt )
T = Die Terminanzeige beginnt beim Programmstart mit dem aktuellen Tag

20.4.6. GSYS - STEUER - DATEIEN

REORG

Wenn die Datei "REORG." im Verzeichnis \FEUER vorhanden ist, wird vom
System ein Nachladen der Datenbanken von Sicherungsdisketten verlangt. Die
Datei "REORG." wird von GSYS bei folgenden Fehlern angelegt:

Abbruch einer Reorganisation
Wichtige Datenbanken fehlen oder sind defekt

Wenn Sie sicher sind, dal3 |hr Datenbestand in Ordnung ist, dann kénnen Sie die
Datei "REORG."

manuell I6schen ( DEL REORG. ). Fuhren Sie nach dem Start von GSYS eine
Reorganisation durch und Uberpriifen Sie Ihren Datenbestand.

LOCKED

Wenn die Datei "LOCKED." im Verzeichnis \FEUER vorhanden ist, wird jeder
Startversuch von ( NUR GSYS-PLUS ) GSYS verhindert. Diese Datei kann in
Netzwerkumgebungen vom Systemverwalter bei Systemwartungsarbeiten
angelegt werden um GSYS zu sperren. ( COPY F01.DIS LOCKED )

WICHTIG: Markieren Sie die Datei als READ ONLY. GSYS versucht beim Start
immer diese Datei zu l6schen. Nach Abschlu? der Sperre wird die Datei
"LOCKED." einfach als READ/WRITE markiert. Beim nachsten Start von GSYS
wird die Datei automatisch geltscht.

Beispielbatchdatei zum Sperren von GSYS:
REM LOCK.BAT

CD \FEUER

COPY F01.DIS LOCKED.

FLAG LOCKED RO

Beispielbatchdatei zum Entsperren von GSYS:
REM UNLOCK.BAT

CD \FEUER

FLAG LOCKED SRW
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20.5. Optimierungsvorschlage beim Einsatz im Netzwerk :

“

Verwenden der ,Protected-Mode-Version
GSYSP.BAT anpassen

F:

CD \FEUER

rem

rem Druckdateien LOKAL

rem

rem SET DRUCK=C:\DRUCK\

rem

SET GSYSTEMP=%CLIPPER%

rem

rem Keine Signalténe, Bildschirm im Speicher sichern, Deutschlandversion
rem

SET GSYS=BESF

rem

rem Temporare Dateien auf lokaler Platte speichern

rem

SET TEMPDISK=C:\TMP\

rem

rem Pfad fur interne Arbeitsdateien von gSyS auf die lokale Platte in das
Verzeichnis CATMP

rem

SET GSYS=F79;E00; SWAPPATH:"CATMP"; TEMPPATH:"C\ATMP"
rem

rem gSyS aus lokalen Verzeichnis starten

rem

C:\FEUER\FEUER %1

rem

SET CLIPPER=%GSYSTEMP%

SET GSYSTEMP=

CD\
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20.6. Dateiauswertung mit dBASE

Die von gSYS erstellten Dateien konnen mit dBASE bearbeitet werden. Es ist
jedoch zwingend vorgeschrieben, zu diesem Zweck von den betroffenen Dateien
zuvor eine Kopie mit einem anderen Dateinamen und in einem anderen Directory
zu machen. An den Original gSYS-Dateien dirfen keine Manipulationen
stattfinden.

AuRBerdem durfen die ausgewerteten Dateien nicht wieder zurtickkopiert werden.

WARNUNG:

Dateien von gSYS, deren Struktur oder Inhalt vom Anwender gedndert wurden,
kénnen von gSYS nicht mehr bearbeitet werden.

Werden mit der Programmversion dBASE IV die Struktur oder der
Datenbankinhalt geandert und wieder in den Ursprungszustand zurtickgesetzt,
so ist auch in diesem Fall kein Zugriff durch gSYS mehr mdglich.

Eine Datenbankauswertung mit "Clipper (TM)" oder mit "dBXL (TM)" ist
unproblematisch.

Das vorherige Kopieren der Datei unter neuem Namen in ein anderes Directory ist
daher in jedem Fall zwingend vorgeschrieben.
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20.7. Dateiauswertung mit LISTE VARIABEL

Wenn Sie die Grundauswahl "Statistik" aktiviert haben, erkennen Sie den
Menuepunkt "Liste Variabel". Dieses Menue bietet Ihnen die Mdglichkeit, die
Personalstammdaten nach von |hnen zu bestimmenden Suchkriterien
auszuwerten und die gewiinschten Angaben der gefundenen Datensatze
auszudrucken.

Waébhlen Sie den Menuepunkt:
Statistik->Liste Variabel

Es offnet sich folgendes Fenster:

Abb. 20.7.1.: Vaiiable Liste G26 Inhaber O[]
Variable Liste
— Datenfelder
Pozition | Drucken Uberschrift Datenfeld Lange | Bedingungl Schriftart | Druckspalte
3 5 Name Name a a
4 » Yaormame Yaormame 0 0
36 ¥ Abteilung Abteilung 0 0
E G2E /N /) G2E /N /) I
50 > Letzte Unters. Letzte Unters. 0 0
g1 b Machste Unters. Machste Unters. a a
- Daterfilter
Verlniipfung zu anderen Datenfeldern IB'E:i-‘:’-E [ AND ) j
Bedingung, 1 : IGleicher Wert [ =] j Bedingungswert 1 IJ
Verlniipfung zmiechen Bed 1w, Bed 2 IKeine Angabe j
Bedingung, 2 : IGleicher Wert [ =] j Bedingungswert 2 I
Bndem Dratenfilt. .;’-‘ind.l Sortieren Anzeigefilterl Status Liste I H'L,icksetzenl Drucken | Beenden

In diesem Beispiel sehen Sie in der Fensterbezeichnung, dass es sich um die
Liste ,G26 Inhaber* handelt. Mit dieser Liste kdnnen Sie alle G26-Inhaber aus
dem Datenbestand selektieren.

Die Besonderheit hierbei ist, dass Sie die Datenfelder die Sie drucken mochten,
die Sortierreihenfolge und die Kriterien nach denen selektiert werden soll, selbst
zusammenstellen kdnnen.

In dem Beispiel wurde der Button ,Anzeigefilter” betatigt. Dadurch wird die
Anzeige auf alle markierten Felder begrenzt. Dies erhoht die Ubersichtlichkeit.
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Bevor anhand eines Beispieles die Erstellung einer Liste erklart werden soll,
zunachst die Wirkungsweise der Beispielliste. ( Sie erhalten den Status der Liste,
indem Sie den Button ,Status” betatigen.

Abb. 20.7.2.: ‘Jaliahle Ligte - Statusfenster fur G26 Inhaber

Status der =

Beispiel-Liste Falgende Datenfelder werden ausgedruckt : :J
MName
Vorname
Abteilung

26 (J F N/ Z)
Letzte Untecrs.
Nachste Unters.

Folgende Datenfelder werden ausgewertet

GZ2e (T / N/ Z)

Nach folgenden Datenfelder wird sortiert :

Name

.
4] E
Eleiner Crosser Eeenden |

20.7.1. Erstellen einer neuen Liste anhand eines Beispiels

Wir wollen eine Liste mit folgenden Kriterien erstellen:
ausgedruckt werden sollen die Datenfelder:

Name, Vorname, Geburtsdatum, Truppmann
ausgewertet werden soll nach den Feldern:

Geburtsdatum (geboren zw. dem 01.01.50 und dem 31.12.60)
Truppmann ( Truppmannlehrgang absolviert )

sortiert werden soll nach dem Datenfeld:

Name
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Gehen Sie wie folgt vor:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Waéhlen Sie den Menuepunkt:: Statistik->Liste Variabel

Betéatigen Sie den Button ,Riicksetzen“ und bestétigen Sie die Rickfrage mit
~Ja‘. Dadurch wird die Liste in den Auslieferungszustand zuriickgesetzt.
Das bedeutet alle Kriterien werden geldscht.

Setzen Sie den Cursor auf die Position 3 ,Name“ und betdtigen Sie den
Button ,Sortieren”

Setzen Sie den Cursor auf die Position 4 ,Vorname" und klicken Sie doppelt
auf die Spalte ,Drucken®.

Setzen Sie den Cursor auf die Position 13 ,Geburtsdatum®“ und klicken Sie
doppelt auf die Spalte ,Drucken®.

Setzen Sie den Cursor auf die Position 67 ,Truppmann“ und klicken Sie
doppelt auf die Spalte ,Drucken®.

Betatigen Sie den Button ,Anzeigefilter”. Als Ergebnis werden nur noch die
vier gewahlten Felder angezeigt.

Klicken Sie in der Zeile ,Geburtsdatum” doppelt auf die Spalte ,,Bedingung*
Betatigen Sie den Button ,Datenfilt.And.”

Da wir die Felder ,Geburtsdatum“ und ,Truppmann“ gleichzeitigt verknipft
auswerten mochten, wahlen Sie in dem Auswahlfeld ,Verknlpfung mit
anderen Datenfeldern -> ,Beide (AND).

Auswahlmdglichkeiten sind:

Keine Angabe  wenn nur ein Datenfeld ausgewertet werden soll

Beide (AND) wenn beide Bedingungen erflillt sein missen

Oder (OR) Wenn das eine oder andere Kriterium erflllt sein missenl
Nicht (NOT) Wenn das Kriterium ausgeschlossen werden soll

Wahlen Sie bei dem Auswabhlfeld ,Bedingung 1“ GroRer gleich (>=)

Geben Sie in dem Datenfeld ,Bedingungswert 1“ das Datum ,,01.01.50" ein

Wahlen Sie in dem Auswabhlfeld ,Verknipfung zwischen Bed.1 u. Bed.2"
.Beide (AND ). Beachten Sie die Erklarung unter Punkt 10.

Wabhlen Sie bei dem Auswabhlfeld ,Bedingung 2“ Kleiner gleich (<=)

Geben Sie in dem Datenfeld ,Bedingungswert 2“ das Datum ,31.12.60" ein.
Verlassen Sie das Bedingungsfenster mit dem Button ,Speichern”.

Klicken Sie in der Spalte ,Truppmann*“ doppelt in die Spalte ,Bedingung".

Da wir die Felder ,Geburtsdatum“ und ,Truppmann“ gleichzeitigt verknipft
auswerten méchten, lassen Sie in dem Auswabhlfeld ,Verknipfung mit anderen
Datenfeldern” die Auswahl -> ,Beide (AND)".

Betatigen Sie den Button ,Status. Ihre Auswahl sollte folgendermal3en
aussehen:
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Abb. 20.7.1.1.

Status der
Beispiel-Liste

‘U'ariahle Liste - Statusfenster fur G26 Inhaber

Folgende Datenfelder werden ausgedruckt : =
MName
Vornams
Geburtzdatum
Truppmann
Folgende Datenfelder werden ausgewertet
Geburtzdatum
Truppmann

HMach folgenden Datenfelder wird sortiert

Name

e o

Eleiner | Grosser I Beenden _I
b

Schliel3en Sie das Fenster ,Status” mit dem Button ,Beenden®.

Betatigen Sie den Button ,Liste” und geben Sie in dem Datenfeld ,Aktuelle Liste®
einen Namen fir lhre Liste ein z.B. ,Beispielliste”. Betatigen Sie den Button
~Speichern®. lhre Liste wird unter dem neuen Namen, den Sie eingegeben haben
gespeichert.

Mit dem Button ,Drucken“ kdnnen Sie die Liste ausdrucken.
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20.8. Variable Briefe

In gSYS sind fur die Anschreiben im Bereich des Feuersicherheitswachdienstes,
des Dienstbesuches und der Atemschutzuntersuchung vorgefertigte Brief
hinterlegt. Diese Briefe werden nach Starten des Druckvorganges standardmafig
aufgerufen., wenn die angegebenen Briefnummern am Ende die "Null" aufweisen;
z.B. 9991 0, 992 0, 993 0. Falls Sie eigene Anschreiben verwenden wollen,
missen Sie :

1.

In der Textverarbeitung einen Serienbrief erstellen. Der Brief ist unter
einer vierstelligen Briefnummer abzulegen. Die ersten drei Ziffern miissen
hierbei mit der im Druckmenue vorbelegten Ziffernfolge identisch sein. Die
letze(n) Ziffer(n) mul eine Ziffer zwischen 1 und 99 sein.

Beispiel: Brief an den Atemschutzarzt-Briefnummer 994 1

Die jeweiligen Platzhalter kénnen Sie in Der Textverarbeitung mit der
Hilfetaste ansehen.

In dem Menue "Systemparameter" unter "Dienste", ist die neue
Briefnummer zu belegen. Das Programm ruft dann lhren individuell
gefertigten Brief auf.

Die Briefnummern missen wie folgt gewahlt werden:

99001 - 99099 Briefnummer fiir Anschreiben Dienstbesuch

99101 - 99199 Briefnummer fiir Anschreiben Feuersicherheitswachdienst
99201 - 99299 Briefnummer fiir Anschreiben Atemschutz Untersuchung
99301 - 99399 Briefnummer fiir Anschreiben Atemsch. - Nachuntersuch.
99401 - 99499 Briefnummer fiir Anschreiben Atemsch. Brief an den Arzt

Persdnliche Ausristung :

99801 Uberprifung Bestellung personliche Ausriistung
99802 Einladung zur Anprobe

99803 Einladung zur Ubergabe

99804 Anschreiben an die Firma (Angebot)

99805 Anschreiben an die Firma (Bestellung)

Standortlehrgang (nur in der Plus-Version)
99811 Lehrgangsbescheinigung Standort/Kreislehrgang
99812 Anschreiben an Ausbilder

Die Platzhalter %0 bis %6 bei den Briefen Personliche Ausristung und
Standortlehrgangsind analog zum Anschreiben Dienstbesuch. Neu bzw.
anders belegt sind dagegen die Platzhalter:

%7 Anrede

%8 Anredename

%9 Termin (Datum)

%10 Termin (Zeit)

%11 Liste der Ausristungsgegenstande
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20.8.1. Tabelle der zulassigen Platzhalter

Protokollverwaltung

99000

Einladung zu einer Besprechung oder Sitzung

Die Platzhalter sind hierbei wie folgt belegt:

%0 bis %6
%7

%38

%9

%10

%11

%12

%14

%15

analog FSW und Dienstbesuche

Termin

Bezeichnung der Besprechung

Bemerkung
Ort

Ausschufl3
Uhrzeit Beginn
Uhrzeit Ende

Tagesordnungspunkte (je TOP einen Platzhalter vorsehen)

Platzhalter | Dienstbesuch Wachdienst Untersuchung Atemschutzarzt
%0 Systemdatum Systemdatum Systemdatum Systemdatum
%1 Anrede Anrede Anrede Anrede
%2 Vorname Vorname Vorname Anredename
%3 Nachname Nachname Nachname Name 1
%4 StralRe Stral3e Stral3e Name 2
%5 Plz Plz Plz StralRe
%6 Ort Ort Ort Plz
%7 Dienstdatum Dienstdatum Anrede (Arzt) Ort
%8 Bezeichnung Bearbeitungs-Nr. Anredename Telefon
%9 Abteilung (Text) Veranstalter Namel (Arzt)
%10 Zug Art der Veranstalt. Name?2 (Arzt)
%11 Gruppe DM / Stunde Strale
%12 Beginn Zeit DM / Std. Veranst. Plz
%13 Ende Zeit Beginn FSW Ort
%14 Bemerkung Ende FSW Telefon
%15 Bemerkung Beginn Veranstalt. letzte Untersuch.
%16 Ende Veranstalt. nachste Unters.
%17 Anzahl Wachpost. U-Termin
(Datum)
%18 Text zum FSW U-Termin (Zeit)
%19 Wachdienstleiter
%20 Wachposten 1
%21 Wachposten 2
%22 Wachposten 3
%23 Wachposten 4
%24 Wachposten 5
%94 Wachposten 75
%95 Bez.Wachdienst
%96 Bem.Wachdienst
%97 Bem. Einteilen
%98 Wochentag
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20.8.2. Formatierung bei Einsatzbericht variabel

Formatierung der einzelnen Zeilen bei < Einsatzbericht variabel > im Textfeld
Einsatzbeschreibung (Formblatt Kohlhammerverlag) :

Zeilennummer Textfeld im Einsatzbericht

Zeile 01 benutzbar bis Spalte 55 Lage

Zeile 02 benutzbar bis Spalte 68 Lage

Zeile 03 benutzbar bis Spalte 68 Lage

Zeile 04 benutzbar bis Spalte 68 Lage

Zeile 05 benutzbar bis Spalte 53 Tatigkeit der Wehr

Zeile 06 benutzbar bis Spalte 68 Tatigkeit der Wehr

Zeile 07 benutzbar bis Spalte 68 Tatigkeit der Wehr

Zeile 08 benutzbar bis Spalte 68 Tatigkeit der Wehr

Zeile 09 benutzbar bis Spalte 53 Erlauterungen zur Lage

Zeile 10 benutzbar bis Spalte 68 Erlauterungen zur Lage

Zeile 11 benutzbar bis Spalte 68 Erlauterungen zur Lage

Zeile 12 benutzbar bis Spalte 68 Erlauterungen zur Lage

Zeile 13 benutzbar bis Spalte 44 Bemerkungen (Entstehungsursache)
Zeile 14 benutzbar bis Spalte 68 Bemerkungen (Entstehungsursache)
Zeile 15 benutzbar bis Spalte 68 Bemerkungen (Entstehungsursache)
Zeile 16 benutzbar bis Spalte 41 Bestlickung, Reinigung der Gerate
Zeile 17 benutzbar bis Spalte 68 Bestlickung, Reinigung der Gerate
Zeile 18 benutzbar bis Spalte 68 Bestlickung, Reinigung der Gerate
Zeile 19 benutzbar bis Spalte 58 Bemerkungen

Zeile 20 benutzbar bis Spalte 68 Bemerkungen

Zeile 21 benutzbar bis Spalte 68 Bemerkungen

Zeile 22 benutzbar bis Spalte 68 Bemerkungen

Ab Zeile 23 Benutzbar fir interne und persdnliche Angaben. Keine Ausgabe mehr auf
Einsatzbericht variabel.

Die Zeilenformatierung darf unter keinen Umstanden tberschritten werden, da sonst der
Text im Brandbericht Gber das zur Verfiigung stehende Feld ragt.
( Formular Kohlhammer )
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20.8.3. Platzhalter fur den Einsatzbericht variabel

Als Vorlage dient das Formular des Kohlhammer Verlages, Systembrief:
Nummer 99720.

Platzhalter Einsatzbericht VARIABEL
%0 Systemdatum

%1 Anrede

%2 Namel

%3 Name2

%4 Strale

%5 Plz und Ort

%6

%7

%8 Nachbarschaftshilfe

%9 StatistikschliiRel ( Bei Parameter 7 Unterteilung nach WD, Einsatz ..)
%10 Einsatzleiter

%11 Landkreis

%12 Gemeinde

%13 Regierungsbezirk

%14 Einsatznummer

%15 Berichtsart ( Brandbericht, Hilfeleistung .. )
%16 Einsatzzeit

%17 Einsatzdatum

%18 Meldezeit

%19 Meldedatum

%20 Anrufer

%21 Einsatzstelle Plz und Ort

%22 Einsatzstelle StralRe

%23 Meldungseingang ( F2 - Feld )
%24 Lage ( F2-Feld )

%25 Nutzung ( F2-Feld )

%26 Einsatzart ( Erstes F2-Feld )
%27 Einsatzart ( Zweites F2-Feld )
%28 Einsatzursache ( F2-Feld ) oder Ursache bei Blindem Alarm
%29 Brandart ( F2-Feld)

%30

%31 Alarmierte Schleifen

%32 Alarmierte Abteilungen

%33

%34

%35 Geschadigter Namel

%36 Geschadigter Name?2

%37 Geschadigter StralRe

%38 Geschadigter Ort und Plz
%39

%40 Fahrzeug 1 ( komplette Zeile mit Funkruf, Ab, An und Zuriick )
%41 Fahrzeug 2

%42 Fahrzeug 3

%43 Fahrzeug 4

%44 Fahrzeug 5

%45 Fahrzeug 6

%46 Fahrzeug 7

%47 Fahrzeug 8

%48 Fahrzeug 9
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%49 Fahrzeug 10

%50 Fahrzeug 11

%51 Fahrzeug 12

%52

%53

%54 Kostenpflichtig (J/ N)

%55 Kostenpflichtiger Namel

%56 Kostenpflichtiger Name2

%57 Kostenpflichtiger StralRe

%58 Kostenpflichtiger Plz und Ort

%59

%60 Personal ,Gesamt"

%61 Personal ,Im Einsatz*

%62 Personal ,Sonstige*

%63 Anwesende andere Dienste ( Zeile 1)

%64 Anwesende andere Dienste ( Zeile 2)

%65 Einsatzende ( Datum und Zeit )

%66 Brandwache bis ( Datum und Zeit )

%67 Textfelder aus dem Textblatt ( Siehe Teil Il der Beschreibung )
%68 Textfeld eingesetztes Personal wie beim Einsatzbericht STANDARD
%69 Anzahl des eingesetzten Fremdpersonals

%70 Gerat 1 ( Bendétigte Geréte )

%71 Gerét 2

%72 Gerat 3

%73 Gerat 4

%74 Gerat b

%75 Gerat 6

%76 Gerét 7

%77 Gerét 8

%78 Gerét 9

%79 Gerét 10

%80

%81

%82

%83 Schaden an Gebauden

%84 Schéaden Sonstige

%85 Gerettet Gebdude

%386 Gerettet Inventar

%87 Gesamt Rauchvergiftung und Brandverletzungen Fremdpersonen
%88 Gesamt Rauchvergiftung und Brandverletzungen Personal
%89

%90

%91 Rauchvergiftung und Brandverletzung Andere ( Text)
%92 Rauchvergiftung und Brandverletzung Personal ( Text)
%93

%94

%95 Gesamt Rauchvergiftung Fremdpersonen

%96 Gesamt Rauchvergiftung Personal

%97

%98 Gesamt Brandverletzungen Fremdpersonen

%99 Gesamt Brandverletzungen Personal

%101 Einsatznummer Leitstelle

%102 Kurzzeichen Ersteller

%103

%104
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%105 Eigentiimer Name 1
%106 Eigentiimer Name 2
%107 Eigentiimer StralRe
%108 Eigentimer Plz und Ort
%109

%110 Temperatur

%111 Wind

%112 Witterung

Weitere wichtige Parameter im Text :

.SP 99 bestimmt den linken Rand fiir die folgenden Zeilen
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21. Tips und Tricks

Mit einem Doppelklick in den Eingabefeldern StralRe und Ort gelangen Sie in die
StralRen- oder Ortsdatei. Diese Dateien sind von lhnen anderbar und kénnen an
Ihre ortlichen StraRennamen angepaldt werden.

Mit einem Doppelklick in einem Zahlenfeld, z.B. Personalstamm-
>Verdienstausfall, gelangen Sie in einen Numeric-Eingabeeditor. In diesem
kénnen Sie mit der Maustaste lhren gewiinschten Wert einstellen und in das
Zahlenfeld Ubernehmen.

Durch Doppelklicken auf J/N Felder wird zuerst ein ,J* eingestzt. Nochmaliges
Doppelklicken ersetzt den Wert durch ,N“.

In jedem Datumsfeld kdnnen Sie durch Doppelklick das aktuelle Tagesdatum
einsetzen lassen. Durch erneutes doppelklicken wird Tagesdatum -1 Tag
eingesetzt.

In jedem Datumsfeld kénnen Sie mit den Tastenkombinationen :

ALT + G = Datum GESTERN
ALT +H = Datum HEUTE
ALT +L = Datum l6schen

die entsprechenden Werte von gSYS eintragen lassen.

Durch Betéatigen der rechten Maustaste in einem aktiven Fenster erscheint ein
Kontextmend, in dem Sie weitere Auswahlmoglichkeiten haben.

Wenn ein Fenster zu grof3 ist, dies kann beim erstmaligen Aufruf eines
Programmteiles passieren, kann durch zeigen mit dem Mauszeiger auf den

Fensterrand und gleichzeitiges Betédtigen der STRG-Taste zusammen mit der
rechten Maustaste das Fenster verkleinert werden.

Diese Regeln gelten im gesamten Programm, in jeder Eingabemaske!
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22. Stammdaten

ACHTUNG!

In diesem Kapitel wird die , alte" Benutzerfilhrung der Personalstammdaten
erklart. Die Erklarung der neuen Personalstammdatenverwaltung finden Sie
in Kapitel 10.

Beachten Sie bitte,dass die grundsétzlichen Befehle fir den Umgabg mit gSysS in
dem Kapitel 8 erklart werden. Auf die bereits erklarten Befehle ( Neueingabe,
Suchen, Andern, Speichern usw. ) wird an dieser Stelle nicht mehr konkret
eingegangen!

In der Grundauswahl ,Stammdaten“ stehen folgende Menuepunkte zur Auswabhl:

Personaldaten
Atemschutzpr.
Taucherprf.
Hohenrettungspraf.
G25 Prifung
Fahrzeugverwaltung
Gerateverwaltung
Gerateprufung
Meldeempfanger
Personliche Ausriistung
FW — Kasse
Beenden

Wahlen Sie zur Dateneingabe lhrer Feuerwehrangehorigen den Menuepunkt
.Personaldaten” an.

Zum erstmaligen Erfassung aller Feuerwehrangehdrigen empfehlen wir lhnen,
das in gSyS vorhandene Erfassungsblatt von den Feuerwehrangehdrigen
vorbereitend ausfillen zu lassen.

Das Erfassungsblatt kbnnen Sie unter:

: Stammdaten — Personaldaten — Drucken — Erfassungsblatt

ausdrucken lassen.

22.1. Personal (alte Bedienerfihrung)

Starten Sie wie unter Punkt 3 beschrieben gSYS.

Klicken Sie in der Menueleiste den Menipunkt ,STAMMDATEN" an.

Klicken Sie in den Menuepunkt ,PERSONALDATEN" an.

Hinweis: Je nach Rechner kann es einige Sekunden dauern, bis die Eingabe-
maske fur den Personalstamm im Datenbereich eingeblendet wird.

gSYS meldet sich mit der Eingabemaske Personalstamm. Wie von der DOS-

Version gewohnt, wird der erste Datensatz (Leereintrag) angezeigt. Wenn Sie
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Abb. 22.1.1:
Eingabefenster

Personalstamm

einen Datensatz bearbeiten wollen, missen Sie zuerst den entsprechenden

Eintrag anwahlen.

Personliche D aten | Feuerwehibezogene Dalenl Suchal

inrede - B [rextbiacc[rassbitd]
Haue . |[Frénlich

Vorname |Heiner

Strafe - IHeldelberger Strafie 11

DPlz / Ort :ISBZZJ. IDossenhe1m

Ortsteil - I

BJsTaMMDATEN

=10l x|

Personal-Nr. 4

geboren am Bl.01. 1380 IE

J!

Heirat 5 - -
Blutgruppe 2 I
Spindnuumer - I

Brillentrager :

Telef. /Fax:|06221-47 11 Joszz1-47 12 ChecRErTEEY [aeurscn

e-Mail .|TestmailgFréhlich. de

Krankenkasze I Schulbild. : IGYmnaSi“m j'
Eeruf erlernt I Fahrerlaubnis : 2 |8 I_
Beruf ausgetbt I Zusatz-Fschein: I_ I_
Arbeitgeber - Verd. Aust. : I 0.00 DM/ Eed.
Sorane : | o.oo0 ] o.00 | o.00
Plz / Ort :I I Tel.Dienst: I

Arbeitgeber Abt. I Tel. (Funk): I

PEN Typ / Herst.: I SMOG-Alarm Nr.: 0/0

PEW Typ / Herst.: | Bemerkuneg I
Austritt/Thern. : I R Verstorben am : I R

22.1.1. Blattern im Datenbestand

Durch Anklicken der Buttons Dateianfang; Vorwarts; Rickwérts und Dateiende
kénnen Sie sich im Datenbestand bewegen. Nach betéatigen des Buttons werden
Ihnen die jeweiligen Daten des Personaleintrages angezeigt.

Durch klicken mit der rechten Maustaste auf einen beliebigen Punkt in der
Eingabemaske erscheint ein weiteres Menue. Wahlen Sie in diesem Menue den
Menuepunkt ,Datei“ an. AnschlieRend konnen Sie sich eine Option auswahlen.

Der Datenbestand ist in der Voreinstellung nach Name sortiert. Sie kénnen das
Sortierkriterium durch Anklicken des Buttons ,Sortieren* &ndern. Das jeweilige

Sortierkriterium wird Ihnen nach Betatigen des Buttons angezeigt.

22.1.2. Umschalten zwischen Masken

Die Eingabemaske Personalstamm ist in zwei Masken aufgeteilt. Die erste Maske
beinhaltet alle personlichen Daten; die zweite Maske alle feuerwehrbezogenen

Daten.

Um zwischen den einzelnen Masken umzuschalten,

Maglichkeiten:

durch Anklicken des Buttons ,Maske wechseln*

durch Anklicken auf den Reiter der Karteikarte (Maske)
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durch Betéatigen der rechten Maustaste auf einen beliebigen Punkt in der
Eingabemaske o6ffnet sich ein weiteres Menue. In diesem kénnen Sie durch

Anwahl des Menuepunktes ,Maske blattern zwischen den Masken umschalten.

22.1.3. einen bestimmten Datensatz auswahlen (suchen)

Abb.22.1.3.1

Suchmaske

Um einen bestimmten Eintrag aus der Personalstammdatei zu bearbeiten miissen
Sie diesen zuerst anwahlen.

Sie haben wiederum mehrere Méglichkeiten einen Datensatz zu suchen:

durch Anklicken des Buttons ,.SUCHEN*
Uber die Menueleiste->Bearbeiten->Suchen
durch Anklicken auf den Reiter der Karteikarte ,Suche*”

Durch Aktivieren der Suche, mittels einer der 0.g. Mdglichkeiten, 6ffnet sich der
Suchbildschirm. In diesem sind die Datensatze alphabetisch aufgelistet.

PJSTAMMDATEN . _[O] x]
Personliche Daten | Feuerwehibezogene Daten  Suche |
|| Lfd. | Abt. Marne Yomane Geb.Datum Telefon privat = | Such-Test:
1|0 |Achtswaller 123 will 23.04.1957 07354112446 Il—
95 | 1 |Achtswaler 123 Giinter 28.07.1931 | 0735413760 j Auswahl |
! | 80 [1 |Adolpheran Carsten 13.08.1974 | 07354/14342
= 4 »
21 [0 [Akbivin Zukunft Ganz knapp 01.01.1973 _I_I
17 |1 0 | AkbivinZUKUNFT Farl 05.01.1972 X
Sartieren nach :
1410 |Adker Uralt 02.03.1925
2201 Alker i Jahr 1930 Oldy 06.07.1925 (121112 Hame I
96 |1 [Ausrmann Karl 14.01.1926 | 07354/5154 -
Abteilung |
3|1 |Auemann Marifred 07.07.1957 | 0735412932
97 [ 1 [Auemann will 10.08192¢ |vasasanyy CE
116 2 B apersdarfer Herhert 31101935 (07354/6338
StichwortsLiche :
4 11 Benzheimer Georg 17.09.1935  |07354/34755
6 |1 |Bergerdaf Clemens 01101964 |07354/7156 Suchen |
g (1 Bern Peter 08.04.1960 |(07354/4428 ™
Aktualisieren |
71 Bertelsmann Klaus 23111957 | 0735414006
98 |1 [Bertekmann Paul 01111931 | 07354/5637 _lj gbbruch_|
A L4 immes dinen W

Durch Eingabe eines Buchstabens in dem Feld Such-Text, springt der CURSOR
auf den ersten Eintrag in der Liste, der mit diesem Buchstaben beginnt. Durch die
Eingabe weiterer Buchstaben kénnen Sie sich in der Liste solange bewegen, bis
der Cursor auf dem von Ihnen gewiinschten Eintrag steht. Mit der ,Backspace-
Taste" kdnnen Sie Buchstaben aus dem Such-Text lI6schen. der Cursor springt
dabei solange zurtick, bis er am Dateianfang steht.

Wenn Sie den Cursor auf den gewiinschten Eintrag positioniert haben, gibt es drei
Moglichkeiten auf den Eintrag in die Maske ,Personliche Daten” zu wechseln:

4. mit einem Doppelklick auf den entsprechenden Eintrag
5. mit dem Button ,Auswahl*

6. durch Eingabe des Zeichens ,#“ im Suchbegriff
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In dieser Maske werden lhnen jetzt die Daten des von lhnen ausgewahlten
Eintrages angezeigt.

22.1.4. einen Datensatz bearbeiten

Nachdem Sie, wie unter 10.4 beschrieben, auf d_en zu andernden Datensatz
positioniert haben, kénnen Sie mit dem Button ,Andern“ den Datensatz zum
Andern anwahlen. Der Eingabecursor steht in dem ersten Eingabefeld der Maske
(Name).

22.1.5. Bewegen in einer Eingabemaske

Durch betéatigen der Tabulator-Taste, kdnnen Sie sich in das nachste Eingabefeld
bewegen. Mit der Tastenkombination SHIFT + TAB kénnen Sie den Cursor immer
ein Eingabefeld zurlick bewegen. Selbstverstandlich kénnen Sie auch mit der
Maus ein Eingabefeld direkt Anklicken. Der Cursor steht dann in dem Eingabefeld
an der Stelle, die Sie mit der Maus angeklickt haben.

22.1.6. Anderungen speichern / verwerfen

Nach erfolgter Anderung innerhalb eines Datensatzes haben Sie die Moglichkeit,
Ihre Anderung(en) mittels des Buttons ,Datensatz speichern* zu speichern, oder
mittels des Buttons ,Anderung verwerfen* alle Anderungen, die Sie in der
Eingabemaske gemacht haben, zu verwerfen.

22.1.7. Bearbeiten von Daten in Zusatzfenstern (z.B. Dienstgrad)

Wenn Sie den Button ,D.-Grad" in der Eingabemaske Anklicken 6ffnet sich ein
weiteres Eingabefenster. Sofern dem zu bearbeitende Eintrag bereits Dienstgrade
zugeordnet sind, werden Ihnen diese angezeigt. Ansonsten ist die Liste in der
Eingabemaske leer.

Bitte beachten Sie, dal3 durch Anklicken des Buttons ,D.-Grad“ eine weitere
Karteikarte (Maske) mit der Bezeichnung ,Dienstgrad“ geoffnet wird. Diese
Karteikarte Dbleibt solange gedéffnet, bis Sie entweder den Personalstamm
verlassen, oder einen Datensatz weiterblattern; bzw. auf einen anderen Datensatz
positionieren.

Diese Regel hat fur alle Zusatzfenster Gultigkeit (Dienststellung / Funktion usw.).
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Abb.22.1.7.1
Zusatzfenster

STAMMDATEHN Achtzwalter, Willibald

Persiinliche Daten | Feuenwehibezogene Daten | Suche  Dienstgrad

[ratum D& Dienstgrad :
Meueingabe

11011980 4 Feuenwehrmann
100213219 = Oberfeuenwehrmant

&pdern

Lozchen

FEl

Beenden

|

In der Karteikarte ,Dienstgrad” haben Sie die folgende Mdglichkeiten:

einen neuen Eintrag in der Liste zu erstellen
einen bestehenden Eintrag in der Liste &ndern
einen bestehenden Eintrag aus der Liste zu |6schen

Dies geschieht jeweils durch Anklicken des entsprechenden Buttons.

22.1.7.1. Neueingabe im Zusatzfenster

Durch Anklicken des Buttons Neueingabe wird zunéchst ein neuer Eintrag in die
History-Liste der Dienstgrade angelegt. Zum eigentlichen Bearbeiten des neuen
Eintrages miissen Sie anschlieBend den Button ,Andern* Anklicken. In dem neu
geodffneten Auswahl-Fenster kdnnen Sie die Daten entsprechend eingeben.

sl Dienstowad Histoy Bearbeiten ]
Eingabe i

Zusatzfenster

Dien=stgrad:

YVon Datum : |22.11.1998

Schlieken

Durch Anklicken des Pfeiles neben dem Auswahlfeld ,Dienstgrad” &ffnet sich ein
Auswahlfenster, in dem Sie den entsprechenden Dienstgrad auswahlen kénnen.
Nach erfolgreicher Eingabe lhrer Daten kénnen Sie mit dem Button ,Schlie3en*
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das Auswahlfenster verlassen. Die Daten in dem Zusatzfenster werden
automatisch aktualisiert.

22.1.7.2. Andern / 16schen eines Eintrages im Zusatzfenster

Zum Andern und Loschen eines Eintrages im Zusatzfenster missen Sie den
gewiinschten Eintrag zuerst mit der Maus markieren. AnschlieRend kdnnen Sie
den Eintrag entweder wie unter 7.8.1 beschrieben &ndern, oder mit dem Button
“Loschen” den entsprechenden Eintrag I6schen.
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23. Umstellen auf die neue Personalverwaltung

Um die Umstellung auf die neue Benutzerfihrung vorzunehmen, gehen Sie
folgendermalf3en vor:

1. Starten Sie gSyS wie gewohnt.
2. wahlen Sie den Menipunkt ,Stammdaten->Personaldaten”

Abb. 23.1.

Umstellung auf die
neue Personal-

gSYS-PLUS -FEUERWEHRYER

Sty Aushildung  Ehrungen  Einsatze

stammdaten-
verwaltung Personaldaten ALTHP |
Personaldaten (alk)
akemschutzpr, 4
Taucherpriif. r
HihenrettungsPrr, r
025[/025-2 /037 fad4z2-Prifungen 3
Wenn Sie noch nicht auf die neue Benutzerfiihrung umgestellt haben, meldet sich
gSyS mit folgendem Fenster:
Abb. 23.2.

Umstellung auf die

neue Personal- i Achtung :Yor Mutzung der newen Stammdaten & Kleiderverwaliung muss diese durch eine Reorganisation mit der Option ‘Persinliche Austistung
stammdaten-

| prifen und auf neue Yersion umstellen' akkiviert werden, Der Yorgang kann nicht mehr riickgénagig gemacht werden |
verwa tung

Sichern Sie, wie vor einem Update Ublich, zuerst den Datenbestand von gSyS.
Hierzu genigt es, wenn Sie das komplette Datenverzeichnis von gSyS
(i.d.R. FEUER) in ein anderes Verzeichnis kopieren.

Wahlen Sie zum Umstellen den Menipunkt: Dienste->Daten Reorganisieren
Aktivieren Sie ,Perdnliche Ausristung prifen und auf neue Version umstellen®
und starten Sie die Umstellung mit dem Button ,Index"
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Abb. 23.3.

Umstellung auf die g5y - Reorganisation

neue Personal- Reorganisation der gSyS - Datenbanken
stammdaten-
verwaltung [Datenbank in Bearbeitung :

| l

[ Datenbankquervenweise prifen und karigieren [lShgere Laufzeit moglich)
Personliche Ausriiztung prifen und auf neus Yersion umstellen

[ Index ] [ DB - Packen

Persiinliche Ausriistung auf neue Version umstellen

Die Umnstellung kann nicht mehr rickaéngig gemacht werdan |
Bitte sichern Sie zuerst Ihre Daten und lesen in der Readme. html die Hinweise zur neuen Version |

] [ Mein ] [ Abbrechen

Bestétigen Sie den Warnhinweis mit ,JA".
Nach der Umstellung wahlen Sie den MenUpunkt ,Stammdaten->Personaldaten*.

Sie sehen die neue Oberflache mit der neuen Benutzerfiihrung.

M [ Personaldaten - (Sortiert nach Name, Yorname)
Eingabemaske der
P | Lid Ni. Pers N 2 Titel ‘ ‘ '[Ehfnn‘ ‘ Dienstgrad |Keiner Textblat
n n rsonal- -
neuen rFersonal- de sona Hame, Aiede | Olbert | Walter |Herm | - denstich | | Diensttel, Zugfiiheer Drucke
stammdaten- At R | - I | ] | Abicng | 0 Gemeindefeucrwoh
verwaltung ‘
~Suche Personal Personliche Daten
O [—— Geburtsdatum |01.05.1990
 Pasirlche Daten bovede [Hern | Tiel | | Geschlscht M|
- Feuemehbezogene Daten Name [olben ‘ Mot .. |
- Lehrgéngs, Fihversch. u. PKW =
DierstGrscStelung u_ Funklion Vamarme |Walter Staatsangeh. ||
bt Aktiv, Ehungenu Alglrfo || Strae  Hausnr, Blutgruppe
- Meldsempt, Austistung u. Seleki |
e Prz/ort [89221 ||Dossenheim -
Dokurents Ortstel Brilenbiger |
& Austiistung Verwalten Geburisort Geburtsname
- Persinlche Ausiistung
- busiistung Lager Beruf Ausbildung und Arbeitgeber
- bugiisung Histoie
Austicung Stammdeen Beruf erlent Schulbildung
Baruf ausgeibt
Arbeitgeber Krankenkasse l:l

Strake | Hausnr, | ‘

Peron || bshgsberatt ||
Kontakte

eldail 1 ‘ Telefon

eMail 2 | -dienstlich

Telefax - mabil
Sonstiges Austiitt / Verstorben

Bemerkung | ‘ ausgetreten am l:l
Stand. Profl st verstabenam | |

[~
(B3

Mo Di Mi Do Fr S So
BL1 23 486
1§78 4wz
20|14 15 16 17 18 19 20
Az 2 s uE@E w7
P el B 1
Bl4 5678 3710

[CIHeute: 25.05.2012 #ind. Abbrechen am B AllesRiickg Filickgingig Speichem Beenden

Bitte beachten Sie, dass die Buttons im unteren Bereich ,Speichern usw.“ erst
aktiv werden, wenn Sie einen Datensatz geéndert haben.
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